Cesky urad zeméméricky a katastralni

\( Prage; dne 28. kvétna 2015
C.j.. CUZK-08671/2015-11

Organizaé¢ni fad
Ceského uradu zemémérického a katastralniho
ve znéni dodatku &. 1 & . j. CUZK-03424/2018-11 ze dne 21. 3. 2018
(pracovni pomucka)

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

(1) Cesky Gfad zemé&maéficky a katastralni (dale jen ,Urad") je ustfednim spravnim
uradem zemémeéfictvi a katastru nemovitosti Ceské republiky.

(2) Urad byl zfizen zakonem ¢&. 359/1992 Sb., o zeméméfickych a katastralnich
organech.

(3) Vé&cna plsobnost Ufadu na Useku statni spravy zeméméfictvi a katastru

nemovitosti je vymezena zakonem €. 359/1992 Sb., o zemé&méfickych a katastralnich
organech, ve znéni pozdéjSich predpisu.

ClL 2
Organizaéni struktura Ufadu

(1) Organizaéni strukturu Ufadu tvofi misto pfedsedy (1), organizaéni Utvary
uvedené v odstavci 2, misto povéfence pro ochranu osobnich udaju (9) a misto interniho
auditora (10).

(2) Organizaénimi Gtvary Ufadu jsou:
a) kancelar predsedy (11) ¢lenéna na oddéleni,
b) personalni odbor (12) ¢lenény na oddéleni,
c) ekonomicky odbor (13) ¢lenény na oddéleni,
d) sekce zeméméfictvi a katastru nemovitosti (2)
1. samostatné oddéleni kontroly a dohledu (21),
2. odbor fizeni Uzemnich organu (22) ¢lenény na oddéleni,
3. odbor informatiky (24) ¢lenény na oddéleni,
e) sekce centralni databaze katastru nemovitosti (3)
1. odbor provozu centralni databaze katastru nemovitosti (31) ¢lenény na oddéleni,
2. odbor spravy dat (33) ¢lenény na oddéleni.

(3) Mistoptedsedou Ufadu je feditel sekce zemémaétictvi a katastru nemovitosti.



(4) Vuci mistopredsedovi, fediteli sekce centralni databaze katastru nemovitosti,
povérenci pro ochranu osobnich udaju, internimu auditorovi, fediteli kancelare predsedy,
fediteli personalniho odboru, fediteli ekonomického odboru a bezpecnostnimu fediteli je
bezprostiedné nadfizenym predstavenym predseda. VGc&i feditelim odboru Fizeni
uzemnich organl a odboru informatiky a vuci vedoucimu samostatného oddéleni kontroly
a dohledu je bezprostfedné nadfizenym predstavenym mistopfedseda. V(c&i feditelim
odboru provozu centralni databaze katastru nemovitosti a odboru spravy dat je
bezprostfedné nadfizenym predstavenym feditel sekce centralni databaze katastru
nemovitosti.

Cl. 3
Poradni organy predsedy a porady

] (1) Stalymi poradnimi organy predsedy jsou porada vedeni Ufadu a Krizovy $tab
Ufadu.

(2) Porada vedeni Ufadu je poradnim organem predsedy pro projednavani
zasadnich otazek fizeni a Cinnosti resortu, dale k projednavani otazek bé&zného fizeni
a spravy resortu vyzadujicich kolektivni posouzeni.

(3) Cleny porady vedeni Ufadu jsou, kromé piedsedy, mistopfedseda, feditel sekce
centralni databaze katastru nemovitosti, feditelé odborl, feditel kancelare predsedy,
vedouci samostatného oddéleni kontroly a dohledu a vedouci oddéleni legislativy.
Z jednani porady vedeni Ufadu se vyhotovuje zapis.

(4) Krizovy $tab Ufadu je pracovnim a poradnim organem predsedy pro
zabezpecCeni feSeni krizovych situaci nebo jinych zavaznych situaci tykajicich se
bezpeénosti v resortu. Cleny jsou, kromé predsedy, mistopfedseda, feditel sekce centraini
databaze katastru nemovitosti, feditelé odboru, feditel kancelafe predsedy, vedouci
samostatného oddéleni kontroly a dohledu a bezpecCnostni feditel.

(5) Na vsech stupnich fizeni se konaji podle potfeby pracovni porady, které
svolavaji a fidi pfedstaveni nebo vedouci zaméstnanci.

Cl. 4
Zakladni predpisy

(1) Cinnost Ufadu upravuiji:
a) obecné zavazné pravni predpisy,
b) technické predpisy,
c) vnitfni predpisy, jako napf. spisovy fad, opatfeni pfedsedy a vnitroorganizacni
smérnice,
d) sluzebni pfedpisy.

(2) V organiza¢nich Utvarech Ufadu je vedena dokumentace a evidence vsech
predpisu, které se tykaji jejich ¢innosti.



Cl.5
Prava a povinnosti zaméstnancu

(1) Rozsah prav a povinnosti zaméstnancl vyplyva z obecné zavaznych pravnich
predpisu. Podrobnosti stanovi vnitfni a sluzebni predpisy, zejména eticky kodex, pracovni
fad a popisy pracovnich €innosti.

(2) Zaméstnanci Ufadu jsou povinni seznamit se podle povahy své prace
s pfisluSnymi ustanovenimi obecné zavaznych pravnich pfedpist, pfislusnymi technickymi
predpisy, vnitinimi a sluzebnimi predpisy.

(3) Reditelé (vedouci) organizaénich utvard odpovidaji za &innost jimi Fizenych
utvarl a zajistuji vyFizeni véci patficich do plsobnosti jimi Fizeného Utvaru, mimo véci, které
patfi podle zvlastnich predpist do rozhodovaci pravomoci pfedsedy, mistopfedsedy nebo
feditele sekce centralni databaze katastru nemovitosti, anebo které si predseda,
mistopfedseda nebo feditel sekce centralni databaze katastru nemovitosti vyhradili.

(4) Organizacni utvary si v ramci své plsobnosti poskytuji souc¢innost.

Cl.6
Kontrola pInéni ukolt
(1) Predstaveni a vedouci zaméstnanci (dale jen ,vedouci zaméstnanci) jsou
v ramci své plsobnosti povinni Fidit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnanct a zajistit

fungovani vnitfniho kontrolniho systému.

(2) VSichni zaméstnanci jsou povinni vyuzivat vysledkd kontrol k odstranéni
Zjisténych nedostatku a jejich pficin.

"%

ClL7
Predani a prevzeti funkce
Pro pfedani a pfevzeti funkce vedouciho zaméstnance se vyuZije ,Opatfeni
predsedy, kterym se stanovuji zasady pro predani a prevzeti pracovniho mista vedouciho
zameéstnance" ze dne 12. listopadu 2007, €. j.: CUZK 5292/2007-12. Obdobné se postupuje
pfi pfedavani celych agend mezi organizanimi utvary.
Cl. 8
Zastupovani vedoucich zaméstnanct
(1) K zajisténi plynulého pInéni Ukoll a vyfizovani béznych zalezitosti
v organizaCnich utvarech je tfeba, aby kazdy vedouci zaméstnanec byl v dobé své

nepfitomnosti zastoupen.

(2) Pfedsedu v jeho nepfitomnosti zastupuje mistopfedseda a v jeho nepfitomnosti
jiny pfedsedou povéfeny pfedstaveny.



(3) Mistopfedsedu a feditele sekce centralni databaze katastru nemovitosti
zastupuiji pfi Fizeni jim podfizenych sekci jimi ur€eni vedouci zaméstnanci.

(4) Reditele odborl, Feditele kancelafe predsedy a vedouciho samostatného
oddéleni kontroly a dohledu zastupuiji jimi uréeni zastupci.

(5) Zastupovany a zastupujici jsou povinni dostateéné a v€as se vzajemné
informovat o stavu pInéni Ukoll a o vSech dulezitych povinnostech, okolnostech
a materialech.

ClL9
Predseda (1)

(1) Odpovida za ¢innost Uradu viadé Ceské republiky, ktera jej jmenuje na zakladé
vysledku vybéroveého fizeni a odvolava.

(2) V ramci své pusobnosti

a) Fidi Urad a zastupuje jej navenek,

b) rozhoduje o zpracovani navrhii pravnich predpisti a navrhd usneseni vliady Ceské
republiky,

c) rozhoduje o koneéném stanovisku Ufadu k obdobnym navrhiim predlozenym Uradu
predstaviteli jinych Ustfednich spravnich urad,

d) schvaluje zasadni resortni koncepéni dokumenty,

e) rozhoduje o v8ech zalezitostech, které jsou jemu vyhrazeny pfedpisy nebo které si
vyhradil,

f)  vydava v ramci své plsobnosti opatfeni pfedsedy,

g) predseda Krizovému Stabu,

h) rozhoduje o délbé& prace v Ufadu a navrhuje organizaéni strukturu Ufadu,

i)  fidi Cinnosti souvisejici se zajistovanim organizacnich véci sluzby, spravy sluzebnich
vztahi a odménovani statnich zaméstnancl a vedoucich podfizenych sluzebnich
Uradd; plni ukoly souvisejici s pracovn&pravnimi vztahy zaméstnanct Ufadu,

j) Jmenuje na zakladé vysledku vybérového Fizeni a odvolava mistopfedsedu, feditele
sekce centralni databaze katastru nemovitosti, feditele odborl, feditele kancelare
pfedsedy, vedouciho samostatného oddéleni kontroly a dohledu a vedouci oddéleni,

k) schvaluje navrh rozpoCtu a stfednédoby vyhled kapitoly 346 statniho rozpoctu
predkladany k dalSimu projednavani ve vladé a Parlamentu,

) schvaluje rozdéleni rozpo&tu na spravni Ufady podfizené UFadu,

m) schvaluje navrh rozpoctovych opatfeni k Upravé ukazateld kapitoly 346 statniho
rozpo&tu predkladany k dal$imu projednavani Ministerstvu financi, pfip. viadé Ceské
republiky a schvaluje rozpoctova opatfeni o zménach rozpisu ukazatell rozpoctu
Ufadu a spravnich Gfada podfizenych Ufadu,

n) jmenuje na zakladé vysledku vybérového fizeni a odvolava reditele katastralnich ufadu
(dale jen ,KU*), zemé&méfickych a katastralnich inspektoratd (dale jen ,ZKI®),
Zeméméfického Gfadu (dale jen ,ZU“) a Vyzkumného Ustavu geodetického,
topografického a kartografického, v.v.i. (dale jen ,VUGTK"),

0) udé&luje souhlas k navrhu na jmenovani a odvolani zastupcu fediteld KU, ZKl a ZU,

p) schvaluje resortni ramcovy plan zahrani¢nich sluzebnich cest,

g) schvaluje instrukCni ukolové listy vSech zahraniCnich sluzebnich cest,

r)  Fidi, koordinuje a kontroluje ¢innost mistopfedsedy, feditele sekce centralni databaze
katastru nemovitosti, povéfence pro ochranu osobnich Udajl, interniho auditora
a organizaénich atvar( Ufadu (11, 12 a 13), které jsou mu pfimo podfizeny,



a)

b)

b)
c)

d)

rozhoduje ve smyslu § 152 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpis(l, o rozkladech proti rozhodnutim Ufadu vydanym v prvnim stupni,

je odpovédnou osobou ve smyslu § 2 pism. e) bodu 2 zakona €. 412/2005 Sb.,
0 ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpUsobilosti, ve znéni pozdé&jsich
predpisu,

zfizuje vnitfnim pfedpisem funkci bezpecénostniho feditele, jmenuje a odvolava
bezpecCnostniho feditele a stanovuje vnitfnim pfedpisem jeho povinnosti v rozsahu
stanoveném zakonem ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a
0 bezpecénostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisd,

schvaluje plan centralizovaného zadavani vefejnych zakazek a schvaluje vefejné
zakazky v ramci centralizovaného zadavani,

pIni dalsi ukoly, kterymi ho povéfi viada Ceské republiky.

Cl. 10
Povérenec pro ochranu osobnich udajua

V ramci své plsobnosti
poskytuje informace a poradenstvi spravciim nebo zpracovatelim a zaméstnancim,
ktefi provadéji zpracovani, o jejich povinnostech podle Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich (daji a o volném pohybu téchto udajd
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,nafizeni“), dalSich pfedpisi Evropské unie
v oblasti ochrany osobnich udaji a zakona o ochrané osobnich udajd,
provadi monitorovani souladu s nafizenim, dalSimi predpisy Evropské unie nebo
zakonem o ochrané osobnich udaju a s koncepcemi spravce nebo zpracovatele
v oblasti ochrany osobnich udaju, v€éetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi
a odborné pripravy pracovnikll zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich
auditl,
vede zaznamy o Cinnostech zpracovani podle ¢lanku 30 nafizeni,
poskytuje poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich
udajl, a monitorovani jeho uplatiiovani podle ¢lanku 35 nafizeni;
spolupracuje s dozorovym Gfadem (Ufad pro ochranu osobnich tdajt),
pusobi jako kontaktni misto pro dozorovy Ufad v zalezitostech tykajicich se zpracovani,
vCetné predchozi konzultace podle ¢lanku 36 nafizeni, a pfipadné vede konzultace
v jakékoli jiné véci,
plni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi pfedseda, nevedou-li ke stfetu zajmu.

Cl. 11
Interni auditor

V ramci své pusobnosti
provadi interni audit Ufadu podle zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdé&jSich
pFedpisu,
zpracovava plany interniho auditu,
pfedava predsedovi zpravy o svych zjisténich z provedenych auditl s doporu¢enim
k pfijeti opatfeni,
organizuje a provadi vefejnospravni kontroly podle zakona o finanéni kontrole ve
spravnich Ufadech podfizenych Ufadu a zpracovava roéni zpravy o vysledcich
finan¢nich kontrol,



f)
9)
h)

b)

pIni dalsi ukoly, kterymi ho povéfi pfedseda.

Cl. 12
Kancelar predsedy (11)

V ramci své plsobnosti
zabezpecuje administrativni ¢innost pfedsedy a mistopfedsedy,
eviduje ukoly vyplyvajici z usneseni viady Ceské republiky a z rozhodnuti pfedsedy,
zajistuje legislativni ginnost Uradu,
vyjadfuje se k navrhim jinych spravnich Gfadl a spolupracuje s nimi na Useku
legislativy tykajici se zeméméfictvi a katastru nemovitosti nebo majici k nému primy
vztah,
ve spolupraci s vécnymi organizaénimi Gtvary Uradu podava vyklad pravnich predpist
tykajicich se zeméméfictvi a katastru nemovitosti a vyfizuje dotazy souvisejici s pravni
Upravou zemémeéfictvi a katastru nemovitosti,
sleduje vyvoj prava Evropskeé unie ve vztahu k zeméméfictvi a katastru nemovitosti a
ziskané poznatky vyuziva pro legislativni ¢innost Uradu,
spolupracuje se spravnimi ufady a pravnickymi osobami v ¢innostech, které souviseji
s legislativou zeméméfictvi a katastru nemovitosti,
feSi pfipady nahrad Skod zpusobenych nespravnym uUfednim postupem nebo
rozhodnutim KU, ZKI, ZU a Ufadu véetn& jednani jménem statu v souvisejicich
soudnich sporech,
zajiStuje vymahani pohledavek v€etné jednani v souvisejicich soudnich sporech,
vede Ufedni agendu mezinarodni spoluprace v zemémeéfictvi a katastru nemovitosti,
sestavuje a eviduje rozpocet vydajl na zahrani¢ni cesty a zahrani¢ni spolupraci,
metodicky usmériuje vyjezdy pracovnikl do zahrani¢i a administrativné zabezpecuje
zahrani¢ni sluzebni cesty,
pfipravuje podklady a zabezpeluje Cinnosti souvisejici s pfipravou a realizaci
zahrani¢ni pomoci,
koordinuje poskytovani informaci o resortu,
na zéakladé podklad( organizaénich utvart Ufadu zajistuje aktualizaci internetovych
stranek Uradu a resortniho intranetu,
ve spolupraci s pfislusnymi organizaénimi utvary Ufadu poskytuje informace podle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
predpisu, vede agendu souvisejici s poskytovanim informaci,
zajistuje vdeobecnou pravni agendu Ufadu,
provadi dispeéink autodopravy Ufadu,
zajistuje ¢innost podatelny Uradu, véetné pfijmu elektronickych podani,
vede spisovnu Ufadu,
plni dalSi ukoly, kterymi ji povéfi pfedseda.

Cl. 13
Personalni odbor (12)

V ramci své pusobnosti
zpracovava koncepcni dokumenty v oblasti personalistiky, systemizace, vzdélavani a
profesniho rozvoje,
koordinuje a metodicky usmérfiuje personalni spravu a fizeni ve vécech statni sluzby
ve spravnich ufadech podfizenych Ufadu,



posuzuje navrhy pravnich predpisli a zpracovava vykladova stanoviska k pravnim
predpisim souvisejicim s vécnou plsobnosti odboru, zpracovava vnitini a sluzebni
predpisy v oblasti své pusobnosti,

zpracovava navrh systemizace sluzebnich a pracovnich mist Ufadu, posuzuje navrhy
systemizace sluzebnich a pracovnich mist spravnich Gfadd podfizenych Ufadu
a predklada je ke schvaleni v souladu se zakonem €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé,
zpracovava navrh rozpisu prostfedk(i na platy Ufadu a jemu podfizenych spravnich
Ufadud v souladu se schvalenou systemizaci téchto ufady; sleduje a vyhodnocuije jejich
Cerpani,

zabezpecuje zpracovani a predkladani udaji do informacéniho systému o platech
a informacniho systému o statni sluzbé,

metodicky fidi provoz a rozvoj mzdového a personalniho informaéniho systému,
zabezpecuje vybérova fizeni na obsazeni volnych sluzebnich a vybranych pracovnich
mist v UFadu a na obsazeni mist vedoucich spravnich Gfadt podfizenych Ufadu,
vede personalni agendu statnich zaméstnancl a zaméstnancli v pracovnim poméru
k Uradu a k ZKI a osobni spisy Feditel(l spravnich ufad(i podfizenych Uradu, vede fizeni
ve vécech statni sluzby,

zajistuje odmémnovani zaméstnancti Ufadu a ZKI v souladu s platnymi pravnimi
predpisy,

spoluvytvafi podminky pro vykonani obecné &asti ufednické zkousky v ramci resortu
a zabezpecuje provadéni zvlastni €asti ufednické zkousky v oboru sluzby zemémeéfictvi
a katastr nemovitosti,

organizuje programy zvySovani kvalifikace a rekvalifikaci zaméstnancu v resortu,
spolupracuje s odbornymi Skolami v oblasti vzdélavani a v otazkach zaméstnanosti,
rozhoduje ve spravnim fizeni o udéleni a odejmuti ufedniho opravnéni pro ovéfovani
vysledkl zeméméfickych ¢innosti podle zakona €. 200/1994 Sb., o zemémeéfictvi,
ve znéni pozdéjSich predpist, vede agendu souvisejici s udélenim a odejmutim
Ufedniho opravnéni a seznam ufedné opravnénych zemémeéfickych inzenyr,

vydava a eviduje sluzebni a ufedni prikazy opraviujici ke vstupu na nemovitosti
ve smyslu zakona o zeméméfictvi,

navrhuje bezpe&nostni politiku resortu a ve spolupraci s organizaénimi utvary Ufadu
zajistuje jeji realizaci,

zabezpeduje v Uradu Ukoly na tseku civilni ochrany, obrany a hospodéafské mobilizace,
pozarni ochrany, bezpelnosti a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby nebo pfi praci,
inspekce v oblasti odpadového hospodarstvi a metodické usmériovani téchto agend
ve spravnich ufadech podfizenych Ufadu a ve VUGTK,

zabezpeluje pracovnélékaiské sluzby pro zaméstnance prostiednictvim smluvnich
poskytovatell pracovnélékarskych sluzeb se zaméfenim zejména na posuzovani
zdravotni zpUsobilosti, prevenci nemoci z povolani a jiného poSkozeni zdravi,
zajiStuje agendu souvisejici s provozovanim zavodni jidelny a kantyny v budové
zemémefickych a katastralnich dfadd v Praze, se stravovanim zaméstnancu
a koordinaci zavodniho stravovani zameéstnanct organu umisténych v budové
zemémeéfickych a katastralnich ufada v Praze,

plni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi pfedseda.

Cl. 14
Ekonomicky odbor (13)

V ramci své pusobnosti
zpracovava koncepéni dokumenty v oblasti rozpoctu a financovani resortu,



b)

d)

f)

)

h)
i)
)
k)

)

n)

p)

a)

zpracovava navrh rozpoctu a stfednédobého vyhledu kapitoly 346 statniho rozpoétu
a predklada jej predsedovi ke schvaleni,

zpracovava navrh rozpisu rozpoétu na jednotlivé spravni Gfady podfizené Uradu
a pfedklada jej pfedsedovi ke schvaleni,

zpracovava navrhy rozpoctovych opatfeni k Upravé rozpoctu kapitoly 346 statniho
rozpoCtu, predklada je predsedovi ke schvaleni a zajiStuje jejich schvaleni
Ministerstvem financi, vyZaduje-li to platna legislativa, a zaneseni do chronologické
evidence rozpoctovych opatfeni v integrovaném informacnim systému statni pokladny
(dale jen IISSP),

zpracovava navrh statniho zavére¢ného uctu kapitoly 346 statniho rozpoctu,

zajistuje schvalovani ucetni zavérky spravnich Gfadd v plsobnosti kapitoly 346
statniho rozpoctu,

vykonava funkci spravce programu vedenych v informaénim systému programového
financovani Evidenéni dotacCni systém / sprava majetku ve vlastnictvi statu (dale jen
,EDS/ISMVS), zejména soustfeduje pozadavky na programové financovani,
zpracovava dokumentaci programu, kontroluje a posuzuje investiéni zaméry akci,
vydava registracni listy a stanoveni vydaji na financovani akci a eviduje akce
v databazi EDS/SMVS, dale provadi zavéretna vyhodnoceni akci a programi
EDS/SMVS,

v oblasti Centralniho registru administrativnich budov (dale jen ,CRAB®) metodicky Fidi
podfizené spravni Urady a zajiStuje napliovani CRAB udaji o nemovitém majetku za
Urad,

spravuje systém monitoringu spotfeby energie budov za Ufad,

zajistuje centralizované zadavani vefejnych zakazek pro spravni ufady podfizené
Ufadu a VUGTK,

ve spolupréci s organizaénimi utvary Ufadu zpracovava analyzy potfeb Uradu v oblasti
spravy majetku ve vlastnictvi statu a na zakladé pozadavku prikazcu operaci zajistuje
nakupy vybraného majetku, stavebné-technické upravy budov ve vlastnictvi statu
s pfislusnosti hospodafit pro Ufad a obstarani pozadovanych sluzeb pro potfeby
Ufadu,

zajistuje spravu nemovitého majetku, se kterym je Ufad pfisludny hospodatit,

provadi a zabezpeCuje souhrnné analyzy pfijmd a vydaju za kapitolu 346 statniho
rozpoctu,

vykonava funkci gestora, ktery je odpovédny za implementaci IISSP na kapitole 346
statniho rozpoctu a funkci garanta za jednotlivé odborné ekonomické oblasti, zajistuje
zalozeni, zmény a zruSeni technickych uzivatelt a uzivatell v IISSP pro spravni urady
podfizené Ufadu,

metodicky fidi a koordinuje vedeni UCetnictvi a zpracovani vykazu ve spravnich
Uradech podfizenych Ufadu, zajistuje pfimou vazbu na Ministerstvo financi a napinéni
registru automatizovaného rozpoctového informacéniho systému,

zajiStuje zpracovani meésicnich finan¢nich vykaz( v Centralnim systému ucetnich
informaci statu (dale jen ,CSUIS*) a pfedani &tvrtletnich finanénich vykazi a vykazd
0 zaméstnanosti do CSUIS,

koordinuje predkladani meési¢nich operativnich Ucetnich zaznamu, kontroluje
spravnost Ctvrtletnich Gcetnich vykazl a jednotlivych ¢asti pomocného analytického
pfehledu podfizenych spravnich Ufadd a zajistuje jejich predani do CSUIS,

sestavuje a pfedava ucetni vykazy a dalSi uCetni zaznamy pro ucely konsolidace za
dil¢i konsolidaéni celek statu — kapitolu 346 statniho rozpoctu,

metodicky Fidi a koordinuje hospodafeni spravnich Ufadl podfizenych Uradu a ugastni
se kontrolnich akci zaméfenych na hospodareni téchto spravnich ufada,

zajistuje vnittni chod Ufadu (rozpis rozpoétu, rozpoétova opatteni, elektronicky platebni
styk, hospodafeni s hmotnym movitym majetkem a jeho udrzbu, komplexni vedeni



b)
c)

d)
f)
9)
)
)
K)
1)

f)
9)

UCetnictvi vCetné inventarizace majetku a zavazkl, zasobovani materialem, chod
pokladny a uklid),

zajiStuje a metodicky fidi provoz a rozvoj resortniho ekonomického informacniho
systému,

pIni dal§i ukoly, kterymi ho povéfi pfedseda.

Cl. 15
Mistopredseda a rFeditel sekce zemémeérictvi a katastru nemovitosti (2)

V ramci své pusobnosti
zastupuje predsedu v jeho nepfitomnosti v plném rozsahu kromé cinnosti, které si
pfedseda vyhradil,
organizuje a fidi zaleZitosti tykajici se zeméméfictvi a katastru nemovitosti,
koordinuje pfipravu koncepénich dokumenti v oblasti zeméméfictvi a katastru
nemovitosti,
schvaluje resortni technické pfedpisy v oboru zeméméfictvi a katastru nemovitosti,
schvaluje informacni politiku,
schvaluje metodické pokyny a stanoviska vydavana Uradem na Useku zemé&méfictvi a
katastru nemovitosti,
schvaluje bezpec€nostni a provozni smérnice,
fidi, koordinuje a kontroluje ¢innost odborl 22, 24 a samostatného oddéleni 21,
fidi, koordinuje a kontroluje &innost KU, ZKI, ZU a VUGTK prostfednictvim odbort 22,
24 a samostatného oddéleni 21,
Fidi ginnost investiéni komise Ufadu a rozhoduije o pfidéleni investiénich prostredkd pro
nakupy konkrétnich stroju a zafizeni a realizaci staveb,
schvaluje kupni smlouvy v pfipadech nakupu investi¢niho majetku,
koordinuje €innost podfizenych odboru s €innosti odborl v podfizenosti feditele sekce
centralni databaze katastru nemovitosti k zajiSténi jednotného Fizeni v oblasti
informatiky; k zajisténi fadnych funkci informaéniho systému katastru nemovitosti (dale
jen ,ISKN*) ustanovuje poradni organy mistopfedsedy,
pIni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi pfedseda.

Cl. 16
Samostatné oddéleni kontroly a dohledu (21)

V ramci své pusobnosti
zpracovava koncepéni dokumenty v oblasti kontrolni ¢innosti,
metodicky sjednocuje a koordinuje Cinnost ZKI na useku kontroly vykonu statni spravy
katastru nemovitosti KU, plnéni vécnych ukolu KU a dodrzovani obecné zavaznych,
technickych a vnitroresortnich predpisa,
metodicky sjednocuje a koordinuje €&innost ZKI na uUseku dohledu na ovéfovani
vysledkd zeméméfickych Cinnosti, které jsou vyuzivany pro katastr nemovitosti a statni
mapove dilo,
s ohledem na zajisténi podminek pInéni hlavnich vécnych ukoll se vyjadfuje
k organizacnimu uspofadani a systemizaci ZKI,
pfipravuje a zajiStuje vydavani vnitroresortnich pfedpisd upravujicich kontrolni
a dohlédaci €innosti ZKI a navrhuje jejich pfipadnou novelizaci,
metodicky usmérnuje kontrolni a rozhodovaci ¢innost inspektort ZKI,
podle potfeby Ufadu koordinuje tematické zaméfeni kontrolni a dohlédaci ginnosti ZKI,



h)

)

K)

p)

a)

a)

souhrnné zpracovava a vyhodnocuje poznatky obsaZené v pololetnich rozborech
kontrolni &innosti ZKI, pfedava je ostatnim organizaénim Gtvardm Utadu k vyuziti
a zverejnuje je na resortnim intranetu,

zpracovava a eviduje souhrnné statistické udaje o kontrolni, dohlédaci a rozhodovaci
¢innosti ZKI a zvefejiuje je na resortnim intranetu,

vykonava kontroly u podfizenych spravnich ufadd podle zakona &. 255/2012 Sb.,
o kontrole (kontrolni fad), zpracovava plan téchto kontrol a protokoly o kontrolach,
uklada opatfeni k odstranéni nebo prevenci zjisténych nedostatku, kontroluje jejich
realizaci a zvefejfiuje informace o téchto kontrolach podle § 26 kontrolniho Fadu,
organizuje a ve spolupraci s odbory 24 a 33 vykonava podle kontrolniho fadu na
krajskych Ufadech kontroly vykonu pfenesené plsobnosti v oblasti zapisovani udaju
do registru tzemni identifikace, adres a nemovitosti (dale jen ,RUIAN), zpracovava
plany téchto kontrol v koordinaci s Ministerstvem vnitra, protokoly o téchto kontrolach,
uklada krajskym ufadum opatfeni k odstranéni nebo prevenci zjisténych nedostatk
a zverejnuje informace o téchto kontrolach podle § 26 kontrolniho fadu,

vyfizuje néktera podani a podnéty fyzickych a pravnickych osob, které byly doruceny
Ufadu,

rozhoduje ve spravnim fizeni o odvolanich proti rozhodnutim ZKI a ZU, v pfipadé ZU
s vyjimkou rozhodnuti tykajicich se poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu,

rozhoduje ve spravnim fFizeni o mimofadnych opravnych prostfedcich a dozor&ich
prostfedcich podle spravniho fadu a v pfipadé potieby si k tomu vyzaduje navrhy
organizadénich utvar(i Uradu,

vede evidenci vykonanych kontrol, evidenci provedenych konverzi, evidenci
dorucenych stiznosti, evidenci tzv. jinych podani, evidenci doruCenych opravnych
prostiedk, mimofadnych opravnych prostfedku a dozorCich prostiedkl, evidenci
superlegalizace verejnych listin, evidenci vydanych atestl pro skenovani a kolkovou
knihu,

shromazduje pravomocna rozhodnuti ZKI ve vécech poruSeni pofadku na useku
zemémeéfictvi a v anonymizované formé je zvefejiiuje prostfednictvim resortniho
intranetu,

shromazduje a vyhodnocuje rozhodnuti soudld o Zalobach proti pravomocnym
rozhodnutim ZKI, vyuziva je pfi své rozhodovaci Cinnosti a informuje o nich ostatni
organizaéni utvary Ufadu i véechny ZKI,

zastupuje Ufad pfi soudnich jednanich o Zalobach proti rozhodnutim vydanym v ramci
jeho rozhodovaci ¢innosti,

na zakladé poznatkl z kontrolni a dohlédaci ¢innosti poskytuje odboru 24 navrhy na
pravy a rozvoj ISKN a RUIAN,

vydava atesty k pouzivani zafizeni pro skenovani,

provadi vySSi ovéfovani tzv. superlegalizaci vefejnych listin vydanych spravnimi urady
podFizenymi Ufadu,

pIni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi mistopfedseda.

Cl. 17
Odbor fizeni tzemnich organt (22)
V ramci své pusobnosti
zpracovava koncepéni dokumenty v oblasti zeméméfictvi a katastru nemovitosti,

metodicky fidi a koordinuje plnéni vécnych kol KU a ZU a jejich dal$i &innost pfi
vykonu statni spravy zemémeéfictvi a katastru nemovitosti,
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f)

)

h)

)

p)
a)

)
s)

)

v)

koordinuje rozvoj technického a programového vybaveni, s vyjimkou technického a
programového vybaveni pro ISKN a programového vybaveni pro personalni, mzdovy
a ekonomicky informacni systém,

metodicky Fidi zpracovani bilanci, vykaznictvi a statistiky o &innostech KU a ZU a
zajiStuje jejich zpracovani na urovni resortu, vysledky zpracovani vyuziva spolu
s vystupy z ugetnictvi pro zpracovani podkladii pro fizeni a kontrolu plnéni tkold KU a
ZU, zpracovava statistické prehledy o katastru nemovitosti,

s ohledem na zajiSténi podminek pInéni hlavnich vécnych ukoll se vyjadfuje
k organizaénimu usporadani a systemizaci KU a ZU,

metodicky fidi uplatnéni zadkona &. 280/2009 Sbh., dafovy fad, ve znéni pozdéjsich
pfedpist, a zakona &. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich
predpis(, v praxi KU a ZKI,

metodicky fidi poskytovani udaju z katastru nemovitosti, poskytovani udaja o bodech
bodovych poli, poskytovani a uziti statnich mapovych dél a udaji z dokumentaénich
fondu jejich tvorby a poskytovani dalSich vysledk( zemémeéfickych Cinnosti,

Fidi &innost spravnich ufad( podfizenych Ufadu pfi realizaci koncepce digitalizace
katastru nemovitosti i dalSich samostatnych projektt na Useku zemémeéfictvi a katastru
nemovitosti,

koordinuje vyzkum a vyvoj a systém védeckotechnickych informaci v resortu a ¢innost
VUGTK, v oblasti vyvoje centralnich informaénich systém( pfi tom spolupracuje
s odborem 24,

metodicky fidi a koordinuje tvorbu, obnovu a vydavani zakladnich a tematickych
statnich mapovych dél a jinych publikaci a aktualizaci Zakladni baze geografickych dat
(dale jen ,ZABAGED"),

pfipravuje a zabezpecuje zadavani verejnych zakazek na zajisteni leteckych mefickych
snimka CR, pfipravuje meziresortni dohody o spolupraci pfi tvorbé Ortofota CR,
schvaluje standardizovana jména geografickych objektt a nazvy katastralnich uzemi,
koordinuje &innost sekretariatu Nazvoslovné komise Ceského Gfadu zeméméfického a
katastralniho a Terminologické komise Ceského ufadu zeméméfického a
katastralniho,

rozhoduje ve spravnim fizeni podle § 3 odst. 1 pism. f) zakona ¢. 359/1992 Sb., o
zemémeéfickych a katastralnich organech, ve znéni pozdéjSich predpisu, v souvislosti
s § 3 odst. 2 zdkona €. 200/1994 Sb., o zemémeéfictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, v
pfipadech pochybnosti, zda jde o zeméméfické Cinnosti, a vede agendu souvisejici s
timto spravnim fizenim,

koordinuje a metodicky Fidi ginnosti pfi budovani a obnové bodovych poli, Ceské sité
permanentnich stanic pro urCovani polohy (CZEPOS) a Databaze bodovych poli
(DBP),

pfipravuje a zajiStuje vydavani technickych pfedpisi pro zeméméfictvi a katastr
nemovitosti, podle poznatkl z jejich plsobeni je novelizuje a vede jejich evidenci,
podava vyklad technickych predpisti vydanych Ufadem a vyfizuje dotazy dorugené
Uradu souvisejici s metodikou zemémeéfictvi a katastru nemovitosti,

udrzuje aktudlni vzory tiskopist Ufadu,

schvaluje transformaéni programy pro pfevod z ETRS89 resp. WGS84 do S-JTSK
pouzivané pfi €innostech pro ucely zeméméfictvi a katastru nemovitosti,

spolupracuje se spravnimi ufady a pravnickymi osobami v ¢innostech, které souviseji
s metodikou zemémeérictvi a katastru nemovitosti,

podili se na metodickém Fizeni projektl centralnich informaénich systému, a to
zejména odbornou a konzultaéni Cinnosti ve vztahu k ¢innostem souvisejicim s udaji
katastru nemovitosti, statnino mapového dila a ZABAGED,

pIni dal§i ukoly, kterymi ho povéfi mistopfedseda.
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Q)
)

Cl. 18
Odbor informatiky (24)

V ramci své pusobnosti
zpracovava a zabezpeduje realizaci informacni strategie oboru zemémeéfictvi
a katastru nemovitosti,
fidi a koordinuje rozvoj a udrzbu centralnich informacénich systémd,
pfipravuje a zabezpeluje zadavani vefejnych zakazek na dodavky technického
vybaveni a sluzeb pro centralni informacni systémy,
pfipravuje podklady a navrhuje strategii soucinnosti s jinymi spravnimi ufady a pro
pracovni skupiny expertl v oblasti statni informacni politiky a v oblasti prostorovych
informaci,
koordinuje pfipravu a realizaci €innosti v resortu pro oblast prostorovych informaci,
koordinuje realizaci statni informacni politiky v podminkach resortu,
ve spolupraci s kancelafi predsedy se podili na zabezpeceni Cinnosti souvisejicich
s pfipravou a realizaci zahraniéni pomoci resortu,
podili se na Fizeni a koordinaci pfidélenych projekti v oblasti prostorovych informaci
spolufinancovanych z fondd EU,
koordinuje soulad zahrani¢ni pomoci s dlouhodobymi koncepcemi rozvoje resortu
v oblasti informatiky,
metodicky Fidi a koordinuje souginnost zaméstnancti KU a ZKI pfi rozvoji a udrzbé
centralnich informacnich systémd,
metodicky koordinuje &innost editori RUIAN v oblasti zapisu udaji do informaéniho
systému Gzemni identifikace (dale jen ,ISUI*) a RUIAN,
metodicky Fidi Cinnosti sméfujici k zajisténi bezpecnosti informacnich systému
zemémeéfictvi a katastru nemovitosti, spolupracuje s ostatnimi organiza&nimi utvary na
formulaci a zajiStovani bezpec€nostni politiky resortu,
koordinuje rozvoj komunikacni infrastruktury a informacnich technologii v resortu,
ve spolupraci se sekci centralni databaze katastru nemovitosti a odborem 22
zpracovava analyzy investi€nich a neinvesti¢nich potfeb a personalnich kapacit pro
rozvoj a udrzbu centralnich informacnich systéma,
spolupracuje s odborem 22 pii koordinaci vyzkumu a vyvoje a ginnosti VUGTK v oblasti
vyvoje informacnich systému,
zajistuje sluzby pracovisté HelpDesku pro externi a interni uZivatele a ve spolupraci
s odborem 33 zabezpecduje podporu uzivatell externiho dalkového pfistupu formou
konzultaci a Skoleni,
spolupracuje se spravnimi Urady a pravnickymi osobami v rozsahu své plsobnosti,
pIni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi mistopfedseda.

Cl. 19
Reditel sekce centralni databaze katastru nemovitosti (3)

V ramci své pusobnosti
fidi, koordinuje a kontroluje €innost odbort 31 a 33,
rozhoduje o provozné nezbytnych odstavkach provozu ISKN a sit¢ WAN
neovliviujicich provoz katastralnich uradl; navrhy na preruseni provozu ISKN, které
omezi provoz KU, predklada k rozhodnuti mistopredsedovi,
plni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi pfedseda.
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f)

)
h)

p)
a)

Cl. 20
Odbor provozu centralni databaze katastru nemovitosti (31)

V ramci své pusobnosti
zabezpeduje fungovani a nepfetrzity provoz centralnich informacnich systému jako
komplexu programovych a technickych prostfedkd resortu,
zabezpecluje nepfetrzity provoz centralnich databazi a prfedepsanou dostupnost on-
line sluzeb pro v§echna pracovisté resortu, pro jiné spravni Ufady a osoby,
zajistuje bezodkladnou napravu mimofadnych a havarijnich situaci vSech technickych
zafizeni centralnich informacnich systému, vSech programovych prostredku
centralnich informacnich systému mimo vlastni aplikaéni programové vybaveni (dale
jen ,APV),
provozné zajistuje administraci centralnich informacnich systému vcéetné databazi a
dale administraci vSech prostfedkd, které byly zaclenény do spravy sekce centralni
databaze katastru nemovitosti,
provozné zajistuje administraci domény KATASTR, sité WAN a resortni elektronické
posty. Za timto uéelem koordinuje &innost a poskytuje podporu administratoram KU.
Podili se na tvorbé koncepce dalSiho rozvoje téchto prostfedkll, podava odboru 24
navrhy na jejich upravy a zmény,
zajistuje provoz prostfedkl pro fizeni systému (systémového managementu) jako
celku a za timto u&elem koordinuje &innost administratord KU a dodavatelt sluzeb
podpory. V ramci toho provadi distribuci programového vybaveni v€etné jeho instalace,
zabezpeCuje provoz antivirové ochrany a aktualnost jejich databazi, kontroluje
provadéni zaloh na vSech pracovistich, zabezpec€uje automatizovanou ¢ast zpracovani
inventarizace prostfedkl vypocetni techniky, sledovani vybranych zafizeni centralnich
informacnich systémul a administraci systému HelpDesk. Podili se na dalSim rozvoji
téchto prostfedkl a podava navrhy na jejich doplnéni a rozsiteni,
zajistuje nepretrzitou provozuschopnost sitové infrastruktury v budové zemémeéfickych
a katastralnich uradut v Praze,
realizuje pravidla vydana v oblasti systémové bezpecnosti, podili se na jejich tvorbé a
zajistuje kontrolu jejich dodrzovani; podili se na indikaci a feSeni bezpecnostnich
incidentd,
zajistuje fizeny, bezpeény a kontrolovany pfistup v8ech pracovist v resortu k siti
Internet a k propojovaci siti vefejné spravy,
zajistuje administraci www serverl resortu,
zajistuje provoz referencnich a Skolicich pracovist,
archivuje systémové informace dokladujici béh centralnich informacénich systémua a
pFistup k udajum katastru nemovitosti,
zpracovava analyzy investi¢nich potfeb pro centralni ¢ast centralnich informacnich
systému a ve spolupraci s odborem 24 predklada navrhy konkrétnich nakupu zafizeni
a software, spolupracuje s odborem 13 na pripravé nakupu zafizeni ¢asti zahrnutych
do vybaveni budovy zeméméfickych a katastralnich ufadd v Praze (sité, telefonni
ustfedna, napajeni, klimatizace apod.),
spolupracuje s odborem 24 na pripravé podkladi a soucinnosti s jinymi spravnimi
Ufady a pro pracovni skupiny v oblasti statni informacni politiky,
spolupracuje s odborem 24 na pfipravé metodickych pokynu pro udrzbu a provoz
centralnich informacénich systémua a pfi udrzbé uzivatelské dokumentace pro APV
centralnich informacnich systéma,
zajiStuje dohled nad provozni bezpecnosti centralni databaze katastru nemovitosti,
podili se na testovani novych verzi APV centralnich informacnich systém( na
referencnim pracovisti,
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s)

b)

c)
d)

f)

)

h)

na zakladé vyhodnoceni pozadavkd na administratorské vystupy z ISKN uplatriuje
u odboru 24 naméty na Upravy a rozvoj ISKN a podili se na ¢innosti konzultant( pfi
rozvoji APV ISKN,

plni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi feditel sekce centralni databaze katastru nemovitosti.

Cl. 21
Odbor spravy dat (33)

V ramci své pusobnosti
zajistuje spravu centralnich informaénich systému,
podle pozadavk( Ufadu, internich a externich uZivateld a provozni potfeby
zabezpecluje v pfipadech nezajistovanych centralnimi informaénimi systémy tvorbu
a provoz jednoduchych pocitacovych programu pro specialni datové vystupy, podklady
pro fizeni a kontrolu resortu, podporu provozu centralnich informacnich systémul a
dalSich &innosti,
podili se na odborné a konzultaéni €innosti pfi dalSim vyvoji centralnich informacénich
systému a ostatnich resortnich vyvojovych programd,
ve spolupraci s odborem 24 a odborem 31 zajiStuje formou odbornych konzultaci a
Skoleni podporu resortnim i externim uzivatelim centralnich informacnich systému,
ve spolupraci s odborem 22 a KU zajistuje dohled nad kvalitou a konzistenci dat a
datovych vystupu centralnich informacnich systémd,
koordinuje a kontroluje €innosti a datové toky ISKN, které pfesahuji rdmec jednoho
pracovisté resortu,
ve spolupraci s odborem 22, odborem 24, krajskymi Ufady, Ministerstvem vnitra,
Ceskym statistickym ufadem, Ministerstvem pro mistni rozvoj a KU zajistuje dohled
nad kvalitou a konzistenci dat a datovych vystupd z ISUI a RUIAN,
podili se na testovani novych verzi centralnich informacnich systémud na referenénim
pracovisti,
na zakladé vyhodnoceni pozadavk( na specialni vystupy z centralnich informacénich
systému uplatfiuje u odboru 24 naméty na Upravy a rozvoj centralnich informacnich
systému a podili se na C&innosti konzultantl pfi rozvoji centralnich informacénich
systéma,
zajistuje spravu dat centralnich informacnich systémda,
provozné zabezpecluje aplikaci dalkového pfistupu k udajim katastru nemovitosti,
zejména administraci zakaznickych G¢td a spravu pfistupu uzivateld k aplikaci
dalkového pfistupu,
poskytuje udaje z centralnich informacnich systému v elektronické podobé,
zabezpecuje podporu uzivatell téchto udaji formou konzultaci,
vede evidenci externich uzivatell a vSech zadosti o sluzby, zpracovava pro odbor 13
podklady pro fakturaci a spolupracuje s nim pfi reklamacich a penalizaci,
vyhotovuje podklady pro mési¢ni pfehled plnéni ukolu,
vyhotovuje podle pozadavkl organizaénich utvartt Ufadu, pfipadné jinych Gstfednich
spravnich ufadu, kontrolni, agregované a souhrnné vystupy z centralnich informacnich
systéma,
ve spolupraci s odborem 31 archivuje udaje katastru nemovitosti poskytnuté
prostfednictvim dalkového pfistupu a provadi archivaci dat v rastrové podobé,
na zakladé vyhodnoceni poskytovanych sluzeb a pfipominek uzivatell uplatiiuje
u odboru 24 naméty na Upravy a rozvoj centralnich informacnich systému, podili se na
¢innosti konzultantd pfi rozvoji centralnich informacnich systémd,
udrzuje aktualni obsah webovych stranek Uradu v &asti tykajici se poskytovani Gdajd
z centralnich informacénich systémd,
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s) zabezpecuje provoz a vyvoj PublikaCni databaze, ze které se poskytuji narodni sluzby
a sluzby dle Smérnice INSPIRE,

t) ve spolupraci s odborem 24 zabezpecuje sluzby dle Smérnice INSPIRE,

u) plni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi feditel sekce centralni databaze katastru nemovitosti.

Cl. 22
Zavérec€na ustanoveni
(1) Organiza¢ni fad dopliuji popisy pracovni Cinnosti jednotlivych zaméstnancu
organizacénich utvaru a charakteristiky sluzebnich mist, které zpracovavaiji pfislusni vedouci
zameéstnanci podle tohoto organiza¢niho fadu ve spolupraci s personalnim odborem

a v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy.

(2) Zrusuje se Organizaéni fad Ceského uradu zeméméfického a katastralniho ze
dne 14. 11. 2003, €. j.: 5799/2003-11, ve znéni dodatku €. 1 az 4.

(3) Tento organizacéni fad nabyva ucinnosti dnem 1. ¢ervna 2015.

Ing. Karel Vecefe
predseda
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