Katastralni Grad pro hlavni mésto Prahu
se sidlem v Praze
Pod sidlistém 9/1800, 182 14 Praha 8

KU-06753/2015-100-01001 Praha 29. 6. 2015

Sluzebni predpis
reditele Katastralniho uradu €. 1/2015, kterym se vydava

Organizacni fad Katastralniho uradu pro hlavni mésto Prahu, ve znéni dodatku ¢. 1
ze dne 13. 5. 2020, ¢.j.: KU-024191/2020-100-01001 a ve znéni dodatku €. 2 ze dne
30. 7. 2021, €.j.: KU-04553/2021-100-1001 (GpIné znéni)

Cl. 1 Zakladni ustanoveni

(1) Na zaklad& ustanoveni Cl. 1, PFilohy &. 1 k &. j. CUZK-08411/2015-22, Organizaéni
a metodicka pomucka k organizaéni struktufe, poradnim organim a poradam, zakladnim
normam Fizeni, pravim a povinnostem zaméstnancu, kontrole plnéni ukoll, pfedavani
funkci, zastupovani zaméstnancd, ¢innostem pfedstavenych a ¢innostem organizaénich
Utvar( katastralnich Gradd (dale jen ,OMP*), vydané Ceskym Ufadem zeméméfickym
a katastralnim (dale jen ,Ufad“) dne 28. 5. 2015 a v souladu s nafizenim vlady ze dne
8. dubna 2015 €. 92/2015 Sb., o pravidlech pro organizaci sluzebniho Ufadu (dale jen
-NV*), vydavam tento Organizacéni fad katastralniho Ufadu pro hlavni mésto Prahu (dale
jen ,Organizaéni Fad KU®), kterym upravuji individualni podminky organizaéniho
a vécného zajisténi Cinnosti Katastralniho ufadu pro hlavni mésto Prahu v rozsahu
vymezeném OMP véetné odchylek ve smyslu ustanoveni ¢l. 1 OMP.

(2) Organizaéni fad KU v souladu s § 9 Statutu katastralnich ufadd podrobnéji upravuje
organizaéni strukturu, poradni organy a porady, zakladni normy fizeni, prava a povinnosti
zaméstnancu, kontrolu pInéni ukoll, pfedavani funkci, zastupovani zaméstnancu, ¢innosti
predstavenych a ¢innosti organizacnich utvar( Katastralniho Grfadu pro hlavni mésto
Prahu (dale jen ,KU*).

(3) Ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu KU jsou pro KU zavazna. KU je povinen dbat své
vécné a uzemni pusobnosti.

Cl. 2 Organizaéni struktura

(1) Organizaéni strukturu KU tvofi:
a) organizacni utvary,
b) sluzebni mista, pracovni mista, popfipadé mista, na kterych je vykonavana prace
vramci jinych pravnich vztaht, (dale jen ,systemizované misto®) zafazena
v organiza¢nim utvaru nebo mimo organizacni utvar.

Systemizovanym mistem zafazenym mimo organizacCni utvar je misto feditele katastralniho
Ufadu a misto interni auditora.

(2) Organizaéni utvary KU:
a) sekce,
b) odbor,
C) oddéleni.
(3) Organizaéni struktura KU je v souladu s OMP a NV.
(4) Zakladnimi organizaénimi utvary KU jsou Gtvary v pfimé podFizenosti feditele KU:
a) kancelar feditele katastralniho ufadu,
b) katastralni pracovisté (dale jen ,KP®),



c) technicky utvar (Cinnosti technickeého utvaru podle OMP jsou vykonavany podle Cl. 21,
odst. (5) Organiza¢niho Fadu KU).
d) dalSi utvary dle &l. 2 odst. (7), pokud jsou zfizeny.

Zakladni organizaCni utvary mohou byt za niZze uvedenych podminek dale c¢&lenény
na organizacni utvary, kterymi jsou odbory a oddéleni.

(5) Sekci Ize zfidit, bude-li tvofena alespof 37 systemizovanymi misty vcetné alespori 2
systemizovanych mist fediteld odbord nebo alespon 1 systemizovaného mista feditele
odboru a alespofn 1 systemizovaného mista vedouciho oddéleni bezprostiedné
podfizeného fediteli sekce. V Cele sekce je feditel sekce.

(6) Odbor Ize zfidit, bude-li tvofen alespofi 10 systemizovanymi misty v€etné alespon 2
systemizovanych mist vedoucich oddéleni. V Cele odboru je feditel odboru.

(7) Oddéleni Ize zfidit, bude-li tvofeno alespon 4 systemizovanymi misty. V Cele oddéleni je
vedouci oddéleni. Samostatnym oddélenim v pfimé podfizenosti feditele KU je jen
oddéleni podpory ICT. Zfizeni samostatného oddéleni podpory ICT v pfimé podfizenosti
feditele KU je upraveno v organizaénim fadu KU spolu se souvisejicimi zmé&nami v déle
uvedenych ¢innostech predstavenych a vedoucich zaméstnancu a organizaénich Gtvaru
a upravou organizaéniho schématu KU.

(8) Kancelar feditele katastralniho ufadu je odborem &lenénym na:
a) personalni oddéleni,
b) oddéleni metodiky a kontroly,
c) ekonomicko-spravni oddéleni,
d) podatelnu (oddéleni).

Cinnosti hospodarské spravy jsou vélenény do ekonomicko-spravniho oddéleni. V Cele
kancelare feditele katastralniho uradu je feditel kancelare feditele KU.

(9) KP je vnitfni organizaéni jednotkou KU. Nazev KP, sidlo a tzemni obvod, ve kterém
vykonava plisobnost KU, je uveden v pfiloze &. 5 organizaéniho fadu KU [¢&l. 1 odst. (2)].
KP vykonava statni spravu katastru nemovitosti, spravu podrobného pole polohového
a plni dalSi ukoly na useku katastru nemovitosti v rozsahu uvedeném v ¢l. 23. V Cele KP
je feditel KP.

(10) KP zfizuje, rusi a méni obvod jeho Uzemni plsobnosti, po pfedchozim souhlasu
prfedsedy Uradu, feditel KU. Zadost feditele KU o provedeni zmény musi mit tyto
nalezitosti:

a) zdlvodnéni navrhované zmény,
b) termin provedeni zmény,
C) popis zmén v obvodech uzemni pisobnosti,
d) nové organiza¢ni schéma KU, pokud se v této souvislosti méni,
e) personalni, technicka, technologicka a organizacni opatieni k provedeni zmény,
f) ekonomické dopady zmény a jeji vliv na rozpocet KU,
g) vyjadreni feditele uzemné pfislusného zeméméfického a katastralniho inspektoratu
(dale jen ,ZKI¥).
(11) Katastralni pracovisté je podle odst. (5), (6) a (7) sekci.
(12) Katastralni pracovisté se ¢leni na odbory a oddéleni takto:

a) odbor pravnich vztahll k nemovitostem, ktery se dale ¢leni na:
aa) pravni oddéleni 1.,

ab) pravni oddéleni Il.,

ac) pravni oddéleni Ill.,

ad) pravni oddéleni IV.,

ae) pravni oddéleni V.,

af) pravni oddéleni VI.,

ag) pravni oddéleni VII.,

ah) pravni oddéleni VIII.,



ai) pravni oddéleni IX.,
aj) pravni oddéleni X.,
ak) pravni oddéleni XI.

b) odbor geodetickych informaci katastru nemovitosti (dale jen ,GI KN*), ktery se dale
Cleni na:

ba) oddéleni aktualizace Gl KN,

bb) oddéleni obnovy a revize KN 1.,

bc) oddéleni obnovy a revize KN II.,

bd) oddéleni potvrzovani GP (geometrickych plana).

¢) odbor dokumentace KN, ktery se dale ¢leni na:
ca) oddéleni informaci z KN,

cb) oddéleni dokumentace KN,

cc) oddeéleni informaci z KN a vefejnych knih

cd) vypravnu (oddéleni).

d) samostatné oddéleni ostatnich Fizeni.

(13) Technicky utvar neni v KU zfizen. PInéni jeho ukolt je rozdéleno mezi ostatni organizacni
utvary KU podle Cl. 21, odst. (5) Organiza¢niho fadu KU.
(14) Ztizuje se samostatné Oddéleni podpory ICT, pfimo podfizené fediteli KU.

(15) Ziizuje se samostatné systemizované misto interniho auditora pro zajisteni cinnosti
interniho auditu. Interni auditor je pfimo podfizen Fediteli KU.

(16) V zavaznych informaénich systémech se pouziva &iselné oznadeni utvaru KU, které je
stanoveno v pfiloze €. 2.

(17) Organizaéni fad KU obsahuije:
a) organizaéni schéma KU s uvedenim seznamu KP,

b) organizaéni schéma KP v ramci KU, pfitom toto schéma je sougasti schématu dle
pismene a).

Ve schématech je uvedeno kédové oznadeni KU i véech organizaénich ttvari KU.
Organizaéni schémata tvofi nedilnou sou&ast organizaéniho fadu KU.

Cl. 3 Poradni organy feditele KU a pracovni porady

(1) K odbornému posouzeni dileZitych otazek, zaleZitosti a procesti v &innostech KU,
zejména v oblastech jeho hospodafeni s majetkem statu a také tam, kde je zZadouci
kolektivni projednani, ustavuje Feditel poradni organy. Zfizuji se vzdy k posuzovani
nahrady $kod vzniklych na majetku statu, ke kterému pfislusi KU hospodafteni, k jeho
inventarizaci a k nakladani s neupotiebitelnym majetkem.

(2) Poradni organy, zpravidla komise, jsou stalé nebo doCasné ustavené skupiny
zaméstnancu, ur¢ené podle odst. (1). Jejich €innost zpravidla fidi ureny zaméstnanec
podle zavazného jednaciho fadu. Vysledky jednani poradnich organt maji povahu
doporuéeni a nenahrazuji rozhodnuti feditele KU.

(3) K zajisténi informovanosti zaméstnanc KU a k projednani pracovnich ukold se svolavaiji
pracovni porady. Svolava je Feditel KU a vedouci zakladnich organizagnich utvard
minimalné jedenkrat za tfi mésice a ostatni vedouci organizaénich atvarti KU v intervalech
stanovenych jejich pfimym nadfizenym.



(4) Reditel KU v organizaénim fadu KU v pfiloze &. 3 upravil systém porad, ustanoveni
a pusobnost poradnich organu.

Cl. 4 Zakladni normy Fizeni

(1) Cinnost KU upravuji:
a) obecné zavazné pravni predpisy,
b) predpisy Uradu (Statut KU, technické predpisy, zasady, pravidla, opatfeni a pokyny
Ufadu),
c) vnitini predpisy KU (napt. organizacni fad, pracovni fad, jednaci fad, spisovy fad,
skartaéni fad, opatfeni feditele KU, pfikazy a pokyny pfedstavenych a vedoucich
zaméstnancu a dalsi),

d) sluzebni pfedpisy.
(2) V organizaénich utvarech KU je vedena dokumentace a evidence véech predpist, které
se tykaji jejich Cinnosti.

Cl. 5 Prava a povinnosti zaméstnancti

(1) Rozsah prav a povinnosti zaméstnanct KU vyplyva z obecné& zavaznych pravnich
predpisl, predevsim ze zakona o statni sluzbé a zakoniku prace. Podrobnosti stanovi
pracovni fad a dal$i vnitfni pfedpisy KU, charakteristiky sluZebnich mist, popisy pracovni
naplné c¢innosti zaméstnancu, pfikazy a pokyny predstavenych a vedoucich
zaméstnancu.

(2) Zaméstnanci KU jsou povinni seznamit se podle povahy své prace s pfislusnymi
ustanovenimi obecn& zavaznych pravnich predpis(i, predpisti Ufadu a vnitfnich
a sluzebnich predpisti KU.

Cl. 6 Pfedstaveni a vedouci zaméstnanci

(1) V &ele kazdého organizaéniho atvaru KU je pfedstaveny nebo vedouci zaméstnanec,
ktery odpovida za c&innost jim Fizeného organiza¢niho utvaru. Kazdy zaméstnanec
organiza¢niho utvaru je pfimo podfizen jedinému pfedstavenému nebo vedoucimu
zaméstnanci.

(2) Predstavenymi a vedoucimi zaméstnanci na KU jsou:

a) feditel,

b) feditel kancelare feditele katastralniho Ufadu,

c) vedouci samostatného oddéleni podpory ICT,

d) Feditel KP,

e) feditelé odbora,

f) vedouci oddéleni.
(3) Reditele KU jmenuje na zakladé vysledku vyb&rového Fizeni a odvolava predseda Ufadu.
(4) Reditel KU:

a) na zakladé vysledku vybérového fizeni jmenuje feditele KP a odvolava jej,

b) jmenuje na zakladé vysledku vybérového fFizeni ostatni predstavené a vedouci

zaméstnance a odvolava je.
c) povéfuje na zakladé vysledku vybérového fizeni a odvolava interniho auditora.



Cl. 7 Kontrola pInéni tkolu

(1) Kontrolu pInéni ukolu zajistuiji:

a) vsichni pfedstaveni a vedouci zaméstnanci, v rozsahu dale stanovenych pravomoci
a odpovédnosti,

b) pfedstaveni a vedouci zaméstnanci v ramci vnitiniho kontrolniho systému,

c) interni auditor.

(2) Provadét kontrolu pInéni ukoll vyplyva z povinnosti:

a) predstavenych a vedoucich zaméstnancl vykonavat kontrolu jako nedilnou soucast
sveé fidici prace a vyvozovat disledky z poruSovani pracovnich povinnosti podfizenych
zaméstnancu, v€etné uplatiiovani naroku na nahradu pfipadnych skod,

b) prfedstavenych a vedoucich zaméstnancl zabezpelit na uUseku zemémeéfictvi
a katastru nemovitosti nutny systém predbézné, pradbézné a nasledné kontroly
a predchazet tak nedostatktim ve vysledcich ginnosti KU,

c) vSech zaméstnancl vyuzivat vysledkd kontrol k odstrafiovani zjisténych nedostatk
a jejich pficin.

(3) Pfi kontrole pInéni ukoll pFedstaveni a vedouci zaméstnanci vyuzivaji vnitfniho
kontrolniho systému, systému bilance, vykaznictvi a statistiky integrovaného
do informaéniho systému katastru nemovitosti (dale jen ,ISKN®), systému Manager
obnovy operatu a revize (dale jen ,MOOR®), ucetnictvi, vysledkl kontrol provedenych ZKI
a jinymi kontrolnimi organy, oznameni a podnétti tykajicich se &innosti KU.

Cl. 8 Pfedani a prevzeti funkce a agendy

(1) PFi pfedani a pfevzeti funkce se postupuje podle Opatfeni pfedsedy, kterym se stanovu;ji
zasady pro predani a prevzeti pracovniho mista vedouciho zaméstnance ze dne
12.11.2007 &. j. CUZK 5292/2007-12.

(2) Obdobné jako pfi pfedani a pfevzeti funkce se postupuje pfi pfedavani agend a jejich
Gasti.

Cl. 9 Zastupovani zaméstnanct

(1) Pro zajiténi pInéni Gkoll a vyFizovani b&znych zaleZitosti v organizaénich utvarech KU je
tfeba, aby kazdy pfedstaveny nebo vedouci zaméstnanec byl v dobé své nepfitomnosti
zastoupen.

(2) Zastupovany a zastupujici jsou povinni dostate¢né a v€as se vzajemné informovat o stavu
plnéni Ukolu a vSech dulezitych povinnostech, okolnostech a materialech v pisemné
i elektronické formé dulezitych pro fadné zastupovani.

Cl. 10 Zastupovani KU

(1) Jménem KU jedna jeho feditel.

(2) Reditel KU ze svych pfimo podfizenych piedstavenych uréi jednoho, ktery je jeho
zastupcem. Jeho oznadeni je zastupce feditele KU. K tomuto oznadeni se vzdy pfipoji
oznaceni vedouciho pfislusného organizac¢niho utvaru.

(3) Zastupce Feditele KU zastupuje feditele KU po dobu jeho nepfitomnosti. V této dobé
je opravnén vykonavat jménem Ceské republiky — Katastralniho Gfadu pro hlavni mésto
Prahu v8echna pravni jednani a ostatni ukony, které nesnesou odkladu.

5



(4) Zastupcem reditele KU pro vykon spravy katastru v ramci vécné a izemni ptisobnosti KP
je feditel KP.

Cl. 11 Stiznosti a poskytovani podkladii k jejich vyfizeni

(1) Stiznosti ve smyslu § 175 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
predpis(, pfijima, eviduje a jejich vyfizovani zajituje kancelar feditele KU. K tomu vede
predepsanou evidenci. Predstaveni a vedouci zakladnich organizaénich Gtvard KU
[(&l. 2 odst. (4)] poskytuji kancelafi feditele KU souginnost potfebnou k vyfizovani
stiznosti. Kancelar feditele KU informuje pfedstavené a vedouci zakladnich organizaénich
utvart KU o tom, jakym zptisobem byly vyfizeny stiznosti tykajici se postupu jimi Fizenych
utvard.

(2) Je-li stiznost doru¢ena KP, podatelna tohoto pracovisté na ni vyznaci datum doruceni
a bezodkladné ji preda Fediteli KP. Reditel KP diisledné posoudi podle obsahu podani,
zda se skute¢né jedna o stiznost, nebo zda se jedna o jiné podani (napf. navrh na opravu
chybného udaje katastru nemovitosti, ktery je stiznosti pouze nazvan). Jedna-li se
skute€né o stiznost, bezodkladné postoupi original stiZnosti a pfisludny spisovy material
utvaru dle odst. (1). Pro Ihdtu vyfizeni stiznosti je rozhodny den doruceni na ni vyznaceny.

(3) Reditel KP je opravnén a povinen vyfizovat jemu dorudené stiznosti podFizenych
zaméstnancu. Pfitom pisemné podané stiznosti vyfidi pisemné. Tyto stiznosti nejsou
stiznostmi ve smyslu ustanoveni § 175 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjSich predpisu. Opakované stiznosti v téze véci, stiznosti smérfujici proti jeho osobé
a stiznosti, které z jinych davodd nemuze vyfidit sam, postoupi k vyfizeni Gtvaru dle odst.
(1). Pfitom se Fidi ustanovenimi odstavce (2).

(4) KP vede evidenci stiznosti dle odstavce (3) mimo protokol SOP [&l. 20 odst. (1) pismeno
a) bod 4]. Kopie stiznosti a jejich vyfizeni zasila na védomi Utvaru dle odst. (1).

(5) Utvaru dle odst. (1) téZ KP poskytuje vyzadané podklady k vyFizeni stiznosti podanych
Vefejnému ochranci prav a Kancelafi prezidenta CR a podklady pro ZKI k pro$etfeni
zpUsobu vyfizeni stiznosti.

Cl. 12 Podani ve véci nahrady $kody zptsobené rozhodnutim nebo nespravnym
ufednim postupem a ve véci vydani bezdiivodného obohaceni

(1) Podani, kterymi jsou uplatiiovany naroky na nahradu Skody zplsobené rozhodnutim nebo
nespravnym Ufednim postupem, jsou v souladu s pokynem Ufadu ze dne 4. 6. 1997
€. j. 1382/1997-22, ve znéni dodatku & 1 ze dne 14. 8. 1998 ¢. j. 3261/1998-22
postupovana k vyfizeni Ufadu, a to prostfednictvim kancelare feditele KU.

(2) Podani, kterymi jsou uplatiiovany naroky na vydani bezdlvodného obohaceni, vyfizuje
utvar dle odst. (1). Obdrzi-li takové podani KP, feditel tohoto pracovisté original podani
spolu s kopiemi veskerych podkladl tykajicich se dané véci bezodkladné postoupi Utvaru
dle odst. (1).

Cl. 13 Podani ve véci predzalobniho pokusu o smir; zalobni navrhy

(1) VeSkera podani, kterda lze podle obsahu vyhodnotit jako pfedzalobni pokus o smir,
s vyjimkou takovychto podani ve véci nahrady Skody zplsobené rozhodnutim nebo
nespravnym Urednim postupem, vyfizuje kancelar feditele KU. Obdrzi-li takové podani KP,
feditel tohoto pracovisté bezodkladn& zkonzultuje obsah podani s kancelati feditele KU
a v pfipadé potvrzeni, Ze podani spada do kompetence kancelaie Feditele KU, original
podani spolu s kopiemi veskerych podkladl tykajicich se dané véci bezodkladné postoupi
kancelafi Feditele KU.



(2) Zalobni navrhy smétuijici proti KU nebo KP (s vyjimkou situace, kdy se jedna o nespravné
oznadeni zalovaného v Zalobé podle &asti paté OSR) vyfizuje Utvar dle odst. (1). Obdrzi-li
takoveé podani KP, feditel tohoto pracovidté original podani spolu s kopiemi veskerych
podkladud tykajicich se dané véci bezodkladné postoupi utvaru dle odst. (1).

Cl. 14 Informaéni povinnost

Veskera rozhodnuti soudd, a to i nepravomocna, vydana v souvislosti s vykonem spravy
katastru nemovitosti postupuje KP v kopii na védomi kancelafi feditele KU. Tento utvar
posoudi, ktera z téchto rozhodnuti je vhodné dat k dispozici Ufadu k vyuZiti v ramci resortu.

CINNOSTI PREDSTAVENYCH A VEDOUCICH ZAMESTNANCU
Cl. 15 Reditel KU

(1) KU fidi a za jeho &innost odpovida Feditel KU, ktery organizuje a Fidi veskere jeho Cinnosti
podle zakladnich norem Fizeni uvedenych v €l. 4 a odpovida pfedsedovi Ufadu za plnéni
a kontrolu stanovenych ukold.

(2) Reditel KU v souladu se Statutem KU jedna jménem KU a jako vedouci organizaéni slozky
statu podle zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani

v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich predpisU, ¢ini jménem statu pravni ukony, které

se této slozky tykaiji.

(3) Reditel KU v ramci své pUsobnosti zejména:

1. odpovida za dodrzovani obecné zavaznych pravnich pfedpisl, sluzebnich predpist
a predpist Uradu,

2. Fidi organizaéni, technické a personalni zabezped&eni &innosti KU,

3. predklada Uradu podle Statutu KU a pokynt Uradu navrh na pInéni vybranych vécnych
ukolt a hodnoceni vysledku jejich pInéni,

4. predklada Uradu podle Statutu KU a Uradem stanovenych ekonomickych pravidel
hospodarfeni navrh rozpo&tu KU v Rozpodtovém informaénim systému pfipravy
rozpoctu Integrovaného informaéniho systému statni pokladny a na zakladé rozpisu
zavaznych ukazatel( rozpoctu zajistuje jeho podrobny rozpis a hodnoceni vysledki
jeho plnéni,

5. odpovida za zpracovani a predani ucetnich vykaz( a dalSich U&etnich zaznamu
do Centralniho systému udetnich informaci statu (dale jen ,CSUIS®),

6. odpovida za naplfiovani Gdaji o nemovitém majetku KU do Centralniho registru
administrativnich budov (déale jen ,CRAB"),

7. rozhoduje o zasadnich otazkach hospodareni, 0 majetku a o svéfenych rozpoctovych

prostfedcich; dba na hospodarnost, igelnost a efektivnost &innosti KU,

schvaluje sluZebni a vnitfni predpisy KU,

predklada predsedovi Uradu Zadost o predb&zny souhlas se zfizenim nebo zrugenim

KP a zadost o zménu obvodu Uzemni puUsobnosti KP; na zakladé souhlasu pak

rozhoduje. Tato rozhodnuti ugini schvalenim dodatku organizaéniho fadu KU. Zmény,

o kterych rozhodl, oznamuje Ufadu pro jejich zvefejnéni sdélenim ve Sbirce zakond,

10. rozhoduje v souladu s pravnimi pfedpisy, sluzebnimi pfedpisy a pfislusnym pfedpisem
Ufadu o zasadnich personalnich otazkach tak, aby mista vedoucich zaméstnanci
i ostatni systemizovana mista byla obsazovana kvalifikovanymi zaméstnanci,

11. rozhoduje o platovych otazkach a navrhuje Ufadu pfipadna opatieni v této oblasti,

12. schvaluje podle obecné zavaznych pravnich pfedpist uplatnéni naroku na nahradu

Skody a k tomu podle potfeby ustanovuje komisi jako svij poradni organ,

13. rozhoduje o obnové katastralniho operatu novym mapovanim a o Cinnostech pfi spravé
zhu$tovacich bodu a podrobnych poli polohového a vySkového,
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14. povéfuje zaméstnance KU k podpisu rozhodnuti vydavanych ve spravnim fizeni
a k dalSim ukonim vymezenym v pfiloze &. 4, pfipadné tuto pravomoc deleguje
na feditele KP,

15. odpovida za zabezpeCeni Ukolll na Useku branné pohotovosti statu, vcéetné
mimofadnych situaci a na useku civilni obrany,

16. odpovida za zabezpeceni Ukoll na useku pozarni ochrany a na useku bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci,

17. povéiuje feditele KP k provadéni pravnich ukont a €innosti,

18. rozhoduje o dalSich zalezitostech, které si vyhradil v ramci své pravomoci,

19. zajiStuje pInéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpis,

20. organizuje, fidi a zajistuje ptiméFfenost a uginnost finanéni kontroly KU, jeji provadéni
podle obecné platnych pravnich predpis(, resortnich predpist a vnitfnich predpist KU
a v jejim ramci fidici kontrolu a interni audit,

21. udrzuje vnitini kontrolni systém, vykonava kontrolu jako pfikazce operaci, povéfuje
predstavené jako pfikazce operaci, povéfuje spravce rozpoctu a hlavniho ucetniho,

22. pIni a zajistuje dalsi ukoly, kterymi jej povéri Urad.

(4) Povéreni zaméstnancl podle odstavce (3) bodu 14 tohoto ¢lanku bude obsahovat jméno,
pfijmeni, popfipadé titul zaméstnance, jeho funkci a druh povéfeni dany konkrétnim
ustanovenim pfislusného pravniho predpisu. Povéfen k podpisu rozhodnuti vydavanych
ve spravnim Fizeni je zaméstnanec KU s vysoko$kolskym vzdélanim, vyjimeéné podle
rozhodnuti feditele KU se stfedoskolskym vzdé&lanim, v jehoZ popisu pracovnich &innosti
je pInéni nebo fizeni &innosti, v ramci kterych je rozhodovano. Seznam organiza¢nich
utvar a funkci s povéfenim podle ustanoveni pfisluSnych obecné zavaznych pravnich
predpisu je uveden v pfiloze €. 4. Povéfeni zaméstnancu je soucasti jejich popisu pracovni
Cinnosti v€éetné uvedeni pIného znéni pfisludného zdkonneého ustanoveni.

Cl. 16 Reditel kancelare feditele katastralniho ufadu

Reditel kancelare feditele KU Fidi a organizuje kancelar feditele KU a odpovida za jeji &innost
rediteli KU. Kromé vSeobecnych povinnosti, odpovédnosti a prav nalezi do pusobnosti reditele
kancelare feditele KU zejména:

1. na zaklad& povéfeni feditele KU a v rozsahu jim Fizenych &innosti zastupovat KU,
jednat a spolupracovat s organy statni a verejné spravy a podle pokynt Feditele KU
zajistovat a koordinovat pInéni jejich zadosti a pozadavka,

2. zajistovat &innosti kancelare Feditele KU na Usecich dodrzovani pravnich predpist,
predpisti Ufadu a vnitfnich predpisti KU, véetn& metodického sjednocovani &innosti
organizaénich utvart KU pfi vykonu statni spravy katastru nemovitosti, personalistiky,
platovych zalezitosti zaméstnancu, organizace a kontroly, dalSich odbornych €innosti,
sekretafskych a spisovych cinnosti, ekonomickych c&innosti a €innosti na uUseku
hospodarské spravy KU tak, jak je stanoveno v &l. 20,

3. podilet se na zpracovani koncepci ginnosti KU a jeho organizaéniho a investiéniho
rozvoje,

4. zastupovat KU pfi soudnich Fizenich a k tomu zajistovat nezbytnou pravni pomoc,

5. plnit dkoly mluvéiho KU ve vztahu k vefejnosti,

6. zajiStovat vyfizovani stiZznosti, oznameni a podnétl fyzickych a pravnickych osob,
pfitom se fidit ustanovenimi § 175 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad,

7. podle pokynl feditele vyfizovat zadosti o poskytnuti informace a plnit dalSi ukoly
vyplyvajici ze zakona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi, zejména
zvefejnéni informaci stanovenych v § 5 a pfipravovat vyroéni zpravy KU,

8. organizovat a kontrolovat pInéni smluvnich zavazkd KU a sledovat pInéni zavazk( jeho
smluvnich partner dle smluv a jinych zavaznych ujednani KU nebo Ufadu, k tomu
pfijimat opatfeni a predkladat fediteli KU navrhy,



10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19

21.

© N

pfi organizaci &innosti souvisejicich s majetkem statu, se kterym pFislusi KU
hospodarit, zajiStovat disledné dodrzovani ustanoveni zakona ¢. 219/2000 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisu, a provadécich predpist k nému,

zajiStovat a organizovat pInéni zavaznych ukazatelu statniho rozpoctu stanoveného
Ufadem na pfislusny kalendaini rok, ktomu provadét jeho rozpis vramci KU
a navrhovat rozpoctova opatreni, pfitom se fidit zakonem ¢&. 218/2000 Sb., ve znéni
pozdé&jsich predpist, (rozpodtova pravidla), Ekonomickymi pravidly a pokyny Ufadu
a pokyny Feditele KU,

podle pokynu Feditele zajistovat zpracovani sluZebnich a vnitinich predpist KU,

v ramci KU zajistovat pInéni tkold finanéni kontroly dle ustanoveni zakona &. 320/2001
Sh., ve znéni pozdéjSich pfedpisl, v pfipadé povéreni plnit ukoly spravce rozpoctu,
navrhovat a realizovat opatieni k zaji§téni personalniho rozvoje KU,

pfijimat osobni odpovédnost za uUplnost, spravnost a kvalitu vSech materiall
predkladanych Fediteli KU a potazmo Ufadu,

vramci KU zajistovat priikaznou evidenci dochazky a udaji pro mzdové agendy,
vykaznictvi, statistické sledovani vybranych udajd o plnéni vécnych udkoll a jejich
¢asové a finan¢ni narocénosti,

k zajisténi kontrolni €innosti dle ¢l. 20 odst. (1) pism. a) a pism. d) zpracovavat
a predkladat fediteli KU plany kontrol a zajistovat jejich pinéni a vyhodnocovani,
zajistovat systematické sledovani dalSiho osudu pfipadl, o které instanéné vyssi
kontrolni organ pisemné pozadal, a to zejména z hlediska, zda na KP, které je vécné
a uzemné prislusné tyto sledované pfipady feSit po vécné strance, nedochazi
k eventualnim bezdldvodnym pratahim nebo necinnosti pfi jejich pfipadném dalSim
reseni,

zajisStovat, aby kopie klic¢ovych dokumentl vypovidajicich o kone€ném vécném feseni
sledovanych pfipadl podle bodu 17 byly zasilany na védomi tomu instan¢né vySSimu
kontrolnimu organu, ktery o jejich sledovani pozadal,

. zajiStovat vybérova fizeni podle zakona o statni sluzbé,
20.

plnit funkci proSetfovatele ve smyslu § 2, odst. 1) pism. a) nafizeni vlady ze dne
15. ¢ervna 2015 €. 145/2015 Sb., )
plnit a zajiStovat dalSi ukoly, kterymi jej povéfi feditel KU.

Cl. 17 Vedouci oddéleni podpory ICT

. Vedouci oddéleni podpory ICT Fidi a organizuje €innosti vykonavané oddélenim ICT

a odpovida za jeho &innost fediteli KU. Kromé& v&eobecnych povinnosti, odpovédnosti
a prav nalezi do pusobnosti vedouciho oddéleni ICT zejména: ]

na zakladé povéreni feditele KU v rozsahu fizenych &innosti zastupovat KU navenek
a jednat jeho jménem,

podilet se na zpracovani koncepci ¢innosti KU a koncepci organizaéniho a technického
rozvoje KU,

zajistovat, organizovat a realizovat opatfeni k plnéni vécnych Ukold KU
zabezpeCovanych oddélenim ICT a k zajisténi jeho &innosti v ramci rozepsanych
ukazatel( statniho rozpoctu,

. zajiStovat dodrzovani technickych predpist a kvality vysledkd &innosti technického

utvaru,

predkladat Fediteli KU navrhy stanovisek KU k navrhiim technickych predpist Utadu,
zajistovat technickou podporu pro oblast Fizeni, personalistiky a ekonomiky KU,
zajisStovat provoz elektronické posty, elektronickych podatelen a vypraven navazujicich
na informacni systém datovych schranek (dale jen ,EPVDS*) a DMS,

v ramci oddéleni ICT zajistovat prikaznou evidenci dochazky a udaji pro mzdové
agendy, vykaznictvi, statistické sledovani vybranych udaji o plnéni vécnych ukoll
a jejich ¢asové a finan¢ni naro¢nosti,
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

27.

zajiStovat technickou a organizacni podporu obnovy katastralniho operatu a prevodu
Ciselného vyjadfeni analogové mapy v S-JTSK do digitalni podoby, zajisStovat
spolupraci a soucinnost oddéleni ICT s KP pfi obnové katastralniho operatu,
zajistovat spolupraci se Zeméméfickym Gfadem (dale jen ,ZU*) vramci vécné
pusobnosti oddéleni ICT,

v ramci KU komplexné zaijistovat podporu provozu ISKN a technicky servis uzivatelim
ISKN,

zajiStovat zavadéni novych postupl, technologii a vysledkl FeSeni vyzkumu a vyvoje
do praxe,

zajistovat Skoleni pfi zavadéni novych postupl a technologii, v€. novych pocitacovych
programU nebo jejich novych verzi,

zajiStovat pfipravu podkladl pro zadavani vefejnych zakazek na pofizeni ICT, méfické
a reprografické techniky a vybrané c&innosti z oblasti zeméméfictvi a katastru
za predpokladu, Ze nejsou zajistovany dle &l. 20 odst. (1) pism. d) bod 9,

pfipravovat podklady za oddéleni ICT pro navrh rozpoétu a hodnoceni plnéni
rozepsanych ukazateld,

zajistovat spolupraci se sekci centralni databaze katastru nemovitosti Uradu pfi spravé
a podpofe centralnich informacnich systémi ISKN a elektronickych podatelen
a vypraven navazujicich na informacni systém datovych schranek (dale jen ,EPVDS")
pro KU a to i jinych KU podle v&cnych kol KU a ZKI,

zajistovat provoz informacnich systémd a dalSich informacnich technologii
a technickych prostfedki na KU a podporu provozu dal$ich komponent ICT na ZKI,
a na KU podle zvlastni delimitace,

zajistovat technickou a organiza¢ni podporu internim uzivatelim ICT,

zajistovat technickou a organizacni podporu obnovy katastralniho operatu a programu
Narodni geoinformacni infrastruktury (dale jen ,NGII¥),

zajiStovat administrace LAN a WAN,

zajiStovat bezpecnost provozu ICT,

zajistovat zpracovani bilanci, vykaznictvi a statistik,

zajiStovat podklady pro zadavani vefejnych zakazek na pofizeni ICT a reprografické
techniky,

vést operativni evidence vypocetni techniky a pocitatovych programd a kontrolovat
jejich uzivani,

zabezpeclovat servis a opravy vypocetni techniky ve spolupraci s utvarem hospodarské
spravy KU,

plnit dal§i ukoly, kterymi jej povéfi feditel KU.

Cl. 18 Reditel katastralniho pracovisté

(1) Ridi a organizuje cinnosti vykonavané katastralnim pracovistém a odpovida za jeho
Cinnost fediteli KU.

(2) Kromé& vseobecnych povinnosti, odpov&dnosti, prav a povéfeni feditele KU nalezi
do pusobnosti feditele katastralniho pracovisté zejména:

1.

zajistovat, organizovat a realizovat opatfeni k plnéni vécnych Ukold KU
zabezpe€ovanych KP a k zajisténi jeho ¢innosti v ramci rozepsanych ukazatelu
statniho rozpoctu,

rozhodovat o obnové katastralniho operatu pfepracovanim a pievodu diselného
vyjadieni analogové mapy v S-JTSK do digitalni podoby a predkladat Fediteli KU
navrhy na obnovu katastralniho operatu novym mapovanim a na €innosti v podrobném
polohovém bodovém poli, a spolupracovat pfi pfipravé smluv o provadéni
zemémeéfickych ¢innosti pfi obnové operatu,

schvalovat vyhlaseni platnosti obnoveného katastralniho operatu,
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4. navrhovat prostfednictvim feditele KU Ufadu zmény nazv( katastralnich uzemi
a schvalovat zmény hranic katastralnich tzemi,

5. predkladat prostfednictvim Feditele KU Ufadu ke schvaleni nové pomistni nazvy
pozemkovych trati pokud je pomistni nazev pozemkové trati sou¢asné geografickym
jménem standardizovanym v Zakladni map& CR 1:10000 a v ostatnich p¥ipadech je
sam schvalovat,

6. rozhodovat o oznaceni hranic pozemkl na naklad vlastnika nebo o oznaceni hranic
obce na naklad obce,

7. pirijimat a vyfizovat podnéty dle § 42 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjSich predpisli k zahajeni fizeni z moci Ufedni o pfestupku na Useku katastru
nemovitosti a rozhodovat ve véci pfestupku na Useku katastru nemovitosti,

8. rozhodovat o opravé chyby v katastralnim operatu,

9. rozhodovat o namitkach proti obsahu obnoveného katastralniho operatu,

10. povéfovat zaméstnance KU v ramci katastralniho pracovi§té formou popisu jejich
pracovnich ¢innosti k ukondm vymezenym v pfiloze €. 4,

11. vymezovat rozsah organizacnich, koordinacnich a kontrolnich ¢innosti jim fizenych
vedoucich organizacnich utvaru,

12. vyfizovat v souladu s ustanovenimi ¢l. 11 odst. (2) stiznosti, oznameni a podnéty, nebo
k jejich vyfizeni poskytovat vyzadané podklady a nezbytnou spolupraci,

13. plnit v pfipadé povéreni feditelem KU v systému finanéni kontroly povinnosti ptikazce
operaci,

14.v ramci KP zajiStovat prikaznou evidenci dochazky a udaji pro mzdové agendy,
vykaznictvi, statistické sledovani vybranych udaju o plnéni vécnych ukoll a jejich
Casoveé a finanéni naro¢nosti,

15. pfipravovat podklady pro navrh vécnych ukolld KP na kalendaini rok, navrhy na jejich
zmény a predkladat hodnoceni vysledku jejich plnéni,

16. pfipravovat podklady za KP pro zpracovani stfednédobych a dlouhodobych konceptu
vécnych ukolt KU,

17. pfipravovat podklady za KP pro navrh rozpoctu a hodnoceni plnéni rozepsanych
ukazatel(,

18. plnit dal$i ukoly, kterymi jej povéFi Feditel KU.

(3) Reditel KP je opravnén si pisemné vyhradit rozhodnuti &i &innosti v jakékoliv kompetenci
jemu podfizenych organiza¢nich utvar a zaméstnancl, pfipadné povéfrovat podfizené

zaméstnance &innostmi podle Cl. 18.

Cl. 19 Pfedstaveni a vedouci ostatnich organizaénich atvar

(1) Ridi a organizuji innosti jimi pFimo Fizenych organizaénich utvarG a odpovidaji za jejich
¢innost pfimym nadfizenym.

(2) Kromé pInéni v8eobecnych povinnosti, odpovédnosti a prav pfedstavenych a vedoucich
zaméstnancu, vyplyvajicich zejména ze zakona o statni sluzbé a zakoniku prace, zajistu;ji
ve vymezeném rozsahu zejména tyto organizacni, koordinacni a kontrolni €innosti
fizeného organiza¢niho utvaru:

a) na useku spravy a vedeni katastru nemovitosti ¢innosti pfi

1. spravnim fFizeni o navrhu na povoleni vkladu prav nebo vymazu vkladu prav,
pfi zaznamu prav, pfi zapisu poznamek a zapisu jinych nez vécnych prav a jinych udaja
katastru nemovitosti, dale pfi Cinnosti souvisejici s opravou chybného zapisu prav
v katastru nemovitosti v rozsahu, ktery si nevyhradil nadfizeny pfedstaveny,

2. vyznacéeni navrhu na povoleni vkladu prav nebo vymazu vkladu prav do protokolu V
a pfi vybirani spravnich poplatk(, pfi zaznamu prav, pfi zapisu poznamek a zapisu
jinych nez vécnych prav a jinych udaju katastru do protokolu Z, dale pfi kontrole
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ko

b)

c)

d)

dodrzovani poradi zapisu v katastru a vécné spravnosti aktualizace a €innosti zplatnéni
budouciho stavu zapisu prav v ISKN,

pFipravé navrhu zapisu prav a zmeén jinych udajd katastru nemovitosti v ISKN a vedeni
pfisludnych &asti protokolu OR, tykajicich se zmén jinych udaju katastru nemovitosti
zZjiSténych pfi sjednocovani opravnénych subjektd,

vyznaceni navrhu zapisu geometrickych plani a dokumentace o vyty€eni hranice
pozemkl v ISKN; potvrzovani geometrického planu, vedeni protokold PGP
a prislusnych &asti protokolu OR, dale pfi vydavani oznameni o provedeni nebo
neprovedeni opravy v SGIl, fizeni o zméné hranice Kkatastralniho uGzemi
a pfi soucinnosti s osobami opravnénymi vyhotovovat a ovéfovat geometrické plany
a se ZKI pfi feSeni podnétli na vykonani dohledu u osob vykonavajicich zemémeérické
¢innosti a pfi rozhodovani ve vécech vraceni spravniho poplatku,

revizi katastru nemovitosti, pfepracovani katastralnich operatl, pfi pfevodu Ciselného
vyjadfeni analogové mapy v S-JTSK do digitalni podoby a pfevodu KM-D v S-SK
na KMD v S-JTSK, pfi obnové katastralniho operatu novym mapovanim a na podkladé
pozemkovych Uprav; dale pfi vedeni pfislusnych protokolll OR a pfi fizeni o namitce
proti obsahu obnovovaného katastralniho operatu,

poskytovani udajl z katastru nemovitosti, podklad pro méfeni, nahlizeni do katastru
nemovitosti a pfi vedeni dokumentacnich fondl katastru nemovitosti; dale pfi vedeni
protokolt PU a PM a rozhodovani o vraceni spravniho poplatku za poskytovani udaijti
z katastru nemovitosti,

fizeni o pfestupcich a poruseni povinnosti vyplyvajicich ze spravy katastru nemovitosti,

na useku obnovy katastralniho operatu &innosti

pfi zjiStovani prab&hu hranic a novém geometrickém a polohovém uréeni hranic
pozemkl a dalSich prvk( polohopisu katastralni mapy pfi obnové katastralniho
operatu,

pfi fizeni a koordinaci vyhotoveni nového SGI a SPI obnovovaného katastralniho
operatu,

pfi obnové katastralniho operatu v kooperaci s KP a to i jinych KU v souladu s vécnymi
ukoly KU,

pfi zajisténi dodrzovani metrologickych predpisu

pfi navrzich fediteli KU na obnovu katastralniho operatu novym mapovanim a ginnosti
v podrobném bodovém poli,

pfi zajisténi projektové a kontrolni &innosti pfi obnové katastralniho operatu, budovani
podrobnych bodovych poli,

pfi rozhodovani o oznaceni hranic pozemkl na naklad vlastnika nebo o oznaceni
hranic obce na naklad obce,

na useku bodovych poli Einnosti pfi revizi, obnove, doplnéni a budovani zhustovacich
bodl a bodl podrobného polohového bodového pole,

na useku statniho mapového dila ¢innosti

pfi zajiStovani obnovy katastralnich map vedenych na plastové folii kartografickymi
metodami, popf. reprografickymi metodami,

kartometrické a orientaCni skenovani katastralnich map a map dfivéjSich pozemkovych
evidenci v€etné transformaci rastrovych dat a jejich dalSiho zpracovani,

skenovani pozemkové knihy, listin a dalSich souc¢asti dokumentaénich fondu KN,
kopirovani katastralnich map na velkoformatovych kopirkach z vice katastralnich uzemi
nebo z tzemi vice KP v ramci KU a jejich poskytovani vnéj$im uzivateltim,
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e)

na useku vyuzivani ICT a spravy lokalnich databazi ¢innosti pfi

vedeni technické knihovny a koordinaci vyuzivani informaci z oboru zemémeéfictvi

a katastru,

f)

N

9)

na useku personalnim ¢innosti pfi

zajistovani ukoll z oblasti organizace a systemizace,

zajisStovani ukoll z oblasti personalistiky (personalni Cinnosti, odménovani v&etné
zpracovani plat a socialni péce),

pfi zajiStovani pfipravy a vzdélavani zaméstnancu,

na useku rozpoétu a ucetnictvi innosti pfi

fizeni, koordinaci a metodickém usmérnovani ¢innosti pfi sestaveni rozpoctu a vedeni
ucetnictvi podle § 8 Statutu KU,
pInéni povinnosti hlavniho uéetniho,

na useku hospodarské spravy cinnosti pfi

fizeni, koordinaci a metodickém usmérfovani vnitfni spravy a zasobovani,

zadavani verejnych zakazek a vedeni dokumentace o nich,

na useku vykaznictvi ¢innosti pfi

zajisStovani prikazné evidence dochazky a Udaju pro mzdové agendy, vykaznictvi,
vedeni systému MOOR pro pfipravu, stanoveni a kontrolu pInéni vécnych ukolu,
statistické sledovani vybranych udaju o plnéni vécnych ukoll a jejich Casové a finanéni
narocnosti,

pfedkladani podkladd pro hodnoceni pIinéni vécnych ukoll a o Cerpani rozepsanych
vydajl za Fizeny organizacni Utvar.

(3) Rozdéleni ¢innosti uvedenych v odstavci (1) mezi feditele odbord a vedouci oddéleni bude
provedeno v jejich popisu pracovnich Cinnosti.

(4) Predstaveny a vedouci organiza¢niho utvaru je opravnén si pisemné vyhradit rozhodnuti
Ci ¢innost v jakékoliv kompetenci jeho podfizenych.

CINNOSTI ORGANIZACNICH UTVARU KATASTRALNICH URADU A
CINNOSTI PRI ZAJISTOVANI INTERNIHO AUDITU

Cl. 20 Kancelar feditele KU

(1) Kancelar reditele KU je organizaénim Utvarem, ktery podle pokyn( feditele KU zajistuje

a)

zejména tyto ukoly:

na Useku dodrZovani obecné zavaznych pravnich pfedpisu, pfedpisu Ufadu a vnitfnich
predpist KU:

zastupuje KU pfi soudnich jednanich,

13



b)

o 0

© x

10.

11.

12.
13.

14.

15.

sleduje a kontroluje dodrzovani obecné& zavaznych pravnich predpist, predpisti Uradu
a vnitinich predpisti KU jeho organizaénimi Utvary, vyhodnocuje kontrolni zjisténi
a zpracovava navrhy opatfeni,

na zakladé obecné& zavaznych pravnich predpist, predpisd Ufadu, vnitfnich
a sluzebnich predpisti KU metodicky sjednocuje &innost organiza¢nich utvartt KU pfi
vykonu statni spravy katastru nemovitosti,

zabezpeduje vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu fyzickych a pravnickych osob,
v pfipadé potfeby ve spolupraci s dotéenymi subjekty a vede seznam stiznosti,
oznameni a podnétd ve smyslu spravniho fadu oznaceny jako protokol SOP, pfipravuje
podklady k vyFizeni stiznosti podanych Ufadu, ZKI, VeFejnému ochranci prav
a Kancelafi prezidenta CR,

fesi reklamace tykajici se vysledkd éinnosti KU, které nejsou vykonem statni spravy,
zajistuje, koordinuje, provadi a vyhodnocuje vnitini kontrolni &innost KU a jeho
organizaénich utvard, pfedklada Fediteli KU hlavni zavéry a navrhy opateni,
zabezpecuje kontroly a plni dalsi ukoly v ramci systému finan¢ni kontroly ucéetni
jednotky,

zabezpeduje pInéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi, a vede seznam Zzadosti
o poskytnuti informaci ve smyslu tohoto zakona oznaceny jako protokol P,

na useku personalistiky:

zajiStuje zalezitosti spojené se vznikem, priabéhem a skon&enim sluzebniho
a pracovniho poméru, agend dohod o pracovni ¢innosti a dohod o provedeni prace,
vede pisemnosti tykajici se mzdovych a pracovné pravnich zalezitosti a poskytuje
z nich informace,

vede sluzebni a osobni spisy zaméstnanct,

zajisStuje agendu uchazelll o zaméstnani a zajiStuje vybérova fizeni na obsazeni
vybranych sluZebnich a pracovnich mist KU,

spolupracuje s urady prace,

spolupracuje s pfedstavenymi pfi provadéni hodnoceni zaméstnancli a metodicky
ho fidi,

spolupracuje s predstavenymi pfi pfipravé a vedeni zaméstnancli pfipravovanych
vykonavat naro¢néjsi a zodpovédnéjsi ¢innosti,

zajistuje agendy dichodového a zdravotniho zabezpe&eni zaméstnancu,

zajiStuje Cinnosti pfi vedeni Personalniho informacniho systému,

vede agendu dohod o odpovédnosti k ochran& hodnot svéfenych zaméstnancim KU
k vyuctovani,

zpracovava navrh zasad a rozpoétu fondu kulturnich a socialnich potteb KU, navrhuje
jeho rozdéleni a sleduje jeho Cerpani,

zajistuje agendu sluZebnich a dal$ich prikazi zaméstnanc KU,

organizuje zdravotni péci pro zaméstnance prostrednictvim smluvnich poskytovatell
zdravotni pé€e se zaméfenim na posuzovani zdravotni zpUsobilosti, prevenci nemoci
Z povolani, jiného poskozeni zdravi a se zaméfenim na pracovni rezimy,

vede pisemnosti tykajici se mzdovych a pracovné pravnich zalezitosti a poskytuje
Z nich informace

vede seznam zameéstnancu povéfenych podle ¢l. 15 odst. (4) s uvedenim pocatku
a konce povéreni,
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d)

~No

© x

10.

11.

12.

13.

14.

na useku platd zaméstnancu:

zajistuje odmeénovani zaméstnancu v souladu s platnymi pravnimi a vnitfnimi pfedpisy,
zpracovava platy zaméstnancl a shromazduje k tomu potifebné podklady,

vede agendu o platech zaméstnancu, pfipravuje a zpracovava podklady pro zmény
v platovém zafazeni zaméstnanct,

pFipravuje navrh systemizace KU na pfislugny kalendarni rok a pfipravuje navrhy zmén
systemizace KU,

spolupracuje s predstavenymi organizaénich GtvarG KU pfi platovém zafazeni
a zpracovava kalkulace objem0 prostfedkl na platy,

vypracovava navrh rozpisu prostfedk( na platy na organizaéni jednotky KU v souladu
s platnou systemizaci a podle rozhodnuti feditele KU,

vede evidenci dochazky a pfipravuje podklady pro zpracovani plati zaméstnancu
v kancelafi feditele KU,

zajistuje Cinnosti pfi zadavani udaju do Informacéniho systému o platech, )
likviduje cestovni nahrady feditele KU, auditora a zaméstnancu v kancelafi feditele KU,

na useku organizace a kontroly:

pfipravuje a shromazduje rozbory, statistiky, zjisténi a hodnoceni k pinéni vécnych
ukolti KU, tyto vyhodnocuje a analyzuje a predklada je fediteli KU, spolu s vlastnimi
navrhy opatreni,

organizuje zpracovani bilanci a vykaznictvi a rozbord plnéni vécnych ukold KU
pro potteby feditele KU a Ufadu,

vede evidenci resortnich predpist, vnitfnich a sluzebnich predpis KU a ostatnich
zavaznych pisemnosti Ufadu a KU (ptikazy, opatieni, pokyny), zajistuje jejich
dostupnost v kancelafi ufadu a kde je to mozné i v pocitaove siti,

podle pokynu Feditele KU zpracovava navrhy vnitinich a sluzebnich predpisti KU,
organizuje pfipominkova fizeni, zpracovava stanoviska a pfipominky KP a ostatnich
organizaénich atvar KU k navrhdm pravnich predpisti katastru a zeméméfictvi,
k technickym a ostatnim pfedpisdm Ufadu,

zajistuje odborné profesni vzdélavani a Skoleni zaméstnancu,

koordinuje vysilani zaméstnancl k uCasti na vzdélavacich akcich, odbornych
seminafrich a stazich,

v ramci KU organizuje ovéfovani a zavadéni novych pracovnich postupt a technologii,
pfipravuje a zajiStuje zadavani vefejnych zakazek na vybrané cCinnosti z oblasti
katastru a zemémeéfictvi,

organizuje kooperace a koordinuje €innosti mezi KP a ostatnimi organizaCnimi utvary
KU pfi plnéni vécnych tkold,

organizuje kooperace s jinymi KU, ZU, organy statni spravy i s jinymi pravnimi subjekty
pi zajistovani tkol ukladanych Ufadem,

podle pokynii Ufadu a feditele KU pfipravuje podklady pro navrh vécnych udkold
na kalendarni rok a navrhy stfednédobych a dlouhodobych konceptd vécnych ukolu
KU,

pfipravuje podklady pro navrh ¢asti rozpo€tu ur€ené k zajisténi vécnych ukolu a pro jeji
rozpis v ramci KU,

kromé& kontrolnich €innosti (mimo finan¢ni kontrolu) dle odstavce a) tohoto &lanku
zajistuje kontrolu dodrZovani technickych predpist, projektd, opatfeni a pokynt Ufadu
pFi plnéni v&cnych ukold KU, dohlizi na dodrzovani metrologickych predpisti, zajistuje
cilenou kontrolni ginnost podle pokyn(i Uradu a Feditele KU,

na useku dalSich odbornych ¢innosti:
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9)

ve spolupraci s technickym utvarem a KP pfipravuje smlouvy o provadéni
zeméméfickych €innosti pro potifeby obnovy katastralniho operatu,

zabezpeduje Cinnosti pozarni ochrany,

realizuje bezpecnostni politiku resortu a pIni ukoly ochrany utajovanych informaci podle
zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe€nostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisu,

pIni Ukoly branné pohotovosti statu véetné mimofadnych situaci a civilni obrany,

pIni ukoly bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci, pé€e o zaméstnance a odpadového
hospodafstvi a koordinuje &innost ostatnich organizaénich Gtvari KU na téchto
Usecich,

zajituje agendu UFednich razitek pouzivanych KU,

spolupracuje se $kolami, vzdélavacimi, védeckovyzkumnymi a dalSimi odbornymi
institucemi,

pro vykon vybranych cinnosti, ufednich a jinych opravnéni zajiStuje kvalifikacni
zkousky, Skoleni a pfezkouSeni vyplyvajici z pravnich predpisu,

podle pokynti feditele KU zajistuje provoz webovych stranek KU a k tomu spolupracuje
s oddélenim ICT,

na useku sekretarskych a spisovych ¢innosti

zajistuje Cinnosti podatelny KU a KP podle ustanoveni Jednaciho fadu KU a Spisového
fadu KU a vede pfislusné protokoly, zajistuje provoz EPVDS a KESSL,

zabezpeduje sekretarské ginnosti feditele KU a Feditele kancelare feditele KU véetné
vyfizeni jejich ufedni korespondence,

eviduje ukoly vyplyvajici ze zavérd jednani a porad feditele KU a Feditele kancelare
Feditele KU,

zabezpeduje v souladu s vnitinimi predpisy KU Ukoly spisové agendy, skartace
a archivace pisemnosti, které nezabezpeduije jiny organizaéni Gtvar KU,

vede seznam Ufedné ovérenych podpisovych vzor( statutarnich organt pravnickych
osob oznaceny jako protokol PV,

na useku ekonomickych €innosti:

sestavuje rozpoCet pfijma a vydajli v Rozpoctovém informacnim systému pfipravy
rozpoCtu Integrovaného informacniho systému statni pokladny (lISSP), provadi
rozpocCtova opatfeni v Rozpoétovém informacénim systému realizace rozpoctu IISSP
a odpovidad za hospodareni s rozpocCtovymi prostfedky podle obecné zavaznych
predpis a ekonomickych pravidel stanovenych Utadem (dale jen "ekonomicka
pravidla"),

uctuje v soustavé podvojného ucetnictvi, vypracovava obéh ucetnich dokladu a dalsi
vnitfni prfedpisy u&etni jednotky upravujici v souladu s obecné& zavaznymi pravnimi
predpisy a ekonomickymi pravidly ucetni evidenci, hospodafeni s majetkem
a rozpoctovymi prostfedky a vede ucetni archiv,

zpracovava a predava ucetni vykazy a dalSi uCetni zaznamy do Centralni systém
Ugetnich informaci statu (CSUIS),

uzavira s Ceskou narodni bankou dohody o vyb&rech hotovosti v kratké cesté
k poukazovani prostfedkl na platy zaméstnancu KP,

zfizuje vydajové a pfijmové bankovni ucty rozpoctového hospodareni, bankovni ucty
rezervniho fondu a fondu kulturnich a sociélnich potfeb v CNB, s fondy hospodafi
v souladu s obecné zavaznymi pfedpisy a ekonomickymi pravidly,

zajistuje vykaznictvi, statistiku a rozborovou ¢&innost v souladu s platnymi pravnimi
predpisy a podle pokyn(i Uradu,

vymaha pohledavky KU a to i soudni cestou,
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8.

9.

h)

Powmn

© N

11.

12

14

15.
16.
17.
18.

19.

v pfipadé povéreni feditelem KU plni povéfeny zaméstnanec oddéleni v systému
financni kontroly povinnosti spravce rozpoctu, povinnosti hlavniho ucetniho,
zajistuje pokladni sluzby,

na useku hospodarské spravy:

zajistuje v souladu s potitebami KU a jejich rozpo&tem zasobovani materialem,
drobnym hmotnym majetkem, nahradnimi dily, pracovnimi odévy, obuvi a ochrannymi
pracovnimi prostfedky, drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem a jejich zafazeni
do evidence, reklamuje vadné dodavky,

vede skladové hospodafrstvi,

zabezpecuje materialné-technické zajisténi pozarni ochrany,

zabezpeduje zafazovani investic do dlouhodobého hmotného majetku a dale evidenci,
pfevody, vyfazovani a likvidaci nepotfebného dlouhodobého hmotného majetku,

v souladu s potfebami KU pfi zabezpe&ovani vécnych kolt na Useku zemé&méfictvi
a katastru nemovitosti a jejich rozpoétem zabezpeduje v soudinnosti s Uradem
projektové prace, stavebni a strojni investice, reklamace vadnych dodavek a praci,
vede pojistovaci agendu a uplatriuje a vymaha nahradu skod,

vede agendu najemnich smluv,

zabezpeduje spravu a udrzbu objektt, s kterymi je KU pfislusny hospodafit, jejich
vnitfni zafizeni a vybaveni, zajiStuje udrzbu geodetické, fotogrammetrické, vypocetni,
polygrafické a reprografické techniky, ve spolupraci s prislusnymi ttvary KU,
organizuje zajisténi plnéni vécnych ukoll materidlem,

. zabezpecCuje prevody, vyfazovani a likvidaci nepotfebného materialu a drobného

dlouhodobého hmotného majetku,
zabezpecuje energetické a vodni hospodafrstvi,

. zabezpecuje ukoly na useku Zivotniho prostfedi a odpadoveho hospodarstvi,
13.

zajistuje zavodni stravovani ve spolupraci s personalnim oddélenim,

. zabezpeduje planovani, provoz a evidenci dopravy pro kancelaf feditele KU a KP,

sleduje a vyhodnocuje hospodarnost dopravy a pfijima opatfeni k jejimu pfipadnému
ZlepSeni,

zajistuje udrzbu a opravy motorovych vozidel ufadu,

zajistuje inventarizaci majetku a zavazkd,

provadi pfipravu, zadavani a kontrolu vefejnych zakazek, mimo techniky jmenované
v &l. 17 bodu 14, resp. v ¢l. 20 odst. (1) pism. d) bod 9 a zajistuje vedeni vefejnych
zakazek v pfislusné aplikaci,

zajiStuje agendu Informacniho systému programového financovani spravy majetku
ve vlastnictvi statu (SMVS).

zajiStuje napliovani Gdaji o nemovitém majetku KU do Centralniho registru
administrativnich budov CRAB.

(2) Kromé &innosti uvedenych v odstavci (1) plni i dal$i Gkoly stanovené Feditelem KU.

Interni

Cl. 21 Interni audit

auditor povéfeny feditelem KU prezkouméava a vyhodnocuje pfiméfenost a uginnost

fidici kontroly a provéfuje spravnost vybranych operaci. Provadi zejména financni audity,
audity systému a audity vykonu podle § 28 az § 31 zadkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o financni kontrole), ve znéni
pozdéjSich predpisu.
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Cl. 22 Technicky utvar

(1) Technicky utvar na useku obnovy katastralniho operatu a ¢innosti v bodovych polich

b)

=

CoNoOkWN

zajistuje:
pfi obnové katastralniho operatu novym mapovanim:

zpracovani projektu obnovy a ulozeni jednoho jeho originalniho vyhotoveni
v dokumentaci pfislusného organizacniho utvaru,

oznameni o obnové novym mapovanim,

vybudovani, revize, pfip. doplnéni podrobného bodoveho pole,

vybér a zpracovani podkladd vyuzitelnych pro obnovu,

zjiStovani prabéhu hranic, véetné pfipravy podkladu,

podrobné méfeni polohopisu,

uréeni soufadnic podrobnych bodl ze zaméreni,

uréeni souradnic podrobnych bodU z rastrl nebo kartometricky,

provedeni transformace rastr(l a umisténi rastr(i PK a KN,

. provedeni vektorizace,

. doplnéni parcel ze zjednodusené evidence,

. vytvofeni grafického souboru,

. doplnéni zmén,

. revizi a doplnéni nazvoslovi,

. provedeni kontrolni kresby, pfecislovani parcel a upravy grafického souboru,

. vytvofeni databaze bodu,

. vypocet vymér,

. provedeni zmén udajd bonitovanych pldné ekologickych jednotek (dale jen ,BPEJ®),
. vyhotoveni srovnavaciho sestaveni parcel,

. provedeni obnovy SPI,

. Zpracovani technickeé zpravy,

. fizeni o namitkach a pfipravu vyhlaseni platnosti obnoveného operatu,

. spolupracuje s kancelafi ufadu pfi pfipravé smluv o provadéni zemémeéfickych Cinnosti

pro potieby obnovy katastralniho operatu,
pfi obnové katastralniho operatu pfepracovanim katastralni mapy:

zpracovani projektu obnovy a ulozeni jednoho jeho originalniho vyhotoveni
v dokumentaci pfislusného organizacniho utvaru,

pfiprava a oznameni o obnové prepracovanim,

vybudovani, revize pfip. doplnéni podrobného bodového pole,

vybér a zpracovani podkladd vyuzitelnych pro obnovu,

provedeni revize katastru ve vymezeném rozsahu,

pFiprava rastru,

provedeni transformace rastru grafickych map,

vypocty z plvodnich méfeni, uréeni soufadnic podrobnych bodd,

provedeni vektorizace obsahu mapy v€etné odstranéni nesouladt (napf. na styku
mapovych listd),

. vySetfeni, zaméfeni a doplnéni zmén,

. ovéfeni kvality zaméfenim kontrolnich bodu,

. dopInéni parcel ze zjednoduSené evidence,

. vytvofeni grafického souboru mapy,

. provedeni kontrol kresby, pfip. pfeCislovani parcel a dalsi upravy,
. vytvofeni databaze bodu,

. kontrolu, dopInéni a opravu nazvoslovi,
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17. vypoclet vymeér a jejich pfifazeni,

18. provedeni zmény udajt o BPEJ,

19. vyhotoveni srovnavaciho sestaveni parcel,

20. zpracovani soufadnic defini¢nich bodu parcel,

21. provedeni obnovy SPI,

22. zpracovani technické zpravy,

23. fizeni o namitkach a pfipravé vyhladeni platnosti obnoveného operatu,

c) pii pfevodu Ciselného vyjadfeni analogové mapy v S-JTSK do digitalni podoby:

vybér a pfiprava vyuzitelnych podkladd,

prevedeni SGI, véetné doplnéni pozemku ZE,

doplnéni SPI,

uvédoméni vlastniki oznamenim nebo vyloZzenim doplnéného SPI a SGI k vefejnému
nahlédnuti,

novy vypocet vymér dili BPEJ,

provedeni zavérecné kontroly a zpracovani jejich vysledkd,

bR

2

d) pfi ¢innostech v bodovych polich, pokud neni delimitaci stanoveno jinak:

1. zpracovani projektu praci v bodovych polich a uloZeni jednoho jeho originalniho

vyhotoveni v dokumentaci pfislusného organizacniho utvaru,

rekognoskace zakladniho bodového pole (dale jen ,ZBP“), ZhB a podrobného

polohového bodového pole (dale jen ,PPBP*) a vy8kového bodového pole,

udrzba ZhB a PPBP,

oveéreni kvality PPBP a podrobnych bodd,

budovani novych ZhB a PPBP,

jednani s vlastniky pfi zfizovani a udrzbé bodovych poli,

projekt signalizace, méreni a vypocet vychozich bodud pro analytickou aerotriangulaci

(AAT) pro potfeby leteckého méfického snimkovani,

vypodty v bodovych polich,

zpracovani technické zpravy, zkompletovani elaboratu budovani bodovych poli,

0. spravu ZhB a bodtl podrobného vyskového bodového pole v Ufadem stanoveném
uzemnim rozsahu vcetné uloZzeni dokumentace z jejich zfizeni a udrzby.

11. kooperace se ZU a KP.

A

Noos®w

B ©oow

(2) Technicky utvar na useku ICT spolupracuje se sekci centralni databaze katastru
nemovitosti Ufadu pfi spravé a podpore centralnich informaénich systémut ISKN,
EPVDS a DMS pro KU, zajistuje provoz informaénich systému a dal$ich informaénich
technologii a technickych prostfedkil na KU. Vede dokumentaci spojenou s provozem
ICT v souladu s Bezpecnostni smérnici pro provoz, udrzbu a rozvoj IT a s provozni
dokumentaci jednotlivych informacnich systému (dale jen ,IS“). Tato dokumentace
vymezuje i pfipady, ve kterych se pfisluSny pracovnik utvaru podpory ICT ve své
ginnosti fidi pfimo pokyny k tomu opravnéného zaméstnance Ufadu. Utvar dale
zajistuje technickou a organizacCni podporu obnovy katastralniho operatu, realizace
programu NGII a vyuziti vystupl z feSeni kol vyzkumu a vyvoje. Navrhuje stanoviska
k navrhiim predpisti Ufadu. Podili se na &innosti referenéniho pracovisté ISKN, pokud
je na KU zFizeno, nebo na testovani novych verzi IS.

Konkrétné pak

a) pfi provozu IS a spravé centralnich IS pro KU zajistuje:
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N

10.

11.

12.

b)

P W

podporu internim uzivatelim ISKN a dalSich provozovanych systému,
spravu HelpDesku,

technickou obsluhu zahrnujici péci o servery, pracovni stanice (dale jen "PC"), zafizeni
pro LAN a WAN a dalS$i technicka zafizeni,

administraci systému zahrnujici spravu operacnich systému serverl, spravu databaze
ORACLE, zalohovani, pfipojovani technologickych zafizeni, analyzu zjisténych poruch,
provedeni havarijnich scénarl, dohled nad vzdalenou distribuci a instalaci
programoveho vybaveni pro server,

administraci LAN zahrnujici zejména spravu technologickeé sitové infrastruktury, véetné
nastaveni konfigurace zafizeni sitové infrastruktury a monitorovani jejich &innosti,
definovani virtualnich siti, operativni evidenci zafizeni LAN, udrZovani projektové
dokumentace, v€etné jeji archivace, obnovu provozu podle havarijniho scénare,
spravu PC zahrnujici zejména instalaci a zprovoznéni PC, vcetné instalace
a konfigurace programového vybaveni, a jejich pfipojeni do LAN, feSeni zakladnich
problému spojenych s provozem PC (vSe i pro ZKI), evidenci PC, zajisténi bezpecnosti,
dohled nad vzdalenou distribuci a instalaci aplikacniho programového vybaveni,
spravu aplikaéniho programového vybaveni (dale jen "APV") ISKN zahrnujici ¢innosti
spravy uzivatell (zaméstnancu) v€etné pfifazeni uzivatelskych roli v APV ISKN
a administraci APV ISKN, vC€etné instalace Sablon specifickych pro KP,

bezpecnost provozu ICT na zakladé bezpecnostni politiky a bezpecnostnich smérnic
vydanych Ufadem, provadéni havarijnich plant, uplatnéni zasad pouZivani sité
Internet a antivirovou ochranu véetné jeji aktualizace,

provoz systémového managementu zahrnujici zejména provoz serveru systémového
managementu, dohled nad distribuci programovych produktd, inventarizaci
instalovaného software, sledovani a nepfetrZitou kontrolu jednotlivych zafizeni,
identifikaci, registraci a kontrolu feSeni problému/incidentu a pfi obnové provozu podle
havarijnich scénaru,

soucinnost na vyvoji, zménovém Fizeni, pfipravé testovani IS a testovani dle pokynl
Ufadu,

Ugast na pFipravé rozhodnuti Ufadu v oblasti informatiky, formulovani poZadavk
na dalsi rozvoj ISKN na zakladé sbéru a vyhodnocovani poznatk(l s provozem systému
a informaci o potfebach jeho uzivateld,

v potfebném rozsahu €innosti dle bodu 3 az 10 téz pro referenéni pracovisté a Skolici
stfediska ISKN pokud jsou zfizena,

pro obnovu katastralniho operatu dale zajistuje:

technickou a organiza¢ni podporu pfi uplatnéni pfedpist a zabezpeceni a vyuzZivani
ICT na KU i na ZKI,

vyuzivani vystupll z feSeni ukoll vyzkumu a vyvoje, )

¢innosti pfi pfipravé obnovy katastralniho operatu podle pokyna Ufadu,

na useku ICT dale:

provadi Skoleni zaméstnancli o novych technologickych metodach, programovém
vybaveni, pfistrojich a zafizenich a o pouzivani novych materialt, v soucinnosti
se Skoliteli zajistuje Skoleni zaméstnancu - uzivatelt ISKN, EPVDS, KESSL a DMS,

zabezpecuje provoz elektronické posty,

zabezpeduje funkci webmastera Internetovych stranek KU a ZKI,

zajiStuje podporu uzivani IS pro Ffizeni, personalistiku a ekonomiku, elektronickou
postu, EPVDS, KESSL a DMS, podili se na zpracovani bilanci, vykaznictvi a statistik
KU a ZKI, vedeni systému MOOR pro pFipravu, stanoveni a kontrolu pInéni vécnych
ukold,
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d)

10.

3)

© x

zajistuje sledovani stavu zaloznich napajecich zdroju (UPS) a klimatiza¢nich jednotek
pro zarizeni ICT,

organizuje vybérova Fizeni na nakup nové techniky podle pfislusnych predpis,
zabezpecuje ve spolupraci s oddélenim hospodarské spravy servis a opravy vypocetni
techniky,

zajituje zadavani vefejnych zakazek na vybrané &innosti pfi pinéni vécnych akold KU,
vede operativni evidenci vypocetni techniky, dlouhodobého nehmotného majetku
a drobného dlouhodobého nehmotného majetku a zajistuje jejich zafazeni a vyfazeni
z evidence,

provadi, pfipadné organizuje, zakladni udrzbu vypocetni, zobrazovaci a kopirovaci
techniky,

pro podporu organizaénich utvard KU a pro vnéjsi uZivatele Gdaju z KN zajistuje:

reprografickou pfip. kartografickou obnovu katastralnich map vedenych na plastovych
foliich,

kartometrické a orientacni skenovani katastralnich map a map dfivéjSich pozemkovych
evidenci v&etné transformaci rastrovych dat a jejich dalSiho zpracovani,

skenovani pozemkové knihy, listin a dalSich souc¢asti dokumentacnich fondud KN,
archivaci rastrovych dat,

distribuci rastrovych a vektorovych dat poskytovanych organizaénim atvaram KU, ZU
Praha, ZKI a Ufadu,

poskytovani rastrovych a vektorovych dat v rozsahu vice katastralnich dzemi v ramci
KU a jejich poskytovani vnéjsim uZivatelam,

kopirovani katastralnich map na velkoformatovych kopirkach z vice katastralnich
uzemi v ramci KU a jejich poskytovani vnéj$im uzivateldm,

reprografické a knihafské prace pro potfebu organizadnich Gtvard KU a ZKI, pokud
nejsou zajistovany u jinych organizacnich sloZzek v ramci resortu nebo dodavatelsky,
poskytovani udaju o bodech zakladniho a podrobného polohového, vySkového
a tihového bodového pole z Utadem stanoveného Gizemniho rozsahu s vyjimkou tdajd
v analogové formé, které poskytuje dokumentace KN KP v sidle KU,

plnéni dalSich ukoll dle povéreni feditele technického utvaru.

Urceny zaméstnanec na useku projekce a kontroly technického utvaru:

zpracovava projekty pro obnovu katastralniho operatu novym mapovanim
a pfepracovanim,

zpracovava projekty pro obnovu a doplnéni zhustovacich bodid a bodu podrobného
polohového bodového pole (dale jen ,bodovych poli®),

pfipravuje podklady pro zpracovani harmonogramu c¢innosti obnovy katastralnich
operatt a &innosti v bodovych polich dle vécnych ukolid KU na kalendafni rok
a pro stfednédobé a dlouhodobé vyhledy,

spolupracuje pfi sestavovani bilanci ¢innosti technického utvaru,

provadi zavére¢nou vystupni kontrolu vysledk( cinnosti pfi obnové katastralnich
operatu a ¢innosti v bodovych polich,

provadi prevzeti vysledku zeméméfickych Cinnosti pro potieby obnovy katastralniho
operatu provadénych na zakladé smluv,

zpracovava plany vlastni kontrolni Cinnosti, vyhodnocuje jeji vysledky a navrhuje
fediteli technického utvaru opatfeni,

metodicky fidi kontrolni ¢innost v ramci technického utvaru,

poskytuje metodickou pomoc KP KU pfi projekénich a kontrolnich &innostech
pro obnovu katastralnich operatd a v bodovych polich jimi zajistovanych,
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11.

12.
13.

(4)
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10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

()

1.

podili se na pfipominkovych Fizenich resortnich predpist k ¢innostem zajiStovanych
technickym utvarem,

vede evidenci a knihovnu platnych resortnich predpist pro obnovu katastralnich
operatl a pro ¢innosti v bodovych polich,

navrhuje fediteli technického utvaru opatieni k zajisténi kvality praci,

plni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi feditel technického utvaru.

Uréeny zaméstnanec na useku dalSich ¢innosti technického utvaru:

zabezpeCuje veSkeré sekretarské Cinnosti feditele technického utvaru vyplyvajici
Z jeho funkce, v€etné vyfizeni jeho uUfedni korespondence,

eviduje ukoly vyplyvajici ze zavéra jednani a porad feditele technického utvaru,

vede evidenci dochazky a pfipravuje podklady pro zpracovani platl pro zaméstnance
technického utvaru,

vede pokladni knihy podle ekonomickych pravidel Uradu a pokynt KU,

pripravuje a KU piedklada vyzadané podklady pro rozpoget piijmu a vydajti a odpovida
za hospodareni s rozpoctovymi prostiedky podle obecné zavaznych predpisu
a ekonomickych pravidel stanovenych Uradem,

zajistuje vykaznictvi, statistiku a rozborovou ginnost podle pokynti KU,

likviduje cestovni nahrady zaméstnancu technického utvaru,

v souladu s potfebami technického Gtvaru a vrozsahu vymezeném KU zajistuje
zasobovani materialem, drobnym hmotnym majetkem, nahradnimi dily, pracovnimi
odévy, obuvi a ochrannymi pracovnimi prostfedky a jejich zafazeni do evidence,
reklamuje vadné dodavky,

podle pokynt KU plni tkoly pfi vedeni skladového hospodarstvi KU,

zabezpeduje materialné-technické zajisténi pozarni ochrany technického utvaru,
zabezpeduje ukoly stanovené KU pfi zafazovani investic do dlouhodobého hmotného
majetku a dlouhodobého nehmotného majetku, dale evidenci, prevody, zajistuje
podklady pro vyfazovani a likvidaci nepotifebného dlouhodobého hmotného majetku
a dlouhodobého nehmotného majetku,

zabezpeduje Ukoly stanovené KU pfi vedeni agendy najemnich smiuv,

zabezpeduje Ukoly pfi spravé a udrzbé objektd, ke kterym je KU pfislugny hospodaiit,
pfi udrzbé jejich vnitfniho zafizeni a vybaveni, zajistuje udrzbu a opravy geodetické,
poditadové a reprografické techniky a motorovych vozidel, v rozsahu stanoveném KU,
spolupracuje s personalnim oddélenim pfi vedeni agendy dohod o odpovédnosti
k ochrané hodnot svéfenych zaméstnancim KU k vyuétovani a vede dal§i agendu
souvisejici s hospodafenim s majetkem, ke kterému je KU prislugny hospodaifit, v jim
stanoveném rozsahu,

zabezpecCuje ukoly pfi pfevodech, vyfazovani a likvidaci nepotfebného materialu
a drobného dlouhodobého hmotného majetku a drobného dlouhodobého nehmotného
majetku v rozsahu vymezeném KU,

zabezpeCuje ukoly na useku energetického a vodniho hospodafstvi v rozsahu
vymezeném KU,

zabezpeduje ukoly na useku Zivotniho prostfedi a odpadového hospodafstvi v rozsahu
vymezeném KU,

zabezpecuje planovani, provoz a evidenci dopravy na technickém utvaru,

pIni dal$i ukoly, kterymi ho povéfi Feditel odboru GI KN.

Cinnosti technického utvaru dle:

odstavce (1) provadi odbor GI KN,
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2.

3.

4,

odstavce (2) provadi oddéleni ICT s vyjimkou ¢innosti, uvedenych v odstavci (2),
pismeni d), bodech 1. a 2., které provadi odbor GI KN a ¢innosti, uvedenych v odstavci
(2), pismeni d), bodech 3., 6., 7. a 9., které provadi odbor dokumentace,

odstavce (3) a (4) provadi odbor Gl KN, s vyjimkou ¢innosti, uvedenych v odstavci (4),
bodech 4., 7., 8., 10., 12. a 13., které provadi kancelaf Gradu,

pfitom se za feditele technického uatvaru povazuji vzdy feditelé nebo vedouci
pfisludného organizaniho utvaru v souladu s delegaci €innosti dle bodu a) az c).

Cl. 23 Katastralni pracovisté

(1) Organiza¢ni utvar na useku pravnich vztah k nemovitostem zajistuje tyto ¢innosti:

1.

2.

9.

10.

vyznacuje plomby a vyznacuje v protokolu vkladu (V) a zaznamu (Z) dalSi udaje
o prubéhu Fizeni (operace) souvisejici s dale uvedenymi ¢innostmi,

rozhoduje o navrzich na povoleni vkladu, o zamitnuti vkladu, nebo vymazu prav
k nemovitostem do katastru nemovitosti,

kontroluje spravnost vySe uhrady spravniho poplatku za navrh na zahdjeni fizeni
o povoleni vkladu do katastru nemovitosti, provadi ¢innosti souvisejici s vybiranim
nedoplatku nebo vracenim preplatku spravniho poplatku,

zjiStuje zpUsobilost listin nebo ohlaseni uréenych k zaznamu nebo k vyznaceni
poznamek o pravech k nemovitostem a jinych udaja katastru,

zasila oznameni o provedené opravé chyby v katastralnim operatu nebo o tom, Ze
oprava na navrh nebyla provedena, protoze se nejedna o chybu, pokud se tyka prava
k nemovitostem, popfipadé rozhoduje v dané véci ve spravnim fizeni,

kontroluje vécnou spravnost aktualizace a provadi zplatfiovani budouciho stavu zapisu
prav v ISKN,

jedna se statnimi organy, obcemi, vlastniky a jinymi opravnénymi pfi zapisu
vlastnickych a jinych vécnych prav k nemovitostem,

zabezpecuje Cinnosti podatelny v&. EPVDS a DMS stanovené spisovym a jednacim
Fadem KU,

potvrzuje uznani pravosti podpisu opravnénych osob na smlouvach predkladanych
ke vkladu nebo na listinach prfedkladanych k zaznamu do katastru,

po vkladu zajistuje odeslani informace o provedeném vkladu, popf. vyznacuje dolozku
o povoleni a provedeni vkladu na smlouvach,

vvvvv

(2) Organiza¢ni utvar na useku aktualizace souboru popisnych informaci zajiStuje

zejména tyto Cinnosti:

vede na podkladé prislusnych listin protokoly o revizi katastralniho operatu (RO),
o prestupku (P) a zadznam pro dalsi Fizeni (ZDR), vyznaduje priibéh vlastniho Fizeni
(operaci) v protokolech vkladd (V) a zaznamu (Z), popfipadé ostatni rozhodnuti (OR),
zpracovava navrh aktualizace udaju SPI na podkladé pfislusnych listin po pfedchozim
pfedani vkladu nebo zaznamu k aktualizaci,

vydava oznameni o opravé chyby udaji katastru nemovitosti, které jsou vysledkem,
vedeni nebo obnovy katastralnich operatl, provadi revizi katastru nemovitosti, pokud
tato €innost neni zajisStovana v ramci €innosti na useku dokumentace,

vede fizeni o zméné hranic katastralnich Guzemi, vyjadfuje se k prab&hu navrhované
zmény hranice obce nebo méstského obvodu, popfipadé méstské casti statutarniho
mésta z hlediska spravy katastru nemovitosti, a vyznaCeni pravomocnych rozhodnuti
0 zmé&né hranice katastralniho tzemi oznamuje Ceskému statistickému tFadu,

vvvvv
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6.

¢innosti organiza¢niho Utvaru na Useku aktualizace souboru popisnych informaci jsou
provadény organiza¢nim utvarem dle odstavce (1).

(3) Organizacni utvar na useku dokumentace KN zaijistuje zejména tyto Cinnosti:

1.

9.

10.

11.
12.

13.

dokumentuje, pfipadné skartuje jednotlivé ¢asti operati katastru nemovitosti, byvalé
evidence nemovitosti, jednotné evidence plady a pozemkového katastru, vcéetné
pozemkovych, popf. Zelezni€nich knih a zemskych desek,

vyznaduje Zadosti o poskytnuti Udaji z katastru nemovitosti v protokolu PU,
S a poskytnuti podklad pro méfeni v protokolu,

poskytuje Udaje z katastru nemovitosti ve formé vefejnych listin nebo ve formé, ktera
nema povahu vefejnych listin, ovéfené opisy nebo kopie ze sbirky listin
a z dokumentace vysledku Setfeni a méreni pro vedeni a obnovu katastralniho operatu,
poskytuje udaje o bodech zakladniho a podrobného polohového, vySkového a tihového
bodového pole z tzemni pasobnosti KP,

ovéfuje nalezitosti Zadosti a poskytuje pocitacové soubory s udaji katastru nemovitosti
na technickych nosicich dat,

vede prabéh vyfizovani zadosti o poskytovani podkladd pro méfeni osobam
opravnénym vykonavat zeméméfické Cinnosti oznaceny jako fizeni PM,

vede seznam prostor, ve kterych vlivem lidské nebo pfirodni ¢innosti dochazi v terénu
k posunlim znemozriujicim dodrzeni stanovené pfesnosti katastralni mapy a predklada
jej KU k oznameni zptisobem umozriujicim dalkovy pfistup,

spolupracuje s utvarem obnovy katastralniho operatu, pozemkovym Ufadem
pfi obnové katastralniho operatu nebo provozovatelem geodetického informacniho
systému,

spolupracuje s kancelafi Feditele KU a technickym Utvarem pii pfipravé smiuv
0 provadéni zemémeéfickych Cinnosti pro potfeby obnovy katastralniho operatu,
kontroluje spravnost vySe uhrady spravniho poplatku za vydani opisu, vypisu, kopie
z KN a rozhoduje o vraceni spravniho poplatku,

ovéfuje kopie prvopisu geometrického planu,

zabezpeduje Cinnosti podatelny vé. EPVDS a DMS stanovené spisovym a jednacim
Fadem KU zejména pfi ukon&ovani spisti pred uloZzenim do dokumentaénich fondd,

vvvvv

(4) Organizacni utvar na useku aktualizace souboru geodetickych informaci zajistuje

1.

zejména tyto Cinnosti:

vede na podkladé pfislusnych listin protokoly o revizi katastralniho operatu (RO),
o prestupku (P) a zaznam pro dal$i fizeni (ZDR), vyznaduje prabéh vlastniho Fizeni
(operaci) v protokolech zaznam (Z), popfipadé ostatni rozhodnuti (OR) a o potvrzeni
geometrickych plana (PGP), dale v protokolech o prubé&hu obnovy katastralniho
operatu (OO) nebo o prlibéhu pozemkovych Uprav (PUP),

vyznacuje v SGI obnovu katastralniho operatu,

potvrzuje geometrické plany a upfesnéné pfidélové plany,

vklada udaje potvrzovaného geometrického planu do digitalni katastralni mapy nebo
katastralni mapy digitalizované, zpracovava navrh aktualizace uvedenych map
a vyznacuje zmény v grafické katastralni mapé podle pfisludné listiny,

vydava oznameni o opravé chyby udaju katastru nemovitosti, které jsou vysledkem
zemémeéfickych cinnosti, vedeni nebo obnovy katastralnich operat, popfipadé
rozhoduje v dané véci ve spravnim fizeni,

provadi revizi katastru nemovitosti, pokud tato ¢innost neni zajistovana v ramci €innosti
na useku dokumentace,

vede fizeni o zméné hranic katastralnich uzemi, vyjadfuje se k prabéhu navrhované
zmény hranice obce nebo méstského obvodu, popfipadé méstské Casti statutarniho
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10.

11.

12.

S S
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(6)

(7)
1.

~No

11.

mésta z hlediska spravy katastru nemovitosti, a vyznaceni pravomocnych rozhodnuti
0 zméné hranice katastralniho izemi oznamuje Ceskému statistickému uradu,
pfipravuje navrhy na zménu nazvu katastralniho uzemi a navrhy na nové pomistni
nazvy pozemkovych trati,

zpracovava navrhy rozhodnuti o oznaéeni hranic pozemk( na naklad viastnika nebo
navrh rozhodnuti o oznaceni hranic obce na naklad obce,

zajistuje namitkové Fizeni pfi obnové katastralniho operatu novym mapovanim nebo
prepracovanim, zpracovava navrhy rozhodnuti o podanych namitkach proti obsahu
obnoveného operatu, popfipadé rozhoduje v dané véci ve spravnim fizeni,

kontroluje spravnost vySe spravniho poplatku za pfijeti Zadosti o potvrzeni
geometrického planu (dale jen ,GP*), rozhoduje o vraceni spravniho poplatku,

Uréeny zaméstnanec pfi podpore ICT (informatik) zajistuje:

podporu internim uzivatelim ISKN a dal$ich systémd provozovanych KU,
administraci opera¢niho systému a databazi,

dodrzovani bezpe€ného provozovani informacnich systému,

administraci siti WAN a LAN,

administraci, provoz a udrzbu technického vybaveni KU, technickou obsluhu, podporu
provozu a pece o HW komponenty pocitadové sité,

realizaci rozhodnuti administratori vy$Sich drovni, spolupraci pfi zajisStovani
zakladnich funkci systémového managementu,

$koleni zaméstnanc(l souvisejici s provozovanim informaénich technologii u KU,
pFipravu podkladu pro podporu externich uzivatel udaju katastru,

vedeni nafizené dokumentace.

Cinnosti dle odst. (5) jsou na zakladé rozhodnuti feditele KU vykonavany oddélenim
podpory ICT.

Uréeni zaméstnanci na Useku dalSich ¢innosti KP:

zabezpecCuji veskeré sekretaiské Cinnosti feditele KP vyplyvajici z jeho funkce, v€etné
vyfizeni jeho ufedni korespondence,

eviduji ukoly vyplyvajici ze zavéru jednani a porad feditele KP,

vedou evidenci dochazky a pfipravuji podklady pro zpracovani platli pro zaméstnance
na KP,

vedou pokladni knihy podle ekonomickych pravidel Uradu a pokynd KU,

pripravuji a KU predkladaji vyzadané podklady pro rozpodet piijmd a vydajt
a odpovidaji za hospodafeni s rozpoc¢tovymi prostfedky podle obecné zavaznych
predpisti a ekonomickych pravidel stanovenych Uradem,

zajistuji vykaznictvi, statistiku a rozborovou &innost podle pokynti KU,

v souladu s potfebami KP a vrozsahu vymezeném KU zajituji zasobovani
materialem, drobnym hmotnym majetkem, nahradnimi dily, pracovnimi odévy, obuvi
a ochrannymi pracovnimi prostfedky a jejich zafazeni do evidence, reklamuji vadné
dodavky,

podle pokynt KU plni tkoly pfi vedeni skladového hospodaistvi KU tykajici se KP,
zabezpeduji materialné-technické zajisténi pozarni ochrany KP,

. zabezpe&uji Ukoly stanovené KU pfi zafazovani investic do dlouhodobého hmotného

majetku a dlouhodobého nehmotného majetku, dale evidenci, pfevody, zajistuji
podklady pro vyfazovani a likvidaci nepotfebného dlouhodobého hmotného majetku
a dlouhodobého nehmotného majetku,

zabezped&uji ukoly stanovené KU pfi vedeni agendy najemnich smiuv,
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12.

13.

14.

15.
16.
17.

18.
19.

(1)

(2)

(3)

zabezped&uji Ukoly pFi spravé a udrzbé objektd, ke kterym je KU pfislusny hospodafit,
pfi udrzbé jejich vnitfniho zafizeni a vybaveni, zajistuji udrzbu a opravy geodetické,
pocitadové a reprografické techniky a motorovych vozidel, v rozsahu stanoveném KU,
spolupracuji s personalnim oddélenim pfi vedeni agendy dohod o odpovédnosti
k ochran& hodnot svéfenych zaméstnancdm KU k vyuétovani a vedou dal$i agendu
souvisejici s hospodafenim s majetkem, ke kterému je KU pfisludny hospodafit, v jim
stanoveném rozsahu,

zabezpedCuji ukoly pfi pfevodech, vyfazovani a likvidaci nepotfebného materialu
a drobného dlouhodobého hmotného majetku a drobného dlouhodobého nehmotného
majetku v rozsahu vymezeném KU,

zabezpedCuji Ukoly na useku energetického a vodniho hospodarstvi v rozsahu
vymezeném KU,

zabezpeduji ukoly na useku Zivotniho prostfedi a odpadového hospodarstvi v rozsahu
vymezeném KU,

zajistuji zavodni stravovani zaméstnanct na KP,

zabezpeduji planovani, provoz a evidenci dopravy na KP,
pIni dalsi ukoly, kterymi je povéfi feditel KP.
ZAVERECNA USTANOVENI
Cl. 24

Organizaéni fad KU doplriuji charakteristiky jednotlivych systemizovanych sluzebnich
mist a popisy pracovnich ¢innosti jednotlivych systemizovanych pracovnich mist, které
zpracovavaji pfislusni predstaveni a vedouci zaméstnanci podle organizacniho fadu
KU a v souladu s obecn& zavaznymi pravnimi predpisy. Neni-li v organizaénim Fadu
obsazena &innost, kterou je tfeba zajistit, rozhodne o jejim pfidéleni feditel.

Reditel KU rozhodl o tom, Ze &innosti pfi:
obnové katastralnino operatu, revizi katastru a budovani a udrzbé PBPP jsou
zaclenény do odboru Gl KN,

navrhu zapisu do KN a souvisejici jsou zaclenény do odboru pravnich vztahu
k nemovitostem,
kontrole a potvrzovani geometrickych planud jsou zac¢lenény do odboru GI KN.

Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 1. Eervence 2015. Timto dnem se rusi
ucinnost Organizatniho fadu Katastralniho ufadu pro hlavni mésto Prahu
ze dne 22. 12. 2010 ¢&. j. 11252/2010-100-01001, ve znéni dodatku &. 1 ze dne 11.
5.2012, &. KU-06114/2012-100-01001, dodatku &. 2 ze dne 6. 5. 2013, &. KU-
06245/2013-100-01001, dodatku &. 3 ze dne 23. 12. 2013, &. KU-15431/2013-100-
01001 a dodatku &. 4 ze dne 25. 3. 2015 &j. KU-03070/2015-100-01001.

Elektronicky podepsal(a) Mgr. Jana Kiradly, MPA

Datum:

J
2021.07.30 09:17:13 CEST

Mgr. Jana Kiraly, MPA
feditelka
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Pfiloha &. 1 - ORGANIZACNi SCHEMA KATASTRALNIHO URADU (k él. 2 odst. 9,

01001

REDITEL KATASTRALNIHO URADU

Interni auditor

01002

(samostatné systemizované misto - SM)

10, 14 a 17)

(odbor)
02000

KANCELAR REDITELE KATASTRALNIHO URADU

oddéleni metodiky a kontroly
02040

personalni oddéleni
02010

ekonomicko-spravni oddéleni
02020

podatelna (oddéleni)
02030

KATASTRALNI PRACOVISTE PRAHA

(sekce)
04000

oddéleni podpory informacnich
a komunikac¢nich technologii (ICT)
03000

odbor pravnich vztaha odbor GI KN
k nemovitostem 04200
04100
pravni oddéleni I. pravni oddéleni Il. oddéleni oddéleni
04110 — 04120 aktualizace Gl KN potvrzovani GP
04210 04240
pravni oddéleni IIl. pravni oddéleni IV. oddéleni oddéleni
04130 — 04140 obnovy a revize KN |. obnovy a revize KN II.
04220 04230

pravni oddéleni V.
04150

pravni oddéleni VI.
04160

pravni oddéleni VII.

04170

pravni oddéleni VIII.

04180

pravni oddéleni IX.

04190

pravni oddéleni X.
04111

pravni oddéleni XI.

04112

odbor dokumentace KN

04300

oddéleni
informaci z KN
04310

oddéleni
dokumentace
04320

oddéleni informaci z KN

a verejnych knih
04330

vypravna (oddéleni)
04340

samostatné oddéleni
ostatnich fizeni (OR)

04400




P¥iloha &. 2 - Ciselnik KU a organizaénich Gtvard (k &l. 2, odst. 20)
CISELNIK KATASTRALNIHO URADU PRO HLAVNi MESTO PRAHU

KU 100
Reditel 10001001
Interni auditor 10001002
Kancelar reditele katastralniho uradu 10002000

Reditel kancelare feditele katastralniho Gfadu 10002001
Personalni oddéleni 10002010
Ekonomicko-spravni oddéleni 10002020

Podatelna (oddéleni) 10002030

Oddéleni metodiky a kontroly 10002040

Oddéleni podpory informac€nich a komunikaénich technologii (ICT) 10003000
Vedouci oddéleni ICT 10003001
Katastralni pracovisté Praha 10104000
Reditel KP 10104001
Odbor pravnich vztah(i k nemovitostem 10104100

Pravni oddéleni I. 10104110

Pravni oddéleni Il. 10104120

Pravni oddéleni lll. 10104130

Pravni oddéleni IV. 10104140

Pravni oddéleni V. 10104150

Pravni oddéleni VI. 10104160

Pravni oddéleni VII. 10104170

Pravni oddéleni VIII. 10104180

Pravni oddéleni IX. 10104190

Pravni oddéleni X. 10104111

Pravni oddéleni XI. 10104112

Odbor GI KN 10104200
Oddéleni aktualizace Gl KN 10104210

Oddéleni obnovy a revize KN I. 10104220

Oddéleni obnovy a revize KN II. 10104230

Oddéleni potvrzovani GP 10104240

Odbor dokumentace KN 10104300
Oddéleni informaci z KN 10104310

Oddéleni dokumentace 10104320

Oddéleni informaci z KN a verejnych knih 10104330

Vypravna (oddéleni) 10104340

Samostatné oddéleni ostatnich fizeni 10104400

100 - trojmistny kéd KU

Obecny tvar Ciselniku vnitfnich organiza€nich slozek KU: BBCDE, kde na prvém a druhém misté kédu - ,BB® je pofadové €islo vnitfnich
organizacénich utvar( KU (vedouci ufadu, kancelar feditele KU, KP a oddéleni podpory ICT), na tfetim misté kédu - ,,C* je pofadové Cislo
odboru v ramci sekce, na ¢tvrtém misté kodu - ,D* je pofadové Cislo oddéleni v ramci odboru, na patém misté kdédu - ,E* je pofadové Cislo
samostatného mista v ramci Gtvaru vedouci Gfadu, kancelaf feditele KU, KP a oddéleni podpory ICT, s vyjimkou pravnich oddé&leni X. a XI.,
ktera jsou z divodu vyCerpani Ciselné fady znacena jako by byla samostatnymi misty v pravnim oddéleni I.

Pro ucely vedeni dochazky bude uzivano pét poslednich Cislic pfislusného Cisla utvaru, tj. bez tvodniho oznaceni €isla katastralniho Gradu

100 (101).




Pf¥iloha é. 3 - PORADY A PORADNiI ORGANY REDITELE KU

(k ¢l. 3 odst. 4)

A. Pracovni porady

1. Porady vedeni KU

Interval: nejméné 4 x rotné

Ugast: stanovi feditel KU

Jednani fidi: feditel KU

Program jednani: vécné ukoly, rozpocCet a jeho Cerpani, personalni a platové zalezitosti,

hospodareni s majetkem, organizaCni zaleZitosti apod.

2. Porady zakladnich organizacnich utvaru:

Interval: nejméné jedenkrat za tfi mésice

Ugast: podfizeni pfedstaveni a vedouci zaméstnanci

Jednani fidi: feditel KP, nebo feditel kancelare feditele KU, nebo vedouci oddéleni
podpory ICT

Program jednani: dtto jako porady vedeni KU se zaméfenim na ukoly a zaleZitosti

konkrétniho organizaéniho utvaru

3. Porady se zaméstnanci organizaénich utvarti KU

Interval: stanovi pfimy nadfizeny vedouci zaméstnanec

Ugast: zaméstnanci organiza¢niho utvaru

Jednani fidi: predstaveny nebo vedouci organiza¢niho utvaru

Program jednani: dulezité informace tykajici se KU, Gkoly organizaéniho Gtvaru, jejich pInéni

a kontrola, organizacni zaleZitosti

B. Poradni organy feditele KU

Komise pro nakladani s majetkem statu
Komise pro nahradu $kod

Komise pro investi¢ni rozvoj
InventarizaCni komise

Skartani komise

Likvida¢ni komise

oghrwnE

Poznamka:
- komise ad 1, 2 a 3 ustanovuje feditel jako komise stale,
- komisi ad 4, 5 a 6 ustanovuje feditel KU na navrh Feditele kancelare feditele KU podle potfeby.



Priloha &. 4 - SEZNAM ORGANIZACGNICH UTVARU A FUNKCi S POVERENIM PODLE
USTANOVENI PRISLUSNYCH PRAVNICH PREDPISU
(k 1. 15 odst. 4)

Pol. |Povéreni podle[1] Utvar Funkce
§ 11 az §18 zakona &. 256/2013 Sb., o
1. katastru nemovitosti (katastralni
zakon):
povoleni vkladu prav a vymazu prav povéieny
vkladem, pferuSeni a  zastaveni|pravnich vztahi k nemovitostem zaméstnanec*  (dale
vkladového fizeni jen ,povér. zamést."*)
zamitnuti vkladu
s . . samostatné  oddéleni  ostatnich
souvisejici procesni rozhodnuti dle fizeni (dale jen "sam. odd. ostatnich|povéf. zamést.*
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad fizeni") | ' ’ |
2. § 19 az § 21 katastralniho zakona:
posouzeni zpusobilosti listin
k provedeni zapisu a vymazu prav|pravnich vztaht k nemovitostem povéf. zamést.”
Zaznamem
GI KN povéf. zamést.”
_ sam. odd. ostatnich fizeni povér. zamést.*
3. § 22 az § 27 katastralniho zakona:
posotizent Zp,USObHOStI listin k zapisu a pravnich vztaht k nemovitostem povéf. zamést.*
vymazu poznamky
Gl KN povéf. zamést.”
sam. odd. ostatnich fizeni povér. zamést.*
4 § 87 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni
' fad:
;g;z:szuu © vyhovéni odvolani v piném pravnich vztaht k nemovitostem povéf. zamést.*
GI KN feditel odboru
dokumentace Ifeditel odboru
sam. odd. ostatnich fizeni vedouci oddéleni
5 § 100 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni
' rad:
KP feditel KP
rozhodnuti o obnové Fizeni kancela'fv“ feditele KU (dale jen feditel kancelare
Jkancelar")
6 § 94 az §99 zakona ¢&. 500/2004 Sb.,
' spravni fad:
rozhodnuti v pfezkumném fizeni, pokud|KP |feditel KP
se jim plné vyhovi u&astnikovi, ktery
podnét uplatnil
postoupeni spisu nadfizenému organu
k pfezkoumani rozhodnuti mimo
B odvolaci fizeni
7. § 36 odst. 4 katastralniho zakona:
rozhodnuti o opravé chyby KP |feditel KP
sam. odd. ostatnich fizeni povéf. zamést.”
Gl KN povér. zamést.*
8 § 88 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni
' fad :
KP feditel KP

postoupeni odvolani odvolacimu organu




Pol. |Povéfeni podie[1] Utvar Funkce
9. & 28 - 32 katastrilniho zakona:
E'D.muz.em_, zpusobilosti listin k zapisu pravnich vztahi k nemovitostem pover. zamést.”
inych Odajd katastru
Gl KN povér. zamést.®
sam. odd. ostainich fizeni povér. zameést.”
10. |5 36 odst. 3 katastralniho zakona:
gznameni o provedené opravé chyby
nebo o tom, Ze oprava nebylalpravnich vztahd k nemovitostem pover. zamést.*
provedena
Gl KN povér. zamést.”
dokumentace pover. zamést.”
sam. odd. ostatnich fizeni povér. zamést.*
11. |5 52 odst. 4 katastralniho zakona:
ov&fovani opisl a In:_upll _ze shirky listin dokumentace KN povéF. zamést.*
|katastru a pozemkowvé knihy
pravnich vztahl k nemovitostem pover. zamést.”
12. |5 37 odst. 2 katastralniho zakona:
Imzhndnuti o oznateni hranic
na naklady vilastnika nebo jinéholGl KN feditel odboru
apravnénsho
13. |5 38 odst. 2 katastralniho zakona:
Imthdnutl o oznafeni hranic Gl KN feditel odboru
na naklady oboe
14. |5 45 odst. 3 katastralniho zakona:
|rozhodnuti o podanych nE.|m|tHan:I1 proti Kp Feditel KP
obsahu obnoveného operafu
Gl KN feditel odboru
sam. odd. ostainich fizeni vedouci oddéleni
13. |5 55 odst. 2 katastralniho zakona:
|podepizovani vefejnych listin pravnich vztahd k nemovitostem pover. zamést.*
dokumentace KN poveEr. zamést.*
sam. odd. ostatnich fizeni pover. zamést.*
& 57 aZ § 59 katastralniho zikona,
16 zakon & 230/2016 Sb., o odpovédnosti
" |za pfestupky a fizeni o nich a zakon
&. 50072004 Sb., spravni Fad:
Imzrrmdnuh v fizeni o prestupcich KP Feditel KP
na Useku KN
& B5 a § 86 wyhlasky &. 357/2013 Sb. o
17. |[katastru nemovitosti {katastralni
vyhlaska):
Lpntvmnuan[ GP Gl KN pover. zamést.”
18. —_ —_




Pol.

Povéieni podle[1]

Utvar

Funkce

19.

§ 5 odst. 2 zakona &. 634/2004 Sb.
o spravnich  poplatcich -  vyzva
k zaplaceni spravniho poplatku za:

pfijeti navrhu na vklad prav do KN
pfijeti  dplného  znéni  prohladeni
o rozdéleni prava k domu a pozemku
na vlastnické pravo k jednotkam
k uloZzeni do sbirky listin nebo pfijeti
dohody spoluvlastniki o  spravé
nemovité véci k uloZzeni do sbirky listin
pfijeti Zadosti o potvrzeni GP

vydani opisu, vypisu, kopie z KN

pravnich vztaht k nemovitostem

dokumentace KN

Gl KN
KP

povéf. zamést.”

povéf. zamést.*

povéf. zamést.*
povér. zamést.*

20.

§ 7 zakona ¢. 634/2004 Sb. o spravnich
poplatcich:

rozhodnuti o  vraceni  spravniho
poplatku podle Sazebniku spravnich
poplatku

pravnich vztaht k nemovitostem

dokumentace KN
kancelar
Gl KN

povéf. zamést.*

feditel odboru
feditel kancelafe
feditel odboru

21.

§ 104 odst. 1 zakona &. 280/2009 Sb.,
danovy fad:

rozhodnuti o  opravé  zigjmych
nespravnosti

KP

|feditel KP

22.

zakon €. 280/2009 Sb., danovy fad:

ostatni rozhodnuti

kancelar

|feditel kancelare

23.

§ 14 zakona ¢&.106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim:

poskytnuti informace

kancelaf

|feditel kancelafe

24,

§ 15 =zakona & 106/1999 Sb.
o svobodném pfistupu k informacim:

rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

kancelaf

|feditel kancelafe

25.

Uzavirani pracovnich smiuv
na pomocneé meéfické prace na dobu
urcitou

GI KN

|feditel odboru

26.

Uzavirani smluv na pronajem polnich
kancelari

GI KN

|feditel odboru

27.

§ 26 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni
fad a ¢l. 5 jednaciho fadu katastralniho
Uradu (déle jen ,JR*):

vyvéSovani pisemnosti na Ufedni desce
a jejich opatfovani udajem o dni
vyvéSeni a sejmuti z ufedni desky a
zvefejfiovani obsahu Ufedni desky
na webovych strankach

KU

KP

povéf. zamést.”

povéf. zamést.*




Pol. |Povéfeni podle[1] Utvar Funkce
08 § 63 odst. 1 pism. c) katastralni
© Jvyhlasky:
protokol o uznani pravosti podpisu osob
na soukromych listinach predkladanych| ., , . . _
ke vkladu nebo zaznamu do katastru pravnich vztahl k nemovitostem povéF. zamést.
nebo k zapisu poznamky
29. |CL 9 odst. 5 JR:
povéf. zamést.” nebo
zameéstnanec,
kterému byla
ggoeﬁslfni zapist do protokold o fg:geklevr;adg:islusna
protokold podle
technicko-
organizacniho
opatfeni ISKN
30. |CI 19 odst. 4 JR:
E{g\fdem kontroly navrhu budoucino pravnich vztaht k nemovitostem povéF. zamést.”
sam. odd. ostatnich fizeni povéF. zamést.”
GI KN povér. zamést.*
31. -
32. |CI 20 odst. 1 JR:
rozhodnuti o povoleni vkladu pravnich vztaht k nemovitostem povéF. zamést.”
Cl. 20 odst. 6 JR:
E{;‘:ﬁdem vkladu zplatnénim budouciho sam. odd. ostatnich fizeni povér. zamést.*
33. |Cl 28 odst. 3 JR:
provedeni zédznamu kontrolou a
zplatnénim budouciho stavu na zakladé| . . . . . . s
A .y . . . pravnich vztah( k nemovitostem povér. zamést.
listin pfedkladanych kzaznamu a k
vyznacéeni poznamky
sam. odd. ostatnich fizeni povéF. zamést.”
Gl KN povéf. zamést.”
34 § 26 odst. 1 pism. a) zakona
T e, 320/2001 Sb., o finanéni kontrole:
nakladani s vefejnymi prostfedky
organu vefejné spravy jako prikazci|lKU povéf. zamést.”
operaci
KP povéf. zamést.”
35. |§ 42 odst. 1 katastralniho zakona:
uréeni predsedy komise zjistovani|KU feditel KU
hranic




Pol. |Povéfeni podle[1] Utvar Funkce
§ 12 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni
36. -
fad:
usneseni o Eostoupem KU povéf. zamést.*
pro nepfislusnost
KP povér. zamést.*
37 § 14 odst. 2 zakona ¢&. 500/2004 Sb.,
"~ |spravni fad:
usneseni o vylougeni z projednavani a KU Feditel KU
rozhodovani véci
KP feditel KP
pravnich vztaht k nemovitostem feditel odboru
38 § 43 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni
© |fad:
usneseni o odlozeni véci KU povéF. zamést.”
KP povér. zamést.*
Uzavirani smluv o provédénf'
39. |Jzeméméfickych c¢innosti pro potfeby
obnovy katastralniho operatu
KU feditel KU
kancelar feditel kancelare
§ 69a zakona & 499//2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
40. |Inékterych zakonit a § 2 az § 6 vyhlasky
¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby:
zasilani a pfijimani el. posty se
zaruéenym el. podpisem v ramci|KP povér. zamést.*
EPVDS
KU povaf. zamést.*
41. |§ 60 katastralniho zakona
vyznacéeni dolozky 0 prevodu
pisemnosti v elektronické  podob&|KU povér. zamést.*
do listinné podoby
KP povéf. zamést.*
§ 25 zakona ¢&. 300/2008 Sb.,
42. o elektronickych Ukonech a
autorizované konverzi dokumentu:
provégléfm' ’autorizované konverze KU DOVEF. zamést.*
z moci Ufedni
KP povér. zamést.*
43. |§ 46 odst. 1 katastralniho zakona:
vyhlaseni platnosti obnoveného|KP |reditel KP
katastralniho operatu
44, § 76 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni

fad:

usneseni, ktera nejsou zahrnuta do jiné
polozky této pfilohy

KU
KP

povéF. zamést.”

povér. zamést.*




Pal.

|Povéieni pedie[1]

Utvar

Funkce

43.

§ 31 aF § 33 katasiralni vyhlasky:

rozhodnuti, kierym se schvaluje zména
hranice katastralniho dzemi

KP

feditel KP

45,

5 9 odst. 6 zakona & 139/2002 Sb.,
o poZzemkovych Upravach a
ozemkovych Ufadech:

stanovisko katastralniho ufadu
k pfevzeti wvysledku zemé&méfickych
Einnosti

KP

poveEr. zamést.*®

47.

5 T4 katastraini vyhlasky:

|pfevzeti  vysledkd zemémeéfickych
cinnosti

Gl KN

pover. zamést.*

48.

& 9 pdst. 6 zakona &. 20001984 Sb.,
o Zemeémernictvi:

rozhodnuti o pfemist&ni & odstranéni
znatky nebo o uloZeni opatfeni
k ochrané Znacky viastniku a
opravnénsemu ufivateli nemovitosti

Gl KN

pover. zamést.”

[1]: U citovanych pfedpisd se vZdy rozumi, Ze jsou ve znéni pozdé&jsich pledpisd.

*) Poznamka: Zaméstnanec je uréen jmenovité na zakladé povéfeni k podpisu v popisu pracovni napiné a
automaticky je pak pov&fen i pfimy nadfizeny funkce uvedené v této pfiloze a v rozsahu, jak si pfipadné

vyhradil, Feditel katastrainiho pracovisté &i feditel KU.

Povéfeni k uritému dkonu nebo rozhodnuti ve vé&ci je viZdy zarover | povéfenim ke vEem potfebnym
Ukondm a procesnim rozhodnutim, které k vyfizeni v&ci sméfuji.

Zaznam do spisu ve smyslu § 15 odst. 4 spravniho fadu — tj. zaznam o tom, kdo je v dané véci opravnénou
Ufedni osobou, neni dkonem spravniho organu v fizeni, nemusi byt tudiZ provadén opravnénou Ofedni
osobou. Tento zaznam provadi bez nutnosti zvlastniho povéfeni podle pokynd pledstavenych (El. & odst. 2)

jim podfizeni pracovnici.




Priloha &. 5 - SEZNAM A UZEMNi PUSOBNOST KATASTRALNICH PRACOVIST (Cl. 2, odst. 11)

Nazvy, sidla a obvody uzemni pusobnosti katastralnich pracovist
Katastralniho ufadu pro hlavni mésto Prahu:

1. Katastralni pracovisté Praha se sidlem v Praze, které vykonava pusobnost pro uzemi
hlavniho mésta Prahy.
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