CESKY URAD ZEMEMERICKY A KATASTRALNI
Pod sidlistém 1800/9, Kobylisy, 182 11 Praha 8

vyhlasuje
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

,UCTARNA*

Pozadujeme:

stfedoskolské vzdélani,

velmi dobrou znalost prace na PC,

vysoké pracovni nasazeni, peclivost, samostatnost a spolehlivost,
obCanskou bezuhonnost

Napln prace a misto vykonu prace:

>

Y
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zajistuje uStovani a elektronicky styk s CNB v oblasti pfijmG Gfadu, véetné vraceni
mylnych plateb klientim,

kontroluje uhrady vydanych faktur dle zakona o ucetnictvi a vystavuje penalizac¢ni faktury
u uhrad po splatnosti,

provadi denné kontrolu stavu pfijmového bankovniho uétu,

odpovida za aktualizaci registru zakaznik dalkového pfistupu,

zajiStuje odstraniovani zavad na useku fakturace dalkového pfistupu a hromadnych dat,
navrhuje blokaci a odblokovani zakaznického uétu dalkového pfistupu,

kontroluje nezaplacené faktury a pfedava pravnimu oddéleni k vymahani,

pfipravuje a kontroluje Zadosti o upusténi pohledavek od vymahani,

spolupracuje s podatelnou a sekci centralni databaze ve véci fakturace dalkového
pfistupu,

navrhuje ukonceni platnosti zakaznického uctu dalkoveho pristupu,

zastupuije pfi uhradach faktur pfijatych a vyhotovuje pfevodni pfikazy do CNB,

pIni dalSi ukoly vymezené feditelem ekonomického odboru.

Mistem vykonu prace je sidlo ufadu.

Nabizime:

pracovni pomér s pracovni dobou 40 hodin tydné&, vyrovnavacim obdobim je kalendarni
mesic,

pruzna pracovni doba: a) zakladni pracovni doba v pondéli az ¢tvrtek 9.00 — 14.00 hod. a
patek 9.00 - 13.00 hod., b) volitelna pracovni doba v pondéli az patek 6.00 — 9.00 hod. a
v pondéli az ¢tvrtek 14.00 — 21.00 hod. a patek 13.00 — 21.00 hod.,

odménovani v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé (pfiloha €. 2 nafizeni; zafazeni v 9. platové
tfidé, platovy stupen dle zapocitatelné praxe, moznost osobniho pfiplatku),

systém zaméstnaneckych a socialnich vyhod (5 tydnG dovolené ro¢né, 5 dnl piné
hrazeného indispozi¢niho volna ro¢né, pfispévky z Fondu kulturnich a socialnich potfeb,
pfispévek zaméstnavatele na stravovani),

pfijemné pracovni prostfedi v moderni budové u stanice metra ,C* — Kobylisy.

Predpokladany termin nastupu: 1. inora 2024 nebo jiny termin dle dohody

Pisemnou pfihlasku spolu se strukturovanym Zzivotopisem zaSlete do 5. prosince 2023
nejlépe v elektronické podobé na adresu katerina.zivotska@cuzk.cz, nebo v listinné podobé
na Mgr. Katefina Zivotska, Ph.D., personaini odbor CUZK, Pod sidli$tém 1800/9, Kobylisy,
182 11 Praha 8.

Vyvéseno dne: 15. 11. 2023
Snato dne: 5. 12. 2023
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