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UVODNIi USTANOVENI

<

1.1

Zakladni ustanoveni

—

Katastralni ufady byly jako jiné spravni ufady zfizeny zakonem ¢&. 359/1992 Sb., o
zeméméfickych a katastralnich organech (dale jen ,zakon o zeméméfickych a
katastralnich organech®).

Vécna pusobnost katastralnich Grfadu na Useku statni spravy zemémeéfictvi a katastru
nemovitosti je vymezena zakonem o zemémeéfickych a katastralnich organech.

Reditel Katastralniho Gfadu pro JihoSesky kraj (dale jen ,KU*) timto v souladu s ust. §

11 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé (dale jen ,zakon o statni sluzbé“) vydava
tento Organizacni fad Katastralniho ufadu pro JihoCesky kraj, ktery vychazi dale ze
zakona o zemémeéfickych a katastralnich organech, zakona o statni sluzbé a z nafizeni
vlady €. 92/2015 Sb., o pravidlech pro organizaci sluzebniho ufadu.

Organizaéni fad KU podrobnéiji upravuje jeho organizaéni strukturu, poradni organy a
porady, zakladni normy Fizeni, prava a povinnosti pro vSechny fyzické osoby
v pracovnim' nebo sluzebnim? poméru a fyzické osoby &inné v KU na zakladé dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér (dale jen ,zaméstnanec®) k Ceské republice —
Katastralnimu aradu pro JihoCesky kraj.

Organizacniho rad KU je sluzebnim pfedpisem a jeho ustanoveni jsou pro vSechny
zaméstnance KU zavazna.

Cl. 2
Organizacéni struktura

Organizadni strukturu KU tvofi:

a) organizacni utvary,

b) sluzebni mista a pracovni mista (dale jen ,systemizované misto®), popfipadé mista,
na kterych je vykonavana prace v ramci jinych pravnich vztahu, zafazena v
organiza¢nim utvaru nebo mimo organiza¢ni utvar.

Samostatnym systemizovanym mistem zafazenym mimo organizacéni utvar je misto

Feditele KU a misto interniho auditora.

Organizaénimi utvary KU jsou:
a) sekce,

b) odbor,

c) oddéleni.

Zakladnimi organizaénimi Gtvary KU jsou Utvary v pfimé podfizenosti feditele KU:
a) kancelar feditele katastralniho ufadu (dale jen ,,KRKL’J“),

b) katastralni pracovisté (dale jen ,KP®),

¢) odbor obnovy katastralniho operatu (dale jen ,O00KQO),

d) oddéleni podpory informacnich a komunikacnich technologii (dale jen ,OPICT"),
e) oddéleni metodiky a kontroly (dale jen ,OMaK®).

1 Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace
2 Zakon €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé
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KRKU je odborem &lenénym na:
a) ekonomické oddéleni,
b) oddéleni hospodaiské spravy.

V &ele KRKU je Feditel KRKU.

KP jsou vnitfnimi organizaénimi jednotkami KU. Seznam KP, jejich nazvy, sidla a tzemni
obvody, ve kterych vykonavaji ptisobnost pfislusného KU, jsou uvedeny v pfiloze &. 6.
KP vykonavaji statni spravu katastru nemovitosti (dale jen ,KN*), spravu podrobného
pole polohového a pini dal8i ukoly na useku KN v rozsahu uvedeném v ¢l. 28. V Cele
KP je feditel KP.

Reditel KU po pfedchozim souhlasu predsedy Ceského ufadu zeméméfického a

katastralniho (dale jen ,Ufad“) zfizuje nebo rusi KP, popf. méni obvod jeho uzemni

pusobnosti. Zadost feditele KU o provedeni zmény musi mit tyto naleZitosti:

a) zduavodnéni navrhované zmény,

b) termin provedeni zmény,

c) popis zmén v obvodech uzemni plsobnosti,

d) nové organizaéni schéma KU, pokud se v této souvislosti méni,

e) personalni, technicka, technologicka a organizaéni opatfeni k provedeni zmény,

f) ekonomické dopady zmény a jeji vliv na rozpodet KU,

g) vyjadreni feditele Zem&méfického a katastralniho inspektoratu v Ceskych
Budéjovicich (dale jen ,ZKI*).

KP muze byt podle odst. 2 sekci, odborem nebo oddélenim.

Je-li KP sekci, Cleni se na odbory a oddéleni takto:
a) odbor pravnich vztaht k nemovitostem, ktery se dale €leni na:
aa) pravni oddélent,
ab) oddéleni aktualizace popisnych informaci katastru nemovitosti (dale jen ,Pl KN*)

b) odbor geodetickych informaci katastru nemovitosti (dale jen ,Gl KN¥), ktery se dale
¢leni na:
ba) oddéleni aktualizace Gl KN,
bb) oddéleni obnovy a revize KN,
bc) oddéleni dokumentace KN.

Cinnosti podatelny KP se mohou bezprostfedné podFidit fediteli odboru pravnich vztahti
k nemovitostem.

Cinnosti dokumentace KN nebo aktualizace GI KN se mohou slouéit do oddéleni
aktualizace Gl a dokumentace KN nebo bezprostfedné podfidit fediteli odboru Gl KN.

Je-li KP odborem, ¢leni se na:

a) oddéleni pravnich vztahl k nemovitostem,
b) oddéleni aktualizace KN,

¢) oddéleni dokumentace KN.

Cinnosti dokumentace KN nebo aktualizace KN se mohou slouéit do oddéleni
aktualizace a dokumentace KN.

(10) Je-li katastralni pracovisté oddélenim, neni dale vnitfné ¢lenéno.

4



(11) OOKO se dale Cleni na tfi oddéleni obnovy katastralniho operatu.
(12) Interni auditor je pfimo podFizen fediteli KU.

(13) V zavaznych informagnich systémech je KU povinen pouZivat &iselné oznadeni, které je
stanoveno v pfiloze &. 2.

(14) Organizaéni schéma KU a jeho organizaénich Gtvard s uvedenim seznamu KP je
obsahem pfilohy €. 1 a organizacni schémata vSech KP vcetné jejich kédového
oznaceni jsou uvedena v pfilohach €. 1.1 az 1.7.

CL3
Vedouci zaméstnanci, resp. predstaveni

(1) V &ele kazdého organizaéniho utvaru KU je vedouci zaméstnanec?®, resp. pfedstaveny*
(dale jen ,vedouci®), ktery odpovida za €innost jim Fizeného organizaéniho utvaru. Kazdy
zaméstnanec organizaCniho utvaru je pfimo podfizen jedinému vedoucimu.

(2) Vedoucimi na KU jsou:
a) feditel KU,
b) Feditel KRKU,
c) feditelé KP,
d) feditelé odbord,
e) vedouci oddéleni.

Cl. 4
Vybérova rizeni’

(1) Reditele KU jmenuje na zakladé vysledku vybérového Fizeni a odvolava predseda
Ufadu.

(2) Reditel KU:
a) na zakladé vysledku vybérového fizeni jmenuje a odvolava bezprostiedné podfizené
vedouci,

b) na zakladé vysledku vybérového fizeni jmenuje a odvolava ostatni vedouci na
zakladé dohody s bezprostfedné nadfizenym vedoucim (ve vztahu k danému
sluzebnimu mistu, které ma byt obsazeno),

c) na zakladé vysledku vybérového fizeni rozhoduje o zafazeni ostatnich zaméstnancu
na sluzebni misto na zakladé dohody s bezprostiedné nadfizenym vedoucim (ve
vztahu k danému sluzebnimu mistu, které ma byt obsazeno).

ClL.5
Poradni organy feditele KU a pracovni porady

(1) K odbornému posouzeni dlleZitych otazek, zaleZitosti a procesti v &innostech KU,
zejména v oblastech jeho hospodareni s majetkem statu a také tam, kde je zadouci
kolektivni projednani, ustanovuje feditel poradni organy. Ustanovuji se vzdy
k posuzovani nahrady $kod vzniklych na majetku statu, ke kterému pfislusi KU
hospodareni, k jeho inventarizaci a k nakladani s neupotrebitelnym majetkem.

3 § 11 zakoniku prace
4 § 9 zakona o statni sluzbé
5 § 24 zakona o statni sluzbé
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Poradni organy, zpravidla komise, jsou stalé nebo doCasné ustavené skupiny
zameéstnancu, uréené podle odst. 1. Jejich €innost zpravidla fidi uréeny zaméstnanec
podle zavazného jednaciho fadu. Vysledky jednani poradnich organt maji povahu
doporuéeni a nenahrazuji rozhodnuti feditele KU.

K zajisténi informovanosti zaméstnanct KU a k projednani pracovnich kol se svolavaji
pracovni porady. Svolava je feditel KU a vedouci zakladnich organizaénich utvarti KU
dle €l. 2 odst. 3 minimalné jedenkrat za tfi mésice a ostatni vedouci organiza¢nich utvaru
KU v intervalech stanovenych jejich pfimym nadfizenym, minimalné jedenkrat za tFi
meésice.

Ustanoveni a ptisobnost poradnich organti a systém porad stanovenych feditelem KU je
upraven v pfiloze €. 3.

Cl. 6
Zakladni normy Fizeni

Cinnost KU upravuiji:

a) obecné zavazné pravni predpisy,

b) predpisy Uradu (Statut katastralnich urad(i, Jednaci Fad katastralniho ufadu, Spisovy
fad katastralniho Ufadu, technické predpisy, pravidla, opatfeni a pokyny Ufadu),

c) vnitfni pfedpisy KU (napt. organizaéni fad, pracovni fad, smérnice, pokyny, opatfeni
feditele KU, pfikazy a pokyny vedoucich a dalSi), které jsou ve stanovenych
pfipadech® sluzebnimi pfedpisy.

Dokumentace a evidence vSech vnitfnich predpisu KU je vedena v elektronické formé
na Intranetu KU prostfednictvim aplikace ,Akty Fizeni’.

CL7
Prava a povinnosti zaméstnancu

Rozsah prav a povinnosti zaméstnanct KU vyplyva z obecné zavaznych pravnich
predpisl, pfedevsim ze zakona o statni sluzbé a zakoniku prace. Podrobnosti stanovi
organizaéni fad, pracovni fad a dalsi vnitfni pfedpisy KU, popisy pracovni €innosti nebo
charakteristiky sluzebnich mist zaméstnancu, pfikazy a pokyny vedoucich.
Zaméstnanci KU jsou povinni seznamit se podle povahy sve prace s prislusnymi
ustanovenimi obecné zavaznych pravnich predpisy, predpisu Ufadu a vnitfnich predpisu
KU.
Cl. 8

Kontrola pInéni ukolu
Kontrolu pInéni ukolu zajistuiji:
a) vSichni vedouci, v rozsahu dale stanovenych pravomoci a odpovédnosti,

b) vedouci v ramci vnitfniho kontrolniho systému,
c) interni auditor.

Provadét kontrolu pInéni ukoll vyplyva z povinnosti:

6 Cl
7Cl

<

. 2 odst. 8 Smérnice ¢&. 1/2022
. 6 odst. 1 Smérnice &. 1/2022
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a) vedoucich vykonavat kontrolu jako nedilnou soucast své fidici prace a vyvozovat
disledky z poruSovani pracovnich povinnosti podfizenych zaméstnancl, véetné
uplatiiovani naroku na nahradu pfipadnych skod,

b) vedoucich zabezpecit na useku zemémeéfictvi a katastru nemovitosti nutny systém
pfedbézneé, pribézné a nasledné kontroly a predchazet tak nedostatkim
ve vysledcich ¢ginnosti KU,

c) vSech zaméstnancl vyuzivat vysledkd kontrol k odstrariovani zji§ténych nedostatku
a jejich pficin.

Pfi kontrole pInéni ukoll vedouci vyuzivaji vnitfniho kontrolniho systému, systému

bilance, vykaznictvi a statistiky integrovaného do ISKN, systému MOOR , ucetnictvi,

vysledkd kontrol provedenych ZKI a jinymi kontrolnimi organy, oznameni a podnétu
tykajicich se Cinnosti KU.

CL9
Predani a prevzeti funkce a agendy

Pfi pfedani a pfevzeti funkce se postupuje podle Sluzebniho pfedpisu €.18, kterym se
stanovuji pravidla pro predani a pfevzeti sluzebniho mista pfedstaveného ve sluzebnich
Ufadech resortu Ceského Ufadu zeméméFického a katastralniho ze dne 25. Fijna 2019
&.j. CUZK - 06169/2019.

Obdobné jako pfi pfedani a pfevzeti funkce se postupuje pfi pfedavani agend a jejich
Casti.

Cl.10
Zastupovani zaméstnanci

Pro zaji$téni plnéni Ukoll a vyfizovani béznych zaleZitosti v organizaénich utvarech KU
je tieba, aby kazdy vedouci byl v dobé své nepfitomnosti zastoupen.

Zastupovany a zastupujici jsou povinni dostate¢né a v€as se vzajemné informovat
o stavu plnéni Ukoll a vSech dullezitych povinnostech, okolnostech a materialech
v pisemné i elektronické formé dulezitych pro fadné zastupovani.

cL11
Zastupovani KU

Za KU jedna jeho Feditel.

Zastupcem feditele KU je vedouci OMaK. Jeho oznadeni je zastupce feditele KU a
vedouci oddéleni metodiky a kontroly.

Zastupce Feditele KU zastupuje feditele KU po dobu jeho nepfitomnosti. V této dobé je
opravnén vykonavat za Ceskou republiku - KU vSechny pravni tkony i ostatni Gkony,
které nesnesou odkladu s vyjimkou rozhodovani ve vécech pfijeti do sluzebniho poméru,
jmenovani na sluZzebni misto pfedstaveného, odvolani ze sluzebniho mista
predstaveného nebo skonéeni sluzebniho poméru, dale zmén organizaéni struktury KU
a zmén v oblasti pracovné-pravnich vztahl a odmérnovani zaméstnancu.

Zastupci feditele KU pro vykon spravy katastru v ramci vécné a tizemni pGsobnosti KP
jsou jejich feditelé.



Cl. 12
Stiznosti a poskytovani podkladu k jejich vyfizeni

(1) Stiznosti ve smyslu § 175 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, pfijima, eviduje a jejich
vyfizovani zajiStuje OMaK. K tomu vede pfedepsanou evidenci. Vedouci zakladnich
organizaénich atvard KU (&l. 2 odst. 3) poskytuji OMaK souginnost potfebnou
k vyfizovani stiznosti. OMaK informuje vedouci zakladnich organizaénich Gtvard KU o
tom, jakym zpusobem byly vyfizeny stiznosti tykajici se postupu jimi fizenych utvaru.

(2) Je-li stiznost doru¢ena KP, podatelna tohoto pracovisté na ni vyznaci datum doruceni a
bezodkladné ji preda fediteli KP. Reditel KP dlsledné posoudi podle obsahu podani, zda
se skuteCné jedna o stiZznost, nebo zda se jedna o jiné podani (napf. navrh na opravu
chybného udaje katastru nemovitosti, ktery je stiznosti pouze nazvan). Jedna-li se
skute€né o stiznost, bezodkladné postoupi original stiznosti a pfislusny spisovy material
OMakK. Pro Ihitu vyfizeni stiznosti je rozhodny den doru€eni na ni vyznaceny.

(3) Stiznosti podané ve smyslu ust. § 79 odst. 2 pism. h) a § 157 zakona o statni sluzbé
vyfizuje feditel KU. Pfezkumem zalezitosti, které jsou jejich pfedmétem, mize povérit
jakéhokoli podfizeného zaméstnance.

(4) OMaK tez poskytuje vyzadaneé podklady k vyfizeni stiznosti podanych Vefejnému
ochranci prav a Kancelafi prezidenta CR a podklady pro ZKI k proSetfeni zpUsobu
vyfizeni stiznosti.

Cl. 13
Podani ve véci nahrady Skody zplisobené rozhodnutim nebo nespravnym
ufednim postupem a ve véci vydani bezdivodného obohaceni

(1) Podani, kterymi jsou uplatiiovany naroky na nahradu $kody zpusobené rozhodnutim
nebo nespravnym urednim postupem, jsou v souladu s pokynem Uradu ¢.j. 1382/1997-
22 ze dne 4.6.1997 postupovana k vyfizeni Ufadu, a to prostfednictvim OMaK.

(2) Podani, kterymi jsou uplatfiovany naroky na vydani bezdivodného obohaceni, vyfizuje
OMaK. Obdrzi-li takové podani KP, feditel tohoto pracovisté original podani spolu s
kopiemi veSkerych podkladu tykajicich se dané véci bezodkladné postoupi OMakK.

Cl. 14
Podani ve véci predzalobniho pokusu o smir; zalobni navrhy

(1) VeSkera podani, ktera Ize podle obsahu vyhodnotit jako pfedzalobni pokus o smir,
s vyjimkou takovychto podani ve véci nahrady Skody zpusobené rozhodnutim nebo
nespravnym ufednim postupem, vyfizuje OMaK. Obdrzi-li takové podani KP, Feditel
tohoto pracovisté bezodkladné zkonzultuje obsah podani s OMaK a v pfipadé potvrzeni,
Ze podani spada do kompetence OMakK, original podani spolu s kopiemi veSkerych
podkladu tykajicich se dané véci bezodkladné postoupi OMaK.

(2) Zalobni navrhy sméfujici proti KU nebo KP (s vyjimkou situace, kdy se jedna
o nespravné oznadeni Zalovaného v Zalob& podle &asti paté OSR) vyfizuje OMakK.
Obdrzi-li takové podani KP, Feditel tohoto pracovisté origindl podani spolu s kopiemi
vesSkerych podkladud tykajicich se dané véci bezodkladné postoupi OMaK.



Cl. 15
Informacni povinnost

Veskera rozhodnuti soudll, a to i nepravomocna, vydana v souvislosti s vykonem spravy
katastru nemovitosti postupuji KP v kopii na vedomi OMaK. OMaK posoudi, ktera z téchto
rozhodnuti je vhodné dat k dispozici Ufadu k vyuZiti v ramci resortu.

(1)

(2)

3)

(4)

®)
(6)

CINNOSTI VEDOUCICH

_Cl16
Reditel KU

Reditel KU je statutarnim organem KU pro Jihogesky kraj, vedoucim sluZebniho Gfadu®
a vedoucim této organizaéni slozky® statu podle zvlastnich predpisu.

Reditel KU jej Fidi a v plném rozsahu odpovida za jeho &innost. Veskeré jeho cinnosti
organizuje afidi podle zakladnich norem uvedenych v €l. 6 a odpovida pfedsedovi Ufadu
za pInéni a kontrolu stanovenych ukold.

V souladu se Statutem katastralnich ufad(i (dale jen ,Statut KU*') jedna za KU a jako
vedouci organizacni sloZky statu Cini za stat pravni ukony, které se této slozky tykaji.

Svoji pravomoc, s vyjimkou pravnich jednani, u nichz je pravnimi pfedpisy stanovena
jeho vylu€éna plsobnost, mize pfenaset na podfizené zaméstnance. Pravomoc k
majetkopravnim, pracovnépravnim, resp. sluzebnim jednanim za stat mize prenést
pouze na vedouci ve smyslu zakoniku prace, resp. na pfedstavené ve smyslu zakona o
statni sluzbé.

Reditel KU pfimo fidi vedouci zakladnich utvar(i dle Cl. 2 odst. 3 a interniho auditora.

Reditel KU v ramci své ptisobnosti zejména:

1. odpovida za dodrzovani obecné zavaznych pravnich pfedpist, sluZzebnich pfedpisu
a predpisu Ufadu,

2. Fidi organizaéni, technické a personélini zabezpe&eni ginnosti KU,

3. fidi ¢innosti a pIni Ukoly ve vécech statni sluzby',

4. rozhoduje v fizenich ve vécech statni sluzby' s vyjimkou rozhodovani o vécech dle
Prilohy ¢&.5,

5. predklada Ufadu podle Statutu KU a pokynd Ufadu navrh na plnéni vybranych
vécnych ukoll a hodnoceni vysledku jejich plnéni,

6. predklada Ufadu podle Statutu KU a Ufadem stanovenych ekonomickych pravidel
hospodarfeni navrh rozpo¢tu KU v Rozpoc¢tovém informacnim systému pfipravy
rozpoCtu Integrovaného informacniho systému statni pokladny (dale jen
,RISPRIISSP*) a na zakladé rozpisu zavaznych ukazatell rozpoctu zajistuje jeho
podrobny rozpis a hodnoceni vysledkl jeho plnéni,

7. odpovida za zpracovani a pfedani Ucetnich vykaz( a dalSich uCetnich zaznamu do
Centralniho systému ucetnich informaci statu (dale jen ,CSUIS®),

8 § 14 zakona o statni sluzbé

9 § 7 zékona 219/2000 Sb.

10 Statut katastralnich ufada &.j.: CUZK-5893/2003-22
1 § 14 zakona o statni sluzbé

12 § 159 zakona o statni sluzbé



(7)

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.

22.

23.

24.
25.

odpovida za naplfiovani udaji o nemovitém majetku KU do Centralniho registru
administrativnich budov (dale jen ,CRAB"),

rozhoduje o zasadnich otazkach hospodafeni, o majetku a o svéfenych
rozpoctovych prostredcich; dba na hospodarnost, ucelnost a efektivnost Cinnosti
KU,

schvaluje vnitfni predpisy KU,

predklada predsedovi Ufadu zadost o piedb&Zny souhlas se zfizenim nebo
zru$enim KP a zadost 0 zménu obvodu tzemni plsobnosti KP; na zakladé souhlasu
pak rozhoduije; tato rozhodnuti ucini schvalenim dodatku organizacniho fadu KU;
zmény, o kterych rozhodl, oznamuje Ufadu pro jejich zvefejnéni sdélenim ve Sbirce
zakona,

rozhoduje v souladu s pravnimi predpisy, sluzebnimi predpisy a prislusnym
predpisem Ufadu o zasadnich personalnich otazkach tak, aby mista vedoucich i
ostatni systemizovana mista byla obsazovana kvalifikovanymi zaméstnanci,

rozhoduje o platovych otazkach a navrhuje Ufadu pfipadna opatieni v této oblasti,

schvaluje podle obecné zavaznych pravnich predpisu uplatnéni naroku na nahradu
Skody a k tomu podle potfeby ustanovuje komisi jako svUj poradni organ,

rozhoduje o obnové katastralniho operatu novym mapovanim a o &innostech pfi
spravé zhustovacich bodu a podrobnych poli polohového a vySkového,

povéfuje zaméstnance KU k podpisu rozhodnuti vydavanych ve spravnim fizeni a
k dal§im Ukonum vymezenym v pfiloze €. 4, pfipadné tuto pravomoc deleguje na
feditele KP,

odpovida za zabezpeCeni Ukoll na useku branné pohotovosti statu, vcetné
mimofadnych situaci a na useku civilni obrany,

odpovida za zabezpedeni ukoll na Useku pozarni ochrany a na useku bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci,

povéruje feditele KP k provadéni pravnich ukonu a ¢innosti,

rozhoduje o dalSich zalezitostech, které si vyhradil v ramci své pravomoci,

zajistuje pInéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim,

organizuje, Fidi a zajistuje pfiméfenost a Gginnost finanéni kontroly KU, jeji
provadéni podle obecné platnych pravnich pfedpisu, resortnich pfedpisu a vnitfnich
predpist KU a v jejim ramci fidici kontrolu a interni audit,

udrzuje vnitfni kontrolni systém, vykonava kontrolu jako pfikazce operaci, povéfuje
vedouci jako pfikazce operaci, povéfuje spravce rozpoctu a hlavniho ucetniho,

plni a zajistuje dalsi ukoly, kterymi jej povéri Urad,

svym pifimym podfizenym zaméstnancim schvaluje dochazku (v€. Cerpani
dovolenych, potvrzeni o pracovni neschopnosti a oSetfovném), schvaluje tiskovy
vystup z evidence dochazky a cestovni nahrady, nafizuje pracovni cesty.

Povéfeni zaméstnancli podle odstavce 6 bodu 16 tohoto ¢lanku obsahuje jméno,
pFijmeni, popfipadé titul zaméstnance, jeho funkci a druh povéfeni dany konkrétnim
ustanovenim pfislusného pravniho pfedpisu. Povéfen k podpisu rozhodnuti vydavanych
ve spravnim fizeni mize byt zaméstnanec KU s vysoko$kolskym vzdé&lanim, vyjime&né
podle rozhodnuti feditele KU se stfedoskolskym vzdé&lanim, v jehoZ popisu pracovni
nebo sluzebni €innosti je pInéni nebo fizeni Cinnosti, v ramci kterych je rozhodovano.
Seznam organiza¢nich utvard a funkci s povéfenim podle ustanoveni pfislusnych
obecné zavaznych pravnich predpistl je uveden v pfiloze €. 4. Povéfeni zaméstnancl je
soucasti jejich popisu pracovni €innosti nebo charakteristiky sluzebniho mista vCetné
uvedeni plného znéni pfislusného zakonného ustanoveni.
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QL7
Reditel KRKU

Reditel KRKU fidi a organizuje KRKU a odpovida za jeji Ginnost fediteli KU. Kromé
vSeobecnych povinnosti, odpovédnosti a prav nalezi do pusobnosti feditele KRKU zejména:

1.

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

na zakladé povéreni feditele KU a v rozsahu jim Fizenych &innosti zastupovat KU,
jednat a spolupracovat s organy statni a vefejné spravy a podle pokyn(i feditele KU
zajisStovat a koordinovat pInéni jejich zadosti a pozadavkd,

zajistovat ginnosti KRKU na uUsecich dodrzovani pravnich predpis(, sluzebnich
predpisi, predpist Ufadu a vnitfnich predpisd KU, vé&etné metodického
sjednocovani &innosti organizaénich Gtvard KU na tseku personalistiky, platovych
zélezitosti zaméstnancu, organizace a kontroly, dalSich odbornych ¢innosti,
sekretarskych a spisovych Cinnosti, ekonomickych ¢€innosti a &innosti na Useku
hospodarské spravy KU tak, jak je stanoveno v &l. 23,

podilet se na zpracovani koncepci ginnosti KU a jeho organizaéniho a investi¢niho
rozvoje,

plnit ukoly mluvéiho KU ve vztahu k vefejnosti vyjma vykonu statni spravy katastru
nemovitosti,

spolupracovat s OMaK pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéta fyzickych a
pravnickych osob, pfitom se fidit ustanovenimi § 175 zakona &. 500/2004 Sb.,
spravni fad,

spolupracovat s OMaK pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci dle zakona ¢.
106/1999 Sb.,

organizovat a kontrolovat plnéni smluvnich zavazkt KU a sledovat pInéni zavazku
jeho smluvnich partnerti dle smluv a jinych zavaznych ujednani KU nebo Ufadu,
k tomu pfijimat opatfeni a predkladat fediteli KU navrhy,

pfi organizaci &innosti souvisejicich s majetkem statu, se kterym pfislusi KU
hospodafrit, zajiStovat dusledné dodrzovani ustanoveni zakona €. 219/2000 Sb., o
majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, a provadécich
predpisl k nému,

zajiStovat a organizovat pInéni zavaznych ukazatelu statniho rozpoctu stanoveného
Ufadem na prislugny kalendarni rok, k tomu provadét jeho rozpis v ramci KU a
navrhovat rozpocCtova opatfeni, pfitom se Fidit zakonem ¢&. 218/2000 Sb., o
rozpoCtovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon( (rozpoétové
pravidla), Opatfenim pfedsedy €. 2/2021 upravujicim hospodareni resortnich OSS,
pokyny Ufadu a pokyny Feditele KU,

podle pokynt Feditele zajistovat zpracovani vnitinich predpist KU,

vramci KU zajistovat plnéni ukold finanéni kontroly dle ustanoveni zakona &.
320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(zadkon o finanéni kontrole), v pfipadé povéfeni plnit ukoly pfikazce operace nebo
spravce rozpoctu,

navrhovat a realizovat opatieni k zaji§téni personalniho rozvoje KU,

pfijimat osobni odpovédnost za uplnost, spravnost a kvalitu vSech materialu
predkladanych fediteli KU a potazmo Ufadu,

v ramci KU zajidtovat prikaznou evidenci dochazky a Gdajii pro mzdové agendy,
vykaznictvi, statistické sledovani vybranych udaju o pInéni vécnych ukoll a jejich
¢asové a finanéni narocnosti,

k zajisténi kontrolni Cinnosti dle Cl. 23 odst. 1 pism. a) zpracovavat a predkladat
fediteli KU plany kontrol a zajiStovat jejich plnéni a vyhodnocovani,

svym pifimym podfizenym zaméstnancum schvalovat dochazku (v€. Cerpani
dovolenych, potvrzeni o pracovni neschopnosti a o$etfovném), tiskovy vystup z
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17.

evidence dochazky a cestovni nahrady, nafizovat pracovni cesty,
plnit a zajistovat dalsi Gkoly, kterymi jej povéfi feditel KU.

_ CL18
Reditel OOKO

Re,ditel OOKO fidi a organizuje ¢innosti vykonavané OOKO a odpovida za jeho €innost fediteli
KU. Kromé v§eobecnych povinnosti, odpovédnosti a prav nalezi do plsobnosti feditele OOKO

zejména:

1.

2.

No oA

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

na zakladé povéieni teditele KU vrozsahu fizenych &innosti zastupovat KU
navenek a jednat jeho jménem,

podilet se na zpracovani koncepci Cinnosti KU a koncepci organizaéniho a
technického rozvoje KU,

zajistovat, organizovat a realizovat opatfeni k plnéni vécnych ukold KU
zabezpecovanych OOKO a k zajisténi jeho €innosti v ramci rozepsanych ukazatell
statniho rozpoctu,

zajisStovat dodrzovani technickych pfedpisu a kvality vysledkd €innosti OOKO,
zajiStovat dodrzovani metrologickych predpist na OOKO,
predkladat Fediteli KU navrhy stanovisek k navrhiim technickych predpist Uradu,

v ramci OOKO zajiStovat priikaznou evidenci dochazky a udajd pro mzdové agendy,
vykaznictvi, statistické sledovani vybranych udaji o plnéni vécnych ukolu a jejich
¢asové a financni naro¢nosti,

zajistovat technickou a organizaéni podporu obnovy katastralniho operatu,

po dohodé s fediteli KP navrhovat fediteli KU obnovu katastralniho operatu novym
mapovanim a ¢innosti v podrobném bodovém poli,

zajiStovat ve spolupraci s OMaK projektovou a kontrolni ¢innost pfi obnové
katastralniho operatu a pfi budovani podrobnych bodovych poli,

zajistovat spolupraci a souc¢innost OOKO s KP pfi obnové katastralniho operatu,
zajistovat spolupraci se Zeméméfickym Gfadem (dale jen ,ZU“) v ramci vécné
pusobnosti OOKO,

zajiStovat zavadéni novych postupl, technologii a vysledk( FeSeni vyzkumu a
vyvoje do praxe v €innostech zabezpecovanych OOKO,

spolupracovat s OMaK a OPICT pfi zajistovani Skoleni pfi zavadéni novych postupu
a technologii, v€. novych pocitaovych programud nebo jejich novych verzi,
zajiStovat pfipravu podkladu pro zadavani vefejnych zakazek na pofizeni méfické
techniky,

pfipravovat podklady pro navrh vécnych ukold OOKO na kalendaini rok, navrhy na
jejich zmény a predkladat hodnoceni vysledku jejich plnéni,

pfipravovat podklady za OOKO pro zpracovani stfednédobych a dlouhodobych
konceptl vécnych ukoll KU,

pripravovat podklady za OOKO pro navrh rozpoc¢tu a hodnoceni pinéni rozepsanych
ukazateld,

rozhodovat o oznaceni hranic pozemku na naklad vlastnika anebo oznaceni hranic
obce na naklad obce,

svym pfimym podfizenym zaméstnancim schvalovat dochazku (v&. Cerpani
dovolenych, potvrzeni o pracovni neschopnosti a oSetfovném), tiskovy vystup z
evidence dochazky a cestovni nahrady, nafizovat pracovni cesty,

plnit dali dkoly, kterymi jej povéri feditel KU.
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Cl. 19
Vedouci OPICT

Vedouci OPICT fidi a organizuje Cinnosti vykonavané OPICT a odpovida za jeho cCinnost
fediteli KU. Kromé vSeobecnych povinnosti, odpovédnosti a prav nalezi do pUsobnosti
vedouciho OPICT zejména:

1.

2.

11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

na zakladé povéieni feditele KU vrozsahu fizenych g&innosti zastupovat KU
navenek a jednat jeho jménem,

odborné a metodicky fidit urCené zaméstnance KP pfi podpofe informacénich a
komunikacnich technologii (dale jen ,ICT*) - informatiky,

podilet se na zpracovani koncepci technického rozvoje KU,

zajistovat, organizovat a realizovat opatfeni k plnéni vécnych ukold KU
zabezpecovanych OPICT a k zajisténi jeho ¢innosti v ramci rozepsanych ukazatell
statniho rozpoctu,

zajiStovat dodrzovani technickych predpisu a kvality vysledkd €innosti OPICT,
predkladat Fediteli KU navrhy stanovisek KU k navrhdm technickych predpist
Uradu,

zajistovat provoz ISKN a dalSich informacnich technologii a technickych prostfedku
na KU a podporu provozu dalSich komponent ICT na ZKI a pracovisti ZU,

zajistovat technickou podporu pro oblast fizeni, personalistiky a ekonomiky KU,
zajistovat technickou podporu pfi zpracovani bilanci, vykaznictvi a statistik,

. zajiStovat technickou podporu pfi provozu elektronické posty, elektronickych

podatelen a vypraven navazujicich na informacni systém datovych schranek (dale
jen ,EPVDS*) a Komplexni elektronické spisové sluzby (dale jen ,KESSL®),

zajistovat administraci LAN a WAN,

zajistovat bezpecnost provozu ICT,

zajiStovat dodrzovani metrologickych predpist na OPICT,

v ramci OPICT zajistovat prikaznou evidenci dochazky a udaji pro mzdové agendy,
vykaznictvi, statistické sledovani vybranych udaji o plnéni vécnych ukolu a jejich
¢asové a finanéni naroc¢nosti,

zajistovat technickou a organizaéni podporu obnovy katastralniho operatu,

zajiStovat obnovu katastralnich map vedenych na plastové fdlii reprografickymi
metodami,

zajiStovat skenovani pozemkové knihy pred jejim pfedanim statnimu archivu
k trvalé archivaci,

zajistovat kopirovani katastralnich map na velkoformatovych kopirkach nebo
skenerech z vice katastralnich uzemi nebo z uzemi vice KP v ramci KU a jejich
poskytovani vnéjsim uzivatelim,

vramci KU komplexné zajistovat podporu provozu ISKN a technicky servis
uzivatelim ISKN,

zajistovat spolupraci se sekci centraini databaze katastru nemovitosti Uradu pri
spravé a podpofe centralnich informacnich systému ISKN a EPVDS/KESSL pro KU
atoijinych KU podle vécnych ukolt KU, ZKI a pracovist ZU v sidle KU mimo Prahu,
zajiStovat zavadéni novych postupu, technologii a vysledkd feSeni vyzkumu a
vyvoje do praxe,

zajiStovat ve spolupraci s OMaK a OOKO $koleni pfi zavadéni novych postupl a
technologii, v€. novych pocitacovych programu nebo jejich novych verzi,

zajiStovat pfipravu podkladl pro zadavani vefejnych zakazek na pofizeni ICT a
reprografické techniky,

13



24.

25.

26.

27.

28.

zajiStovat ve spolupraci s oddélenim hospodaiské spravy servis a opravy vypocetni
techniky,

zajiStovat vedeni operativni evidence vypocetni techniky a pocitatovych programu
a kontrolu jejich pouZzivani,

pfipravovat podklady za OPICT pro navrh rozpoc¢tu a hodnoceni pIinéni rozepsanych
ukazateld,

svym pfimym podfizenym zaméstnancum schvalovat dochazku (v€. Cerpani
dovolenych, potvrzeni o pracovni neschopnosti a o$etfovném), tiskovy vystup z
evidence dochazky a cestovni nahrady, nafizovat pracovni cesty,

plnit dal$i ukoly, kterymi jej povéfi feditel KU.

Cl. 20
Vedouci OMaK

Vedouci OMaK Fidi a organizuje OMaK a odpovida za jeho &innost fediteli KU. Kromé
vSeobecnych povinnosti, odpovédnosti a prav nalezi do plsobnosti vedouciho OMaK

zejména:

1.

o

10.

11.
12.

13.

na zakladé povéreni feditele KU a v rozsahu jim fizenych &innosti zastupovat KU
jednat a spolupracovat s organy statni a vefejné spravy a podle pokynu feditele KU
zajiStovat a koordinovat pInéni jejich zadosti a pozadavka,

plnit ukoly mluvéiho KU ve vztahu k vefejnosti v oblasti vykonu statni spravy katastru
nemovitosti,

zajistovat Cinnosti OMaK na usecich dodrzovani pravnich pfedpisu, pfedpisu Uradu
a vnitfnich predpisti KU, vCetné metodického sjednocovani Cinnosti organizacnich
utvar KU pfi vykonu statni spravy katastru nemovitosti, organizace a kontroly tak,
jak je stanoveno v €l. 27,

podilet se na zpracovani koncepci &innosti KU a koncepci organizagniho rozvoje,
zastupovat KU pii soudnich Fizenich a k tomu zaji$tovat nezbytnou pravni pomoc,
zajistovat ve spolupraci s KRKU vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd fyzickych
a pravnickych osob, pfitom se Fidit ustanovenimi § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad,

vyfizovat zadosti o poskytnuti informaci a plnéni dalSich ukolu vyplyvajicich ze
zakona ¢. 106/1999 Sb., zejmeéna zvefejnéni informaci stanovenych v § 5 a
zpracovani vyroéni zpravy KU,

podle pokynl feditele zajistovat ve spolupraci s KRKU zpracovani vnitinich
predpist KU,

pfijimat osobni odpovédnost za uplnost, spravnost a kvalitu vSech materialt
predkladanych fediteli KU a potazmo Ufradu,

v ramci KU zajistovat vykaznictvi, statistické sledovani vybranych udajd o plnéni
vécnych ukolu a jejich Casové narocnosti,

zajistovat provoz elektronické podatelny a KESSL pro KU,

k zajisténi kontroIni Cinnosti dle ¢l. 27 odst. 1 pism. a) a b) zpracovavat a predkladat
fediteli KU plany kontrol a zajistovat jejich plnéni a vyhodnocovani,

zajiStovat systematické sledovani dalSiho osudu pfipadul, o které instanéné vySSi
kontrolni organ pisemné pozadal, a to zejména z hlediska, zda na KP, ktera jsou
vécné a uzemné prislusna, tyto sledované pfipady feSi po vécné strance, zda
nedochazi k eventualnim bezdivodnym pratahdm nebo necinnosti pfi jejich
pfipadném dalSim feseni,
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(1)

(2)

14.

15.

16.

17.

18.

zajiStovat, aby kopie klicovych dokumentl vypovidajicich o koneéném vécném
feSeni sledovanych pfipadd podle bodu 13 byly zasilany na védomi tomu instanéné
vy§Simu kontrolnimu organu, ktery o jejich sledovani pozadal,

zajiStovat vedeni technické knihovny a koordinaci vyuzivani informaci z oboru
zemémeérictvi a katastru,

spolupracovat s OOKO a OPICT pfi zajistovani Skoleni pfi zavadéni novych postupu
a technologii, v&. novych pocitacovych programu nebo jejich novych verzi,

svym pfimym podfizenym zameéstnancum schvalovat dochazku (v€. Cerpani
dovolenych, potvrzeni o pracovni neschopnosti a oSetfovném), tiskovy vystup z
evidence dochazky a cestovni nahrady, nafizovat pracovni cesty,

plnit a zajistovat dalsi Gkoly, kterymi jej povéfi feditel KU.

5 Cl. 21
Reditel katastralniho pracovisté

Ridi a organizuje Cinnosti vykonavané katastralnim pracovistém a odpovida za jeho
Cinnost fediteli KU.

Kromé& vSeobecnych povinnosti, odpovédnosti, prav a povéreni feditele KU nalezi
do puUsobnosti feditele katastralniho pracovisté zejména:

1.

11.

12.

13.

14.

15.

zajistovat, organizovat a realizovat opatfeni k plnéni vécnych ukol KU
zabezpectovanych KP a k zajisténi jeho &innosti v ramci rozepsanych ukazateld
statniho rozpodtu,

po projednani s feditelem OOKO predkladat fediteli KU navrhy na obnovu
katastralniho operatu novym mapovanim, na revize KN a na &innosti v podrobném
polohovém bodovém poli, a spolupracovat prfi pfipravé smluv o provadéni
zemémeéfrickych cCinnosti pfi obnové operatu,

schvalovat vyhlaseni platnosti obnoveného katastralniho operatu,

navrhovat prostfednictvim feditele KU Ufadu zmény nazv( katastralnich uzemi a
schvalovat zmény hranic katastralnich uzemi,

predkladat prostfednictvim feditele KU Uradu ke schvéleni nové pomistni nazvy
pozemkovych trati pokud je pomistni nazev pozemkové trati soufasné
geografickym jménem standardizovanym v Zakladni map& CR 1:10000 a v
ostatnich pfipadech je sam schvalovat,

rozhodovat o oznaceni hranic pozemk( na naklad vlastnika nebo o oznacéeni hranic
obce na naklad obce,

rozhodovat v fizeni o pfestupku na useku katastru nemovitosti,
rozhodovat o opravé chyby v katastralnim operatu,
rozhodovat o namitkach proti obsahu obnoveného katastralniho operatu,

poskytovat podklady pro informace podle zak. & 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim,

povéiovat zaméstnance KU v ramci katastralniho pracovisté formou popisu jejich
pracovnich nebo sluzebnich &innosti k ukonim vymezenym v pfiloze €. 4,

vymezovat rozsah organizacnich, koordinacnich a kontrolnich €innosti jim fizenych
vedoucich organizacnich utvarq,

v souladu s ustanovenimi €l. 12 odst. 2 bezodkladné postupovat original stiZnosti
OMaK a k jejimu vyfizeni poskytovat vyzadané podklady a nezbytnou spolupraci,
plnit v pfipadé povéreni feditelem KU v systému finanéni kontroly povinnosti
pfikazce operaci,

zajiStovat dodrzovani metrologickych predpist na KP,
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3)

(1)

(2)

16.

17.

18.

19.

20.

21.

v ramci KP zajiStovat prikaznou evidenci dochazky a udaji pro mzdové agendy,
vykaznictvi, statistické sledovani vybranych udaju o plnéni vécnych ukoll a jejich
¢asové a finan¢ni narocnosti,

pfipravovat podklady pro navrh vécnych ukolt KP na kalendarni rok, navrhy na jejich
zmeény a predkladat hodnoceni vysledk jejich pInéni,

pripravovat podklady za KP pro zpracovani stfednédobych a dlouhodobych
konceptl vécnych ukold KU,

pfipravovat podklady za KP pro navrh rozpo¢tu a hodnoceni plnéni rozepsanych
ukazateld,

svym pfimym podfizenym zameéstnancum schvalovat dochazku (v€. Cerpani
dovolenych, potvrzeni o pracovni neschopnosti a o$etfovném), tiskovy vystup z
evidence dochazky a cestovni nahrady, nafizovat pracovni cesty,

plnit dal$i ukoly, kterymi jej povéfi feditel KU.

Reditel KP je opravnén si pisemné vyhradit rozhodnuti & &innosti v jakékoliv kompetenci
jemu podfizenych organizacnich Utvard a zameéstnancu.

Cl. 22
Vedouci ostatnich organizacnich utvart

Ridi a organizuji ginnosti jimi pfimo fizenych organizaénich utvari a odpovidaji za jejich
¢innost pfimym nadfizenym.

Kromé pInéni vSeobecnych povinnosti, odpovédnosti a prav vedoucich, vyplyvajicich
zejména ze zakoniku prace zajistuji ve vymezeném rozsahu zejména tyto organizacni,
koordinacni a kontrolni ¢innosti fizeného organizacniho utvaru:

a)

na useku spravy a vedeni katastru nemovitosti ¢innosti pfi

1. spravnim fizeni o navrhu na povoleni vkladu prav nebo vymazu vkladu prav,
pfi zaznamu prav, pfi zapisu poznamek a zapisu jinych nez vécnych prav a jinych
udaji katastru nemovitosti, dale pfi Cinnosti souvisejici s opravou chybného
zapisu prav v katastru nemovitosti v rozsahu, ktery si nevyhradil nadfizeny
vedouci,

2. vyznaceni navrhu na povoleni vkladu prav nebo vymazu vkladu prav do protokolu
V a pfi vybirani spravnich poplatkl, pfi zaznamu prav, pfi zapisu poznamek a
zapisu zmén jinych udaji katastru do protokolu Z, dale pfi kontrole dodrzovani
pofadi zapisu v katastru a vécné spravnosti aktualizace a cinnosti zplatnéni
budouciho stavu zapisu prav v ISKN,

3. pfipravé navrhu zapisu prav a zmén jinych udaju katastru nemovitosti v ISKN a
vedeni pfisluSnych ¢asti protokolu OR, tykajicich se zmén jinych Gdajd katastru
nemovitosti zjiSténych pfi sjednocovani opravnénych subjekt,

4. vyznaCeni navrhu zapisu geometrickych pland a dokumentace o vyty€eni

hranice pozemkl v ISKN; potvrzovani geometrického planu, vedeni protokolu
PGP a pfislusnych &asti protokolu OR, dale pfi vydavani oznameni o provedeni
nebo neprovedeni opravy v SGI, fizeni o zméné hranice katastralniho uzemi a
pfi souCinnosti s osobami opravnénymi vyhotovovat a ovéfovat geometrické
plany a se ZKI pfi feSeni podnétd na vykonani dohledu u osob vykonavajicich
zeméméfické Cinnosti a pfi rozhodovani ve vécech vraceni spravniho poplatku,

5. revizi katastru nemovitosti, pfi obnové katastralniho operatu novym mapovanim
a na podkladé pozemkovych Uprav; dale pfi vedeni pfislusnych protokolll OR a
pfi fizeni o namitce proti obsahu obnovovaného katastralniho operatu,
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©)

(4)

b)

d)

)

6. poskytovani udaju z katastru nemovitosti, podkladd pro méfeni, nahlizeni do
katastru nemovitosti a pfi vedeni dokumentaénich fondd katastru nemovitosti;
dale pfi vedeni protokoll PU a PM a rozhodovani o vraceni spravniho poplatku
za poskytovani Udajl z katastru nemovitosti,

7. Fizeni o prestupku souvisejiciho se spravou katastru nemovitosti,
na useku obnovy katastralniho operatu ¢innosti

1. pfi zjiStovani pribéhu hranic a novém geometrickém a polohovém uréeni hranic
pozemku a dalSich prvkd polohopisu katastralni mapy pfi obnové katastralniho
operatu,

2. pfiftizeni a koordinaci vyhotoveni nového SGI a SPI obnovovaného katastralniho
operatu,

3. pfi obnové katastralniho operatu v kooperaci s KP, pfip. OOKO, a to i jinych KU
v souladu s vécnymi ukoly KU,

¢innosti pfi revizi, obnové, doplnéni a budovani zhustovacich bodl a bodu
podrobného polohového bodového pole,

na useku personalnim ¢innosti pfi
1. zajiStovani ukoll z oblasti organizace a systemizace,

2. zajiStovani ukoll z oblasti personalistiky (personalni ¢innosti, odménovani
v€etné zpracovani platd a socialni péce),

3. pfi zajistovani pfipravy a vzdélavani zaméstnancu,
na useku rozpoctu a ucetnictvi €innosti pfi

1. fizeni, koordinaci a metodickém usmérnovani cinnosti pfi sestaveni rozpoCtu a
vedeni Ucetnictvi podle § 8 Statutu KU,

2. plnéni povinnosti hlavniho uéetniho,
na useku hospodariskeé spravy Cinnosti pfi
1. fizeni, koordinaci a metodickém usmériovani vnitini spravy a zasobovani,

2. zadavani vefejnych zakazek a vedeni dokumentace o nich,

na useku vykaznictvi ¢innosti pfi

1. zajiStovani prukazné evidence dochazky a udaju pro mzdové agendy, bilanci,
vykaznictvi, vedeni systému MOOR pro pfipravu, stanoveni a kontrolu pInéni
vécnych ukol(, statistické sledovani vybranych adaja o pIlnéni vécnych ukoll a
jejich Casové a finan¢ni naro¢nosti,

2. predklani podkladd pro hodnoceni plnéni vécnych ukolld a o Eerpani rozepsanych
vydajl za Ffizeny organizacni utvar.

Rozdéleni ¢innosti uvedenych v odstavci 1 mezi feditele odbord a vedouci oddéleni je
provedeno v jejich popisu pracovnich €innosti nebo charakteristice sluzebniho mista.

Vedouci organizacniho utvaru je opravnén si pisemné vyhradit rozhodnuti Ci Cinnost
v jakékoliv kompetenci jeho podfizenych.
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CINNOSTI ORGANIZACNICH UTVARU KATASTRALNICH URADU A CINNOSTI

PRI ZAJISTOVANI INTERNIHO AUDITU

Cl. 23
KRKU

(1) KancelaF ufadu je organizaénim utvarem, ktery podle pokyn( feditele KU zajistuje
zejména tyto ukoly:

a) na Useku dodrZovani obecné zavaznych pravnich pfedpisl, predpist Ufadu a
vnitfnich predpist KU

b)

1.

4.

5.

na
1.

11.

12.

sleduje a kontroluje dodrzovani obecné zavaznych pravnich predpisa, pfedpist
Ufadu a vnitfnich predpist KU jeho organiza&nimi dtvary, vyhodnocuje kontrolni
zjisténi a zpracovava navrhy opatfeni v oblastech mimo vykon statni spravy
katastru nemovitosti,

. fesi reklamace tykajici se vysledk( &innosti KU, které nejsou vykonem statni

spravy,

. zajistuje, koordinuje, provadi a vyhodnocuje vnitfni kontrolni &innost KU a jeho

organizacnich uUtvard mimo vykon statni spravy katastru nemovitosti, pfedklada
fediteli KU hlavni zavéry a navrhy opatieni,

zabezpecuje kontroly a plni dalSi ukoly v ramci systému finanéni kontroly ucetni
jednotky,

podle pokyn( feditele KU zpracovava navrhy vnitfnich predpisti KU v oblastech
mimo vykon statni spravy katastru nemovitosti,

useku personalistiky

zajistuje zalezitosti spojené se vznikem, pribéhem a skonéenim sluzebniho
nebo pracovniho poméru, agend dohod o pracovni ¢innosti a dohod o
provedeni prace,

vede pisemnosti tykajici se mzdovych a pracovné pravnich zalezitosti a
poskytuje z nich informace,

vede osobni spisy zaméstnancu,

zajistuje administraci vybérovych Fizeni na obsazeni sluzebnich a pracovnich
mist KU,

zaji$tuje spolupraci s MV CR pfi organizaci obecné &asti Gfednické zkousky,
spolupracuje s urady prace,

spolupracuje s vedoucimi pfi provadéni hodnoceni zaméstnancl a metodicky
ho Fidi,

zajistuje agendy dichodového a zdravotniho zabezpe&eni zaméstnancu,
zajistuje Cinnosti pfi vedeni Personalniho informacniho systému,

. vede agendu dohod o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych

zaméstnanctim KU k vyGétovani,

zpracovava navrh zasad a rozpoétu fondu kulturnich a socidlnich potteb KU,
navrhuje jeho rozdéleni a sleduje jeho Cerpani, zajiStuje agendu sluzebnich
prikazu zaméstnancu KU,

organizuje zdravotni pécCi pro zaméstnance se zaméfenim na posuzovani
zdravotni zpusobilosti, prevenci nemoci z povolani, jiného poSkozeni zdravi a
se zamé&fenim na pracovni rezimy,
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d)

13. vede pisemnosti tykajici se mzdovych a pracovné pravnich zalezitosti, véetné

pisemnosti byvalé geodetické a kartografické spravy a poskytuje z nich
informace,

na useku platd zaméstnancu

1.

zajistuje odménovani zaméstnancl v souladu s platnymi pravnimi a vnitfnimi
predpisy, zpracovava platy zaméstnancu a shromazduje k tomu potfebné
podklady,

vede agendu o platech zaméstnancu, pfipravuje a zpracovava podklady pro
zmeény v platovém zarazeni zaméstnanct,

pfipravuje navrh systemizace ,KL'J na prisludny kalendaini rok a pfipravuje
navrhy zmén systemizace KU, provadi pfipravu podkladid a migraci dat
systemizace a organizaéni struktury do modulu Organizaéni struktura a
systemizace (dale jen ,0SYS"),

spolupracuje s vedoucimi organizaénich utvard KU pfi platovém zafazeni a
zpracovava kalkulace objemU prostfedkl na platy,

vypracovava navrh rozpisu prostfedkd na platy na organizacni jednotky KU
v souladu s platnou systemizaci a podle rozhodnuti feditele KU,

vede evidenci dochazky a pfipravuje podklady pro zpracovani platu
zaméstnancu KRKU,

zajistuje Cinnosti pfi zadavani udaju do Informacniho systému o platech,
likviduje cestovni nahrady feditele KU, interniho auditora a zaméstnanct
KRKU,

na useku dalSich odbornych ucinnosti

1.
2.

6.

zabezpeduje ¢innosti pozarni ochrany,

realizuje bezpecnostni politiku resortu a pini ukoly ochrany utajovanych
informaci podle zakona &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o
bezpecénostni zpusobilosti,

pIni ukoly branné pohotovosti statu véetné mimoradnych situaci a civilni obrany,

pini Ukoly bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci, péfe o zaméstnance a
odpadového hospodarstvi a koordinuje Cinnost ostatnich organizacnich utvaru
KU na téchto usecich,

metodicky a vécné podporuje ZKI a pracovisté ZU u &innosti podle bodu 1 az
4,

zajistuje agendu Urednich razitek pouzivanych KU,

e) na useku sekretaiskych a spisovych &innosti

f)

1.

2.

zabezpeduje sekretaiské Ginnosti Feditele KRKU v&etné vyFizeni jeho GFedni
korespondence, vyhotovuje pisemnosti a kopie pisemnosti pro jeho potrebu a
vlastni potfebu KRKU,

eviduje Ukoly vyplyvajici ze zavérd jednani a porad Feditele KU a Feditele KRKU,

na useku ekonomickych €innosti

1.

2.

sestavuje rozpocet pfijma a vydaju v RISPRIISSP, provadi rozpoc¢tova opatreni
v Rozpodtovém informacnim systému realizace rozpoctu IISSP (dale jen
,RISREIISSP“) a odpovida za hospodareni s rozpoctovymi prostfedky podle
obecné zavaznych predpistl a pravidel hospodareni stanovenych Uradem (dale
jen ,pravidla hospodareni"),

Uctuje v soustavé podvojného Ucetnictvi, vypracovava obéh ucetnich dokladl a
dalsi vnitfni pfedpisy uc€etni jednotky upravujici v souladu s obecné zavaznymi
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)

®

10.

11.

pravnimi predpisy a pravidly hospodafeni ucetni evidenci, hospodafeni s
majetkem a rozpoétovymi prostfedky a vede ucetni archiv,

zpracovava a predava udéetni vykazy a dalsi ugetni zaznamy do CSUIS,
uzavira s Ceskou narodni bankou dohody o vybé&rech hotovosti v kratké cesté
k poukazovani prostfedkl na platy zaméstnanct KP,

zfizuje vydajové a pfijmove bankovni Ucty rozpoCtoveho hospodareni, bankovni
ucty rezervniho fondu a fondu kulturnich a socialnich potfeb v CNB, s fondy
hospodafi v souladu s obecné zavaznymi predpisy a pravidly hospodareni,

zajistuje vykaznictvi, statistiku a rozborovou cinnost v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy a podle pokyn( Ufadu,

vymaha pohledavky KU, a to i soudni cestou,

zabezpecuje stravovani zaméstnancd,

zajistuje financovani provozu rekreacniho zafizeni KU v souladu s vnitfnimi
predpisy KU a podle ekonomickych pravidel,

v pfipadé povéreni feditelem KU plni povéfeny zaméstnanec oddéleni v
systému finan¢ni kontroly povinnosti spravce rozpoctu, povinnosti hlavniho
ucetniho,

zajistuje pokladni sluzby,

na useku hospodarské spravy

1.

w

n

10.
11.
12.

13.
14.

zajistuje v souladu s potfebami KU a jejich rozpo&tem zasobovani materialem,
drobnym hmotnym majetkem, nahradnimi dily, pracovnimi odévy, obuvi a
ochrannymi pracovnimi prostfedky, drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem
a jejich zafazeni do evidence, reklamuje vadné dodavky,

vede skladové hospodarstvi,
zabezpecuje materialné-technické zajisténi pozarni ochrany,
zabezpeduje zafazovani investic do dlouhodobého hmotného majetku a dale

evidenci, pfevody, vyfazovani a likvidaci nepotfebného dlouhodobého
hmotného majetku,

v souladu s potfebami KU pfi zabezpe&ovani vécnych Ukold na Useku
zeméméfictvi a katastru nemovitosti a jejich rozpoltem zabezpeluje v
soucinnosti s Uradem projektové prace, stavebni a strojni investice, reklamace
vadnych dodavek a praci,

vede pojistovaci agendu a uplatriuje a vymaha nahradu skod,

vede agendu najemnich smluv,

vede agendu byt v domech, k nimz KU pfisluéi hospodafit a projednava jejich
pridéleni,

zabezpeduje spravu a udrzbu objektl, s kterymi je KU pfislugny hospodaiit,
jejich wvnitfni  zafizeni a vybaveni, zajiStuje udrzbu geodetickeé,
fotogrammetrické, vypoCetni a reprograficke techniky, ve spolupraci
s pfislusnymi utvary KU,

spravuje byty v budovach, se kterymi je KU ptislusny hospodafit,

organizuje zajisténi materialem pfi pinéni vécnych ukold,

zabezpecCuje pfevody, vyfazovani a likvidaci nepotfebného materidlu a
drobného dlouhodobého hmotného majetku,

zabezpecCuje energetické a vodni hospodafrstvi,

zabezpecCuje ukoly na useku zivotniho prostfedi a odpadového hospodafstvi,
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15. zabezpecuje planovani, provoz a evidenci dopravy pro zakladni organizacni
utvary v sidle KU, sleduje a vyhodnocuje hospodarnost dopravy a pfijima
opatfeni k jejimu pfipadnému zlepSeni,

16. zajistuje udrzbu a opravy motorovych vozidel KU,

17. zajistuje inventarizaci majetku,

18. provadi pfipravu, zadavani a kontrolu vefejnych zakazek, mimo techniky
jmenované v ¢l. 18 bodu 15, v €l. 19 bodu 23 a mimo zakazky dle ¢l. 27 odst. 1
pism. c) bodu 2 a zajiStuje vedeni vefejnych zakazek v aplikaci NEN.

19. zajiStuje agendu Informacniho systému programoveého financovani spravy
majetku ve vlastnictvi statu (SMVS),

20. zajistuje napliiovani udaji o nemovitém majetku KU do CRAB,

21. zajistuje agendu registru smiuv.

(2) Kromé ginnosti uvedenych v odstavci 1 pini i dal$i ukoly stanovené feditelem KU.

Cl. 24
Interni audit

Interni auditor povéfeny feditelem KU:

1.
2.
3.

provadi interni audit KU podle zakona o finanéni kontrole,
zpracovava plany interniho auditu,

pfijima oznameni ze spachani protipravniho jednani ve sluzebnim ufadé a
proSetfuje v nich obsazena podezieni dle nafizeni vlady ¢&. 145/2015 Sb. o
opatfenich souvisejicich s oznamovanim podezfeni ze spachani protipravniho

jednani ve sluzebnim uradu,

predava fediteli KU zpravy o svych zjisténich z provedenych auditti s doporuéenimi
a navhem opatfeni, pfezkoumava a vyhodnocuje pfiméfenost a ucinnost Fidici
kontroly a provéfuje spravnost vybranych operaci. Provadi zejména financni audity,
audity systému a audity vykonu podle § 28 az § 31 zakona o finanéni kontrole.

Cl. 25
OOKO

(1) OOKO na useku obnovy katastralniho operatu a ¢innosti v bodovych polich zajidtuje:

a) pfi obnové katastralniho operatu novym mapovanim:

1. zpracovani projektu obnovy a uloZeni jednoho jeho origindlniho vyhotoveni
v dokumentaci pfislusného organizacniho utvaru,

2. oznameni o obnové novym mapovanim,

3. vybudovani, revizi, pfip. doplnéni podrobného bodového pole,
4. vybér a zpracovani podkladl vyuzitelnych pro obnovu,

5. zjiStovani prabéhu hranic, v€etné pfipravy podklad,

6. podrobné mérfeni polohopisu,

7. urCeni soufadnic podrobnych bodu ze zaméreni,

8. urc€eni soufadnic podrobnych bodu z rastri nebo kartometricky,
9. provedeni transformace rastrd a umisténi rastrd PK a KN,

10. provedeni vektorizace,
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b)

c)

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.

23.

dopInéni parcel ze zjednoduSené evidence (dale jen ,ZE"),

vytvoreni grafického souboru,

doplnéni zmén,

revizi a doplnéni nazvoslovi,

provedeni kontrolni kresby, pfe€islovani parcel a Upravy grafického souboru,
vytvoreni databaze bodu,

vypocet vymér,

provedeni zmén udaju bonitovanych pidné ekologickych jednotek (dale jen
~BPEJ®),

vyhotoveni srovnavaciho sestaveni parcel,

provedeni obnovy SPI,

zpracovani technické zpravy,

spolupraci s pfislusnym KP pfi fizeni o namitkach a pfipravé vyhlaseni platnosti
obnoveného operatu,

spolupraci s OMaK a pfislusnym KP pfi pfipravé smluv o provadéni
zeméméfickych ¢innosti pro potfeby obnovy katastralniho operatu

pfi obnové katastralniho operatu pfepracovanim katastralni mapy:

1.

© 0N A WD

zpracovani projektu obnovy a ulozeni jednoho jeho originalniho vyhotoveni
v dokumentaci pfislusného organizacniho utvaru,

pfipravu a oznameni o obnové pfepracovanim,

vybudovani, revize pfip. doplnéni podrobného bodového pole,

vybér a zpracovani podklad( vyuzitelnych pro obnovu,

provedeni revize katastru ve vymezeném rozsahu,

pfipravu rastrq,

provedeni transformace rastrd grafickych map,

vypodty z pivodnich méfeni, uréeni soufadnic podrobnych bodd,

provedeni vektorizace obsahu mapy vcetné odstranéni nesouladl (napf. na
styku mapovych lista),

. vySetfeni, zaméfeni a doplnéni zmén,

. oveéfeni kvality zaméFfenim kontrolnich bodd,

. doplnéni parcel ze ZE,

. vytvoreni grafického souboru,

. provedeni kontrol kresby, pfip. pfeCislovani parcel a dalSi upravy,
. vytvoreni databaze bodd,

kontrolu, doplnéni a opravu nazvoslovi,

. vypoCet vymér a jejich pfifazeni,

provedeni zmény udaju o BPEJ,

. vyhotoveni srovnavaciho sestaveni parcel,

. zpracovani souradnic defini¢nich bodl parcel,

. provedeni obnovy SPI,

. zpracovani technické zpravy,

. spolupraci s pfislusnym KP pfi fizeni o namitkach a pfipravé vyhlaseni platnosti

obnoveného operatu,

pfi ¢innostech v bodovych polich:
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(2)
3)

(1)

1. zpracovani projektu praci v bodovych polich a uloZeni jednoho jeho originalniho
vyhotoveni v dokumentaci pfislusného organiza¢niho utvaru,

2. rekognoskaci zakladniho bodového pole (dale jen ,ZBP*), ZhB a podrobného
polohového bodového pole (dale jen ,PPBP*) a vy8koveho bodového pole,

3. udrzbu ZhB a PPBP,

4. ovéreni kvality PPBP a podrobnych bodu,

5. budovani novych ZhB a PPBP,

6. jednani s vlastniky pfi zfizovani a udrzbé bodovych poli,

7. projekt signalizace, méfeni a vypoCet vychozich bodl pro analytickou
aerotriangulaci (AAT) pro potieby leteckého méfického snimkovani,

8. vypocty v bodovych polich,

9. zpracovani technické zpravy, zkompletovani elaboratu budovani bodovych poli

a pfedani na pfislusné KP,

10. spravu ZhB a bod( podrobného vyskového bodového pole v Uradem
stanoveném uzemnim rozsahu vcetné ulozeni dokumentace z jejich zfizeni a
udrzby,

11. kooperaci se ZU a KP.

Kromé &innosti uvedenych v odstavci 1 pini i dal$i tkoly stanovené feditelem KU.

UrCeny zaméstnanec na useku projekce a kontroly

1. zpracovava projekty pro obnovu katastralniho operatu novym mapovanim,
2. zpracovava projekty pro obnovu a doplnéni zhustovacich bodl a bod podrobného
polohového bodového pole (dale jen ,bodovych poli®),

3. pfipravuje podklady pro zpracovani harmonogramu Cinnosti obnovy katastralnich
operatll a ¢innosti v bodovych polich dle vécnych ukold KU na kalendaini rok a
pro stfednédobé a dlouhodobé vyhledy,

4. spolupracuje pfi sestavovani bilanci ¢innosti OOKO,

5. provadi zavéreCnou vystupni kontrolu vysledkd &innosti pfi obnové katastralnich
operatl a ¢innosti v bodovych polich,

6. zpracovava plany vlastni kontrolni €innosti, vyhodnocuje jeji vysledky a navrhuje
fediteli OOKO opatfeni,

7. metodicky fidi kontrolni ¢innost v ramci OOKO,

8. poskytuje metodickou pomoc KP pfi projekénich a kontrolnich €innostech pro
obnovu katastralnich operatd a v bodovych polich jimi zajiStovanych,

9. podili se na pfipominkovych fizenich resortnich pfedpisu k ¢innostem zajiStovanych
OOKO,

10. navrhuje fediteli OOKO opatfeni k zajisténi kvality praci,

11. plni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi feditel OOKO.

Cl. 26
OPICT

OPICT na useku ICT spolupracuje se sekci centralni databaze katastru nemovitosti
Uradu pfi spravé a podpore centralnich informaénich systémd ISKN a EPVDS/KESSL
pro KU, pfipadné ZKI a pracovisté ZU, zajistuje provoz informaénich systémii a dalsich
informacnich technologii a technickych prostfedk na KU a podporu provozu dalSich
komponent ICT na ZKI a pracovisti ZU v sidle KU. Vede dokumentaci spojenou s
provozem ICT v souladu s Bezpe€nostni smérnici pro provoz a udrzbu a rozvoj IT a
s provozni dokumentaci jednotlivych informacnich systému (dale jen ,IS“). Tato
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dokumentace vymezuje i pfipady, ve kterych se pfislusny pracovnik utvaru podpory ICT
ve své &innosti Fidi pfimo pokyny k tomu opravnéného zaméstnance Ufadu. Utvar dale
zajistuje technickou a organizacni podporu v ramci spravy KN obnovy katastralniho
operatu, realizace programu NGII a vyuziti vystupt z FeSeni Ukoll vyzkumu a vyvoje.
Navrhuje stanoviska k navrhdm predpist Ufadu. Podili se na &innosti referenéniho
pracovisté ISKN a na testovani novych verzi |S.

Konkrétné pak:

a) pfi provozu IS a spravé centralnich IS pro KU a ZKI zajistuje:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

podporu internim uzivatelim ISKN a dalSich provozovanych systémd,
spravu HelpDesku,

technickou obsluhu zahrnujici péci o servery, pracovni stanice (dale jen "PC"),
zarizeni pro LAN a WAN a dalsi technicka zafizeni evidenci zaruc¢nich dob,
oprav, feseni servisnich pozadavk, planovani, koordinace a evidence servisu,
profylaxe, oprav a udrzby zajistovanych dodavatelsky,

administraci systému zahrnujici spravu operacnich systému( server(, spravu
databaze ORACLE, zalohovani, pfipojovani technologickych zafizeni, analyzu
zjisténych poruch, provedeni havarijnich scénafli, dohled nad vzdalenou
distribuci a instalaci programového vybaveni pro server,

administraci LAN zahrnujici zejména spravu technologické sitové
infrastruktury, v€etné nastaveni konfigurace zafizeni sitové infrastruktury a
monitorovani jejich &innosti, definovani virtualnich siti, operativni evidenci
zafizeni LAN, udrzZovani projektové dokumentace, véetné jeji archivace,
obnovu provozu podle havarijniho scénare,

administraci WAN zahrnujici zabezpeceni pfipojeni LAN do sité WAN, provoz
zakladniho programového vybaveni pro pfipojeni, soucinnost s dodavateli
sluzby pfipojeni, monitorovani provozu WAN, identifikace a odstrafiovani jeho
chyb, uplatnéni bezpecnostnich pravidel pro WAN, pfi obnové provozu podle
havarijniho scénare,

spravu PC zahrnujici zejména instalaci a zprovoznéni PC, vCetné instalace a
konfigurace programového vybaveni, a jejich pfipojeni do LAN, feSeni
zakladnich problémU spojenych s provozem PC (vSe i pro ZKI), evidenci PC,
zajisténi bezpec€nosti, dohled nad vzdalenou distribuci a instalaci aplikacniho
programového vybaveni,

spravu aplikacniho programového vybaveni (dale jen "APV") ISKN zahrnujici
¢innosti spravy uzivatell (zaméstnancl) v€etné pfifazeni uzivatelskych roli v
APV ISKN a administraci APV ISKN vcetné instalace Sablon specifickych pro
KP,

bezpecnost provozu ISKN na zakladé bezpelnostni politiky a bezpecnostnich
smérnic vydanych Ufadem, provadéni havarijnich plané, uplatnéni zasad
pouZzivani sité Internet a antivirovou ochranu,

provoz systémového managementu zahrnujici zejména provoz serveru
systémového managementu, dohled nad distribuci programovych produktd,
inventarizaci instalovaného software, sledovani a nepfetrzitou kontrolu
jednotlivych  zafizeni, identifikaci, registraci a kontrolu FeSeni
problému/incidentu a pfi obnové provozu podle havarijnich scénaru,

soucinnost na vyvoji, zménovém Fizeni, pfipravé testovani IS a testovani dle
pokyn( Ufadu,

Udast na pripravé rozhodnuti Ufadu v oblasti informatiky, formulovani
pozadavkl na dal$i rozvoj ISKN na zakladé sbéru a vyhodnocovani poznatkl s
provozem systému a informaci o potfebach jeho uzivateld,
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(2)

b)

d)

13. v potfebném rozsahu Cinnosti dle bodu 3 az 10 téz pro referencni pracovisté a
Skolici pracovisté,

pro obnovu katastralniho operatu dale zajistuje:

1. technickou a organiza¢ni podporu pfi uplatnéni predpisii a zabezpeceni a
vyuzivani ICT na KU i na ZKI,

2. vyuzivani vystupl z feSeni ukolu vyzkumu a vyvoje,

3. &innosti pfi pripravé obnovy katastralniho operatu podle pokynd Ufadu,

na useku ICT dale

1. provadi Skoleni zaméstnanci o novych technologickych metodach,
programovém vybaveni, pfistrojich a zafizenich a o pouzivani novych
materiald, v soucinnosti se Skoliteli zajistuje Skoleni zaméstnancu - uzivatel(
ISKN, EPVDS/KESSL a DMS,

2. zabezpecuje provoz elektronické posty,

zabezpeduje funkci webmastera Internetovych stranek KU,

4. zajistuje podporu uzivani IS pro Fizeni, personalistiku a ekonomiku,
elektronickou postu a EPVDS/KESSL a DMS, podili se na zpracovani bilanci,
vykaznictvi a statistik KU a ZKI, vedeni systému MOOR pro pfipravu, stanoveni
a kontrolu pInéni vécnych ukold,

5. zajistuje sledovani stavu zaloznich napajecich zdroju (UPC) a klimatizacnich
jednotek pro zafizeni ICT,

6. organizuje vybérova fizeni na nakup nové techniky podle pfislusnych predpisu,
zabezpecCuje ve spolupraci s oddélenim hospodarské spravy servis a opravy
vypocetni techniky,

7. zajistuje zadavani verfejnych zakazek na vybrané Cinnosti pfi plnéni vécnych
ukolld KU,

8. vede operativni evidenci vypocetni techniky, dlouhodobého nehmotného
majetku a drobného dlouhodobého nehmotného majetku a zajistuje jejich
zafazeni a vyfazeni z evidence,

9. provadi, pfipadné organizuje, zakladni udrzbu vypocetni, zobrazovaci a
kopirovaci techniky,

w

pro podporu organizaénich Gtvard KU a pro vnéj$i uzivatele udaji z KN zajistuje:
1. reprografickou pfip. kartografickou obnovu katastralnich map vedenych
na plastovych foliich,

2. skenovani pozemkové knihy, listin a dalSich soucasti dokumentaénich fondu
KN,

3. archivaci rastrovych dat,

4. distribuci rastrovych a vektorovych dat poskytovanych organizacnim dtvarim
KU, ZU Praha, ZKIl a Uradu,

5. poskytovani rastrovych a vektorovych dat v rozsahu vice katastralnich dzemi
nebo z uzemi vice KP v ramci KU a jejich poskytovani vnéjsim uzivatelim,

6. reprografické a knihafské prace pro potfebu organizagnich utvard KU a ZKI,
pokud nejsou zajistovany u jinych organizacnich sloZek v ramci resortu nebo
dodavatelsky,

7. pomocne ¢innosti pfi spravé KN.

Kromé &innosti uvedenych v odstavci 1 pini i dal$i ukoly stanovené feditelem KU.
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Cl. 27
OMaK

(1) OMaK je organizaénim utvarem, ktery podle pokynti feditele KU zaji$tuje zejména tyto
ukoly:

a) na Useku dodrZovani obecné zavaznych pravnich pfedpis(, predpist Ufadu a
vnitfnich predpist KU

b)

1.
2.

zastupuje KU pfi soudnich jednanich,

sleduje a kontroluje dodrZovani obecné zavaznych pravnich pfedpisu, pfedpist
Ufadu a vnitfnich pfedpisd KU jeho organiza¢nimi utvary, vyhodnocuje kontrolni
zjisténi a zpracovava navrhy opatfeni pfi vykonu statni spravy katastru
nemovitosti,

na zakladé obecné zavaznych pravnich pfedpisy, predpisu L'JFadu, a vnitfnich
predpisu KU metodicky sjednocuje ¢innost organizacnich Gtvart KU pfi vykonu
statni spravy katastru nemovitosti,

zabezpeduije vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd fyzickych a pravnickych
osob, v pfipadé potfeby ve spolupraci s dotéenymi subjekty a vede seznam
stiznosti, oznameni a podnétd ve smyslu spravniho fadu oznaceny jako
protokol SOP, pfipravuje podklady k vyfizeni stiZznosti podanych Ufadu, ZKI,
Vefejnému ochranci prav a Kancelafi prezidenta CR,

zajistuje, koordinuje, provadi a vyhodnocuije vnitfni kontrolni ¢innost KU a jeho
organizacnich utvart pfi vykonu statni spravy katastru nemovitosti, pfedklada
fediteli KU hlavni zavéry a navrhy opatfeni,

zabezpecuje plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, a vede seznam zadosti o poskytnuti
informaci ve smyslu tohoto zakona oznaceny jako protokol PI,

na useku organizace a kontroly

7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

pripravuje a shromazduje rozbory, statistiky, zjisteni a hodnoceni k pInéni
vécnych ukolld KU, tyto vyhodnocuje a analyzuje a pfedklada je fediteli KU,
spolu s vlastnimi navrhy opatfeni,

organizuje zpracovani bilanci a vykaznictvi a rozboru plnéni vécnych ukoll KU
pro potfeby Feditele KU a Ufadu,

podle pokyn(i feditele KU zpracovava navrhy vnitfnich predpist KU pii vykonu
statni spravy katastru nemovitosti,

organizuje pfipominkova Fizeni, zpracovava stanoviska a pfipominky KP a
ostatnich organizacnich utvard KU k navrhim pravnich pfedpist katastru a
zemémeéfictvi, k technickym a ostatnim pfedpisim Ufadu,

zajistuje odborné profesni vzdélavani a Skoleni zaméstnancu,

koordinuje vysilani zaméstnancl k U€asti na vzdélavacich akcich, odbornych
seminarich a stazich,

v ramci KU organizuje ovéfovani a zavadéni novych pracovnich postuptl a
technologii,

ve spolupraci s OOKO organizuje kooperace a koordinuje Cinnosti mezi KP a
ostatnimi organiza&nimi utvary KU pfi pInéni vécnych ukold,

organizuje kooperace s jinymi KU, ZU, organy statni spravy i s jinymi pravnimi
subjekty pfi zajiStovani ukolu ukladanych Ufadem,

podle pokynd Ufadu a feditele KU pfipravuje podklady pro navrh vécnych tkold

na kalendarni rok a navrhy stfednédobych a dlouhodobych konceptu vécnych
ukolt KU,
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

na

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

pfipravuje podklady pro navrh €asti rozpoctu urCené k zajisténi vécnych ukolu
a pro jeji rozpis v ramci KU,

zpracovava plany vlastni kontrolni cinnosti, vyhodnocuje jeji vysledky a
navrhuje fediteli KU opatfeni,

provadi zavérec¢nou vystupni kontrolu vysledk( c&innosti pfi obnové
katastralnich operatd a Cinnosti v bodovych polich,

kromé& kontrolnich €innosti (mimo finanéni kontrolu) dle ad a) tohoto ¢lanku
zajistuje kontrolu dodrzovani technickych predpisu, projektd, opatfeni a pokynu
Uradu pfi plnéni vécnych ukolu KU, dohlizi na dodrZzovani metrologickych
predpisu, zajistuje cilenou kontrolni ¢innost podle pokynu Ufadu a feditele KU,
zajistuje Cinnosti podatelny KU podle ustanoveni Jednaciho fadu KU a
Spisového Ffadu KU a vede pfislusné protokoly, zajistuje provoz elektronické
podatelny,

vede knihovnu a koordinuje vyuziti resortnich védeckotechnickych a
ekonomickych informaci

useku dalSich odbornych ucinnosti
ve spolupraci s OOKO a pfislusnym KP pfipravuje smlouvy o provadéni
zeméméfickych ¢innosti pro potfeby obnovy katastralniho operatu,
pfipravuje a zajistuje zadavani vefejnych zakazek na vybrané €innosti z oblasti
katastru a zemémeéfictvi,
provadi pFevzeti vysledku zemémeéfickych &innosti pro potfeby obnovy
katastralniho operatu provadénych na zakladé smluv,
metodicky Fidi a sjednocuje &innosti pFi spravé katastru v ramci KU,
poskytuje metodickou pomoc KP a OOKO pfi projekénich a kontrolnich
¢innostech pro obnovu katastralnich operatl a v bodovych polich jimi
zajistovanych,
spolupracuje se S$kolami, vzdélavacimi, védeckovyzkumnymi a dalSimi
odbornymi institucemi,
pro vykon vybranych pracovnich nebo sluzebnich Cinnosti, ufednich a jinych
opravnéni zajistuje kvalifikaCni zkousky, Skoleni a prezkouseni vyplyvajici
Z pravnich predpisu,
podle pokynu feditele KU spolupracuje s OPICT pfi zajistovani provozu
webovych stranek KU,
zajistuje vykaznictvi, statistiku a rozborovou cinnost v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy a podle pokyn( Ufadu,
zabezpeduje v souladu s vnitfnimi predpisy KU Ukoly spisové agendy, skartace
a archivace pisemnosti (i za zruSenou krajskou geodetickou a kartografickou
spravu), které nezabezpecuje jiny organizacni utvar KU,
zajistuje &innosti metrologa KU,

(2) Kromé ginnosti uvedenych v odstavci 1 pIni i dal$i ukoly stanovené feditelem KU.

(3) Ur€eny zaméstnanec na useku dalSich ¢innosti OMaK:

1.

zabezpecuje vesSkeré sekretarské ¢innosti vedoucich organizacnich utvar z ¢l. 2
odst. 3 pism. c) az e) vyplyvajici z jejich funkci, v€etné vyfizeni jejich ufedni
korespondence,

vede evidenci dochazky a pfipravuje podklady pro zpracovani plati pro
zameéstnance organizacnich Utvara z €l. 2 odst. 3 pism. c) az e),
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(1)

3. pfipravuje a KU predklada vyzadané podklady pro rozpodéet vydajii a odpovida
za hospodareni s rozpoctovymi prostiedky podle obecné zavaznych predpisl a
ekonomickych pravidel stanovenych Urfadem,

4. zajituje vykaznictvi, statistiku a rozborovou &innost podle pokynt KU,

5. likviduje cestovni nahrady zaméstnancu organizacnich utvar( z €l. 2 odst. 3 pism.
c) aZze),

6. v souladu s potfebami organiza¢nich Utvaru z ¢l. 2 odst. 3 pism. c) az e) a v rozsahu
vymezeném KU zajistuje zasobovani materidlem, drobnym hmotnym majetkem,
nahradnimi dily, pracovnimi odévy, obuvi a ochrannymi pracovnimi prostfedky a
jejich zafazeni do evidence, reklamuje vadné dodavky,

7. zabezpeduje Ukoly stanovené KU pfi zafazovani investic do dlouhodobého
hmotného majetku a dlouhodobého nehmotného majetku, dale evidenci, pfevody,
zajiStuje podklady pro vyfazovani a likvidaci nepotfebného dlouhodobého
hmotného majetku a dlouhodobého nehmotného majetku,

8. spolupracuje s KRKU pfi vedeni agendy dohod o odpové&dnosti k ochrané hodnot
svéfenych zaméstnancim KU k vyGétovani a vede dal$i agendu souvisejici s
hospodafenim s majetkem, ke kterému je KU pfislusny hospodafit, v jim
stanoveném rozsahu,

9. zabezpecluje ukoly pfi pfevodech, vyfazovani a likvidaci nepotfebného materialu a
drobného dlouhodobého hmotného majetku a drobného dlouhodobého nehmotného
majetku v rozsahu vymezeném KU,

10. plIni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi vedouci OMaK.

Cl. 28
KP

Organizacni utvar na Useku pravnich vztahl k nemovitostem zajistuje tyto €innosti:

1. vyznacuje v protokolu vkladl (V) a zaznamu (Z) doruceni listin v poradi jak byly
doruceny, zaklada fizeni, vyznacuje plomby a dalSi udaje o pribéhu Fizeni (operace)
souvisejici s dale uvedenymi €innostmi,

2. rozhoduje o navrzich na povoleni vkladu, o zamitnuti vkladu nebo vymazu prav k
nemovitostem do katastru nemovitosti,

3. kontroluje spravnost vySe uhrady spravniho poplatku za navrh na zahgjeni fizeni
o povoleni vkladu do katastru nemovitosti, provadi ¢innosti souvisejici s vybiranim
nedoplatku nebo vracenim preplatku spravniho poplatku,

4. zjistuje zpusobilost listin nebo ohlaseni ur€enych k zaznamu nebo k vyznaceni
poznamek o pravech k nemovitostem a jinych udaju katastru,

5. zasila oznameni o provedené opravé chyby v katastralnim operatu nebo o tom, ze
oprava na navrh nebyla provedena, protoZe se nejedna o chybu, pokud se tyka
prava k nemovitostem, popfipadé rozhoduje v dané véci ve spravnim fizeni,

6. kontroluje vécnou spravnost aktualizace a provadi zplathovani budouciho stavu
zapisu prav v ISKN,

7. jedna se statnimi organy, obcemi, vlastniky a jinymi opravnénymi pfi zapisu
vlastnickych a jinych vécnych prav k nemovitostem,

8. vede seznam ufedné ovéFenych podpisovych vzoru statutarnich organu pravnickych
osob oznaceny jako protokol PV,

9. zabezpecuje Cinnosti podatelny v¢é. EPVDS a DMS stanovené spisovym a jednacim
fadem KU,

10. potvrzuje uznani pravosti podpisu opravnénych osob na smlouvach predkladanych
ke vkladu nebo na listinach pfedkladanych k zaznamu do katastru,
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(2)

3)

vvvvv

Organizacni utvar na Useku aktualizace KN zajistuje zejména tyto Cinnosti:

1.

10.

11.

12.

vede na podkladé pfisluSnych listin protokoly o revizi katastralniho operatu (RO),
o prestupku (P) a zaznam pro dal$i Fizeni (ZDR), vyznaduije priib&h vlastniho fizeni
(operaci) v protokolech vkladl (V) a zaznam( (Z), popfipadé ostatni rozhodnuti
(OR) a o potvrzeni geometrickych plant (PGP), dale v protokolech o pribéhu
obnovy katastralniho operatu (OO) nebo o pribéhu pozemkovych uprav (PUP),

zpracovava navrh aktualizace udaji SPI na podkladé pfislusnych listin po
pfedchozim pfedani vkladu nebo zaznamu k aktualizaci, vyznacuje v SGI obnovu
katastralniho operatu,

potvrzuje geometrické plany,

vklada udaje potvrzovaného geometrického planu do digitalni katastralni mapy nebo
katastralni mapy digitalizované, zpracovava navrh aktualizace uvedenych map a
vyznacuje zmény v grafické katastralni mapé podle pfislusné listiny,

vydava oznameni o opravé chyby udaju katastru nemovitosti, které jsou vysledkem
zemémeéfickych cinnosti, vedeni nebo obnovy katastralnich operatli, popfipadé
rozhoduje v dané véci ve spravnim fizeni,

provadi revizi katastru nemovitosti, pokud tato ¢innost neni zajiStovana v ramci
Cinnosti na useku dokumentace,

vede fizeni o0 zméné hranic katastralnich uzemi, vyjadfuje se k prabéhu navrhované
zmény hranice obce nebo méstského obvodu, popfipadé méstske &asti statutarniho
meésta z hlediska spravy katastru nemovitosti a vyznaceni pravomocnych rozhodnuti
0 zméné hranice katastralniho uzemi oznamuije,

pfipravuje navrhy na zménu nazvu katastralniho uzemi a navrhy na nové pomistni
nazvy pozemkovych trati,

zpracovava navrhy rozhodnuti o oznaceni hranic pozemku na naklad vlastnika nebo
navrh rozhodnuti o oznaceni hranic obce na naklad obce,

zajistuje namitkove fizeni pfi obnové katastralniho operatu novym mapovanim nebo
pfepracovanim, zpracovava navrhy rozhodnuti o podanych namitkach proti obsahu
obnoveného operatu, popfipadé rozhoduje v dané véci ve spravnim fizeni,
kontroluje spravnost vySe spravniho poplatku za pfijeti Zzadosti o potvrzeni
geometrického planu (dale jen ,GP*), rozhoduje o vraceni spravniho poplatku,

plni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi pfimy nadfizeny vedouciho organiza¢niho utvaru.

Organizacgni utvar na useku dokumentace KN zajistuje zejména tyto Cinnosti:

1.

dokumentuje, pfipadné skartuje jednotlivé ¢asti operatd katastru nemovitosti, byvalé
evidence nemovitosti, jednotné evidence pldy a pozemkového katastru, v€etné
pozemkovych knih,

vyznacuje zadosti o poskytnuti idaju z katastru nemovitosti v protokolu PU a S,

poskytuje udaje z katastru nemovitosti ve formé verfejnych listin nebo ve formé, ktera
nema povahu vefejnych listin, ovéfené opisy nebo kopie ze sbirky listin a z
dokumentace vysledku Setfeni a méreni pro vedeni a obnovu katastralniho operatu,

poskytuje Udaje o bodech zakladniho a podrobného polohového, vySkového a
tihového bodového pole z uzemni pasobnosti KP,

ovéfuje nalezitosti zadosti a poskytuje pocitaové soubory s udaji katastru
nemovitosti na technickych nosicich dat,

vede prubéh vyfizovani zadosti o poskytovani podkladli pro méfeni osobam
opravnénym vykonavat zemémeéficke Cinnosti oznaceny jako fizeni PM,
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(4)

(®)

(6)

10.

11.

zajisStuje obnovu katastralniho operatu, namitkové Fizeni a pFipravu vyhlaseni
platnosti obnoveného operatu i v pfipadé, Ze jsou tyto €innosti provadény utvarem
obnovy katastralniho operatu, a to pokud tato €innost neni na zakladé rozhodnuti
Feditele KU svéfena utvaru na Useku aktualizace KN, zpracovava projekt obnovy
katastralniho operatu v k.u. vyhotovovanych KP, pfebira vysledky zeméméfickych
Cinnosti pro potfeby obnovy katastralniho operatu provedenych na zakladé smiuv,

spolupracuje s utvarem obnovy katastralniho operatu, pozemkovym ufadem
pfi obnové katastralniho operatu nebo provozovatelem geodetického informaéniho
systému,

spolupracuje s OMaK pfi pfipravé smluv o provadéni zeméméfickych ¢innosti pro
potfeby obnovy katastralniho operatu,

kontroluje spravnost vySe uhrady spravniho poplatku za vydani opisu, vypisu, kopie
z KN a rozhoduje o vraceni spravniho poplatku,

pIni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi pfimy nadfizeny vedouciho organizacniho utvaru,

UrCeny zaméstnanec pfi podpore ICT (informatik) zajistuje:

1.

a bk~ 0N

7.
8.
9.

podporu internim uzivatelim ISKN a dal$ich systémil provozovanych KU,
administraci opera¢niho systému (dale jen ,0S") a databazi,

dodrzovani bezpecného provozovani informacnich systémda,

administraci siti WAN a LAN,

administraci, provoz a udrzbu technického vybaveni KU, technickou obsluhu,
podporu provozu a péfe o HW komponenty pocitaCové sité,

realizaci rozhodnuti administratord vySSich Urovni, spolupraci pfi zajisStovani
zakladnich funkci systémového managementu,

$koleni zaméstnancli souvisejici s provozovanim informacnich technologii u KU,
pFipravu podkladu pro podporu externich uzivatell udaju katastru,
vedeni nafizené dokumentace.

Cinnosti dle odst. 4 mohou byt na zakladé rozhodnuti feditele KU fizeny, pfipadné i
vykonavany OPICT.

Uréeni zaméstnanci na useku dalSich ¢innosti KP:

1.

2.
3.

n

zabezpecCuji veSkeré sekretarské Cinnosti feditele KP vyplyvajici z jeho funkce,
v€etné vyfizeni jeho ufedni korespondence,

eviduji ukoly vyplyvajici ze zavérl jednani a porad feditele KP,

vedou evidenci dochazky a pfipravuji podklady pro zpracovani platd pro
zaméstnance na KP,

vedou pokladni knihy podle ekonomickych pravidel Uradu a pokynti KU,

pripravuji a KU predkladaji vyzadané podklady pro rozpo&et vydaji a odpovidaji
za hospodareni s rozpoctovymi prostiedky podle obecné zavaznych predpist a
ekonomickych pravidel stanovenych Ufadem,

zajistuji vykaznictvi, statistiku a rozborovou &innost podle pokynt KU,
likviduji cestovni nahrady zaméstnancu KP,

v souladu s potiebami KP a vrozsahu vymezeném KU zajistuji zasobovani
materialem, drobnym hmotnym majetkem, nahradnimi dily, pracovnimi odévy, obuvi
a ochrannymi pracovnimi prostfedky a jejich zafazeni do evidence, reklamuji vadné
dodavky,
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(7)

(1)

(2)

)

9. zabezpeduji materialné-technické zajisténi pozarni ochrany KP,

10. zabezpeduji ukoly stanovené KU pfi zafazovani investic do dlouhodobého
hmotného majetku a dlouhodobého nehmotného majetku, dale evidenci, pfevody,
zajistuji podklady pro vyfazovani a likvidaci nepotfebného dlouhodobého hmotného
majetku a dlouhodobého nehmotného majetku,

11. zabezpeduiji ukoly stanovené KU pfi vedeni agendy najemnich smiuv,

12. zabezpeduiji Ukoly pfi spravé a udrzbé objektu, ke kterym je KU pfislusny hospodafit,
pfi udrzbé jejich vnitfniho zafizeni a vybaveni, zajidtuji adrzbu a opravy geodetické,
pocitacové a reprografické techniky a motorovych vozidel, v rozsahu stanovenem
KU,

13. spolupracuji s KRKU pfi vedeni agendy dohod o odpovédnosti k ochrané hodnot
svéfenych zaméstnancim KU k vydctovani a vedou dalSi agendu souvisejici s
hospodafenim s majetkem, ke kterému je KU pfisluSny hospodafit, v jim
stanoveném rozsahu,

14. zabezpecuji ukoly pfi pfevodech, vyfazovani a likvidaci nepotfebného materialu a
drobného dlouhodobého hmotného majetku a drobneho dlouhodobého nehmotneho
majetku v rozsahu vymezeném KU,

15. zabezpecuji Ukoly na Useku energetického a vodniho hospodarstvi v rozsahu
vymezeném KU,

16. zabezpecuji Ukoly na useku zivotniho prostifedi a odpadového hospodarstvi
v rozsahu vymezeném KU,

17. zabezpecuji eviden¢ni podklady pro stravovani zaméstnancl na KP,
18. zabezpecluji planovani, provoz a evidenci dopravy na KP,
19. plni dalSi ukoly, kterymi je povéfi feditel KP.

Krome Cinnosti uvedenych v odstavci 1 az 3 pini KP i dalSi ukoly stanovené feditelem
KU.

ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 29
Prechodna a zavéreé¢na ustanoveni

Organizacni fad doplfiuji popisy pracovnich &innosti nebo charakteristika sluzebniho
mista jednotlivych systemizovanych mist, které zpracovavaji pfislusni vedouci a které
musi byt v souladu se zafazenim spravnich ¢innosti nebo praci do platovych tiid'
vazicich se k témto systemizovanym mistim. Jedno vyhotoveni obdrzi zaméstnanec,
jedno vyhotoveni pfislusny vedouci a jedno vyhotoveni zustane zalozeno v osobnim
spisu zaméstnance.

Neni-li v organizacnim fadu obsazena cinnost, kterou je tfeba zajistit, rozhodne o jejim
pridéleni feditel KU.

Reditel KU muzZe rozhodnout o tom, Ze &innosti pfi:

a) obnové katastralniho operatu, revizi katastru a budovani a udrzbé podrobného
polohového bodového pole (PPBP) nebudou zaclenény do utvaru dokumentace KN,
ale do utvaru aktualizace KN,

13 Pfiloha nafizeni vlady ¢. 302/2014 Sb. a pfiloha nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb.
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(4)

®)

(6)

(7)

b)
c)

d)

navrhu zapisu do KN nebudou zaclenény do uUtvaru aktualizace KN ale do atvaru
pravnich vztah( k nemovitostem,

kontrole a potvrzovani geometrickych plana v pfipadé, kdy je KP odborem, nebudou
zacClenény do utvaru aktualizace KN, ale do utvaru dokumentace KN,

poskytovani udaji z KN v pfipadé, kdy je KP odborem, nebudou zaclenény do
utvaru dokumentace KN, ale do utvaru pravnich vztahl k nemovitostem.

Reditelem schvalené odchylky v organizaci podle odst. 3 pism. a), b), ¢) a d) jsou
uvedeny v Pfilohach €. 1.1 az 1.7. Zpracovani zmény charakteristiky sluzebniho mista
podle odst. 1 zajisti pfislusni vedouci do 30 dnG ode dne sloZeni sluzebniho slibu
statniho zameéstnance. Soulad popist pracovnich ¢innosti ostatnich zaméstnancl
s timto organiza¢nim fadem postaci zajistit az v souvislosti s jeho nejblizi dalsi zménou.

Okruh €innosti, pro jejichz vykon je nezbytné uzavieni dohody o hmotné odpovédnosti:

a)

b)
c)

veSkeré cinnosti s pokladni hotovosti (pfijem a vydej penéz), ceninami (kolky,
stravenky, Seky apod.),

¢innosti spojené s pfijmem/vydejem zasob materialu na sklad a ze skladu,

veskeré ¢innosti s jinymi hodnotami, které jsou pfedmétem obratu nebo obéhu a s
nimiz ma zameéstnanec moznost osobné disponovat po celou dobu, po kterou mu
byly svéfeny (napf. frankovaci stroje).

Zru$uje se Organizaéni Fad Katastralniho Gfadu pro Jihodesky kraj &. j. KU-02383/2015-
300-01001 ze dne 30.6.2015.

Tento Organizacni fad Katastralniho ufadu pro JihoCesky kraj nabyva ucinnosti dnem

1.4.2023. ﬂ

Ing. Jifi Vra

feditel Katastralniho uradu pro JihoCesky kraj
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Priloha €. 1 - Organizaéni schéma Katastralniho uradu pro Jiho€esky kraj

(k €l. 2, odst. 14)

REDITEL KATASTRALNIHO URADU

kancelar feditele
katastralniho ufadu

30001001
interni auditor
30001002
1 1 1 1
odbor obnovy KATASTRALNI oddéleni oddéleni
katastralniho operatu PRACOVISTE podpory ICT metodiky a kontroly
30003000 30014000 30015000

30002000

30002020

ekonomické oddéleni

oddéleni obnovy
p= katastralniho operatu
30003030

Ceské Budéjovice
sekce
30004000

— spravy
30002030

oddéleni hospodaiské

oddéleni obnovy
== katastralniho operatu
30003040

Cesky Krumlov
odbor
30005000

oddéleni obnovy
== katastralniho operatu
30003050

Jindfichdv Hradec
odbor
30007000

Pisek
odbor
30009000

Prachatice
odbor
30010000

Strakonice
odbor
30011000

Tabor
odbor
30012000




Pfiloha é.1.1 — Organizaéni schéma Katastralniho pracovisté Ceské Budéjovice

Schvalené vyjimky v organizaénim usporadani:
e Cinnosti dle €l. 28 odst. 2 pofadi 1 a 2 jsou Caste¢né zaclenény do odboru pravnich
vztah( k nemovitostem a ¢aste¢né do odboru Gl KN, &innosti dle ¢l. 28 odst. 2 poradi
3 az 11 jsou zaélenény do odboru GI KN

KATASTRALNi PRACOVISTE Ceské Budé&jovice

sekce
30004000
feditel KP
30004001
]
I 1
odbor prévrfl'ch vztaht k odbor GI KN
nemovitostem 30004200
30004100
pravni oddéleni oddéleni obnovy a revize KN
30004110 30004220
oddéleni aktualizace Pl KN oddéleni dokumentace KN
30004120 30004230




Pfiloha é.1.2 — Organizaéni schéma Katastralniho pracovisté Cesky Krumlov

Schvalené vyjimky v organizaénim usporadani:

prevod €innosti:

z oddéleni pravnich vztah( k nemovitostem do oddéleni aktualizace a dokumentace KN
o Cl. 28 odst. 1 &innost 5 (Caste¢né) a 9

z oddéleni aktualizace a dokumentace KN do oddéleni pravnich vztah( k nemovitostem
o Cl. 28 odst. 2 Cinnost 2 (Castetné)

KATASTRALNi PRACOVISTE Cesky Krumlov
odbor
30005000

feditel KP
30005001

oddéleni pravnich vztahi k
— nemovitostem
30005010

oddéleni aktualizace a
— dokumentace KN
30005020




Priloha €.1.3 — Organiza¢ni schéma Katastralniho pracovisté JindrichGv Hradec

Schvalené vyjimky v organizaénim usporadani:

prevod €innosti:

z oddéleni aktualizace KN do oddéleni dokumentace KN
e (l. 28 odst. 2 Cinnost 3, 4, 5 (Castecné) a 11

z oddéleni dokumentace KN do oddéleni aktualizace KN
e ¢l 28 odst. 3 ginnost 7,8a 9

KATASTRALNi PRACOVISTE JindfichGv Hradec
odbor
30007000

feditel KP
30007001

oddéleni pravnich
vztaht k
nemovitostem
30007010

oddéleni aktualizace KN
30007020

|__ oddéleni dokumentace KN
30007030



Priloha ¢.1.4 — Organiza¢ni schéma Katastralniho pracovisté Pisek

Schvalené vyjimky v organizaénim usporadani:

prevod €innosti:

z oddéleni aktualizace KN do oddéleni pravnich vztaht k nemovitostem
e dle ¢l. 28 odst. 2 ¢innost 2

z oddéleni dokumentace KN do oddéleni aktualizace KN
e dle ¢l. 28 odst. 3 €innost 7 a 8

z oddéleni aktualizace KN do oddéleni dokumentace KN
e dle ¢l. 28 odst. 2 €innost 3, 4 a 11

KATASTRALNi PRACOVISTE Pisek
odbor
30009000

feditel KP
30009001

oddéleni pravnich vztahi
— k nemovitostem
30009010

oddéleni aktualizace KN
30009020

| oddéleni dokumentace KN
30009030




Priloha €.1.5 — Organiza¢ni schéma Katastralniho pracovisté Prachatice

Schvalené vyjimky v organizaénim usporadani:

prevod €innosti:

z oddéleni aktualizace a dokumentace KN do oddéleni pravnich vztah( k nemovitostem
e Cl. 28 odst. 2 Einnost podle prvé véty souvéti v bodé 2
e ¢l. 28 odst. 3 ¢innosti podle bodu 1, 2, 3, 5 (Castec¢né) a 10

KATASTRALNi PRACOVISTE Prachatice
odbor
30010000

feditel KP
30010001

oddéleni pravnich vztahu k
— nemovitostem
30010010

oddéleni aktualizace a
e dokumentace KN
30010020




Priloha €.1.6 — Organiza¢ni schéma Katastralniho pracovisté Strakonice

Schvalené vyjimky v organizaénim usporadani:
prevod €innosti:
z oddéleni pravnich vztaht k nemovitostem do oddéleni dokumentace KN
e (l. 28 odst. 1 €innost 5
z oddéleni aktualizace KN do oddéleni pravnich vztahtd k nemovitostem
o Cl. 28 odst. 2 Cinnost 2 (Castetné)
z oddéleni aktualizace KN do oddéleni dokumentace KN
e (l. 28 odst. 2 €innost 3, 4 (CasteCné) a 11
z oddéleni dokumentace KN do oddéleni aktualizace KN
e ¢l 28 odst. 3 innost7,8a 9

KATASTRALNi PRACOVISTE Strakonice
odbor
30011000

feditel KP
30011001

oddéleni pravnich vztaha
— k nemovitostem
30011010

oddéleni aktualizace KN
30011020

oddéleni dokumentace KN
30011030




Priloha €.1.7 — Organiza¢ni schéma Katastralniho pracovisté Tabor

Schvalené vyjimky v organizaénim usporadani:
prevod €innosti:
z oddéleni aktualizace KN do oddéleni pravnich vztahtd k nemovitostem:

e (l. 28 odst. 2 Cinnost podle prvé véty souvéti v bodé 2

z oddéleni dokumentace do oddéleni aktualizace KN:

o (Cl. 28 odst. 3 Cinnost 7, 8 - spolupracuje s utvarem obnovy katastralniho operatu
pfi obnové katastralniho operatu nebo provozovatelem geodetického informaéniho
systému, a 9

z oddéleni aktualizace KN do oddéleni dokumentace KN:

e ¢l. 28 odst. 2 ¢innost 3, 4 a 11

e Cl. 28 odst. 2 Cinnost 5 (kromé oprav chyb, které jsou vysledkem aktualni obnovy kat.
operatl novym mapovanim)

KATASTRALNI PRACOVISTE Tabor
odbor
30012000

feditel KP
30012001

oddéleni pravnich vztahi k
E— nemovitostem
30012010

oddéleni aktualizace KN
30012020

oddéleni dokumentace KN
30012030




Priloha é&. 2 - Ciselnik KU a organizaénich utvart
(k &. 2, odst. 13)

a) Kodoveé oznaceni KQ pro ucely ucetnictvi: 01000
b) Ciselné oznaceni KU a jeho vnitfnich organizanich utvara pro u€ely bilanci, vykaznictvi a

statistik o pInéni vécnych ukoli:

KU 300

Reditel 30001001
Interni auditor 30001002
Kancelar reditele katastralniho uradu 30002000
Reditel kancelare feditele katastralniho tfadu 30002001
Ekonomické oddéleni 30002020
Oddéleni hospodarské spravy 30002030
Odbor obnovy katastralniho operatu 30003000
Reditel odboru obnovy katastralniho operatu 30003001
Oddéleni obnovy katastralniho operatu 30003030
Oddéleni obnovy katastralniho operatu 30003040
Oddéleni obnovy katastralniho operatu 30003050
Katastralni pracovisté Ceské Budéjovice 30004000
Reditel KP 30004001
Odbor pravnich vztahl k nemovitostem 30004100
Pravni oddéleni 30004110
Oddéleni aktualizace PI KN 30004120
Odbor GI KN 30004200
Oddéleni obnovy a revize KN 30004220
Oddéleni dokumentace KN 30004230
Katastralni pracovisté Cesky Krumlov 30005000
Reditel KP 30005001
Oddéleni pravnich vztah k nemovitostem 30005010
Oddéleni aktualizace a dokumentace KN 30005020
Katastralni pracovisté JindfichGv Hradec 30007000
Reditel KP 30007001
Oddéleni pravnich vztah( k nemovitostem 30007010
Oddéleni aktualizace KN 30007020
Oddéleni dokumentace KN 30007030
Katastralni pracovisté Pisek 30009000
Reditel KP 30009001
Oddéleni pravnich vztah k nemovitostem 30009010
Oddéleni aktualizace KN 30009020
Oddéleni dokumentace KN 30009030
Katastralni pracovisté Prachatice 30010000
Reditel KP 30010001
Oddéleni pravnich vztahd k nemovitostem 30010010
Oddéleni aktualizace a dokumentace KN 30010020
Katastralni pracovisté Strakonice 30011000



Reditel KP 30011001
Oddéleni pravnich vztah k nemovitostem 30011010
Oddéleni aktualizace KN 30011020
Oddéleni dokumentace KN 30011030
Katastralni pracovisté Tabor 30012000
Reditel KP 30012001
Oddéleni pravnich vztah k nemovitostem 30012010
Oddéleni aktualizace KN 30012020
Oddéleni dokumentace KN 30012030
Oddéleni podpory ICT 30014000
Oddéleni metodiky a kontroly 30015000

Vychozi kéd identifikujici KU:

AAA trojmistny dosavadni kod KU uzity v ISKN:
Kod Nazev KU
100 Katastralni ufad pro hlavni mésto Prahu

200 Katastralni ufad pro StfedoCesky kraj
300 Katastralni urad pro JihoCesky kraj
400 Katastralni urad pro Plzerisky kraj
460 Katastralni ufad pro Karlovarsky kraj
500 Katastralni ufad pro Liberecky kraj
560 Katastralni ufad pro Ustecky kraj
600 Katastralni urad pro Pardubicky kraj

660 Katastralni ufad pro Kralovéhradecky kraj
700 Katastralni Ufad pro Jihomoravsky kraj
760 Katastralni ufad pro Vysocinu

770 Katastralni ufad pro Zlinsky kraj

800 Katastralni ufad pro Moravskoslezsky kraj
860 Katastralni ufad pro Olomoucky kraj

Obecny tvar giselniku vnitfnich organizadénich sloZzek KU:

BBCDE - kde na prvém a druhém misté kodu - ,BB* je pofadové €islo vnitinich organizanich
atvara KU (vedouci Ufadu, kancelar feditele KU, KP pro vSechny urovné — sekce,
odbor, oddéleni a ostatnich zakladnich organiza¢nich utvart),

- kde na tfetim misté kédu - ,C* je pofadové CEislo odboru v ramci sekce,

- kde na ¢tvrtém misté kodu - D je pofadové Cislo oddéleni v ramci odboru,

- kde na patém misté kédu - ,E* je porfadové Cislo samostatného mista v ramci Gtvaru
vedouci Gfadu, kancelaF feditele KU, KP pro vSechny Urovn& — sekce, odbor a
oddéleni



Pfiloha &. 3 - Porady a poradni organy reditele KU

(k €. 5 odst.3)

A. Pracovni porady

1. Porady vedeni KU

| nterval:
Ucgast:

Jednani fidi:
Program jednani:

nejméné jedenkrat za tfi mésice

feditelé KP, feditel OOKO, feditel KRKU, vedouci OMakK,
vedouci OPICT a dale zamé&stnanci pfizvani feditelem KU
Feditel KU

vécné ukoly, rozpo€et a jeho Cerpani, personalni a platové
zalezitosti, hospodareni s majetkem, organizacni zalezitosti
apod.

2. Porady zakladnich organizacénich utvart:

Interval:
Ucast:
Jednani fidi:

Program jednani:

nejméné jedenkrat za tfi mésice

podfizeni vedouci (zaméstnanci OMaK a OPICT)

feditel KP, feditel KRKU, feditel OOKO, vedouci OPICT nebo
vedouci OMaK

dtto jako porady vedeni KU se zamé&fenim na ukoly a zalezZitosti
konkrétniho organiza¢niho utvaru

3. Porady se zaméstnanci organizaénich utvart KU

Interval:

Ugast:
Jednani Fidi:
Program jednani:

stanovi pfimy nadfizeny vedouci, nejméné jedenkrat za tfi
mésice

zaméstnanci organiza¢niho utvaru

vedouci organiza¢niho utvaru

dilezité informace tykajici se KU, ukoly organiza¢niho utvaru,
jejich plnéni a kontrola, organizaéni zalezitosti

B. Poradni organy feditele KU

N o g bk 0w N~

Komise bytova

Poznamky:

Komise skartaéni

Komise inventarizacni

Komise pro nakladani s majetkem statu
Komise pro nahradu skod

Komise pro investi¢ni rozvoj

Komise pro vybérové fizeni

- komise ad 1 az 4 a 7 ustanovuje feditel jako komise stale,
- komisi ad 5 a 6 ustanovuje feditel KU na navrh feditele KRKU a vedouciho OMaK (v pfipadé
zadavani vefejnych zakazek na vybrané cinnosti z oblasti katastru a zemémeéfictvi pro

jednotlivé akce)



Priloha €. 4 - Seznam organizacnich utvaru a funkci s povéienim podle
ustanoveni prislusnych pravnich predpist

(k €l. 16 odst. 6 bod 16)

Pol. Povéreni podle'™)

§ 11 az § 18 zakona €. 256/2013 Sb.,
o katastru nemovitosti (katastralni zakon):
e povoleni vkladu prav a vymazu
prav vkladem, pferuseni a

1 zastaveni vkladoveho fizeni
e zamitnuti vkladu

souvisejici procesni rozhodnuti dle zakona
€. 500/2004 Sb., spravni fad
§ 19 az § 21 katastralniho zakona:

> e posouzeni zpUsobilosti listin

' k provedeni zapisu a vymazu prav
zaznamem

§ 22 az § 27 katastralniho zakona:
3. e posouzeni zpUsobilosti listin
k zapisu a vymazu poznamky

§ 87 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad:
4. e rozhodnuti o vyhovéni odvolani
v pIném rozsahu

e rozhodnuti o obnové fizeni

§ 100 z&kona €. 500/2004 Sb., spravni fad:

Utvar

pravnich vztah(
k nemovitostem

aktualizace KN

pravnich vztah(
k nemovitostem

aktualizace KN

pravnich vztaht
k nemovitostem

aktualizace KN
pravnich vztah(
k nemovitostem

aktualizace KN
dokumentace KN

KP

14) U citovanych predpist se vzdy rozumi, Ze jsou ve znéni pozdéjSich predpisu.

Funkce

povéfeny
zaméstnanec*

(dale jen
»POVEF. zamést.™)

povéf.zamést.”

. zameést.”
. zamést.*

povéf. zamést.*
f. zamést.”

povér. zameést.*
vedouci
vedouci

feditel KP



Pol.

10.

11.

12.

13.

14.

Povéreni podle'®)

§ 94 az § 99 zakona €. 500/2004 Sb.,
spravni rad:

e rozhodnuti v pfezkumném fizeni,
pokud se jim pIné vyhovi
ucastnikovi, ktery podnét uplatnil

e postoupeni spisu nadfizenému
organu k pfezkoumani rozhodnuti
mimo odvolaci fizeni

§ 36 odst. 4 zakona €. 256/2013 Sb.,
katastralniho zakona:
e rozhodnuti o opravé chyby

§ 88 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad:
e postoupeni odvolani odvolacimu
organu

§ 28 az § 32 katastralniho zakona:
e posouzeni zpUsobilosti listin
k zapisu jinych udaju katastru

§ 36 odst. 3 katastralniho zakona:
e 0Oznameni o provedené opravée

chyby nebo o tom, Ze oprava nebyla

provedena

§ 52 odst. 4 katastralniho zakona:
e ovéfovani opisl a kopii ze sbirky
listin katastru a pozemkové knihy

§ 37 odst. 2 katastralniho zakona:
e rozhodnuti o oznaceni hranic
na naklady vlastnika nebo jiného
opravnéného

§ 38 odst. 2 katastralniho zakona:
e rozhodnuti o oznaceni hranic
na naklady obce

§ 45 odst. 3 katastralniho zakona:
e rozhodnuti o podanych namitkach
proti obsahu obnoveného operatu

Utvar

KP

KP

KP

pravnich vztah(
k nemovitostem
aktualizace KN
dokumentace KN

KP
KP

pravnich vztah(
k nemovitostem
aktualizace KN

pravnich vztah(
k nemovitostem
aktualizace KN
dokumentace KN

dokumentace KN
pravnich vztah(
k nemovitostem
aktualizace KN

KP
OOKO

KP
OOKO

KP
aktualizace KN
dokumentace KN

15) U citovanych predpist se vzdy rozumi, Ze jsou ve znéni pozdéjsich predpisu.

Funkce

feditel KP

feditel KP
feditel KP

povéf. zamést.*
povéf. zamést.*
povéf. zamést.*

feditel KP
povér. zameést.*

povéf. zamést.*
povér. zameést.*

povér. zameést.*
povér. zameést.*
povéf. zamést.*

povéf. zamést.*

povér. zameést.*
vedouci

feditel KP
feditel OOKO

feditel KP
feditel OOKO

feditel KP
povér. zamést.*
povéf. zamést.*



Pol.

15.

16.

17.

19.

20.

21.

Povéreni podle'®)

§ 55 odst. 2 katastralniho zakona:
e podepisovani vefejnych listin

§ 57 katastralniho zakona, zakon
€. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a fizeni o nich a zakon
€. 500/2004 Sb., spravni fad:
e rozhodnuti v fizeni o pfestupcich
na useku KN

§ 85 a § 86 vyhlasky ¢. 357/2013 Sb.,
o katastru nemovitosti (katastralni
vyhlaska):

e potvrzovani GP

§ 5 odst. 2 zakona €. 634/2004 Sb.,
0 spravnich poplatcich - vyzva k zaplaceni
spravniho poplatku:
e pfijeti navrhu na vklad prav do KN
e pfijeti Uplného znéni prohlaseni
o rozdéleni prava k domu a
pozemku na vlastnické pravo
k jednotkam k ulozeni do sbirky listin
nebo pfijeti dohody spoluvlastnikd o
spravé nemovité véci k ulozeni do
sbirky listin
e prijeti zadosti o potvrzeni GP
e vydani opisu, vypisu, kopie z KN

§ 7 zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich:
e rozhodnuti o vraceni spravniho
poplatku podle Sazebniku spravnich
poplatku

§ 104 odst. 1 zadkona €. 280/2009 Sb.,
danovy fad:
e rozhodnuti o opravé zfejmych
nespravnosti

Utvar

pravnich vztah(
k nemovitostem
dokumentace KN
aktualizace KN

KP

aktualizace KN
dokumentace KN

pravnich vztah(
k nemovitostem
aktualizace KN
dokumentace KN

pravnich vztah(
k nemovitostem
dokumentace KN
aktualizace KN
KRKU

KP

16) U citovanych predpist se vzdy rozumi, Ze jsou ve znéni pozdéjsich predpisu.

Funkce

*

povér. zamést.
povéf. zamést.*
vedouci

feditel KP

*

. zamést.
. zameést.”

pové
pov

(D¢
-~ =<

f. zamést.*
povéf. zamést.*
f. zamést.*

povér. zamést.*
povér. zameést.*
povéf. zamést.*
Feditel KRKU

feditel KP



Pol.

22.

23.

24.

26.

27.

28.

29.

30.

Povéreni podle')

zakon €. 280/2009 Sb., danovy fad:
e ostatni rozhodnuti

§ 14 zakona ¢€.106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim:
e poskytnuti informace

§ 15 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim:
e rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Uzavirani smluv na pronajem polnich
kancelafri

§ 26 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad a
€l. 6 odst. 2 jednaciho fadu katastralniho
Uradu (dale jen ,JR*):

e vyvédovani pisemnosti na ufedni
desce a jejich opatfovani udajem o
dni vyvéseni a sejmuti z uredni
desky a zvefejfiovani obsahu uredni
desky na webovych strankach

§ 63 odst. 1 pism. c) katastralni vyhlasky:
e protokol o uznani pravosti podpisu
osob na soukromych listinach
predkladanych k zapisu do katastru

Cl. 9 odst. 5 JR:
e provedeni zapisu do protokolu
o fizenich

Cl. 19 odst. 4 JR:
» provedeni kontroly navrhu budouciho
stavu

17) U citovanych predpist se vzdy rozumi, Ze jsou ve znéni pozdéjsich predpisu.

Utvar

KRKU

KU
OMaK

KU
OMaK

OOKO

KU
KP

pravnich vztah(
k nemovitostem

KP

pravnich vztah(
k nemovitostem

e aktualizace KN

Funkce

Feditel KRKU

reditel KU
vedouci OMaK

reditel KU
vedouci OMaK

reditel OOKO

. zamést.*
. zamést.*

povér. zamést.*

povér. zamést.*
nebo
zameéstnanec,
kterému byla
pfidélena
pfislusna role

k vedeni
protokoll podle
technicko-
organizacniho
opatfeni ISKN

povér. zamést.*

povér. zamést.



Pol.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40

41.

Povéreni podle'®)

Cl. 20 odst. 1 JR:
e rozhodnuti o povoleni vkladu
Cl. 20 odst. 6 JR:
e provedeni vkladu zplatnénim
budouciho stavu

Cl. 28 odst. 3 JR:
e provedeni zaznamu kontrolou a
zplatnénim budouciho stavu
na zakladé listin predkladanych
k zaznamu a k vyznaceni poznamky

§ 26 odst. 1 pism. a) zakona ¢&. 320/2001
Sb., o finan¢éni kontrole:
e nakladani s verejnymi prostredky
organu vefejné spravy jako pfikazci
operaci

§ 42 odst. 1 katastralniho zakona:
e urCeni predsedy komise zjistovani
hranic

§ 12 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad:
e usheseni o postoupeni
pro nepfislusnost

§ 14 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni
fad:
e usneseni o vylouéeni z projednavani
a rozhodovani véci

§ 43 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad:
e usneseni o odlozeni véci

Uzavirani smluv o provadéni
zemeémeéfickych Cinnosti pro potfeby obnovy
katastralniho operatu

§ 69a zakona €. 499/2004 Sb., o

archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné

nékterych zakonl a § 2 az § 6 vyhlasky €.

259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu

spisoveé sluzby:

e zasilani a pfijimani el. posty se

zarucenym el. podpisem v rdmci
EPVDS/KESSL

§ 60 katastralniho zakona:
¢ vyznaceni dolozky o pfevodu
pisemnosti v elektronické podobé
do listinné podoby

Utvar

pravnich vztaht
k nemovitostem
aktualizace KN

pravnich vztah(
k nemovitostem
aktualizace KN

KU

KU
OMaK

OMaK
KP

KU
KP
pravnich vztah(
k nemovitostem

OMaK
KP

KU

OMaK

pravnich vztah(
k nemovitostem
aktualizace KN
dokumentace KN
OMaK

KP

18) U citovanych predpist se vzdy rozumi, Ze jsou ve znéni pozdéjsich predpisu.

Funkce

. zameést.”
. zameést.”

. zameést.”
. zamést.*

povéf.zamést.”

feditel KU
vedouci OMaK

f. zamést.*
povéf. zamést.*
reditel KU

feditel KP

vedouci

povér. zameést.*
povéf. zamést.*

feditel KU
vedouci OMaK

. zamést.*
. zamést.*
. zamést.*
. zamést.”

<
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pov

povér. zamést.



Pol. Povéfeni podle®) Utvar Funkce

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

Poz

§ 25 zakona €. 300/2008 Sb.,

o elektronickych ukonech a autorizované e KU e povér. zamést.”
konverzi dokumentu: e KP e povéf. zameést.*
e provadéni autorizované konverze ¢ OMaK e povéf. zamést.”
Z moci Ufedni
§ 46 odst. 1 katastralniho zakona:

¢ vyhlaseni platnosti obnoveného o KP o feditel KP

katastralniho operatu
§ 76 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad: . . .
. . KU e pover. zameést.

e usneseni, ktera nejsou zahrnuta . KP e  pOV&E. zamést*

do jiné polozky této pfilohy ' '
§ 31 az § 33 katastralni vyhlasky:
e rozhodnuti, kterym se schvaluje o KP o feditel KP
zména hranice katastralniho uzemi
§ 9 odst. 6 zakona €. 139/2002 Sb.,
0 pozemkovych upravach a pozemkovych
uradech: KP vy St *

o stanovisko katastralniho ufadu * * pover. zamest.
k prevzeti vysledku zemémeérickych
Cinnosti

§74 katavstraln! VYhIaSkY' . e KP e povéf. zamést.*

o pfevzeti vysledkl zeméméfickych OMaK e pOVE&F. zamést*

Cinnosti ' '
§ 9 odst. 6 zakona &. 200/1994 Sb.,
0 zemémeéfictvi:

e rozhodnuti o pfemisténi Ci o KP e povéf. zamést.”
odstranéni znacky nebo o uloZeni ¢ OOKO e povéf. zamést.”
opatfeni k ochrané znacky vlastniku
a opravnénému uzivateli nemovitosti

Odst. 1.6 Metodického a organiza¢niho
pokynu k revizi mistniho a pomistniho . KP e DOVEF. zamést*
nazvoslovi €.j. CUZK 13965/2018-22: pover. .

e schvaleni zmény v seznamu * OOKO * Pover. zamest

pomistnich jmen

namka:

*

Zaméstnanec je uréen jmenovité na zakladé povéfeni k podpisu v popisu pracovni ¢innosti nebo
v charakteristice sluzebniho mista a automaticky je pak povéren i pfimy nadfizeny funkce uvedené
v této pfiloze a v rozsahu, jak si pfipadné vyhradil, feditel katastralniho pracovisté &i Feditel KU.
Povéfeni k urcitému ukonu nebo rozhodnuti ve véci je vZdy zarover i povéfenim ke vSem potiebnym
UkonUm a procesnim rozhodnutim, které k vyfizeni véci sméfuiji.

Zaznam do spisu ve smyslu § 15 odst. 4 spravniho fadu — tj. zaznam o tom, kdo je v dané véci
opravnénou ufedni osobou, neni ukonem spravniho organu v fizeni, nemusi byt tudiZz provadén
opravnénou Ufedni osobou. Tento zaznam provadi bez nutnosti zvlastniho povéreni podle pokyn(
vedoucich (€l. 3 odst. 2) jim podfizeni zaméstnanci.

19) U citovanych predpist se vzdy rozumi, Ze jsou ve znéni pozdéjsich predpisu.



Pfiloha €. 5 - Seznam rozhodovani o vécech pfenesenych na predstavené?’ a
jinych povéreni
(k €l. 16 odst. 4 a odst. 6 bod 4)

Pol. | Rozhodovani nebo povéreni Utvar Funkce (povéfena) Forma/Poznamka
- . L . e pfimy nadfizeny podpis v cestovnim
1. | Vyslani na sluzebni cestu vSechny vedouci piikazu?!
Nafizeni sluzebni pohotovosti, « vedouci dle G1.2
2. | sluzby pfescas nebo ve dnech v§echny odst. 3 : pisemna?
pracovniho klidu '
, x podpis na tiskopisu
3. Povoleni neplaceného volna vSechny * vego:mi; RS (2adost o pracovni
odst. volno)?
Cerpani dovolené a L e pfimy nadfizeny . , o
4, placeného volna vSechny vedouci podpis na tiskopisu
5. | Prohlubovani vzd&lani véechny | ° vedoucidieCl2
odst. 3
6 Sluzebni volno k individualnim vaechn e vedouci dle CI.2 souhlas a podpis na
© | studijnim Gceliim y odst. 3 zadosti zaméstnance?
Navrh charakteristiky . e vedouci dle CI.2 -
7. sluzebniho mista vdechny odst. 3 zpracovani konceptu
Navrh popisu pracovni . e vedouci dle CI.2 .
8. &innosti v8echny odst. 3 zpracovani konceptu
Pfikaz k zastupovani podle § . . . . 220
9. 66 zakona o statni sluzba v8echny | e pfedstaveny pisemna
Uréeni podminek pro sluzebni KP mimo | ¢ Ur&eny zastupce . .
10. | cestu feditelti KP pred jejim sidlo feditele KP mimo p°dp'sr;’k:§jf‘3v”'m
nastupem Uradu sidlo ufadu P
Prijimani a presetovani ¢ interni auditor ! ?A?Zij?éet’ﬁjrg?/?ggf !
11. ginamenl dle NV 145/2015 vsechny | vedouci OMaK schranky org.
| pracovnik OMaK
Zastupovani sluzebniho
organu ve véci slozeni " , v dobé nepfitomnosti
12. vSechny | e vedouci OMaK feditele KU

sluzebniho slibu statnich
zaméstnancu

20 § 14 odst. 3 zakona o statni sluzbé

21 CI. 3 odst. 1 Pokynu &. 5/2022

22 Samostatny dokument (s vykézanym prevzetim zaméstnance), ktery se dorugi KRKU k zaloZeni do
sluzebniho (osobniho) spisu zaméstnance (&.j. doplni KRKU)

23 Cl. 26 odst. 6 pracovniho Fadu a &l. 13 odst. 2 Kolektivni dohody na rok 2022 a roky nasledujici

24 C. 28 odst. 10 pracovniho fadu

25 Cl. 9 odst. 8 pracovniho Fadu



Soucinnost pfi provadéni
13. | sluzebniho hodnoceni
fadovych zaméstnancu®®

26 § 156 odst. 1 zakona o statni sluzbé

nevztahuje se na

e vSechny sluzebni hodnoceni
kromé e vedouci dle Cl. 2 |Fadovych zaméstnancu
OPICT a odst. 3 v pfimé podfizenosti
OMaK vedoucich dle Cl. 2

odst. 3



Priloha €. 6 - Nazvy, sidla a obvody uzemni pasobnosti katastralnich pracovist’
Katastralniho ufadu pro Jihocesky kraj

1. Katastralni pracovisté Ceské Budéjovice se sidlem v Ceskych Budéjovicich, které
vykonava plsobnost pro tzemni obvody obci :

Adamov, Becice, Borek, Borovany, Borovnice, BorSov nad Vltavou, BoSilec, BraniSov,
Bfehov, Cakov, Cejkovice, Cenkov u Bechyng, Ceské Buds&jovice, Cizkrajice, Dasny,
Div&ice, Dobra Voda u Ceskych Budgjovic, Dobsice, Dolni Bukovsko, Doubravice,
Doudleby, DrahotéSice, Drazi¢, Dritenn, Dubi¢né, Dubné, Dynin, Habfi, Hartmanice,
Hefman, Hlavatce, Hlincova Hora, Hluboka nad Vitavou, Homole, Horni Knézeklady,
Horni Stropnice, Hosin, Hosty, Hradce, Hranice, Hrdé&jovice, Hary, Hvozdec, Choty€any,
Chrastany, Jankov, Jilovice, Jivno, Kamenna, Kamenny Ujezd, Komarice, Kvitkovice,
Ledenice, Libin, Libni¢, Lipi, LiSov, Litvinovice, LoCenice, Mazelov, MladoSovice, Modra
Harka, Mokry Lom, Mydlovary, Nakfi, Nedabyle, Neplachov, Nova Ves, Nové Hrady,
Olesnice, Olesnik, Ostrolovsky Ujezd, Petfikov, Pistin, Plana, Plav, RadosSovice,
Roudné, Rudolfov, Rimov, Sedlec, Slavée, Srubec, Staré Hodé&jovice, Strazkovice,
Stfizov, StryCice, Svaty Jan nad Malsi, Sevétin, Stépanovice, Temelin, Trhové Sviny,
Tyn nad Vltavou, Usilné, Véelna, Vidov, Vitin, Vlkov, Vrabge, Vrato, VSemyslice, Zabofi,
Zahaji, Zavraty, Zliv, Zvikov, Zaboviesky, Zar, Zimutice.

2. Katastralni pracovisté Cesky Krumlov se sidlem v Ceském Krumlové, které
vykonava plsobnost pro uzemni obvody obci :

Bene$ov nad Cernou, Besednice, Bohdalovice, Brloh, Bujanov, Cerna v Posumavi,
Cesky Krumlov, Dolni Dvofisté, Dolni Tfebonin, Frymburk, Holubov, Horni Dvofiste,
Horni Plana, Hofice na Sumavé, Chlumec, Chvalsiny, Kajov, Kaplice, Kiemze, Lipno nad
Vltavou, Louc€ovice, Malonty, MalSin, Mirkovice, Mojné, Netiebice, Nova Ves, Omlenice,
Pohorska Ves, Polna na Sumaveé, Predni Vyton, PFidoli, PfiseCna, Rozmberk nad
Vitavou, Rozmital na Sumavé, Sobénov, Srnin, Stfitez, Svétlik, Velesin, Vétini,
VéZovata Plané, Vyssi Brod, Zlata Koruna, Zubcice, Zvikov a vojensky Ujezd Boletice.

3. Katastralni pracovisté Jindfichliv Hradec se sidlem v Jindfichové Hradci, které
vykonava plisobnost pro uzemni obvody obci :

Banovice, Bednarec, Bednarecek, Blazejov, Boretin, Bfezina, Budec, BudiSkovice, Cep,
Cizkrajov, Cerveny Hradek, Ceské Velenice, Cesky Rudolec, Cimé&f, Clunek, Dadice,
Desna, Destna, DivCi Kopy, Dobrohost, Dolni Péna, Dolni Zdar, Domanin, Dorov,
Drunce, Dunajovice, Dvory nad Luznici, Frahelz, Hadravova Rosi¢ka, Halamky, Hamr,
Hatin, Hefmane¢, Horni Mezificko, Horni Némc¢ice, Horni Péna, Horni Radoun, Horni
Skrychov, Horni Slatina, Hospfiz, Hrachovisté, HFfiSice, Chlum u Tfeboné&, JaroSov nad
Nezarkou, Jilem, Jindfichv Hradec, Kaclehy, Kamenny Malikov, KardaSova Redice,
Klec, Kostelni Radouri, Kostelni Vydfi, Kunzak, Lasenice, Lodhéfov, Lomnice na Luznici,
Luznice, Majdalena, Nova Bystfice, Nova Olesna, Nova VEelnice, Nova Ves nad Luznici,
Novosedly nad Nezarkou, Okrouhlda Radoun, Pe¢, Pise¢né, Pistina, Plavsko, Plede,
Pluhdv Zdar, Polété, Ponédraz, Ponédrazka, Popelin, Pfibraz, Rapsach, Ratibofr,
Rodvinov, Rose&, Rosi¢ka, Slavonice, Smrzov, Starkov, Staré Hobzi, Staré Mésto pod
Landstejnem, Straz nad Nezarkou, Strmilov, Stfibfec, Stfizovice, Studena, Suchdol nad
Luznici, Svétce, Trebétice, Trebon, Ujezdec, Velky Ratmirov, Vicemil, ViSnova,
VICetinec, Volfifov, VydFi, Zablati, Zahofi, Zahradky, Zdar, Zupanovice.

4. Katastralni pracovisté Pisek se sidlem v Pisku, které vykonava plsobnost pro tzemni
obvody obci :

Albrechticev nad Vitavou, Bernartice, Borovany, Boudy, Bozetice, Branice, Cerhonice,
Cimelice, Cizova, Dobev, Dolni Novosedly, Drhovle, Hefman, Horosedly, Hrazany,



Hrejkovice, Chysky, Jetétice, Jickovice, Kestrany, Kluky, Kostelec nad Vitavou, Kovarov,
Kozli, Kralova Lhota, Kfenovice, Kfizanov, Kuéef, Kvétov, Lety, Milevsko, Minice,
Mirotice, Mirovice, MiSovice, Myslin, Nerestce, Nevézice, Okrouhla, Olesna, Orlik nad
Vltavou, Osek, Oslov, Ostrovec, Paseky, Pisek, Podoli |, Probulov, Protivin, Pfeborov,
Pfedotice, PfesSténice, Putim, Rakovice, Razice, Sepekov, Skaly, SlabcCice, Smetanova
Lhota, Stehlovice, Talin, Temesvar, Varvazov, Veseli¢ko, Vlastec, Vlksice, Vojnikov,
Vraz, Vrcovice, Zahoti, Zbelitov, Zbésicky, Zhot, Zvikovské Podhradi, Zdar.

Katastralni_pracovisté Prachatice se sidlem v Prachaticich, které vykonava
pusobnost pro Uzemni obvody obci :

Babice, Bohumilice, Bohunice, Borova Lada, BosSice, Budkov, Buk, BuSanovice, Ckyné,
Drslavice, Dub, Dvory, Horni Vltavice, Hracholusky, Husinec, Chlumany, Chroboly,
Chvalovice, Kratusin, Kfistanov, Kti§, Kubova Hut, Kvilda, Lazisté, L&ovice, Lenora,
Lhenice, Lipovice, Luzice, Mahou$, Malovice, Mi¢ovice, Nebahovy, Némcice, Netolice,
Nicov, Nova Pec, Nové Huté, OlSovice, PéCnov, Prachatice, Radhostice, Stachy, Stozec,
Strazny, Strunkovice nad Blanici, Svata MaFi, Sumavské Hostice, TéSovice, Tvrzice,
Ujezdec, Vacov, Vimperk, Vit&jovice, Vlachovo Biezi, Volary, Vrbice, Zablati, Zabrdi,
Zalezly, Zbytiny, Zdikov, Zarovna, Zelnava, Zernovice.

Katastralni_pracovisté Strakonice se sidlem ve Strakonicich, které vykonava
pusobnost pro Uzemni obvody obci :

Bavorov, BélCice, Bezdédovice, Bilsko, Blatna, Bratronice, Bfezi, Budyné&, Buzice,
Cehnice, Ceéelovice, Cejetice, Ceprovice, Cestice, Ci¢enice, Doubravice, Drahonice,
Drachkov, Drazov, Drouzetice, Dfesin, Hajany, Hajek, Hlupin, Horni Pofi¢i, Hornosin,
Hoslovice, Hostice, Cheldice, Chlum, Chobot, Chrastovice, Jinin, Kadov, Kalenice,
Katovice, Kladruby, Kocelovice, Krajnicko, Kraselov, Kra$lovice, Krejnice, Krty-Hradec,
Kufimany, Kvaskovice, Lazanky, Lazany, Lib&jovice, Libétice, Litochovice, Lnafe, Lom,
Mackov, Malenice, Mecichov, Mékynec, Milejovice, Milofovice, Mnichov, Muténice,
Mystice, Nebfehovice, Némcice, Némétice, NihoSovice, NiSovice, Nova Ves, Novosedly,
Osek, Paracov, Pivkovice, Pohorovice, Pracejovice, Predmif, Predni Zborovice,
Predslavice, Prechovice, Prestovice, Radé&jovice, Radomy3l, RadoSovice, Rovna,
Repice, Sedlice, Skaly, Skogice, Slanik, Sousedovice, Stozice, Strakonice, Strasice,
Strunkovice nad Volyfikou, Stielské Hostice, Skvoretice, St&chovice, Stéken,
Tchorovice, Truskovice, Trebohostice, Tre$ovice, Ulehle, Unice, Uzenice, Uzenicky,
Vacovice, Velka Turna, Vodhany, Volenice, Volyné, Zabofi, Zahorcice, Zvotoky.

Katastralni_pracovisté Tabor se sidlem v Tabore, které vykonava pusobnost pro
uzemni obvody obci :

Balkova Lhota, Becice, Bechyné, Béle¢, Borkovice, Borotin, Bradacov, Bfeznice,
Budislav, Cernyéovice, Dirna, Dlouha Lhota, Dobronice u Bechyné, Dolni Hofice, Dolni
Hrachovice, Drahov, Drachov, Drazice, Drazi¢ky, Drhovice, HaSkovcova Lhota, Hlasivo,
Hlavatce, Hodétin, Hodonice, Chotémice, Chotoviny, Choustnik, Chrbonin, Chynov,
Jedlany, Jistebnice, Katov, Klenovice, Komarov, Kosice, KoSin, KratoSice, Krtov,
Libéjice, Lom, MalSice, Mazice, MezifiCi, Mezna, Mlada Vozice, Mlyny, Myslkovice,
Nadéjkov, Nasavrky, Nemysl, Nova Ves u Chynova, Nova Ves u Mladé VozZice,
Oldfichov, Opafany, Plana nad Luznici, Pohnanec, Pohnani, Pojbuky, Pfehofov, Psarov,
Radenin, Radétice, Radimovice u Tabora, Radimovice u Zelée, Radkov, Rataje,
Ratibofské Hory, Rodna, Roudna, Remicov, Repe&, Ripec, Sedleéko u Sobéslavé,
Sezimovo Usti, Skalice, Skopytce, Skrychov u Malsic, Slapsko, Slapy, Smilovy Hory,
Sobéslav, Stadlec, Sudoméfice u Bechyné, Sudoméfice u Tabora, Sviny, Svrabov,
Sebifov, Tabor, Trebéjice, Tu€apy, Turovec, Ustrasice, Val, Vesce, Veseli nad LuZnici,
Vilice, Vlastibof, VIceves, Vlkov, Vodice, Zadni Stfitez, Zahofti, ZalSi, Zhof u Mladé
Vozice, Zhot u Tabora, Zlukov, Zvérotice, Zeleg, Zisov.
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