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.1

Zakladni ustanoveni

-

Katastralni ufady byly zfizeny zakonem €. 359/1992 Sb., o zeméméfickych a katastralnich
organech.

Vécna pusobnost katastralnich ufadd na Useku statni spravy zeméméfictvi a katastru
nemovitosti je vymezena zakonem €. 359/1992 Sb., o zemémeéfickych a katastralnich
organech, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Organizaéni fad Katastralniho ufadu pro Karlovarsky kraj (dale jen ,KU*) vychazi dale ze
zakona ¢&. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, a z nafizeni vlady €. 92/2015 Sb., o pravidlech
a organizaci sluzebniho Uradu ve znéni pozdéjSich predpisu.

(4) Organizaéni fad KU podrobnéji upravuje jeho organizaéni strukturu, poradni organy

()

a porady, zakladni normy fFizeni, prava a povinnosti pro vSechny fyzické osoby
v pracovnim (dle zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjSich predpisl)
nebo sluzebnim (dle zakona &. 234/2014 Sb., o statni sluzb& ve znéni pozdéjsich
predpis(l) poméru a fyzické osoby &inné v KU na zakladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér k Ceské republice — Katastralnimu ufadu pro Karlovarsky kraj.

Ustanoveni tohoto Organiza¢niho Fadu jsou pro véechny zaméstnance KU zavazna, tzn.
pro zaméstnance v rezimu zakona o statni sluzbé i v rezimu zakoniku prace.

(@]

l. 2
ni struktura

(¢

Organiza

(1) Organizaéni strukturu KU tvofi:

a) organiza¢ni utvary,

b) sluZzebni mista, pracovni mista, popfipadé mista, na kterych je vykonavana prace
vramci jinych pravnich vztah(l, (dale jen ,systemizované misto“) zafazena
v organizacnim utvaru nebo mimo organizacni utvar,

c) podty systemizovanych sluzebnich mist a pracovnich mist jsou stanoveny Ceskym
Uradem zeméméfickym a katastralnim (dale jen ,Ufad“) na zakladé rozhodnuti
Ministerstva vnitra po dohodé s Ministerstvem financi,

d) navrh systemizace je provadén vterminech, které jsou stanoveny sluzebnim
predpisem naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu ve znéni pozdéjSich predpisu,

e) charakteristiky jednotlivych sluzebnich mist a pracovni napiné jsou stanoveny pfimym
predstavenym a schvaleny feditelem katastralniho pracoviété a feditelem KU.

Systemizovanym mistem zafazenym mimo organizaéni Gtvar je misto feditele KU a misto
interniho auditora.

(2) Organizaénimi utvary KU jsou:

a) odbor,
b) oddéleni.

Organizaéni struktura KU je stanovena v souladu s nafizenim vlady &. 92/2015 Sb.,
o pravidlech pro organizaci sluzebniho Ufadu ve znéni pozdéjsich predpisu.

(3) Zakladnimi organizaénimi utvary KU jsou Utvary v pfimé podfizenosti feditele KU:

a) kancelar feditele katastralniho Ufadu (dale jen ,kancelar Feditele KU*),
b) katastralni pracovisté (dale jen ,KP*),
c) technicky odbor (dale jen ,TO®).

Zakladni organizaéni atvary KU jsou déle ¢lenény na oddéleni.
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S

Kancelar feditele KU je odborem &lenénym na:

a) personalni oddéleni,
b) ekonomicko-spravni oddéleni,
c) oddéleni metodiky a kontroly.

V &ele kancelare Feditele KU je feditel kancelare feditele KU.

KP jsou vnitfnimi organizacnimi jednotkami KU Seznam KP, jejich nazvy, sidla a uzemni
obvody, ve kterych vykonavaiji plsobnost KU, jsou zvefejnény na webovych strankach
prislusného KP.

KP zfizuje, ruS§i a meéni obvod jeho uUzemni pusobnosti, po pfedchozim souhlasu

predsedy Uradu, feditel KU. Zadost feditele KU o provedeni zmény musi mit tyto

nalezitosti:

a) zduavodnéni navrhované zmény,

b) termin provedeni zmény,

c) popis zmén v obvodech uzemni pUsobnosti,

d) nové organizaéni schéma KU, pokud se v této souvislosti méni,

e) personalni, technicka, technologicka organizaCni opatfeni k provedeni zmény,

f) ekonomické dopady zmény a jeji vliv na rozpocet KU,

g) vyjadieni feditele Uzemné pfisluSného zeméméfického a katastralniho inspektoratu
(dale jen ,ZKI®).

KP Cheb, Karlovy Vary, Sokolov jsou zfizena jako odbory. Uvedena KP jsou dale &lenéna
na:

a) oddéleni pravnich vztah( k nemovitostem,
b) oddéleni aktualizace katastru nemovitosti (dale jen ,KN®),
c) oddéleni dokumentace KN.

(8) Technicky odbor je ¢lenén na:

a) oddéleni OKO 1,
b) oddéleni OKO 2,
c) oddéleniICT.

(9) Na KU je ztizeno samostatné systemizované misto interniho auditora pro zaji$téni &innosti

interniho auditu. Interni auditor je pfimo podFizen fediteli KU.

(10)Organizaéni schéma KU s uvedenim seznamu KP a organizaéni schémata KP jsou

pfilohou ¢&. 1.

(11)V zavaznych informaénich systémech je KU povinen pouzivat éiselné oznadeni, které je:

(1)

(2)

a) v ramci spravnich Gradd v resortu Ufadu pro udely udetnictvi stanoveno kédovym
oznacenim XXxXx,

b) pro ugely bilanci, vykaznictvi a statistik o pln&ni vécnych kol KU uvedeno v pfiloze
¢. 2,

c) pro UcCely spisoveé sluzby je stanoveno systémem ISKN a spisovym Ffadem.

CL3
Poradni organy reditele a pracovni porady

K odbornému posouzeni dilezitych otazek, zalezitosti a procesu v Cinnostech KU,
zejména v oblastech jeho hospodareni s majetkem statu ustanovuje feditel KU poradni
organy uvedené v priloze C. 3.

Poradni organy, zpravidla komise, jsou stalé nebo doCasné ustavené skupiny
zameéstnancu, uréené podle odst. 1. Jejich &innost zpravidla fidi uréeny zaméstnanec
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(1)

(2)

3)

(6)

podle zavazného jednaciho fadu. Vysledky jednani poradnich organi maji povahu
doporuceni a nenahrazuji rozhodnuti feditele KU.

K zajisténi informovanosti zaméstnancl KU a k projednani pracovnich GkolG se svolavaji
pracovni porady. Svolava je feditel KU, feditelé KP, Feditel kancelare feditele KU a feditel
TO.

Systém porad je soucasti pfilohy €. 3.

Cl. 4
Zakladni normy fizeni

Cinnost KU upravuji:

a) obecné zavazne pravni predpisy,

b) predpisy Ufadu (Statut KU, technické predpisy, zasady, pravidla, opatfeni a pokyny
Ufadu),

c) vnitini pfedpisy KU (fady, opatteni feditele KU, sluZebni pfedpisy, smérnice, ptikazy
feditele).

Vnitfni predpisy jsou zvefejnény na intranetu KU.

CL5
Prava a povinnosti zaméstnancu

Rozsah prav a povinnosti zaméstnanct KU vyplyva z obecné& zavaznych pravnich
predpisl, predevs§im ze zakona o statni sluzbé a zakoniku prace. Podrobnosti stanovi
Sluzebni/pracovni Fad a dal$i vnitini predpisy KU, charakteristiky sluZzebnich mist statnich
zaméstnancu, pracovni napiné, pfikazy a pokyny pfedstavenych.

Zaméstnanci KU jsou povinni se seznamit, dle charakteristiky sluzebniho nebo pracovniho
mista, s pfisluSnymi ustanovenimi obecné zavaznych pravnich predpisu, pfedpisti Ufadu
a vnitfnich predpist KU.

Cl.6
Predstaveni

V &ele kazdého organizaéniho Gtvaru KU je predstaveny, ktery odpovida za &innost jim
fizeného organizaCniho utvaru. Kazdy zaméstnanec organiza¢niho utvaru je pfimo
podfizen jedinému pfedstavenému.

Zakladni povinnosti a pravomoci predstavenych jsou stanoveny zejmena zakony
uvedenymiv Cl. 1.

Predstaveny v ramci fidici plisobnosti rozhoduje samostatné ve vSech vécech, které se
tykaji Fizeni podfizeného organiza¢niho utvaru s vyjimkou pfipadu, které si vyhradil
nadfizeny pfedstaveny.

Pfedstaveny odpovida za rozhodnuti u€inéna ve své pusobnosti, za spInéni zadanych
vécnych a dalSich ukolu a za vysledky ¢innosti jim podfizeného utvaru.

Povinnosti vSech predstavenych je prubézné kontrolovat stav plnéni uUkolld v fizené
oblasti, aplikovat uCinné kontrolni mechanismy provéfujici bezchybny vykon a plnéni
ukold jimi podfizeného organiza€niho utvaru a navrhovat opatfeni k jejich spinéni.

V ramci fizeni kvality pfedstaveni odpovidaji za aktivni G€ast pfi plnéni ukol definovanych
v kritériich zlepSovani, aktivné se podileji na realizaci, rozvoji i rozSifeni obsahové
stranky jednotlivych kritériich na KU.
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(7)

(7)

Predstavenymi KU na jednotlivych stupnich fizeni jsou:

a) Feditel KU,

b) feditel kancelafe feditele KU,
c) feditel KP,

d) feditel TO,

e) predstaveny oddéleni.

Reditele KU, na zakladé vysledku vybé&rového fizeni, jmenuje a odvolava predseda Uradu.

(8) Reditel KU:

3)

(1)

(@)

a) na zakladé vysledku vybéroveho fizeni jmenuje a odvolava bezprostfedné podfizené
predstavené,

b) na zakladé vysledkl vybérového fizeni a na zakladé dohody s jejich bezprostfedné
nadfizenymi pfedstavenymi jmenuje a odvolava ostatni pfedstavené,

c) na zakladé vysledku vybérového Fizeni rozhoduje o zafazeni ostatnich zaméstnancl
na sluzebni nebo pracovni misto na zakladé dohody s bezprostfedné pifedstavenym,

d) po predchozim projednani s predsedou Uradu povéfuje a odvolava interniho auditora.

CL7
Kontrola pInéni ukolut
Kontrolu pInéni ukoll zajistuiji:
a) vSichni pfedstaveni v rozsahu dale stanovenych pravomoci a odpovédnosti,
b) pfedstaveni v ramci vnitfniho kontrolniho systému,

¢) interni auditor,
d) oddéleni metodiky a kontroly.

Provadét kontrolu plnéni ukoll vyplyva z povinnosti:

a) predstavenych vykonavat kontrolu jako nedilnou soucast své fidici prace a vyvozovat
disledky z poruSovani sluzebnich a pracovnich povinnosti podfizenych
zaméstnancu, v€etné uplatiiovani naroku na nahradu pfipadnych skod,

b) predstavenych zabezpeclit na Useku zeméméfictvi a katastru nemovitosti nutny
systém predbézné, pribézné a nasledné kontroly a prfedchazet tak nedostatkim
ve vysledcich &innosti KU,

c) dané charakteristikami sluzebnich mist pfi dodrzovani technickych pfedpist, projektd,
opatfeni a pokyn(i Ufadu pfi plnéni vécnych ukolti KU, dodrzovani metrologickych
predpist a cilené kontrolni éinnosti podle pokynt Utadu a feditele KU,

d) vS8ech zaméstnancul vyuzivat vysledkd kontrol k odstrafovani zjisténych nedostatku
a jejich pficin.

PFi kontrole pInéni ukoll pfedstaveni vyuzivaji vnitfniho kontrolniho systému, systému

bilance, vykaznictvi a statistiky integrovaného do Informaéniho systému katastru

nemovitosti (dale jen ,ISKN®), systtmu ManazZer obnovy operatu a revize (dale jen

,MOOR®), METADATA, ucetnictvi, vysledkd kontrol provedenych Zeméméfickym

a katastralnim inspektoratem (dale jen ,ZKI“) a jinymi kontrolnimi organy, oznameni

a podnét( tykajicich se ginnosti KU a interniho auditu.

Cl. 8
Predani a prevzeti sluzebniho mista predstaveného a agendy

Postup je stanoven Sluzebnim predpisem €. 18, kterym se stanovuji pravidla pro predani
a prevzeti sluZzebniho mista pfedstaveného ve sluzebnich ufadech resortu Ufadu.

Obdobné se postupuje pfi pfedavani agend a jejich ¢asti.
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CL9
Zastupovani zaméstnancti

Pro zaji§téni pInéni Gkoll a vyFizovani b&Znych zéleZitosti v organizaénich utvarech KU je
tfeba, aby kazdy predstaveny byl v dobé& své nepfitomnosti zastoupen v souladu
s ustanovenim § 66 zakona &. 234/2014 Sb., zakon o statni sluzbé ve znéni pozdéjSich
pfedpisu. Seznam zastupujicich pfedstavenych je veden feditelem kancelafe feditelky
KU.

Zastupovany a zastupuijici jsou povinni dostate¢né a v€as se vzajemné informovat o stavu
plnéni Ukolu a vSech dulezitych povinnostech, okolnostech a materialech v pisemné
i elektronické formé dulezitych pro fadné zastupovani.

c.1o
Zastupovani KU

Jménem KU jedna jeho Feditel.

Zastupce feditele KU je feditel kancelare feditele KU. Jeho oznadgeni je zastupce feditele
KU. K tomuto oznaceni se vzdy pfipoji oznaceni feditel kancelare reditele KU.

Zastupce Feditele KU zastupuje feditele KU po dobu jeho nepfitomnosti. V této dobe je
opravnén vykonavat jménem Ceské republiky - KU v§echny pravni tkony i ostatni tkony,
které nesnesou odkladu.

Zastupci feditele KU pro vykon spravy katastru v ramci vécné a uzemni pusobnosti KP
jsou feditelé KP. Reditel KU mlUze vymezit ukony, které si ponecha ve své kompetenci
(pfiloha €. 4 a pfiloha €. 6).

Cl.11
Stiznosti a poskytovani podkladu k jejich vyfizeni

Stiznosti ve smyslu § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
predpis(, pfijima, eviduje a jejich vyfizovani zajistuje kancelar feditele KU. K tomu vede
predepsanou evidenci. Pfedstaveni zakladnich organiza¢nich utvard KU (Cl. 6 odst. 6)
poskytuji kancelafi feditele KU souginnost potfebnou k vyfizovani stiznosti. Kancelar
feditele KU informuje pfedstavené zakladnich organizaénich tvari KU o tom, jakym
zpusobem byly vyfizeny stiznosti tykajici se postupu jimi fizenych atvaru.

(2) Je-li stiznost doru¢ena KP, podatelna tohoto pracovisté na ni vyznaci datum doruceni

a bezodkladné ji pfeda Fediteli KP. Reditel KP diisledné posoudi podle obsahu podani,
zda se skuteéné jedna o stiznost, nebo zda se jedna o jiné podani (napf. navrh na opravu
chybného Udaje katastru nemovitosti, ktery je stiznosti pouze nazvan). Jedna-li se
skuteCné o stiznost, bezodkladné postoupi original stiznosti a pfislusny spisovy material
kancelafi feditele KU. Pro lhdtu vyfizeni stiznosti je rozhodny den dorudeni na ni
vyznaceny.

Reditel KP je opravnén a povinen vyfizovat jemu dorugené stiznosti podFizenych
zaméstnancu. Pfitom pisemné podané stiznosti vyfidi pisemné. Tyto stiznosti nejsou
stiznostmi ve smyslu ustanoveni § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjSich predpist. Opakované stiznosti v téze véci, stiznosti smérfujici proti jeho osobé
a stiznosti, které zjinych divodu nemlze vyfidit sam, postoupi k vyfizeni kancelafi
feditele KU. Pitom se fidi ustanovenimi odstavce 2.

KP vede evidenci stiznosti dle odstavce 3 mimo protokol stiznosti, oznameni a podnétu
(dale jen ,SOP*) fyzickych a pravnickych osob. Kopie stiznosti a jejich vyfizeni zasila na
védomi kanceléfi feditele KU.
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(2)

Kancelar feditele KU téZ poskytuje vyzadané podklady k vyfizeni stiznosti podanych
Vefejnému ochranci prav a Kancelafi prezidenta CR a podklady pro ZKI k proSetreni
zpusobu vyfizeni stiznosti.

Cl. 12
Podani ve véci nahrady Skody zplisobené rozhodnutim nebo nespravnym urednim
postupem a ve véci vydani bezdiivodného obohaceni

Podani, kterymi jsou uplatfiovany naroky na nahradu $kody zplsobené rozhodnutim nebo
nespravnym Gfednim postupem, jsou v souladu s pokynem Ufadu ze dne 4. 6. 1997
&.j. 1382/1997-22, ve znéni pozdéjSich dodatkd postupovana k vyfizeni Ufadu, a to
prostfednictvim kancelare feditele KU.

Podani, kterymi jsou uplatfiovany naroky na vydani bezdlvodného obohaceni, vyfizuje
kancelar feditele KU. Obdrzi-li takové podani KP, feditel tohoto pracovisté original podani
spolu s kopiemi vesSkerych podkladu tykajicich se dané véci bezodkladné postoupi
kancelafi Feditele KU.

Cl. 13
Podani ve véci predzalobniho pokusu o smir; zalobni navrhy

(1) Veskera podani, ktera Ize podle obsahu vyhodnotit jako pfedzalobni pokus o smir,

(1)

s vyjimkou takovychto podani ve véci nahrady Skody zpusobené rozhodnutim nebo
nespravnym Gfednim postupem, vyfizuje kancelaf Feditele KU. Obdrzi-li takové podani
KP, feditel KP bezodkladné zkonzultuje obsah podani s kancelafi feditele KU a v pfipadé
potvrzeni, Ze podani spada do kompetence kancelare Feditele KU, original podani spolu
s kopiemi veskerych podkladu tykajicich se dané véci bezodkladné postoupi kancelafi
feditele KU.

Zalobni navrhy smétujici proti KU nebo KP (s vyjimkou situace, kdy se jedna o nespravné
oznaceni zalovaného v zalobé podle Casti paté obcanského soudniho fadu) vyfizuje
kancelar feditele KU. Obdrzi-li takové podani KP, feditel tohoto pracovisté original podani
spolu s kopiemi veSkerych podkladl tykajicich se dané véci bezodkladné postoupi
kanceléfi Feditele KU.

Cl. 14
Informacni povinnost

Veskera rozhodnuti soudu, a to i nepravomocna, vydana v souvislosti s vykonem spravy
katastru nemovitosti postupuji KP v kopii na védomi kancelafi feditele KU. Kancelaf
feditele KU posoudi, ktera z t&chto rozhodnuti je vhodné dat k dispozici Ufadu k vyuziti
vV ramci resortu.

. CL15
Reditel KU

KU Fidi a za jeho &innost odpovida feditel Kl'J,vktery organizuje a fidi veskeré jeho Cinnosti
podle zakladnich norem Fizeni uvedenych v Cl. 4 a odpovida pfedsedovi Ufadu za pInéni
a kontrolu stanovenych ukold.

Reditel KU v souladu se Statutem KU jedna jménem KU a jako predstaveny organizaéni
sloZky statu podle zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich ve znéni pozdéjSich pfredpisu, Cini jménem statu pravni ukony, které
se této slozky tykaji.
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(3) Reditel KU v ramci své ptisobnosti zejména:

a)

b)
c)

odpovida za dodrzovani obecné zavaznych pravnich pfedpisl, vnitfnich predpisu
a predpisu Uradu,

Fidi organizaéni, technické a personalni zabezpe&eni &innosti KU,

fidi Cinnosti a pIni ukoly ve vécech statni sluzby (§ 14 zakona o statni sluzbé),
rozhoduje v Fizenich ve vécech statni sluzby (§ 159 zakona o statni sluzbé),

v ramci pInéni ukolu systému fizeni kvality nese odpovédnost za jejich splnéni podle
Metodickeého pokynu pro Fizeni kvality ve sluZebnich Ufadech a rozhoduje o zpUsobu
realizace procesu trvalého zlepSovani v ramci KU,

predklada Uradu podle Statutu KU a pokyn Ufadu navrh na plnéni vybranych
vécnych Ukolld a hodnoceni vysledku jejich plnéni,

predklada Uradu podle Statutu KU a Utadem stanoveném Opatfeni predsedy
upravujici hospodareni resortnich organizacnich slozek statu (dale jen ,opatfeni
prfedsedy”) navrh rozpo¢tu KU v Rozpodtovém informacnim systému pfipravy
rozpoCtu Integrovaného informacniho systému statni pokladny a na zakladé rozpisu
zavaznych ukazatell rozpocCtu zajistuje jeho podrobny rozpis a hodnoceni vysledki
jeho plnéni,

odpovida za zpracovani a predani ucetnich vykazd a dalSich ucetnich zaznamu
do Centralniho systému uc€etnich informaci statu (dale jen ,CSUIS),

odpovida za naplfiovani udaji o nemovitém majetku KU do Centralniho registru
administrativnich budov (dale jen ,CRAB"),

rozhoduje o zasadnich otazkach hospodareni, o majetku a o sveérenych rozpoctovych
prostfedcich; dba na hospodarnost, Ucelnost a efektivnost ¢innosti KU,

schvaluje vnitfni predpisy KU,

predklada predsedovi Uradu predb&zny souhlas se zfizenim nebo zru$enim KP
a zadost o zménu obvodu Uzemni plsobnosti KP; na zakladé souh]asu pak
rozhoduje. Tato rozhodnuti ucini schvalenim dodatku organizacniho fadu KU. Zmeény,
o kterych rozhodl, oznamuje Ufadu pro jejich zvefejnéni sdélenim ve sbirce zakond,
rozhoduje v souladu s pravnimi predpisy, sluzebnimi predpisy a pfislusSnym
predpisem Ufadu o zasadnich personalnich otazkach tak, aby mista pfedstavenych
i ostatni sluzebni a pracovni mista byla obsazovana kvalifikovanymi zaméstnanci,
rozhoduje o platovych otazkach a navrhuje Uradu pfipadna opatteni v této oblasti,
schvaluje podle obecné zavaznych pravnich pfedpist uplatnéni naroku na nahradu
Skody a k tomu podle potfeby ustanovuje komisi jako sv(j poradni organ,

rozhoduje o obnové katastralniho operatu novym mapovanim a o €innostech pfi
spravé zhustovacich bodl a podrobnych poli polohového a vyskového,

povéfuje zaméstnance KU k podpisu rozhodnuti vydavanych ve spravnim Fizeni
a k dal$im ukonim vymezenym v pfiloze €. 4,

odpovida za zabezpeceni Ukoll na Useku branné pohotovosti statu, véetné
mimoradnych situaci a na Useku civilni obrany,

odpovida za zabezpeceni Ukoll na Useku pozarni ochrany a na Useku bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci,

povéruje feditele KP k provadéni pravnich ukonu a €innosti,

rozhoduje o dalSich zalezitostech, které si vyhradil v ramci své pravomoci,

zajistuje plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpis,

organizuje, Fidi a zajituje pfiméfenost a uginnost finanéni kontroly KU, jeji provadéni
podle obecné platnych pravnich pfedpisu, resortnich pfedpist a vnitfnich predpisd
KU a v jejim ramci fidici kontrolu a interni audit,
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(2)

X) udrzuje vnitfni kontrolni systém, vykonava kontrolu jako pfikazce operaci, povéfuje
predstavené jako pfikazce operaci, povéfuje spravce rozpoctu a hlavniho ucetniho,

y) pIni a zajistuje dalsi ukoly, kterymi jej povéri Urad.

Povéfeni zaméstnancu podle odstavce 3 bodu q) tohoto ¢lanku bude obsahovat jméno,
pfijmeni, titul zaméstnance, jeho sluzebni nebo pracovni misto a druh povéfeni dany
konkrétnim ustanovenim pfislusného pravniho predpisu. Povéfen k podpisu rozhodnuti
vydavanych ve spravnim Fizeni je zaméstnanec KU s vysokoskolskym vzdélanim, v jehoz
charakteristice sluZzebniho mista je plnéni nebo fizeni Cinnosti, v ramci kterych je
rozhodovano. Seznam organiza¢nich Utvari a pozic s povéfenim podle ustanoveni
prisluSnych obecné zavaznych pravnich predpist je uveden v pfiloze ¢. 4. Povéreni
zaméstnancu bude soucasti charakteristiky sluzebniho mista v€etné uvedeni piného
znéni prislusného zakonného ustanoveni.

Cl. 16
Reditel kancelare feditele katastralniho ufadu

Reditel kancelare feditele KU Fidi a organizuje kancelar feditele KU a odpovida za jeji
¢innost fediteli KU. Kromé vSeobecnych povinnosti, odpovédnosti a prav nalezi
do pusobnosti feditele kancelare feditele KU zejména:

na zakladé povéfeni feditele KU a v rozsahu jim fizenych &innosti zastupuje 'KU, jedna

a spolupracuje s organy statni a vefejné spravy a podle pokyn( feditele KU zajistuje

a koordinuje pInéni jejich zadosti a pozadavkd,

zajistuje Cinnosti kancelare feditele KQ na usecich dodrzovani pravnich predpisd,

pfedpist Ufadu a vnitfnich predpisi KU, vCetné metodického sjednocovani Cinnosti

organizaénich uUtvar KU pfi vykonu statni spravy katastru nemovitosti, personalistiky,

platovych zalezitosti zaméstnancl, organizace a kontroly, dalSich odbornych &innosti,

sekretarskych a spisovych cinnosti, ekonomickych Cinnosti a cinnosti na useku

hospodarské spravy KU tak, jak je stanoveno v ClI. 19,

zajistuje Cinnosti manazera kvality, a to zejména:

a) fidi postupy zavadéni minimalni miry kvality tak, aby byly naplnény cile,

b) podili se na vzniku, evidenci, distribuci, udrzovani, aktualizaci, archivovani a skartaci
dokumentace zavedeného systému fizeni kvality,

c) organizuje a fidi jednani tymu kvality,

d) koordinuje zadavani prace jednotlivym ¢lenim tymu kvality (Odbornym garantim),
e) kontroluje a akceptuje vysledky vykonané prace,

f) zabezpecuje soucinnost a informovanost v ramci tymu kvality,

g) Fidirizika a zmény,

h) feS8i problémy a zabezpecuje napravna opatfeni,

i) pravideln& informuje Feditele KU o postupu zavadéni minimalni miry kvality na KU,

j) nése odpovédnost za vécnou spravnost tvorby a rozvoje systému fizeni kvality.
podili se na zpracovani koncepci ginnosti KU a jeho organizaéniho a investiéniho rozvoje,
zastupuje KU pfi soudnich Fizenich a k tomu zajituje nezbytnou pravni pomoc,

pini tkoly mluvéiho KU ve vztahu k vefejnosti,

zajistuje vyfizovani stiZznosti, oznameni a podnétu fyzickych a pravnickych osob, pfitom
se fidi ustanovenimi § 175 zakona ¢.500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
pFedpisu,
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(8) podle pokynl feditele KU vyfizuje Zadosti o poskytnuti informace a plni dal§i ukoly
vyplyvajici ze zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl, zejmeéna zvefejnéni
informaci stanovenych v § 5 a pfipravuje vyroéni zpravy KU,

(9) organizuje a kontroluje plnéni smluvnich zavazkt KU a sleduje pln&ni zavazkd jeho
smluvnich partnert dle smluv a jinych zavaznych ujednani KU nebo UFadu, k tomu pfijima
opatfeni a predklada fediteli KU navrhy,

(10) pfi organizaci ginnosti souvisejicich s majetkem statu, se kterym pfislusi KU hospodafit,
zajistuje dusledné dodrzovani ustanoveni zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské
republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich ve znéni pozdéjSich predpisu,
a provadécich predpist k nému,

(11) zajistuje a organizuje pInéni zavaznych ukazatell statniho rozpoCtu stanoveného Uradem
na pfisludny kalendarni rok, k tomu provadi jeho rozpis v ramci KU a navrhuje rozpoctova
opatfeni, pfitom se fidi zakonem ¢.218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
a o zméné nékterych souvisejicich zakonl ve znéni pozdéjsich predpisu, (rozpoctova
pravidla), opatfeni pfedsedy a pokyny Ufadu a pokyny feditele KU,

(12) v souvislosti s vnitfnimi pfedpisy plni funkci gestora, zpracovatele a je spravcem vnitfnich
predpisll v souladu s internim pfedpisem Pravidla pro vydavani, evidenci a pfezkum
vnitfnich pfedpisu,

(13)vramci KU zajistuje plnéni ukold finanéni kontroly dle ustanoveni zakona
€. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl
ve znéni pozdéjSich predpisU, v pfipadé povéreni plni ukoly pfikazce operace,

(14) navrhuje a realizuje opatfeni k zajisténi personalniho rozvoje KU,

(15)pfijima osobni odpovédnost za uplnost, spravnost a kvalitu vSech materialt
predkladanych fediteli KU, potazmo Ufadu,

(16)v ramci KU zajistuje prokaznou evidenci dochazky a udajil pro mzdové agendy,
vykaznictvi, statistické sledovani vybranych udajd o plnéni vécnych ukolu a jejich asové
a finanéni narocénosti,

(17)k zajisténi kontrolni ginnosti zpracovava a predklada rediteli KU plany kontrol a zajistuje
jejich plnéni a vyhodnocovani,

(18)je pfisludnou osobou k pfijimani oznameni, proSetfeni podezfeni v nich obsazenych
v souladu se zakonem o ochrané oznamovatel,

(19) pIni a zajistuje dal$i ukoly, kterymi jej povéfi feditel KU.

_ CL17
Reditel TO

Re;ditel TO fidi a organizuje Cinnosti vykonavané TO a odpovida za jeho €innost fediteli
KU. Kromé v§eobecnych povinnosti, odpovédnosti a prav nalezi, do plsobnosti feditele
TO zejména:

(1) na zakladé povéfeni teditele KU v rozsahu fizenych &innosti zastupuje KU navenek
a jedna jeho jménem,

(2) zaijistuje, organizuje a realizuje opatfeni k pInéni vécnych tkold KU zabezpe&ovanych TO
a k zajisténi jeho €innosti v ramci rozepsanych ukazatell statniho rozpoctu,

(3) zajistuje dodrzovani technickych pfedpist a kvality vysledkd €innosti TO,

(4) vramci odboru TO zajiStuje prikaznou evidenci dochazky a Udaji pro mzdové agendy,
vykaznictvi, statistické sledovani vybranych udaji o plnéni vécnych ukolu
a jejich ¢asové a finan¢ni naro¢nosti,

11
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(5) zajistuje dodrzovani metrologickych predpisti na odboru TO,
(6) zajistuje technickou a organizaéni podporu obnovy katastralniho operatu,

(7) navrhuje Fediteli KU obnovu katastralniho operatu novym mapovanim a &innosti
v podrobném bodovém poli,

(8) zajistuje projektovou a kontrolni €innost pfi obnové katastralnino operatu, budovani
podrobnych bodovych poli,

(9) zajistuje spravu stavajicich bodovych poli a zajiStuje aktualni informace o bodovém poli
prostfednictvim programu DataZ (databaze bodového pole),

(10)pfripravuje podklady za odbor TO pro zpracovani stfednédobych a dlouhodobych konceptt
vécnych ukoltu KU,

(11)pfipravuje podklady za odbor TO pro navrh rozpoctu a hodnoceni plnéni rozepsanych
ukazateld,

(12) podili se na zpracovani bilanci, vykaznictvi KU, vedeni systému MOOR a METADATA pro
pfipravu, stanoveni a kontrolu plnéni vécnych ukold,

(13) podili se na pfipominkovych Fizenich resortnich pfedpist k ¢innostem zajiStovanych
odborem TO,

(14) zajistuje databaze vyznamnych informacnich systémi: PIS (personalni informacni
systém), EIS (ekonomicky informacni systém) a databaze geodetickych informacnich
systémd NAUTIL, Dikat a Kokes,

(15) zajistuje provoz ISKN a dalSich informacnich technologii pro potfeby KU podle vécnych
ukolt KU,

(16)zajiStuje technickou a organizani podporu internim uzivatelim vyznamného
informacniho systému ISKN,

(17) zajistuje technickou a organizacni podporu internim uzivateldm dalSich vyznamnych
informacnich systéma : PIS, EIS, DMS (document management systém), KESSL

(komplexni elektronicka spisova sluzba), SEP (elektronicka posta), ISUI (informaéni
systém uzemni identifikace), AD (active direktory) a WWW (world wide web),

(18) zajistuje technickou a organizacni podporu obnovy katastralniho operatu a programu
Narodni geoinformacni infrastruktury (dale jen ,NGII),

(19) zajistuje administrace LAN (lokalni sit) a WAN (internet),

(20) zajistuje bezpeénost provozu ISKN, PIS, EIS, DMS, KESSL, SEP, ISUI, AD, WWW, IDM,
DP (dalkovy pfistup) a dochazkového systému,

(21)zajistuje Skoleni o novych technologiich a uzivani novych pocitacovych program( nebo
jejich novych verzi,

(22) zajistuje technickou a organizaéni podporu pocitaCovych programd pro Fizeni,
personalistiku a ekonomiku,

(23) zajistuje spolupraci se sekci centrani databaze KN Uradu pfi spravé a podpoie
centralnich informacnich systém( ISKN a elektronickych podatelen a vypraven
navazujicich na informaéni systém datovych schranek (dale jen ,spisova sluzba*“) pro KU
podle vécnych ukold KU,

(24) zajistuje skladové hospodarstvi v oblasti IT,
(25) zajistuje administraci vefejnych zakazek na profilu zadavatele,

(26)zajistuje vedeni operativni evidence vypocetni techniky a pocitaCovych programi
a kontrolovat jejich uzivani,

12
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(27)zabezpecuje servis a opravy vypocetni techniky ve spolupraci s ekonomicko-spravnim
oddélenim KU,

(28) zajistuje provoz informacnich systému a dalsich informacnich technologii a technickych
prostfedk na KU a podporu provozu dalSich komponent ICT,

(29)v pripadé povéfeni feditelem KU plni povinnosti pfikazce operace v systému finanéni
kontroly,

(30) pIni dal$i ukoly, kterymi jej povéfi feditel KU.

5 Cl. 18
Reditel katastralniho pracovisté

(1) Ridi a organizuje cinnosti vykonavaneé katastralnim pracovistém a odpovida za jeho
¢innost Fediteli KU.

(2) Kromé& vSeobecnych povinnosti, odpovédnosti, prav a povéfeni feditele KU nalezi
do pusobnosti Feditele katastralniho pracovisté zejména:

a)

b)

zajistuje, organizuje a realizuje opatfeni kplnéni vécnych Udkold KU
zabezpe€ovanych KP a k zajisténi jeho €innosti v ramci rozepsanych ukazatell
statniho rozpoctu,

predklada Fediteli KU navrhy na obnovu katastralniho operatu novym mapovanim
a na ¢innosti v podrobném polohovém bodovém poli,

schvaluje vyhlaseni platnosti obnoveného katastralniho operatu,

navrhuje prostfednictvim Feditele KU Ufadu zmény nazvd katastralnich Gzemi
a schvaluje zmény hranic katastralnich uzemi,

rozhododuje ve véci poruseni poradku na useku katastru nemovitosti,

navrhuje zaméstnance v ramci katastralniho pracovisté formou charakteristiky jejich
sluzebnich &innosti k vyznacovani zmén v souboru geodetickych informaci (dale jen
,SGI“) a v souboru popisnych informaci (dale jen ,SPI“),

vymezuje rozsah organizacnich, koordinacnich a kontrolnich ¢innosti jim Fizenych
predstavenych organizacnich utvaru,

vyfizuje v souladu s ustanovenimi Cl. 11 odst. 2 a 3 stiznosti, oznameni a podnéty,
nebo k jejich vyfizeni poskytuje vyzadané podklady a nezbytnou spolupraci,

plni v piipadé povéteni feditele KU v systému finanéni kontroly povinnosti pfikazce
operaci,

v ramci KP zajistuje prikaznou evidenci dochazky, udaje pro mzdovou a personalni
agendu, vykaznictvi, statistické sledovani vybranych udaja o pinéni vécnych ukol(
a jejich ¢asové a finan¢ni naro¢nosti,

pfipravuje podklady pro navrh vécnych Ukoll KP na kalendafni rok, navrhy na jejich
zmeény a predklada hodnoceni vysledku jejich plnéni,

pripravuje podklady za KP pro zpracovani stfednédobych a dlouhodobych konceptl
vécnych ukolu KU,

pfipravuje a pfedklada vyzadané podklady pro rozpoc€et pfijmi a vydaju FKSP podle
obecné zavaznych predpis,

zajistuje podklady pro vyrazovani a likvidaci nepotfebného dlouhodobého hmotného
a nehmotného majetku,

spolupracuje s personalnim oddélenim pfi vedeni agendy dohod o odpovédnosti
k ochrané hodnot svéfenych zaméstnancim KP k vyuctovani,

zabezpecuje planovani, provoz a evidenci dopravy na KP,
pIni dali dkoly, kterymi jej povéfi feditel KU.
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(3) Reditel KP je opravnén si pisemné vyhradit rozhodnuti &i &innosti v jakékoliv kompetenci
jemu podfizenych organizacnich utvari a zaméstnancu.

Cl. 19
Cinnosti kancelare feditele katastralniho Gfadu

Kancelar feditele KU je organizadnim Gtvarem, ktery podle pokynt feditele KU zajistuje
zejména tyto ukoly:

na uUseku dodrzovani obecné& zavaznych pravnich predpist, predpist Ufadu
a vnitinich predpisu KU:

a)
b)

c)

d)

zastupuje KU pfi soudnich jednanich,

sleduje a kontroluje dodrZovani obecné zavaznych pravnich predpist, pfedpist
Ufadu a vnitfnich pfedpisi KU jeho organizacnimi utvary, vyhodnocuje kontrolni
Zjisténi a zpracovava navrhy opatfeni,

na zakladé obecné zavaznych pravnich predpisu, pfedpist 'L'JFadu a vnitfnich predpis
KU metodicky sjednocuje €innost organiza¢nich utvart KU pfi vykonu statni spravy
katastru nemovitosti,

zabezpeduje vyfizovani SOP fyzickych a pravnickych osob, v pfipadé potfeby ve
spolupraci s dotenymi subjekty a vede seznam stiznosti, oznameni a podnétl ve
smyslu spravniho fadu oznaceny jako protokol SOP, pripravuje podklady k vyfizeni
stiznosti podanych Ufadu, ZKI, Vefejnému ochranci prav a Kancelafi prezidenta CR,
zajistuje, koordinuje, provadi a vyhodnocuje vnitfni kontrolni Cinnost KU a jeho
organizacnich utvar(, prfedklada fediteli KU hlavni zavéry a navrhy opatfeni,
zabezpeduje kontroly a plIni dalSi ukoly v ramci systému finanéni kontroly ucetni
jednotky,

zabezpeduje plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢&. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, a vede seznam
Zadosti o poskytnuti informaci ve smyslu tohoto zdkona oznaceny jako protokol PI,

na useku personalistiky:

a)

b)

c)

zajiStuje  zalezitosti spojené se vznikem, prubéhem a skon&enim
sluzebniho/pracovnihno poméru, agend dohod o pracovni ¢&innosti a dohod
o provedeni prace,

pfipravuje a zpracovava podklady pro zmény v platovém zafazeni zaméstnancu ve
spolupraci s pfedstavenymi,

pfipravuje navrh systemizace KU na pfislusny kalendafni rok a navrhy zmén
systemizace KU v prubéhu roku,

pfipravuje a zpracovava rozhodnuti o poskytnuti odmén k pracovnim a zivotnim
jubilejim zaméstnancu,

vede pisemnosti tykajici se mzdovych, sluZzebnich a pracovné pravnich zaleZitosti
vSech zaméstnancl a poskytuje z nich informace,

vede sluzebni/osobni spisy zaméstnancl,

pripravuje a zajistuje vybérova Fizeni na obsazeni vybranych sluzebnich
a pracovnich mist KU,

spolupracuje s ufady prace, spravou socidlniho zabezpeceni a zdravotnimi
pojistovnami,

zpracovava statistické vykazy,

spolupracuje s predstavenymi  pfi  provadéni hodnoceni zaméstnancu
a metodicky jej Fidi,
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spolupracuje s predstavenymi pfi realizaci adaptaéniho procesu zaméstnancu
a metodicky jej Fidi,
spolupracuje s predstavenymi pfi pfipravé a vedeni zaméstnancu pfipravovanych

zajistuje agendy dichodového a zdravotniho zabezpe&eni zaméstnanci,

zajiStuje Cinnosti pfi vedeni Personalniho informaéniho systému,

vede agendu dohod o odpovédnosti k ochran& hodnot svéfenych zaméstnanctim KU
k vyuctovani,

zpracovava navrh zasad a rozpoétu fondu kulturnich a socialnich potteb KU, navrhuje
jeho rozdéleni,

zajistuje agendu sluzebnich a dal$ich priikazt zaméstnanct KU,

zpracovava podklady pro Informacni systém o platech (ISP),

zpracovava podklady pro CUZK — roéni zpravu o vzdélavani zaméstnancd, dotaznik
tykajici se sladovani rodinného a osobniho Zivota statnich zaméstnancu s vykonem
sluzby,

zpracovava podklady ke Zpravé o hospodafeni a Statnimu zavéreCnému uctu
a vyro¢ni zpravé resortu za dany rok,

zajistuje zpracovani bilanci a vykaznictvi pro kancelar Gfadu feditele KU a TO,
zajiStuje agendu spojenou s informacnim systémem o statni sluzbé (ISoSS),
s informaénim systémem organizace a systemizace sluzebnich mist (OSYS)
a informacnim systémem evidence obsazovani sluzebnich mist (EOSM),

vede seznam zaméstnancli povérenych podle ¢l. 15 odst. 4 s uvedenim pocatku
a konce povéreni,

zajiStuje roli lokalniho administratora ve vybranych informacnich systémech
(EPVDS/KESSL, CzechPoint, Dochazka, PIS) ve spolupraci s oddélenim ICT,

pini Ukoly stanovené nafizenimi statu pfi krizovych, mimofadnych situacich
a ukoly souvisejici s civilni obranou,

spolupracuje se Skolami, vzdélavacimi, védecko vyzkumnymi a dalSimi odbornymi
institucemi,

na useku platl zaméstnancl

a)

b)
c)
d)
e)
f)
¢))

ch)
h)
i)
j)

zajistuje odménovani zaméstnancl v souladu s platnymi pravnimi a vnitfnimi
predpisy, zpracovava platy zaméstnancl a shromazduje k tomu potfebné podklady,
zpracovava kalkulace objemU prostfedk( na platy,

vede evidenci dochazky a pfipravuje podklady pro zpracovani platd zaméstnanct,
zajistuje Cinnosti pfi zadavani udajd do Informacéniho systému o platech,

zpracovava evidencni listy dachodového pojisténi (ELDP) zaméstnancd,
zpracovava ro¢ni zuctovani dané z pfijmi zaméstnancd,

zpracovava vyuétovani zalohové a srazkové dané z prijmi zaméstnancd KU za
pfislusné zdarnovaci obdobi,

spolupracuje se spravou socialniho zabezpeleni, zdravotnimi pojistovnami
a finan&nimi urady,

zpracovava statistické vykazy (Ctvrtletné Vykaz prace, ro€né Vykaz o uplnych
nakladech) pro Statisticky ufad,

vede a zpracovava evidenci dafiovych prohlaseni zaméstnancu v€etné souvisejich
podkladu,

zajiStuje a zpracovava podklady pro spravu socialniho zabezpeceni (doklady
o pracovni neschopnosti, oSetfovani ¢lena rodiny, matefské dovolené, dlouhodobé
oSetfovné),
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()

kontroluje, eviduje, a zadava podklady pro pfispévky produktl na stafi
a pfispévky na stravovani,

Stvrtletné zpracovava a zasila na CUZK rekapitulaci &erpani o platech
a stavech zaméstnancu,

zajistuje objednavky Skoleni a seminafi pro zaméstnance KU véetné zadavani do
Ekonomického informacéniho systému,

na useku organizace, metodiky a kontroly

a)

b)
c)

d)

pripravuje a shromazduje rozbory, statistiky, zjisténi a hodnoceni k pInéni vécnych
ukoll KU, tyto vyhodnocuje a analyzuje a predklada je fediteli KU, spolu s vlastnimi
navrhy opatfeni,

organizuje zpracovani bilanci a vykaznictvi a rozborG pinéni vécnych ukolu KU
pro potfeby Feditele KU a Ufadu,

vede evidenci resortnich pfedpistl a ostatnich zavaznych pisemnosti Ufadu a KU
(pfikazy, opatfeni, pokyny), zajistuje jejich dostupnost v pocitacové siti,

organizuje pripominkova fizeni, zpracovava stanoviska a pfipominky KP
a ostatnich organizacnich utvart KU knavrhim pravnich predpist katastru
a zemémeéfictvi, k technickym a ostatnim predpisim Uradu,

zajiStuje odborné profesni vzdélavani a Skoleni zaméstnancu,

koordinuje vysilani zaméstnancu k uc¢asti na vzdélavacich akcich, odbornych
seminarich a stazich,

vramci KU organizuje ové&fovani a zavadéni novych pracovnich postupli
a technologii,

organizuje kooperace a koordinuje Cinnosti mezi KP a ostatnimi organizaCnimi utvary
KU pfi pInéni vécnych ukold,

organizuje kooperace s jinymi KU, ZU, organy statni spravy i s jinymi pravnimi
subjekty pfi zajisStovani ukoll ukladanych Uradem,

podle pokynt Ufadu a feditele KU pfipravuje podklady pro navrh vécnych ukold
na kalendafni rok a navrhy stfednédobych a dlouhodobych konceptt vécnych dkold
KU,

kromé kontrolnich Cinnosti (mimo financni kontrolu) dle ad a) tohoto Clanku zajistuje
kontrolu dodrZovani technickych pfedpist, projektl, opatfeni a pokynd Ufadu pfi
plnéni vécnych Ukold KU, dohlizi na dodrzovani metrologickych predpisu, zajistuje
cilenou kontrolni ¢innost podle pokyn( Ufadu a feditele KU,

zodpovida dotazy KP a OKO k postupum v novych a nestandardnich pfipadech,
prab&zné& monitoruje aplikaci ,Sdéleni KU o (ne)potvrzeni geometrickych plan’,
vyhodnocuje obsah pisemnosti a jednotliva zjisténi vyuziva pfi metodickém vedeni
KP,

pribézné, v aplikaci ,Neopravitelné chyby v datech ISKN“, kontroluje spravnost
oznaceni neopravitelnych chyb ze strany KP, podle vysledku kontroly vraci chybu
k opravé KP nebo ji prostfednictvim aplikace pfedava na Ufad,

na useku sekretarskych a spisovych ¢innosti

a)

b)

zgjistuje Cinnosti podatelny KU (EPVDS/KESSL) podle ustanoveni Jednaciho fadu
KU a Spisového rfadu KU a vede pfislusné protokoly, zajistuje provoz spisové sluzby,
zabezpeduje sekretafské cinnosti Feditele KU vdetn& vyFizeni jejich uFedni
korespondence, vyhotovuje pisemnosti a kopie pisemnosti pro jeho potiebu
a vlastni potifebu kancelafe Ufadu,

eviduje ukoly vyplyvajici ze zavérd jednani a porad Feditele KU,
zabezpeduje v souladu s vnitfnimi piedpisy KU ukoly spisové agendy, skartace
a archivace pisemnosti,
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e)

f)

dle schvalenych pozadavk( zajiStuje v Ekonomickém informacnim systému
objednavky odborné literatury a Casopisu pro zaméstnance KU, vede jejich evidenci,

zajistuje agendu Gfednich razitek pouzivanych KU,

na useku ekonomickych €innosti

a)

b)

sestavuje rozpocet pfijmi a vydajli v Rozpocétovém informaénim systému pfipravy
rozpoCtu (RISPR) Integrovaného informacniho systému statni pokladny (IISSP),
provadi rozpoctova opatifeni v Rozpoctovém informacnim systému realizace rozpo€tu
(RISRE) IISSP a odpovida za hospodareni s rozpoc¢tovymi prostfedky podle obecné
zavaznych pfedpisu a opatfeni predsedy,

uctuje v soustavé ucetnictvi, vypracovava vnitfni predpisy ucetni jednotky upravujici
v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a opatfenim predsedy ucetni
evidenci, hospodareni s majetkem a rozpoctovymi prostfedky
a vede ucetni spisovnu,

zpracovava a pfedava ucetni vykazy a dalSi u€etni zaznamy do Centralniho systému
ugetnich informaci statu (CSUIS),

zfizuje vydajové a pfijmové bankovni ucty rozpo¢tového hospodareni, bankovni ucty
rezervniho fondu a fondu kulturnich a socialnich potfeb v CNB, s fondy hospodafi
v souladu s obecné zavaznymi pfedpisy a opatfenim predsedy,

zajistuje vykaz, statistiky a rozborovou cinnost v souladu s platnymi pravnimi
predpisy a podle pokyna Ufadu,
vymaha pohledavky KU a to i soudni cestou,

v pripadé povéreni feditelem KU plni povéifeny zaméstnanec oddéleni v systému
finanéni kontroly povinnosti spravce rozpoc¢tu, povinnosti hlavniho ucetniho,

zajistuje pokladni sluzby,
vede agendu dodavatelskych a odbératelskych smluv a v souladu s platnymi zakony
zverejnuje tyto v Registru smiluv,

na useku hospodarské spravy

a)

b)

d)

zajistuje v souladu s pInénim vécnych ukolt a potfebami KU a jejich rozpo&tem
zasobovani materidlem, drobnym hmotnym majetkem, nahradnimi dily, pracovnimi
odévy, obuvi a ochrannymi pracovnimi prostfedky, drobnym dlouhodobym hmotnym
majetkem a jejich zafazeni do evidence, reklamuje vadné dodavky,

vede skladové hospodarstvi,
zabezpecCuje materialné-technické zajisSténi pozarni ochrany,
zabezpecCuje zafazovani investic do dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

a dale evidenci, pfevody, vyfazovani a likvidaci nepotfebného dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku,

v souladu s potfebami KU pfi zabezpe&ovani vécnych tkolt na Useku zemémétictvi
a katastru ~ nemovitosti a jejich rozpoctem zabezpedluje
v soucinnosti s Ufadem projektové prace, stavebni a strojni investice, reklamace
vadnych dodavek a praci,

vede pojiStovaci agendu a uplatriuje a vymaha nahradu skod,

zabezpeduje spravu a udrzbu objektil, se kterymi je KU pfislusny hospodaiit, jejich
vnitfni zafizeni a vybaveni, zaji$tuje udrzbu geodetické, fotogrammetricke, vypocetni,
polygrafické a reprografické techniky, ve spolupraci s pfislusnymi utvary KU,
spravuje a vede agendu byti a ubytoven vCetné najemnich smluv v domech,
k nimz pfisludi KU hospodafeni a projednava jejich pfidéleni,

zabezpedluje energetické a vodni hospodafrstvi,

zabezpecuje ukoly na Useku zivotniho prostfedi a odpadového hospodarstvi,
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(1)

k) zabezpecuje planovani, provoz a evidenci dopravy pro kancelar feditele KU a KP
v sidle KU, sleduje a vyhodnocuje hospodarnost dopravy a pfijima opatfeni k jejimu
pfipadnému zlep$eni,

[)  zajiStuje udrZzbu a opravy motorovych vozidel ufadu v souladu s vnitinimi pfedpisy,

m) zajiStuje inventarizaci majetku a zavazka,

n) provadi pfipravu, zadavani, kontrolu vefejnych zakazek (mimo méfické techniky
a ICT) a zajistuje jejich vedeni v pfislusné aplikaci,

0) zajistuje agendu Informacniho systému programového financovani spravy majetku
ve vlastnictvi statu (EDS/SMVS),

p) zajiStuje naplfiovani Gdaji o nemovitém majetku KU do Centralniho registru
administrativnich budov CRAB.

q) zabezpecuje Cinnosti pozarni ochrany a pini Ukoly bezpecnosti a ochrany zdravi pri
praci, péCe o zaméstnance a koordinuje ¢innost ostatnich organizacnich utvarid KU
na téchto usecich prostfednictvim smluvniho dodavatele,

r)  zajistuje roCni hlaseni o spotfebé paliv a energie a o zasobach paliv prostrednictvim
portalu CSU,

s) zajiStuje potvrzovani evidence nahradniho plnéni na portalu MPSV,

t) zajiStuje plnéni ohlaSovaci povinnosti prostfednictvim elektronického systému
ISPOP.

PIni dal$i ukoly stanovené feditelem KU.

Cl. 20
Interni audit

Interni auditor povéfeny feditelem KU prezkoumava a vyhodnocuje piiméFenost a
ucinnost Fidici kontroly a provéfuje spravnost vybranych operaci. Provadi zejména
finan¢ni audity, audity systém( a audity vykonu podle § 28 az § 31 zakona ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisa.

_ Cl. 21
Cinnosti TO

Oddéleni OKO 1 a OKO 2 na useku obnovy katastralniho operatu a ¢innosti v bodovych

polich zajistuji:

pfi obnové katastralniho operatu novym mapovanim

a) zpracovani projektu obnovy a uloZeni jednoho jeho originalniho vyhotoveni
v dokumentaci pfislusného organizacniho utvaru,

b) oznameni o obnové novym mapovanim,

¢) vybudovani, revize, pfip. doplnéni podrobného bodového pole,

d) vybér a zpracovani podkladl vyuzitelnych pro obnovu,

e) provedeni transformace rastri a umisténi rastrd PK a KN,

f)  zjistovani pribé&hu hranic, v€etné pfipravy podkladd,

g) podrobné méfeni polohopisu,

h) uréeni soufadnic podrobnych bodl ze zaméreni,

i) ur€eni soufadnic podrobnych bodu z rastri nebo kartometricky,

j)  provedeni vektorizace,

k) vytvofeni grafického souboru,

18



Rad &. 17/2021 Organizaéni fad_v4

[) doplnéni zmén,

m) revizi a doplnéni nazvoslovi,

n) schvalovat a predkladat Ufadu ke schvaleni nova pomistni jména pfi revizi katastru
nemovitosti,

o) provedeni kontrolni kresby, pfec€islovani parcel a Upravy grafického souboru,

p) vytvoreni kontrolni databaze bodd,

q) vypocet vymér,

r) provedeni zmén udaji bonitovanych padné ekologickych jednotek (dale jen ,BPEJ),

s) vyhotoveni srovnavaciho sestaveni parcel,

t) provedeni obnovy SPI,

u) zpracovani technické zpravy,

v) spolupraci s pfisluSnym KP pfi fizeni o namitkach a pfipravé vyhlasSeni platnosti
obnoveného operatu,

w) spolupréaci s kancelafi feditele KU a pfislusnym KP pfi pFipravé smluv o provadéni
zemémeéfickych €innosti pro potfeby obnovy katastralniho operatu,

pro podporu organizaénich tvart KU a pro vnéjsi uzivatele zajistuje:

a) kartometrické a orientatni skenovani katastralnich map a map dfivéjSich
pozemkovych evidenci vCetné transformaci rastrovych dat a jejich dalSiho
zpracovani,

b) poskytovani rastrovych a vektorovych dat v rozsahu vice katastralnich uzemi nebo
z uzemi vice KP v ramci KU a jejich poskytovani vnéjSim uzivatelum,

c) poskytovani Udaju o bodech zakladniho a podrobného polohového, vysSkového

a tihového bodového pole z Ufadem stanoveného Uzemniho rozsahu s vyjimkou
udajd v analogové formé, které poskytuje dokumentace KN KP v sidle KU.

Oddéleni ICT na useku zabezpeleni provozu ISKN zajistuje v soucinnosti se sekci
centralni databaze katastru nemovitosti Ufadu provoz ISKN, spisové sluzby (KESSL),
DMS, PIS, EIS, SEP, AD, WWW a dalSich informacnich technologii a technickych
prostfedkid na KU a podporu provozu ISKN. Vede dokumentaci spojenou s provozem ICT
v souladu s bezpe€nostnimi smérnicemi. Tato dokumentace vymezuje i pfipady,
ve kterych se pfislusny zaméstnanec oddéleni ICT ve své Cinnosti fidi pfimo pokyny
k tomu opravnéného zaméstnance Uradu. Oddéleni dale zajistuje technickou
a organiza¢ni podporu obnovy katastralniho operatu, realizace programu NGII a vyuziti
vystupl z feSeni uUkold vyzkumu a vyvoje. Navrhuje stanoviska k navrhum predpist
Uradu. Podili se na &innosti referenéniho pracovisté ISKN, pokud je na KU zfizeno, nebo
na testovani novych verzi informacnich systému. Konkrétné pak:

pfi provozu ISKN pro KU zajistuije:

a) podporu internim uzivatelim ISKN v¢etné zajisténi ¢innosti HelpDesku ISKN a v&etné
prvotni identifikace pfipadnych problému a vedeni pfedepsanych evidenci a statistik,

b) podporu internim uZivatelim dalSich vyznamnych informacnich systému: PIS, EIS,
DMS, KESSL, SEP, ISUI, AD a WWW,

c) technickou obsluhu zahrnujici péci o servery, pracovni stanice (dale jen "PC"),
zafizeni pro LAN a WAN, klimatiza€ni a napdjeci zafizeni, v€etné evidence zaruénich
dob, oprav, feSeni servisnich pozadavk, planovani, koordinace a evidence servisu,
profylaxe, oprav a udrzby zajistovanych dodavatelsky,

d) administraci systém( zahrnujici spravu operacénich systému servert (databazového
a aplikacniho), spravu databazi, zalohovani, pfipojovani technologickych zafizeni,
analyzu zjisténych poruch, provedeni havarijnich scénaru, dohled nad vzdalenou
distribuci a instalaci zakladniho aplikaéniho programového vybaveni pro server,
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(2)

3)

e)

m)

administraci LAN zahrnujici zejména spravu technologické sitové infrastruktury,
v€etné nastaveni konfigurace zafizeni sitové infrastruktury a monitorovani jejich
¢innosti, definovani virtualnich siti, antivirovou ochranu a jeji aktualizaci, operativni
evidenci zafizeni LAN, udrzovani projektové dokumentace, v€etné jeji archivace,
provedeni havarijniho scénafre,

administraci WAN zahrnujici zabezpec€eni pfipojeni LAN do sit¢ WAN, provoz
zakladniho programoveho vybaveni pro pfipojeni, sou€innost s dodavateli sluzby
pfipojeni, monitorovani provozu WAN, identifikace a odstrafiovani jeho chyb,
uplatnéni bezpec€nostnich pravidel pro WAN, provedeni havarijniho scénare,

spravu PC zahrnujici zejména instalaci a oziveni PC, v€etné instalace a konfigurace
programového vybaveni, a jejich pfipojeni do LAN, feSeni zakladnich problémi
spojenych s provozem PC (v8e i pro ZKIl), evidenci PC, zajidténi bezpec¢nosti, dohled
nad vzdalenou distribuci a instalaci aplikacniho programového vybaveni,

spravu aplikacniho programového vybaveni (dale jen "APV") ISKN zahrnujici ¢innosti
pfifazeni uzivatelskych roli zaméstnancim v APV ISKN, administraci APV ISKN,
spravu Fizeni pristupu vS8ech roli do vSech informacnich systémd ufadu pres
programové vybaveni IDM,

bezpeénost provozu ISKN, PIS, EIS, DMS, KESSL, SEP, ISUI, AD, WWW, IDM, DP
a dochazkového systému na zakladé bezpecnostni politiky a bezpecnostnich smérnic
vydanych Utadem, provadéni havarijnich plant, uplatnéni zasad pouzivani sité
Internet a antivirovou ochranu,

provoz systémového managementu zahrnujici zejména provoz serveru systémového
managementu, dohled nad distribuci programovych produktt, spravu lokaini
databaze katastru nemovitosti, inventarizaci instalovaného software, sledovani
a nepretrzitou kontrolu jednotlivych zafizeni, identifikaci, registraci a kontrolu feseni
problému/incidentu a provadéni havarijnich scénara,

soucinnost na vyvoji, zménovém fizeni, pfipravé testovani a testovani dle pokynl
Uradu,

Ugast na pripravé strategickych rozhodnuti Ufadu v oblasti informatiky, formulovani
pozadavkl na dalSi rozvoj ISKN na zakladé sbéru a vyhodnocovani poznatku
s provozem systému a informaci o potfebach jeho uzivateld,

pro obnovu katastralniho operatu dale zajistuje:

a)

b)
c)
d)

technickou a organiza¢ni podporu pfi uplatnéni pfedpisti a zabezpeceni a vyuzivani
ICT na KU,

vyuzivani vystupu z feSeni ukoll vyzkumu a vyvoje,

ginnosti pfi pfipravé obnovy katastralniho operatu podle pokynd Ufadu,

provoz SW a pocitaovych programl pro obnovu katastralniho operatu, spravu
bodovych poli, méFici techniky a geodetickych vypocetnich program (Nautil, Dikat a
Kokes),

na Useku ICT dale

a)

b)

provadi Skoleni zaméstnancl o novych technologickych metodach, programovém
vybaveni, pfistrojich a zafizenich a o pouzivani novych materiald, v soucinnosti
se Skoliteli zajistuje Skoleni zaméstnancl - uzivatell ISKN, vykonavajici spisovou
sluzbu a DMS,

zabezpecCuje provoz elektronické posty (SEP) a technickou podporu spisové sluzby
(KESSL), DMS, EIS, PIS, AD,

zabezpecuje funkci webmastera Internetovych stranek KU a intranetovych stranek
KU,
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d)

zajiStuje podporu uzivani programového vybaveni pro fizeni, personalistiku
a ekonomiku, vedeni systtmu MOOR a METADATA pro pfipravu, stanoveni
a kontrolu pInéni vécnych ukold,

organizuje vybérova fizeni na nakup nové techniky podle pfisluSnych predpisu,
zabezpeluje ve spolupraci s oddélenim hospodaiské spravy servis a opravy
vypocetni techniky,

zajistuje zadavani vefejnych zakazek na vybrané innosti pfi pInéni vécnych ukold
KU,

vede operativni evidenci vypocetni techniky, dlouhodobého nehmotného majetku
a drobného dlouhodobého nehmotného majetku a zajistuje jejich zafazeni a vyfazeni
z evidence,

provadi, pfipadné organizuje zakladni udrzbu vypocetni, zobrazovaci a kopirovaci
techniky,

zajistuje technickou podporu pro $kolici mistnost v sidle KU.

(4) pro podporu organizaénich Gtvart KU a pro vnéjsi uzivatele udaji z KN zajistuje:

a) archivaci rastrovych dat,
b) distribuci rastrovych a vektorovych dat poskytovanych organizaénim ttvaram KU.

(5) PIni dal$i ukoly stanovené Feditelem KU.

. CL22
Cinnosti KP Cheb

(1) Organizaéni utvar na useku pravnich vztaht k nemovitostem zajistuje tyto €innosti:

a)

b)

c)

i)

v pfipadé potfeby vyznacuje v protokolu vkladi (V) a zaznamu (Z) doruceni listin
v poradi jak byly doruc¢eny, zaklada fizeni, vyznacuje plomby a dal$i udaje o pribéhu
fizeni (operace) souvisejici s dale uvedenymi ¢innostmi,

rozhoduje o navrzich na povoleni vkladu nebo vymazu prav k nemovitostem do
katastru nemovitosti,

kontroluje spravnost vySe uhrady spravniho poplatku za navrh na zahgjeni fizeni
o povoleni vkladu do katastru nemovitosti, provadi €innosti souvisejici s vybiranim
nedoplatku nebo vracenim preplatku spravniho poplatku,

zjiStuje zpusobilost listin nebo ohlaseni uréenych k zaznamu nebo k vyznaceni
poznamek o pravech k nemovitostem,

zasila oznameni o provedené opravé chyby v katastralnim operatu nebo o tom,
Ze oprava na navrh nebyla provedena, protoZze se nejedna o chybu, pokud se tyka
prava k nemovitostem, popfipadé rozhoduje v dané véci ve spravnim fizeni,
kontroluje vécnou spravnost aktualizace a provadi zplathovani budouciho stavu
zapisu prav v ISKN,

jedna se statnimi organy, obcemi, vlastniky a jinymi opravnénymi pfi zapisu
vlastnickych a jinych vécnych prav k nemovitostem,

potvrzuje uznani pravosti podpisu opravnénych osob na smlouvach predkladanych
ke vkladu nebo na listinach pfedkladanych k zaznamu do katastru,

vydava oznameni o opravé chyby udaju katastru nemovitosti, které jsou vysledkem
zemémeéfickych cinnosti, vedeni nebo obnovy katastralnich operatu, popfipadé
rozhoduje v dané véci ve spravnim fizeni, ve spolupraci s pravnim oddélenim

pIni dal$i ukoly pfedstaveného organizacniho utvaru.

(2) Organizaéni utvar na useku aktualizace KN zajistuje zejména tyto Cinnosti:
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a)

b)

p)

vede na podkladé pfislusnych listin protokoly o revizi katastralniho operatu (RO),
o poruseni poradku (P) a zaznam pro dal$i Fizeni (ZDR), vyznaduje prabéh vlastniho
fizeni (operaci) v protokolech vkladi (V) a zaznam (Z), popfipadé ostatni rozhodnuti
(OR) a o potvrzeni geometrickych plant (PGP), dale v protokolech o prubéhu obnovy
katastralniho operatu (OO) nebo o prubéhu pozemkovych uprav (PUP),

zaklada fizeni, vyznacuje plomby a dalSi udaje o pribéhu fizeni (operace) souvisejici
s dale uvedenymi c¢innostmi, vyznacuje v protokolu vkladu (V) a zaznaml (Z2)
doruceni listin v poradi, jak byly doruceny

zpracovava navrh aktualizace udaju SPI na podkladé pfisluSnych listin po pfedchozim
pfedani vkladu nebo zaznamu k aktualizaci, vyznacCuje v SGI obnovu katastralniho
operatu,

zjiStuje zpusobilost listin nebo ohlaseni ur€enych k zadznamu nebo k vyznaceni
poznamek o pravech k nemovitostem ve spolupraci s oddélenim pravnich vztah(
k nemovitostem

vede prubéh vyfizovani o poskytovani podkladd pro méfeni osobam opravnénym
vykonavat zemémeéfické ¢innosti oznaceny jako fizeni PM,

potvrzuje geometrické plany a zajisStuje prevzeti dalSich vysledkl zemémeéfickych
¢innosti pouzivanych pro ucely katastru,

vklada udaje potvrzovaného geometrického planu do digitalni katastralni mapy nebo
katastralni mapy digitalizované, zpracovava navrh aktualizace uvedenych map
a vyznacuje zmény v grafické katastralni mapé podle pfislusné listiny,

vydava oznameni o opravé chyby Udajl katastru nemovitosti, které jsou vysledkem
zemémeéfickych cinnosti, vedeni nebo obnovy katastralnich operatl, popfipadé
rozhoduje v dané véci ve spravnim fizeni, ve spolupraci s pravnim oddélenim
provadi revizi katastru nemovitosti, pokud tato €innost neni zajiStovana v ramci
¢innosti na useku dokumentace,

vede seznam ufedné ovéfenych podpisovych vzorl statutarnich organ( pravnickych
osob oznaceny jako protokol PV,

zabezpecluje &innosti podatelny vE€. spisové sluzby a DMS stanovené spisovym
a jednacim fadem KU,

vede Fizeni o zméné hranic katastralnich uzemi, vyjadfuje se k prubé&hu navrhované
zmény hranice obce nebo méstského obvodu, popfipadé méstské casti statutarnino
mésta z hlediska spravy katastru nemovitosti, a vyznaceni pravomocnych rozhodnuti
o zmé&né hranice katastralniho Gzemi oznamuje tzemné pfislusnému ZKI a Ceskému
statistickému afadu, ve spolupraci s pravnim oddélenim

pfipravuje navrhy na zménu nazvu katastralniho uzemi a navrhy na nové pomistni
nazvy pozemkovych trati, ve spolupraci s pravnim oddélenim

zpracovava navrhy rozhodnuti o oznaceni hranic pozemk( na naklad viastnika nebo
navrh rozhodnuti o oznaceni hranic obce na naklad obce,

kontroluje spravnost vySe spravniho poplatku za pfijeti Zadosti o potvrzeni
geometrického planu (dale jen ,GP*), rozhoduje o vraceni spravniho poplatku,

pIni dalSi ukoly, kterymi ho povéfi pfimy nadfizeny nebo pfedstaveny organiza¢niho
utvaru.

Organizac¢ni utvar na useku dokumentace KN zajiStuje zejména tyto €innosti:

a)

dokumentuje, pfipadné skartuje jednotlivé ¢asti operatu katastru nemovitosti, byvalé
evidence nemovitosti, jednotné evidence pudy a pozemkového katastru, v€etné
pozemkovych, popf. Zelezni€nich knih a zemskych desek,

vyznaduje Zzadosti o poskytnuti Gidajl z katastru nemovitosti v protokolu PU,

poskytuje udaje z katastru nemovitosti ve formé vefejnych listin nebo ve formé&, ktera
nema povahu vefejnych listin, ovéfené opisy nebo kopie ze sbirky listin
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a z dokumentace vysledku Setfeni a méfeni pro vedeni a obnovu katastralniho
operatu,

poskytuje udaje o bodech zakladniho a podrobného polohového, vySkového
a tihového bodového pole z uzemni pusobnosti KP,

ovéfuje nalezitosti Zadosti a poskytuje pocitatové soubory s udaji katastru
nemovitosti na technickych nosicich dat,

spolupracuje s TO, pozemkovym ufadem pfi obnové katastralniho operatu nebo
provozovatelem geodetického informacniho systému,

vede na podkladé prislusnych listin protokoly o revizi katastralniho operatu (RO),
o poru$eni pofadku (P) a zaznam pro dal$i fizeni (ZDR), dale v protokolech obnovy
katastralniho operatu (OO) nebo o prubéhu pozemkovych uprav (PUP)

schvaluje a predklada Uradu ke schvaleni nova pomistni jména pfi revizi katastru
nemovitosti,

pini dalsi ukoly pfedstaveného organizacniho uUtvaru.

} Cl. 23
Cinnosti KP Karlovy Vary

Organizacni utvar na useku pravnich vztahl k nemovitostem zajistuje tyto ¢innosti:

a)

b)

c)

)

k)

vyznacuje v protokolu vkladli (V) a zaznamu (Z) doruceni listin v poradi jak byly
doruceny, zaklada Fizeni, vyznacuje plomby a dal$i udaje o prabéhu fizeni (operace)
souvisejici s dale uvedenymi €innostmi,

rozhoduje o navrzich na povoleni vkladu nebo vymazu prav k nemovitostem do
katastru nemovitosti,

kontroluje spravnost vySe uhrady spravniho poplatku za navrh na zahgjeni Fizeni
o povoleni vkladu do katastru nemovitosti, provadi ¢innosti souvisejici s vybiranim
nedoplatku nebo vracenim preplatku spravniho poplatku,

zjiStuje zpusobilost listin nebo ohlaSeni uréenych k zaznamu nebo k vyznaéeni
poznamek o pravech k nemovitostem,

zasila oznameni o provedené opravé chyby v katastralnim operatu nebo o tom,
Ze oprava na navrh nebyla provedena, protoZze se nejedna o chybu, pokud se tyka
prava k nemovitostem, popfipadé rozhoduje v dané véci ve spravnim fizeni,
kontroluje vécnou spravnost aktualizace a provadi zplathovani budouciho stavu
zapisu prav v ISKN,

jedna se statnimi organy, obcemi, vlastniky a jinymi opravnénymi pfi zapisu
vlastnickych a jinych vécnych prav k nemovitostem,

vede seznam ufedné ovérenych podpisovych vzorl statutarnich organd pravnickych
osob oznaceny jako protokol PV,

zabezpecuje Cinnosti podatelny vC. spisove sluzby a DMS stanovené spisovym
a jednacim fadem KU,

potvrzuje uznani pravosti podpisu opravnénych osob na smlouvach predkladanych
ke vkladu nebo na listinach predkladanych k zaznamu do katastru,

pIni dalSi ukoly pfedstaveného organizacniho utvaru.

Organiza¢ni utvar na useku aktualizace KN zajiStuje zejména tyto Cinnosti:

a)

vede na podkladé pfislusnych listin protokoly o revizi katastralniho operatu (RO),
o poruseni poradku (P) a zaznam pro dal$i Fizeni (ZDR), vyzna&uje prabéh vlastniho
fizeni (operaci) v protokolech vkladi (V) a zaznam (Z), popfipadé ostatni rozhodnuti
(OR) a o potvrzeni geometrickych planua (PGP), dale v protokolech o pribéhu obnovy
katastralniho operatu (OO) nebo o pribéhu pozemkovych uprav (PUP),
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b)

c)

k)

zpracovava navrh aktualizace udaju SPI na podkladé pfislusnych listin po pfedchozim
pfedani vkladu nebo zaznamu k aktualizaci, vyzna€uje v SGI obnovu katastralniho
operatu,

zjiStuje zpusobilost listin nebo ohlaseni uréenych k zédznamu nebo k vyznaceni
poznamek o pravech k nemovitostem,

potvrzuje geometrické plany a zajiStuje prevzeti dalSich vysledki zeméméfickych
¢innosti pouzivanych pro ucely katastru,

kontroluje spravnost vySe spravniho poplatku za pfijeti Zadosti o potvrzeni
geometrického planu (dale jen ,GP*), rozhoduje o vraceni spravniho poplatku,

vede prObéh vyfizovani zadosti o poskytovani podkladid pro meéfeni osobam
opravnénym vykonavat zemémeérfické Cinnosti oznaceny jako Fizeni PM,

vklada udaje potvrzovaného geometrického planu do digitalni katastralni mapy nebo
katastralni mapy digitalizované, zpracovava navrh aktualizace uvedenych map
a vyznacuje zmény v grafické katastralni mapé podle pfislusné listiny,

vydava oznameni o opravé chyby (dajl katastru nemovitosti, které jsou vysledkem
zemémeéfickych cinnosti, vedeni nebo obnovy katastralnich operatu, popfipadé
rozhoduje v dané véci ve spravnim fizeni,

provadi revizi katastru nemovitosti, pokud tato €innost neni zajiStovana v ramci
¢innosti na useku dokumentace,

zabezpecCuje Cinnosti podatelny vC. spisove sluzby a DMS stanovené spisovym
a jednacim fadem KU,
plni dal§i ukoly pfedstaveného organizaéniho utvaru.

Organizacni Utvar na useku dokumentace KN zajistuje zejména tyto ¢innosti:

a)

b)
c)

dokumentuje, pfipadné skartuje jednotlivé ¢asti operatl katastru nemovitosti, byvalé
evidence nemovitosti, jednotné evidence pudy a pozemkového katastru, véetné
pozemkovych, popf. Zelezni¢nich knih a zemskych desek,

vyznadéuje Zzadosti o poskytnuti idajii z katastru nemovitosti v protokolu PU,

poskytuje udaje z katastru nemovitosti ve formé verejnych listin nebo ve formé, ktera
nema povahu vefejnych listin, ovéfené opisy nebo kopie ze sbirky listin
a z dokumentace vysledkl Setfeni a méfeni pro vedeni a obnovu katastralniho
operatu,

poskytuje udaje o bodech zakladniho a podrobného polohového, vyskového
a tihového bodového pole z izemni plsobnosti KP,

ovéfuje nalezitosti Zadosti a poskytuje pocitaCové soubory s udaji katastru
nemovitosti na technickych nosicich dat,

vede pribéh vyfizovani zadosti o poskytovani podkladd pro méfeni osobam
opravnénym vykonavat zemémeéficke Cinnosti oznaceny jako fizeni PM,
zabezpecCuje Cinnosti podatelny vC. spisove sluzby a DMS stanovené spisovym
a jednacim fadem KU,

vede seznam prostor, ve kterych vlivem lidské nebo pfirodni ¢innosti dochazi v terénu
k posunim znemoznujicim dodrZeni stanovené presnosti katastralni mapy
a pfedklada jej KU k oznameni umoziujicim dalkovy pfistup,

schvaluje a predklada Ufadu ke schvaleni nova pomistni jména pii revizi katastru
nemovitosti,

vede fizeni o zméné hranic katastralnich uzemi, vyjadfuje se k prab&hu navrhované
zmény hranice obce nebo méstského obvodu, popfipadé méstské Casti statutarniho
mésta z hlediska spravy katastru nemovitosti, a vyznaceni pravomocnych rozhodnuti
0 zméné hranice katastralniho Gzemi oznamuje uzemné pfisludnému ZKl a Ceskému
statistickému uradu,
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(1)

k)

pfipravuje navrhy na zménu nazvu katastralniho Uzemi a navrhy na nové pomistni
nazvy pozemkovych trati,

zpracovava navrhy rozhodnuti o oznaceni hranic pozemku na naklad vlastnika nebo
navrh rozhodnuti o oznaceni hranic obce na naklad obce,

zajistuje namitkové fizeni pfi obnové katastralniho operatu novym mapovanim nebo
pfepracovanim,

spolupracuje s TO, pozemkovym ufadem pfi obnové katastralniho operatu nebo
provozovatelem geodetického informacniho systému,

spolupracuje s kanceléfi feditele KU pfi pfipravé smluv o provadéni zeméméfickych
¢innosti pro potfeby obnovy katastralniho operatu,

potvrzuje geometrické plany a zajiStuje prevzeti dalSich vysledki zemémeéfickych
¢innosti pouzivanych pro ucely katastru,

vklada udaje potvrzovaného geometrického planu do digitalni katastralni mapy nebo
katastralni mapy digitalizované, zpracovava navrh aktualizace uvedenych map
a vyznacuje zmény v grafické katastralni mapé podle pfislusné listiny,

kontroluje spravnost vySe spravniho poplatku za pfijeti zadosti o potvrzeni
geometrického planu (dale jen ,GP*), rozhoduje o vraceni spravniho poplatku,

vede pribéh vyfizovani zadosti o poskytovani podkladll pro méfeni osobam
opravnénym vykonavat zemémeéfické Cinnosti oznaceny jako fizeni PM,

vklada udaje potvrzovaného geometrického planu do digitalni katastralni mapy nebo
katastralni mapy digitalizované, zpracovava navrh aktualizace uvedenych map
a vyznacuje zmény v grafické katastralni mapé podle pfislusné listiny,

vede na podkladé pfislusnych listin protokoly o revizi katastralniho operatu (RO),
o porus$eni pofadku (P) a zaznam pro dalSi fizeni (ZDR),

schvalovuje a predklada Uradu ke schvaleni nova pomistni jména pfi revizi katastru
nemovitosti,

pini dalsi ukoly pfedstaveného organizacniho utvaru.

. Cl. 24
Cinnosti KP Sokolov

Organizacni utvar na Useku pravnich vztahl k nemovitostem zajistuje tyto ¢innosti:

a)

b)

c)

d)

vyznacuje v protokolu vkladu (V) a zaznamu (Z) doruceni listin v poradi jak byly
doruceny, zaklada Fizeni, vyznacuje plomby a dalSi udaje o prubéhu fizeni (operace)
souvisejici s dale uvedenymi ¢innostmi,

rozhoduje o navrzich na povoleni vkladu nebo vymazu prav k nemovitostem do
katastru nemovitosti,

kontroluje spravnost vySe uhrady spravniho poplatku za navrh na zahgjeni Fizeni
o povoleni vkladu do katastru nemovitosti, provadi ¢innosti souvisejici s vybiranim
nedoplatku nebo vracenim preplatku spravniho poplatku,

ZjiStuje zpusobilost listin nebo ohlaseni uréenych k zaznamu nebo k vyznaceni
poznamek o pravech k nemovitostem,

zasila oznameni o provedené opravé chyby v katastralnim operatu nebo o tom,
Ze oprava na navrh nebyla provedena, protoze se nejedna o chybu, pokud se tyka
prava k nemovitostem, popfipadé rozhoduje v dané véci ve spravnim fizeni,
kontroluje vécnou spravnost aktualizace a provadi zplathovani budouciho stavu
zapisu prav v ISKN,

jedna se statnimi organy, obcemi, vlastniky a jinymi opravnénymi pfi zapisu
vlastnickych a jinych vécnych prav k nemovitostem,
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3)

h)
i)
j)

zabezpecCuje Cinnosti podatelny v€. spisove sluzby a DMS stanovené spisovym
a jednacim fadem KU,

potvrzuje uznani pravosti podpisu opravnénych osob na smlouvach predkladanych
ke vkladu nebo na listinach pfedkladanych k zaznamu do katastru,

pini dalsi ukoly pfedstaveného organizacniho utvaru.

Organizacni utvar na useku aktualizace KN zajiStuje zejména tyto Cinnosti:

a)

b)

c)

h)
i)
j)

vyznacuje prabéh vlastniho Fizeni (operaci) v protokolech vkladu (V) a zaznama (Z),
popfipadé ostatni rozhodnuti (OR), dale v protokolech o prib&hu obnovy
katastralniho operatu (OO) nebo o prubéhu pozemkovych uprav (PUP),

vyznacuje v protokolu zaznamu (Z) u listin doru€enych osobnég, zalozZeni Fizeni,
pfipadné plombu a dalSi udaje o pribéhu Fizeni (operace) souvisejici s dale
uvedenymi ¢innostmi,

zpracovava navrh aktualizace udaju SPI na podkladé pfislusnych listin po pfedchozim
predani vkladu nebo zaznamu k aktualizaci, vyznacuje v SGI obnovu katastralniho
operatu a revize,

provadi kontrolu budouciho stavu a zplathovani budouciho stavu u zapisu
zdznamem,

vklada udaje potvrzovaného geometrického planu do digitalni katastralni mapy nebo
katastralni mapy digitalizované, zpracovava navrh aktualizace uvedenych map
a vyznacuje zmény v grafické katastralni mapé podle pfislusné listiny,

vydava oznameni o opravé chyby udajl v katastru nemovitosti,

ZjiStuje zpUsobilost listin nebo ohlaseni uréenych k zaznamu nebo k vyznaceni
poznamek o pravech k nemovitostem,

jedna se statnimi organy, obcemi, vlastniky a jinymi opravnénymi pfi zapisu prav
odvozenych od prav vlastnickych, pfi zapisu poznamek nebo zmén jinych udaja,
potvrzuje uznani pravosti podpisu opravnénych osob na listinach pfedkladanych
k zapisu zaznamem do katastru nemovitosti,

pini dalsi ukoly pfedstaveného organizacniho utvaru.

Organizac¢ni utvar na useku dokumentace KN zajistuje zejména tyto Cinnosti:

a)

b)
c)

dokumentuje, pfipadné skartuje jednotlivé ¢asti operatu katastru nemovitosti, byvalé
evidence nemovitosti, jednotné evidence pudy a pozemkového katastru, véetné
pozemkovych, popf. Zzelezni¢nich knih a zemskych desek,

vyznaduje Zzadosti o poskytnuti Gdajl z katastru nemovitosti v protokolu PU,
poskytuje udaje z katastru nemovitosti ve formé verejnych listin nebo ve formé, ktera
nema povahu vefejnych listin, ovéfené opisy nebo kopie ze sbirky listin
a z dokumentace vysledkl Setfeni a méfeni pro vedeni a obnovu katastralniho
operatu,

poskytuje udaje o bodech zakladniho a podrobného polohového, vysSkového
a tihového bodového pole z izemni plsobnosti KP,

ovéfuje nalezitosti Zadosti a poskytuje pocitacové soubory s udaji katastru
nemovitosti na technickych nosicich dat,

vede pribéh vyfizovani zadosti o poskytovani podkladd pro méfeni osobam
opravnénym vykonavat zemémeéfické Cinnosti oznaceny jako Fizeni PM,

vede seznam prostor, ve kterych vlivem lidské nebo pfirodni ¢innosti dochazi v terénu
k posunim znemozhujicim dodrZzeni stanovené presnosti katastralni mapy
a predklada jej KU k oznameni umozriujicim dalkovy pfistup,

spolupracuje s TO, pozemkovym uUfadem pfi obnové katastralniho operatu nebo
provozovatelem geodetického informacniho systému,
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spolupracuje s kancelafi feditele KU pfi pFipravé smluv o provadéni zeméméfickych
¢innosti pro potfeby obnovy katastralniho operatu,

vede na podkladé pfislusnych listin protokoly o revizi katastralniho operatu (RO),
o porudeni pofadku (P) a zaznam pro dalsi fizeni (ZDR),

vydava oznameni o opravé chyby Udajl katastru nemovitosti, které jsou vysledkem
zemémeéfickych cinnosti, vedeni nebo obnovy katastralnich operatu, popfipadé
rozhoduje v dané véci ve spravnim fizeni,

provadi revizi katastru nemovitosti, pokud tato Cinnost neni zajiStovana v ramci
éinnosti na Useku dokumentace,

schvaluje a predklada Uradu ke schvaleni nova pomistni jména pfi revizi katastru
nemovitosti,

vede fizeni o zméné hranic katastralnich Uzemi, vyjadfuje se k prubéhu navrhované
zmény hranice obce nebo méstského obvodu, popfipadé méstské Casti statutarniho
mésta z hlediska spravy katastru nemovitosti, a vyznaceni pravomocnych rozhodnuti
0 zmé&né hranice katastralniho Gzemi oznamuje izemné pfislusnému ZKI a Ceskému
statistickému Gradu,

pfipravuje navrhy na zménu nazvu katastralniho uzemi a navrhy na nové pomistni
nazvy pozemkovych trati,

zpracovava navrhy rozhodnuti o oznaceni hranic pozemku na naklad vlastnika nebo
navrh rozhodnuti o oznaceni hranic obce na naklad obce,

spolupracuje s TO na namitkovém fizeni pfi obnové katastralniho operatu novym
mapovanim,

kontroluje spravnost vySe spravniho poplatku za pfijeti Zadosti o potvrzeni
geometrického planu (dale jen ,GP*), rozhoduje o vraceni spravniho poplatku,

vede prabéh vyfizovani zadosti o poskytovani podkladl pro méfeni osobam
opravnénym vykonavat zemémeéfické €innosti oznaceny jako fizeni PM,

potvrzuje geometrické plany a zajiStuje prevzeti dalSich vysledkl zemémeéfickych
¢innosti pouzivanych pro ucely katastru,

pini dalsi ukoly pfedstaveného organizacniho utvaru.

'3

Cl. 25
Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

Organizaéni fad KU doplfiuji charakteristiky sluZebnich mist a popisy pracovnich &innosti
jednotlivych systemizovanych mist, které zpracovavaji pfedstaveni podle organizaéniho
Fadu a v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy. Neni-li v organizaénim fadu KU
obsaZena &innost, kterou je tfeba zajistit, rozhodne o jejim pridéleni feditel KU.

(2) Zrusuje se OrganizaCni fad Katastralniho Grfadu pro Karlovarsky kraj €. j.:
KU-01481/2015-460-1001 ve znéni dodatku €. 1 - 7 ze dne 30. 6. 2015.

(3) Tento Organizacni fad Katastralniho ufadu pro Karlovarsky kraj nabyva ucinnosti dnem
1. 1. 2022.
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