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1. Zakladni informace

Cesky Ufad zeméméficky a katastralni (dale jen "CUZK") je Ustfednim spravnim Gfadem
zemémeéfictvi a katastru nemovitosti Ceskeé republiky. Sidlo CUZK je v Praze.

v

CUZK byl ztizen zakonem ¢&. 359/1992 Sb., o zeméméfickych a katastralnich organech,
s ucinnosti od 1. 1. 1993.

Pasobnost CUZK stanovi § 3 zakona &. 359/1992 Sb., v platném znéni, podle kterého CUZK:

a)

zabezpeduje jednotné provadéni téchto Cinnosti

1) spravy katastru nemovitosti Ceské republiky,
2) budovani a udrzby bodovych poli,

3) tvorby, obnovy a vydavani zakladnich a tematickych statnich mapovych dél a jinych

publikaci,

4) standardizace jmen nesidelnich geografickych objekt(i z izemi Ceské republiky a jmen

sidelnich a nesidelnich geografickych objektt z izemi mimo Ceskou republiku,

5) vytvareni a vedeni automatizovaného informaéniho systému zemémeéfictvi a katastru

nemovitosti Ceské republiky,

6) dokumentace vysledk( zeméméfickych ginnosti,

koordinuje vyzkum v zeméméfictvi a katastru nemovitosti Ceské republiky a systém
védeckotechnickych informaci pro tyto oblasti,

zajiStuje a koordinuje mezinarodni spolupraci v zemémeéfictvi a katastru nemovitosti
Ceské repubiliky,

fidi Zeméméricky ufad, inspektoraty a katastralni urady, neni-li v tomto zakoné stanoveno
jinak,

vykonava spravu centralni databaze katastru nemovitosti Ceské republiky, ktera je vedena

v celostatnim rozsahu pocitaovymi prostfedky, obsahuje data o nemovitostech
a poskytuje udaje katastru nemovitosti formou dalkového pfistupu,

rozhoduje v pfipadé pochybnosti, zda jde o vykon zeméméfickych €innosti,
schvaluje standardizovana jména geografickych objekt( a nazvy katastralnich uzemi,
rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim Zeméméfického Ufadu a inspektoratu,
stanovuje spravce zakladnich a tematickych statnich mapovych dél,

udéluje a odnima ufedni opravnéni,

organizuje a zajiStuje zkouSky odborné zpUsobilosti a srovnavaci zkou$ky odborné
zpusobilosti pro udéleni ufedniho opravnéni,

vede seznam fyzickych osob, kterym udélil ufedni opravnéni,
vydava zakladni statni mapova dila a tematicka statni mapova dila,

vykonava spravu zakladniho registru uUzemni identifikace, adres a nemovitosti
a informacniho systému uzemni identifikace,

pIni dalSi ukoly na useku zeméméfictvi podle zvlastniho pfedpisu a provadi daldi ¢innosti
potfebné pro rozvoj zeméméfictvi a katastru nemovitosti Ceské republiky.



PFislu§né informace o CUZK Ize ziskat také na internetové adrese www.cuzk.cz. Kopie
informaci zvefejnénych na Ufedni desce Ize ziskat na pozadani v sidle CUZK, v kancelfi
predsedy CUZK.

2. Organizaéni struktura CUZK

mistopfedseda a feditel
sekce zeméméfictvi
a katastru nemovitosti

feditel

utvary podfizené pfimo

pfedsedovi sekce centralni databaze

katastru nemovitosti



http://www.cuzk.cz/

3. Podatelna CUZK

Zvé'dosti, stiznosti, navrhy, podnéty, opravné prostfedky nebo dalSi podani se zasilaji na adresu
CUZK nebo je Ize podavat na podatelné CUZK v pfizemi budovy zeméméfickych
a katastralnich ufadu Pod sidlistém 1800/9, Kobylisy, 18200 Praha 8.

Ufedni hodiny podatelny CUZK jsou:

e

Den Cas
pondéli, stfeda 8:00-17:00
utery, Ctvrtek 8:00 - 14:00
patek 8:00 - 12:00

Elektronicka adresa podatelny CUZK je cuzk@cuzk.cz, ID datové schranky: uuaaatg.
Elektronicka podani ve smyslu zakona ¢&. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru pro
elektronické transakce, dorusena CUZK, se vyzvedavaji minimalné dvakrat v prabéhu
pracovniho dne.

U samostatného oddé&leni kontroly a dohledu CUZK Ize g&init Gstni podani do protokolu
¢i osobné nahlizet do spisu, a to vzdy v pondéli a ve stfedu od 8:00 do 17:00 hodin
a v utery a ve ¢tvrtek od 8:00 do 14:00 hodin.

vegwEw s

a zemeémeérictvi

= Zakon €. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti (katastralni zakon)
= Zakon &. 359/1992 Sb., o zeméméfickych a katastralnich organech

v

= Zakon €. 200/1994 Sb., o zemémeéfictvi a 0 zméné a doplnéni nékterych zakon(
souvisejicich s jeho zavedenim

= Zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik

= Vyhlaska €. 31/1995 Sb., kterou se provadi zakon €. 200/1994 Sb., o zemémeéfictvi
a 0 zméné a doplnéni nékterych zakonl souvisejicich s jeho zavedenim

= Vyhlaska €. 357/2013 Sb., o katastru nemovitosti (katastralni vyhlaska)

= Nafizeni vlady €. 430/2006 Sb., o stanoveni geodetickych referenénich systému
a statnich mapovych dél zavaznych na uUzemi statu a zasadach jejich pouzivani

= Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

= Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad

» Vyhlaska ¢&. 358/2013 Sbh., o poskytovani udaji z katastru nemovitosti

= Vyhlaska &. 359/2013 Sb., o stanoveni vzoru formulafe pro podani navrhu na zahajeni
fizeni o povoleni vkladu

Tyto predpisy jsou k nahlédnuti v ufednich hodinach (pondéli a stfeda od 8:00 do 17:00)
v kancelafi pfedsedy a nepretrzité na internetu.


mailto:cuzk@cuzk.cz

5. Podavani stiznosti

Obecna pravni Uprava tykajici se podavani a vyfizovani stiznosti je s u€innosti od 1. 1. 2006
obsaZena v zakoné €. 500/2004 Sb., spravni fad (dale jen ,spravni fad“). Spravni fad pfiznava
pravo obracet se na spravni organy se stiznostmi proti nevhodnému chovani ufednich osob
nebo proti postupu spravniho organu pouze t€m osobam, kterych se €innost spravniho organu
v jednotlivém konkrétnim pfipadé dotyka a to jen tehdy, neposkytuje-li jim spravni fad jiny
prostfedek ochrany.

Stiznost se podava u toho spravniho organu, ktery vede spravni fizeni (napf. ve
vécech tykajicich se vykonu statni spravy katastru nemovitosti u mistné pfislusného
katastralniho uradu).

Podani stiznosti je ukonem sméfujicim vaci spravnimu organu. Z podani musi byt patrno,
kdo je ¢ini, které véci se tyka a co se navrhuje. Fyzicka osoba uvede v podani jméno,
pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé jinou adresu pro doruCovani.
V podani souvisejicim s jeji podnikatelskou ¢innosti uvede fyzicka osoba jméno a pfijmeni,
popfipadé dodatek odliSujici osobu podnikatele nebo druh podnikani vztahujici se k této
osobé nebo ji provozovanému druhu podnikani, identifikacni Cislo a adresu zapsanou
v obchodnim rejstfiku nebo jiné zakonem upravené evidenci jako misto podnikani, popfipadé
jinou adresu pro doru€ovani. Pravnicka osoba uvede v podani svij nazev nebo obchodni
firmu, identifikacni Cislo nebo obdobny udaj a adresu sidla, popfipadé jinou adresu pro
dorucovani. Podani musi obsahovat oznacéeni spravniho organu, jemuz je uréeno a podpis
osoby, ktera je &ini.

Podani je mozno ucinit pisemné nebo Ustné do protokolu anebo v elektronické podobé
podepsané uznavanym elektronickym podpisem. Za podminky, Ze podani je do 5 dnd
potvrzeno, popfipadé doplnéno zpusobem uvedenym v pfedchazejici vété, je mozno je ucinit
pomoci jinych technickych prostiedkl, zejména prostfednictvim vefejné datové sité bez
pouziti uznavaného elektronického podpisu. Nema-li podani pfedepsané nalezitosti nebo
trpi-li jinymi vadami, pomuze spravni organ podateli nedostatky odstranit nebo ho vyzve
k jejich odstranéni, poskytne mu k tomu pfiméfenou lhutu a sou€asné jej pouci, ze pokud
nejasnosti neodstrani, stiznosti se dale spravni organ nebude zabyvat.

Za anonymni jsou povazovany stiznosti, které neobsahuji dostatek udaji potfebnych
k identifikaci stézovatele a stiznosti, ve kterych stézovatel neuvede misto trvalého pobytu,
pfipadné jinou adresu pro doruCovani.

Stiznost musi byt vyfizena do 60 dnG ode dne jejiho doruceni spravnimu organu
prislusnému k jejimu vyfizeni. O vyfizeni stiznosti musi byt stéZzovatel v této Ihité vyrozumén.
Stanovenou lhutu Ize pfekro€it jen tehdy, nelze-li v jejim prubé&hu zajistit podklady potfebné
pro vyfizeni stiZznosti. Pokud nelze z anonymni stiZznosti zjistit, ¢eho se stéZzovatel domaha,
stiznost se bez dalSiho odlozi.

Ma-li stézovatel za to, ze stiznost, kterou podal u pfisluSného spravniho organu, nebyla
fadné vyfizena, muze pozadat nadfizeny spravni organ, aby zpusob vyfizeni stiznosti
preSetfil. V pfipadé katastralnich ufadd je timto organem mistné pfisluSny zeméméficky
a katastralni inspektorat.



6. Opravné prostredky

Proti rozhodnuti, které vydal CUZK v prvnim stupni, Ize podat rozklad. Rozklad je mozno
ucinit pisemné (zaslat postou na adresu CUZK - Pod sidlistém 1800/9, Kobylisy, 182 11
Praha 8, nebo podat v pisemné podob& osobné& na podatelné CUZK) nebo v elektronické
podobé (do datové schranky nebo na adresu elektronické podatelny CUZK), event. ustné do
protokolu. Za podminky, Ze rozklad je do 5 dnl potvrzen, popfipadé doplnén zplsobem
uvedenym v pfedchozi vété, je mozno jej ucinit pomoci jinych technickych prostfedku, zejména
prostfednictvim vefejné datové sité bez pouziti uznavaného podpisu.

Lhata pro podani rozkladu ¢ini 15 dnil ode dne oznameni rozhodnuti. Rozkladem Ize
napadnout vyrokovou €ast rozhodnuti, jednotlivy vyrok nebo jeho vedlejsi ustanoveni. Rozklad
jen proti odlivodnéni rozhodnuti je nepfipustny. Rozklad se podava s potfebnym poétem
stejnopist tak, aby jeden stejnopis zUstal spravnimu organu a aby kazdy ucastnik dostal
jeden stejnopis. Nepoda-li ucastnik potfebny pocet stejnopisu, vyhotovi je spravni organ
na naklady ucastnika. Pro podani rozkladu neni stanoven zadny formulaf. O rozkladu
rozhoduje ptedseda CUZK na navrh jim ustavené zvlastni komise.

7. Postup pri poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb.
Formy podani zadosti: ustné nebo pisemné

Zpusoby podani zadosti: prostfednictvim elektronické adresy podatelny povinného subjektu,
postou, osobnég, atp.

Povinné nalezitosti zadosti:

= urceni povinného subjektu, jemuz je Zadost adresovana,

» sdéleni, Zze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu zakona
€. 106/1999 Sb.(dale jen ,InfZ"),

» fyzicka osoba uvede: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro
dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté,

» pravnicka osoba uvede: nazev, ICO, adresu sidla a adresu pro doru¢ovani, ligi-li
se od adresy sidla.

Zadost se musi vztahovat k ptisobnosti povinného subjektu, musi byt srozumitelna a musi z ni
byt zfejmé, jaka konkrétni informace je pozadovana.

Dulezité upozornéni: InfZ se nevztahuje na poskytovani (daji z katastru nemovitosti.
Poskytovani téchto adaja upravuje zakon ¢&. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti,
a podrobnosti (podminky, rozsah a zpUsob) stanovi vyhlaska €. 358/2013 Sb., o poskytovani
udaju z katastru nemovitosti.

Zpusoby vyrizeni zadosti:

» poskytnutim informace do 15 dnl ode dne pfijeti Zadosti, pfipadné ode dne jejiho
doplnéni &i upfesnéni (tato Inita mize byt ze zakonnych divodu prodlouzena
nejvyse o 10 dnu);

= odkazem na zvefejnénou informaci;

» odlozenim Zzadosti (pro neuhrazeni nakladl, nedoplnéni chybégjicich udaja
o zadateli, nebo protoze se pozadovana informace nevztahuje k pusobnosti
povinného subjektu);

» rozhodnutim o (Caste€ném) odmitnuti zadosti (napf. pro neodstranéni vad
nesrozumitelné zadosti, pro pozadovani udajl z katastru, atp.).

Proti rozhodnuti o (¢aste€ném) odmitnuti zadosti Ize do 15 dnl od jeho doruceni podat
u povinného subjektu odvolani, resp. v pfipadé CUZK rozklad. O podaném opravném
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prostfedku rozhoduje nejblize nadfizeny organ a v pripadé CUZK predseda CUZK na navrh
jim ustavené zvlastni komise.

Zadatel mizZe podat stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace zejména:
= pokud nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na jiz zvefejnénou informaci;
= pokud mu po uplynuti Ihaty pro podani informace nebyla pozadovana informace
poskytnuta a ani nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti (napf. z divodu
odlozeni zadosti);
= pokud mu byla informace poskytnuta jen Caste€né a o zbytku zadosti nebylo
vydano rozhodnuti o odmitnuti ¢asti Zadosti;
= pokud nesouhlasi s vySi uhrady pozadovanou v souvislosti s poskytnutim
informace.
Stiznost se podava u povinného subjektu do 30 dn od marného uplynuti Ihlty pro poskytnuti
informace nebo od doruéeni sdéleni oodkazu na zvefejnénou informaci,
o pozadované vysi uhrady, nebo o odlozeni zadosti. Stiznost musi byt ve hité 7 dnu
postoupena nadfizenému organu, ktery o ni rozhodne ve lhaté 15 dna.

8. Aktualni sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Vyhledani informaci 1 hodina 264,00

Pofizeni kopii informaci na papir (Cernobily tisk) A4 0,50

Pofizeni kopii informaci na papir (barevny tisk) A4 1,00

Pofizeni kopii informaci na CD-R 1 ks 10,00

Odeslani informaci doporu¢enou zasilkou 1 zasilka dle platného sazebniku

Ceské posty, s. p.

Pol. &. 1: Cena odpovida primé&rnym vydajim na platy zaméstnanct v resortu CUZK,
povinnému pojistnému placenému zaméstnavatelem a pfevodu do FKSP na
1 hodinu €innosti zaméstnance. Cena se UCtuje za kazdou celou 1 hodinu
cinnosti.

Pol. €. 2-4:  Cena odpovida prumérné cené technického nosice dat, primérnym vydajum na
pofizeni a udrzbu zafizeni na kopirovani a primérnym vydajim na energii
spotfebovanou pfi kopirovani.

9. Postup pri vyfizovani zadosti o udéleni uredniho opravnéni
dle zakona €. 200/1994 Sb.

Ufedni opravnéni k ov&fovani zeméméfickych &innosti se udéli fyzické osobé&, ktera spliiuje
podminky § 14 odst. 2 zakona &. 200/1994 Sb., o zeméméfictvi a 0 zméné& a doplnéni
nékterych zakonl souvisejicich s jeho zavedenim, na podkladé jeji pisemné Zzadosti. Je
mozné vyuzit formulaf, ktery je ke stazeni na webovych strankach www.cuzk.cz. Pisemna
zadost se podava u zemémérického a katastralniho inspektoratu, v jehoz Uzemni pusobnosti
ma fyzicka osoba misto trvalého pobytu. Jestlize fyzicka osoba nema misto trvalého pobytu
v Ceské republice, podava zadost u Zeméméfického a katastralniho inspektoratu v Praze.
Utredni opravnéni udéluje CUZK po Usp&$ném vykonani zkousky odborné zplisobilosti. Do 10
dn@i po nabyti pravni moci rozhodnuti o udéleni uUfedniho opravnéni CUZK osobé
opravnéni vyda. Nasledné zapiSe tuto osobu do seznamu fyzickych osob s ufednim
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https://www.cuzk.cz/Je-dobre-vedet/Formulare-v-resortu-zememerictvi-a-KN/Zememericke-cinnosti/Uredni-opravneni-pro-overovani-vysledku-zememerick.aspx
https://www.cuzk.cz/Nabidky-a-zakazky/Vzdelavani/Seznam-UOZI.aspx

opravnénim. Na Fizeni o udéleni ufedniho opravnéni se vztahuji obecné predpisy o
spravnim fizeni dle spravniho fadu. Za vydani ufedniho opravnéni se vybira spravni
poplatek ve vySi 500 K&. Tento spravni poplatek je zadatelem o Ufedni opravnéni uhrazen po
vykonani zkousky odborné zpusobilosti. Proti rozhodnuti o neudéleni ufedniho opravnéni Ize
ve |huté 15 dnd ode dne doruceni rozhodnuti podat rozklad.

10. Postup pfi zalozeni zakaznického uUc¢tu k dalkovému
pristupu k idajum katastru nemovitosti

Zadost 0 zaloZzeni zakaznického uétu a pridéleni uZivatelského opravnéni se podava na
pfislusném formulafi, podle pozadovaného typu uctu a aplikace. Pro vyplnéni formulafe je
mozné vyuzit Aplikaci s privodcem pro pfipravu zadosti o u¢et DP nebo WSDP.
ZaloZeni zakaznického uctu je bezplatné. Vyplnénou zadost zasle Zadatel do datove
schranky CUZK. Zadost opatfenou uznavanym elektronickym podpisem Ize dale zaslat na
adresu elektronické podatelny CUZK. Listinna podoba Zadosti musi byt opatfena Gfedné
ovéfenym podpisem. CUZK potvrdi pfijeti Zadosti a sou¢asné Zadateli sdé&li uZivatelské
jméno a postup pro vytvofeni hesla, jez Zadateli umozni pfistup do systému pro
registrované uzivatele. Pfidélené uzivatelské jméno je po celou dobu Zivotnosti uctu
nemeénné.

11. Informace o elektronickém podani

Pouzivani elektronického podpisu a poskytovani souvisejicich sluzeb upravuje zakon
€. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce.

V souladu s § 2 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisove sluzby, zvefejiiuje
Cesky ufad zemémeéficky a katastralni nasledujici informace:

Dokumenty v elektronické podobé Ize dorucit na adresu elektronické podatelny, do pfislusné
datové schranky nebo na pfenosném technickém nosiCi dat. Jiné moznosti elektronické
komunikace nejsou pfipustény.

Elektronicka adresa podatelny CUZK: cuzk@cuzk.cz

ID datové schranky CUZK: uuaaatg

Doru¢ena posSta se vyzvedava minimalné dvakrat v pribéhu pracovniho dne.
Vzhledem k povinnosti kontroly zneplatnénych certifikatd muze dojit k odbaveni zpravy az
nasledujici den.

Rezort CUZK: Seznam elektronickych adres podatelen a ID datovych schranek

Technické parametry pfijimanych datovych zprav
Povolené formaty datovych zprav:
o Portable Document Format (PDF) verze 1.7 a vySsi,
e Rich Text Format (RTF),
e prosty text (TXT) v kddové strance Microsoft Windows 1250 nebo UTF-8,
e Microsoft Office (DOC, XLS),
o Office Open XML (DOCX, XLSX),
e Open Document Format (ODT, ODS),
o grafické formaty JPG/JPEG a PNG, pouze jako mozna pfiloha k TXT.
Pro eliminaci moznych problémi se nedoporuCuje pouzivat v nazvu souboru diakriticka
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znaménka. Kazdy jednotlivy dokument se pfedava jako pravé jeden soubor; neni tedy mozné
rozdélit jeden dokument do vice souborl ani slu€ovat vice dokumentl do jednoho souboru.

Velikost pfedavanych dokumentl je omezena a nesmi pfesahnout 300 kB na 1 stranku;
napf. dokument o 20 strankach mize tedy mit maximalné 6 MB. Tyto parametry neplati pro
dokumenty, které vznikly provedenim autorizované konverze podle zakona ¢. 300/2008 Sb.,
o elektronickych uUkonech a autorizované konverzi dokumentl, v platném znéni (dale jen
~ZEUY).

Maximalni velikost pfijimanych datovych zprav je 20 MB. Pfilozené dokumenty do celkové
velikosti 20 MB na jedno podani je mozno zasilat pomoci elektronické posty nebo datovou
schrankou; pokud bude velikost dokumentu vétsi, je tfeba pfedat jej na technickém nosici dat
(je mozné ho zaslat poStou).

Pokud nema zasilany dokument povahu kopie, musi originalné vzniknout v elektronické
podobé, a v této podobé byt i podepsan, nem(ize tedy byt ziskan jako graficky obraz (a to jak
softwarové - pomoci grafického editoru - nebo prostfednictvim naskenovani listinné podoby
dokumentu). Vyjimkou jsou dokumenty, které vznikly provedenim autorizované konverze
z listinné podoby do podoby elektronické podle ZEU. Dokumenty, které vznikly provedenim
autorizované konverze, musi byt ve formatu PDF/A verze 1.7 a vySSi.

V dokumentech zasilanych ve formatech, které umoznuji viozeni maker a scriptl, nesmi byt
tyto vlastnosti/funkce uzity.

Podani v podobé datové zpravy doru¢ené na adresu elektronické podatelny musi byt obsahem
prilohy k e-mailové zpravé, nemuze se jednat o viastni text zpravy. Pfiloha/dokument musi byt
podepsana uznavanym elektronickym podpisem.

Nepfripousti se:

o Datova zprava je obsahem vlastniho e-mailu a tento e-mail je jako celek podepsan
uznavanym elektronickym podpisem. Vysvétleni: format e-mailové zpravy nepatfi mezi
povolené formaty, nebot neumoznuje dlouhodobé uchovavani datovych zprav, a slouzi
pouze jako ,obalka“ pro pfilozené dokumenty.

o Datova zprava je obsahem pfilohy e-mailu, uznavanym elektronickym podpisem je
podepsan pouze e-mail, nikoliv jiz pfiloha. Vysvétleni: format e-mailové zpravy, ktera
k dokumentu pfipojuje elektronicky podpis, nepatfi mezi povolené formaty, nebot
neumoznuje dlouhodobé uchovavani datovych zprav.

o Datova zprava je obsahem pfilohy e-mailu, pfiloha byla originalné vytvofena v listinné
podobé a opatfena odpovidajicimi nalezitostmi, poté byla naskenovana a opatiena
uznavanym elektronickym podpisem. Vysvétleni: v takovém pfipadé je nezbytné
provést autorizovanou konverzi datové zpravy.

Podani zaslané do datové schranky

Podani zaslané do datové schranky nemusi byt elektronicky podepsano, nebot se na négj
vztahuje fikce podpisu podle § 18 ZEU. To vSak plati pouze pro situace, kdy je prostfednictvim
datové schranky ¢inén ukon vuci organu verejné moci, typicky tedy pro procesni ukony (napf.
podani stiznosti ¢i rozkladu). Pisemnosti, které jsou spolu s procesnim ukonem dorucované,
musi byt plnohodnotnymi pisemnostmi v elektronické podobé tak, jak pravni pfedpisy pro
kazdou konkrétni pisemnost vyzaduiji.



Prehled prenosnych technickych nosi¢i dat, na kterych urad pfijima dokumenty
v elektronické podobé

Technickym nosi¢em pro pfipady doru€ovani elektronického podani postou nebo osobné je
CD-ROM, DVD-ROM, USB flash disk. Jako technicky nosi¢ dat neni mozné vyuzit vefejné
online ulozisté nebo cloudové sluzby a zaslat pouze odkaz pro stazeni.

Zpusob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén Skodlivy obsah nebo koéd
Datova zprava, u které byl zjistén Skodlivy obsah, kéd, makra nebo scripty, neni zpracovavana.

Duasledky doruceni neuplného nebo poskozeného dokumentu, anebo dokumentu
v chybném datovém formatu

V pfipadé, Ze je ufadu dodan dokument, ktery je neuplny nebo poskozeny tak, Ze jeho obsah
nelze identifikovat a sou¢asné z n&j nelze urcit, kdo jej odeslal, povaZuje se dokument za
nedoruceny. Pokud obsah dodaného dokumentu nelze identifikovat, av8ak Ize ur€it jeho
odesilatele a jeho kontaktni udaje, vyrozumi pracovnik podatelny odesilatele o zjisténé vadé
dokumentu a stanovi dalSi postup pro jeji odstranéni s pfihlédnutim ke konkrétni povaze vady.
Nepodafi-li se ufadu ve spolupraci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, dokument
nezpracovava. Pracovnik podatelny postupuje obdobné, neni-li doru¢eny dokument v datovém
formatu dle podminek provozu elektronické podatelny.

POZOR! Pro podani_navrhu na vklad v elektronické podobé vyplyvaji z pravnich
predpisu dalSi specialni nalezitosti. Pred podanim navrhu na vklad se ujistéte, ze jsou
splnény; v pripadé zamitnuti navrhu na vklad nebo zastaveni vkladového fizeni nelze
vratit spravni poplatek

Posledni aktualizace: 1. 3. 2023
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